MESTSKE STATNI ZASTUPITELSTVi
V BRNE @

2 SPR 51/2025

Informace o prijmu podani v elektronické podobé

statnim zastupitelstvim

(aktualizace dokumentu k 19.5.2025)

Méstskeé statni zastupitelstvi v Brné zfizuje k pfijimani a odesilani datovych zprav se
zaruCenymi elektronickymi podpisy zaloZzenymi na kvalifikovanych certifikatech
akreditovanymi poskytovateli certifikaCnich sluzeb (dale jen ,uznavany elektronicky
podpis®) elektronickou podatelnu.

Ufedni hodiny podatelny Méstského statniho zastupitelstvi v Brné:

pondéli 7.30.—-11.30 12.00 — 16.00 hodin
utery 7.30.-11.30 12.00 — 16.00 hodin
stfeda 7.30.-11.30 12.00 — 17.00 hodin
Stvrtek 7.30.-11.30 12.00 — 16.00 hodin
patek 7.30. -11.30 12.00 — 15.00 hodin

Dotazy tykajici se provozu elektronické podatelny lze podavat:

- elektronicky — datovou schrankou

- elektronicky — na elektronické adrese statniho zastupitelstvi
- telefonicky — na telefonnim Cisle 546 551 061

- postou — na postovni adresu statniho zastupitelstvi

- osobné

Seznam opravnénych zaméstnancu:

- Michaela Hutakova, Markéta Adamova — pracovnice podatelny
- dalSi povéreni zaméstnanci

Elektronicka podatelna je ur€ena pro pfijem v8ech datovych zprav, pfijima rovnéz
datové zpravy s uznavanym elektronickym podpisem (tj. zaru¢enym elektronickym
podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym
poskytovatelem certifikaCnich sluzeb nebo kvalifikovanym elektronickym podpisem).



Prostfednictvim elektronickych datovych zprav a do nich viozenych dokumentl je
mozné zasilat statnimu zastupitelstvi podani v elektronické podobé a jejich pfilohy.
Datové zpravy lze statnimu zastupitelstvi zasilat e-mailem nebo prostfednictvim
datovych schranek. Podani v elektronické podobé a jejich pfilohy je mozné statnimu
zastupitelstvi zasilat 24 hodin denné. Jejich zpracovani probiha pouze v ufednich
hodinach podatelny.

Elektronicka podatelna Méstského statniho zastupitelstvi v Brné prijima podani
v elektronické podobé zaslana:

1. Na e-mail: podatelna@osz.brnm.justice.cz

Tato elektronicka adresa je urCena pro pfijem elektronickych datovych zprav
zaslanych statnimu zastupitelstvi elektronicky e-mailem.

E-mailové adresy zaméstnancli Méstského statniho zastupitelstvi v Brné
nejsou uréeny pro prijem podani uréenych Méstskému statnimu zastupitelstvi
v Brné, takovou adresou je elektronicka adresa podatelny:
podatelna@osz.brnm.justice.cz. V pfipadé, Ze podani nebude ze strany podatele
doruceno na elektronickou adresu podatelny, tento se vystavuje tomu, Ze neobdrzi
automatickou odpovéd o prijeti takové zpravy, rovnéz tak mize dojit k Casovym
prodlevam pfi posuzovani takovych podani.

Z davodu zajisténi kybernetické bezpecnosti Méstského statniho zastupitelstvi
v Brné nebudou zpracovana e-mailova podani obsahujici pouze odkaz
vytvoreny tzv. zkracovaci URL adres (napf. ,,goo.gl/trestni oznameni“), bez
dalsiho doprovodného textu nebo sdéleni.

Technické parametry pfijimanych datovych zprav a potvrzeni doru€eni datovych
zprav na tuto elektronickou adresu podléhaji rezimu elektronické podatelny.

UPOZORNENI: Komunikace prostfednictvim e-mailu je celosvétové povazovana za
nezaruCenou komunikaci. Pfi odesilani podani v elektronické podobé e-mailem je
tedy nutné pocitat s tim, Zze datova zprava nemusi byt statnimu zastupitelstvi
dorucena.

2. Prostrednictvim datové schranky
ID datové schranky Méstského statniho zastupitelstvi v Brné je: 396ah7k

Dorucovani podani v elektronické podobé prostfednictvim datovych schranek se fidi
zdkonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
v€etné  jejich seznamu lze nalézt na internetovych strankach
www.mojedatovaschranka.cz
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Kontaktni idaje pro prijimani datovych zprav na technickych nosicich

Elektronicka podani jsou pfijimana rovnéz na technickych nosicCich, které |ze dorucit
v Ufednich hodinach na podatelnu:

Méstskeého statniho zastupitelstvi v Brné, Polni 41, 608 02 Brno.

Neni-li s podatelem dohodnuto jinak, pfijaty pfenosny technicky nosi¢ dat se podateli
nevraci. Na jednom nosicCi dat smi byt pouze jedno podani a jeho pfilohy.

Technické parametry datovych zprav a technickych nosicéu

Elektronicka podatelna pfijima podani ve formatu:
* xIsx, *.xIs, *.docx, *.doc, *.ppt, *.pptx, *.pdf, *.txt, *.jpg, *.fo, *.zfo, *.zip

Statni zastupitelstvi dale pfijima statické obrazové, dynamické obrazové a zvukoveé
dokumenty doru€ené na elektronickou adresu podatelny (e-mailovou schranku
podatelny) nebo prostfednictvim datové schranky v datovych formatech dokumentd
PNG, TIF, TIFF, JPEG, JFIF, MPEG-2, MPEG-1, GIF, MP2, MP3 a WAV.

Format *zip. je pfipustny format datové zpravy dodané do datové schranky, pokud
datovou zpravu netvofi soubory v jiném formatu, nez jsou uvedené vyse.

Dokumenty zaslané statnimu zastupitelstvi v jiném nez povoleném formatu se
v souladu s § 4 odst. 2 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisli, povazuji za nedodané. Statni zastupitelstvi
dokument dale nezpracovava a nepfihlizi k nému. O tomto bude podatel vyrozumén.

Technické parametry technickych nosi¢u, na nichz Ize predavat datové zpravy:

- CD, pfip. DVD médium,
- USB flash disk.

Technické podminky pro prijem podani v elektronické podobé

Maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové schranky cini 100 MB.
Maximalni celkova velikost datové zpravy dodavané do e-mailu v€etné vlioZzenych
dokumentl je 20 MB. PrekroCi-li datova zprava vCetné vloZzenych dokumentd
maximalni povolenou velikost, nebude datova zprava statnimu zastupitelstvi
dorucena.



Pokud obsahuje datova zprava nebo dokument pocitacovy program, ktery je
zpusobily pfivodit Skodu na informacnim systému statniho zastupitelstvi (napf. viry,
trojsky kan atd.), povazuje se takové elektronické podani v souladu s § 4 odst. 2, 3
vyhlasky ¢&. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjSich predpisu, za nedodané a statni zastupitelstvi je dale nezpracovava a
nepfihlizi k nim. O tomto bude podatel vyrozumén.

Poskozené dokumenty, které nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplsobem a
nelze zjistit, jaké obsahuji podani, se povazuji v souladu s § 4 odst. 2, 3 vyhlasky €.
259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich
pfedpisl, za nedodané a statni zastupitelstvi je dale nezpracovava a nepfihlizi k nim.
O tomto bude podatel vyrozumén.

DOPORUCENI: Z diivodu zajisténi bezpecnosti a integrity obsahu dokumentu
doporudujeme zasilat vesSkera podani v elektronické podobé v dokumentech formatu
PDF nebo PDF/A.

UPOZORNENI: Nékteré datové formaty dokumentll (napt. PDF, ZFO, DOCX,
XLSX) umozhuji do sebe vlozit dalSi dokumenty. Vkladani dokumentd do dokumentt
je mozné pouze u dokumentu ve formatu PDF nebo PDF/A. U jinych formatl je
vkladani dokumentl zakazano. Je nutné si ovéfit, zda vlozené dokumenty
neobsahuji néktery z nepovolenych formata. Zajistite tim bezproblémové zpracovani
Vaseho podani.

Z divodu zajisténi bezpec€nosti a integrity obsahu Vaseho podani nedoporucujeme
psat samotné podani v elektronické podobé pfimo do téla e-mailu, ale pfiloZit jej jako
samostatny dokument ve formatu PDF nebo PDF/A. V téle e-mailu je vhodné uvést
pouze pruvodni informace o pfilozeném podani.

Do pfedmétu datové zpravy uvadeéjte spisovou znacku statniho zastupitelstvi, pokud
je Vam znama, a do nazvu dokumentu struéné jejich obsah (napf. oznameni, stiznost
atd.), urychlite tim jejich zpracovani.

UPOZORNENI: Neuvadéjte v nazvu dokumentu nestandardni znaky (napf. % * : ?
atd.) Vyvarujete se tim pfipadnym problémum se zpracovanim podani.

Zaslani Sifrované datové zpravy nebo dokumentu je tfeba prfedem domluvit a
souCasné zaslat Kkli¢ krozSifrovani. V opacném pfipadé bude toto podani
v elektronické podobé, které nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpusobem,
povazovano v souladu s § 4 odst. 2, 3 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisli, za nedodané a statni
zastupitelstvi je dale nezpracovava a nepfihlizi k nim. O tomto bude podatel
vyrozumen.



Podepisovani datovych zprav a dokumentu

Elektronicky uCinéné podani Méstskému statnimu zastupitelstvi v Brné, které souvisi
s vykonem jeho pUsobnosti, musi byt v souladu s § 6 odst. 1 zakona ¢. 297/2016 Sb.,
o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce, podepsano uznavanym
elektronickym podpisem. Za takto podepsané se povazuje i podani ucinéné
prostfednictvim datovych schranek.

Uznavanym elektronickym podpisem se podle § 6 odst. 2 zakona €. 297/2016 Sb., o
sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce rozumi zaruCeny
elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis
nebo kvalifikovany elektronicky podpis.

Na podani podepsana pouhym zaruCenym elektronickym podpisem Ci podpisem
zaloZzenym na komerénim certifikatu bude pohlizeno jako na nepodepsané. Stejné
tak bude nahlizeno na podani opatfena uznavanou elektronickou znackou, ktera
uznavany elektronicky podpis nenahrazuje.

V pfipadé podani zaslaného statnimu zastupitelstvi e-mailem, kdy je podani
v elektronické podobé obsazeno v pfilozeném dokumentu, je nutno podepsat
uznavanym elektronickym podpisem dokument obsahujici toto podani, nikoliv pouze
télo e-mailu.

Pravidla potvrzovani doruéeni datovych zprav

Doruceni elektronicky podepsané datové zpravy zaslané e-mailem na elektronickou
podatelnu se odesilateli potvrzuje zaslanim datové zpravy z elektronické adresy
epodatelna@servis.justice.cz ~ podepsané  kvalifikovanym  certifikdtem  pro
elektronickou pecet, ktery je vystaven pro centralni podatelnu justice.

V pripadé datové zpravy zaslané prostfednictvim datovych schranek nahrazuje tuto
zpravu dorucenka, kterou generuje informacni systém datovych schranek.

Vzor e-mailu, kterym se doruéeni potvrzuije:

Pfedmét e-mailu: Potvrzeni o doru€eni podani s béZznym Cislem <bézné Cislo podani
/ ro€nik>.

Vase podani ve véci \"<pfedmét>\" s eviden¢nim Cislem <evidencni Cislo podani> a s
béznym Cislem <bézné Cislo podani / roénik> bylo doru¢eno dne <datum doruceni ve
formatu dd.mm.yyyy hh24:mi:ss>.

Bylo podano elektronicky <typ podani>.

PocCet zaslanych pfiloh: <pocet pfiloh>.

Nasledné bude provedena kontrola datové zpravy ve smyslu vyhlasky 259/2012 Sb.,
0 podrobnostech vykonu spisové sluzby.

<organizace>
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Tato datova zprava byla automaticky vygenerovana elektronickou podatelnou
organizace. Prosim neodpovidejte na tuto zpravu formou Odpovédét ve VasSem
postovnim klientovi. V pfipadé problém0 nebo dotaz se obracejte vzdy na
organizaci, ktera tuto zpravu vygenerovala.

Seznam pravnich predpisi, podle kterych je mozné vuci Méstskému statnimu
zastupitelstvi v Brné ¢init pravni ukony v elektronické podobé a nalezitosti
téchto uakonl, zejména nalezitosti tykajici se pouziti uznavaného
elektronického podpisu:

Zakon €. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

Vyhlaska €. 23/1994 Sb., o jednacim fadu statniho zastupitelstvi, zfizeni pobocek
nékterych statnich zastupitelstvi a podrobnostech o ukonech provadénych pravnimi
Cekateli, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpist (elektronicky postaci zadost o poskytnuti informace podat i ,prostym e-
mailem®, nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem, ani podana
prostfednictvim datovych schranek; musi byt ovSem podana prostfednictvim
elektronické podatelny MSZ).

Méstské statni zastupitelstvi v Brné, Polni 41, 608 02 Brno
tel.: +420 546 551 061, fax: +420 546 577 012, podatelna@osz.brnm.justice.cz,
datova schranka: 396ah7k



