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Podle § 12 odst. 1 a § 13e odst. 2 zakona ¢. 283/1993 Sb., o statnim
zastupitelstvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, stanovim:

KANCELARSKY RAD STATNIHO ZASTUPITELSTVI
CAST PRVNI
Hlava prvni

Zakladni ustanoveni

§1
Predmét upravy

Tento pokyn obecné povahy, jimz se vydava kancelaisky fad statniho
zastupitelstvi (dale jen "kancelafsky fad") upravuje €innost spisové sluzby u statniho
zastupitelstvi a vykon dalSich €innosti s tim spojenych, provadéni kancelarskych praci,
vedeni rejstiikl a eviden¢nich pomUcek (dale jen "evidenci") a postup pfi pfijimani
a vydavani véci zajisSténych v trestnim fizeni a pfevzatych do uschovy statniho
zastupitelstvi.

§2
Osobni pusobnost

Kancelafsky fad je zavazny pro statni zastupce, pravni Cekatele a ostatni
zameéstnance statniho zastupitelstvi.

§3
Organizacéni zajisténi chodu spisové sluzby

(1) Kancelarské prace zajiStuji zaméstnanci zafazeni v jednotlivych
organizacnich slozkach. P¥i zajiStovani kancelafskych praci postupuji zaméstnanci
podle pfislusnych pravnich predpisu,? tohoto kancelarského fadu a podle pokyn(
nadfizenych vydanych v jejich mezich.?) Neni-li dale stanoveno jinak, fidi se
bezpecnostni feditel v rozsahu evidence neutajovanych (odtajnénych) informaci
pokyny vedouciho spisové sluzby.



(2) Za kancelarské prace na statnim zastupitelstvi odpovida vedouci statni
zastupce tohoto statniho zastupitelstvi. Vedouci statni zastupce muze povérit
organizaci, metodickou cinnosti a kontrolou kancelarskych praci na statnim
zastupitelstvi jiného zaméstnance statniho zastupitelstvi (dale jen "vedouci spisove
sluzby").

(3) Denni fizeni a kontrolu provadi vedouci kancelafe, ktery je za stav
kancelarskych praci odpovédny vedoucimu statnimu zastupci a vedoucimu spisové
sluzby, je-li ustanoven.

(4) Pri pfedavani a prebirani agendy rejstfiki a eviden€nich pomlcek mezi
zaméstnanci kancelare zabezpeci vedouci spisoveé sluzby, a neni-li jej, vedouci statni
zastupce, protokolarni pfedani spisoveé agendy. Podkladem pro pfedani agendy je
provedena inventarizace spist a evidencnich pomulcek v rozsahu véci nevyfizenych
na statnim zastupitelstvi. Rozsah této inventarizace upfesni v pfipadé potfeby vedouci
statni zastupce.

(5) K obstarani pisafskych a rozmnozovacich praci lze zfizovat spole¢né
pisarny a rozmnozovny.

§4
Samostatna ¢innost kancelare
(1) Zaméstnanci kancelare statniho zastupitelstvi vykonavaji kromé ukon
souvisejicich s kancelarskymi pracemi samostatné i dalSi ukony, k nimz neni tfeba
pokynu statniho zastupce, zejména
a) sepisuji s ob&any zaznamy v jednoduchych vécech,

b) potvrzuji podateli pfijem podani, nejde-li o podani opakované,

c) plni povinnosti spravce aplikace pocitatového informacniho systému statniho
zastupitelstvi,

d) vykonavaji ¢innosti spojené se spravou aplikace informacniho systému Centralni
evidence stihanych osob,

e) eviduji, zabezpecuji uschovu a zafizuji vydani véci zajisténych pro trestni fizeni
a neutajovanych zaznamua odposlechu, které byly vzaty do uschovy u statniho
zastupitelstvi a které maji byt podle rozhodnuti pfislusného organu vydany, vraceny
nebo predany,

f) zafizuji vyplatu svédecného, tlumoéného a znalecného,

g) vyzaduji u rozhodnuti soudu prvniho stupné a u usneseni policejniho organu
o odlozeni véci dolozku pravni moci,

h) vyrozumivaji policejni organy o pravni moci rozhodnuti statniho zastupce a zasilaji
jim originaly dodejek k zalozZeni do trestniho spisu,



i) zasilaji Rejstfiku trestd zpravy o skuteCnostech dulezitych pro zapis v evidenci
Rejstfiku trestd nebo pro jeho zménu,

j) ve stanovenych lhitach a po skonceni zkusebni doby u véci, ve kterych bylo
podminéné zastaveno trestni stihani nebo podminéné odlozeno podani navrhu
na potrestani, vyzaduji zpravy a dalSi podklady nezbytné pro rozhodnuti statniho
zastupce,

k) ovéfuji pro ufedni potfebu statniho zastupitelstvi listiny podle originalnich
dokumentd,

) urguji pfedlozZeni spisu a zprav, které nebyly ve stanovené Ihuté predlozeny,
m) vyZaduji a urguji pfedlozeni odvolacich (stiznostnich) pomucek,

n) urguji vraceni zapujéenych spisu,

0) sestavuji vykazy o Cinnosti statniho zastupitelstvi a dal$i statistické vykazy,

p) sestavuji a zajistuji podklady pro zpravy o €innosti statniho zastupitelstvi za uplynuly
rok a zvlastni zpravy,

g) vedou ufedni knihovnu a provadéji inventarizaci knihovniho fondu,

r) v rozsahu stanoveném timto kancelaiskym fadem vyznacuji pfislusny spisovy znak,
skartac¢ni znak a |htu podle spisového a skarta¢niho planu a zajistuji skartacni prace.

(2) Zaméstnanci kancelare statniho zastupitelstvi dale podle pokynl statniho
zastupce

a) predkladaji vy$simu statnimu zastupitelstvi potfebné pisemnosti,
b) vyzaduiji spisy a jiné podklady pro rozhodnuti nebo opatfeni statniho zastupce,

c) provadéji dotazy do pfislusnych evidenci, v€etné lustrace v centralni evidenci
stihanych osob,

d) opatfuji usneseni statniho zastupce (zejména usneseni o zastaveni trestniho
stihani, o podminéném zastaveni trestniho stihani, o odstoupeni od trestniho stihani
u mladistvého, o postoupeni véci jinému organu, o zajisténi véci ¢i majetku) dolozkou
pravni moci a k zadosti stran vyznacuji doloZzku pravni moci na stejnopisech usneseni,

e) za podminek uvedenych ve zvlastnim pfedpisu Cini ukony spojené s vyhotovovanim
kopie spisu nebo Easti spisu vyhotovované na statnim zastupitelstvi pro potfeby jinych
opravnénych osob (§ 65 odst. 1 véta prvni tr. F.),

f) zajidtuji kontakt s tlumoc&niky, znalci nebo konzultanty,

g) sjednavaji terminy vyslechll osob umisténych ve vazbé nebo ve vykonu trestu



odnéti svobody.
(3) Zaméstnanci kancelare statniho zastupitelstvi dale

a) vedou mistni inventarni seznamy hmotného investicniho majetku a drobného
hmotného investicniho majetku,

b) zajistuji a provadéji evidenci majetku a penézni hospodareni statniho zastupitelstvi,
c) vedou evidenci poStovného a pfipravuji podklady pro jeho upravu,

d) zajistuji prace spojené s autoprovozem,

e) zajistuji drobné sluzby souvisejici s udrzbou a opravami mistniho zafizeni,

f) pfijimaji pfimé dodavky, prace a sluzby a potvrzuji jejich spravnost na ucetnich
dokladech,

g) ovéfuji uznavany elektronicky podpis odesilatele a platnost certifikatu,

h) pfipravuji podklady pro vychovu a dalSi vzdélavani statnich zastupcu
a zameéstnancu statniho zastupitelstvi, v€etné evidenci u€asti na vychové (seminare,
atd.).

(4) Vedouci statni zastupce muze pisemné povéfit urCeného zaméstnance
kancelare, jehoz nalezité proSkoleni pro ten ucel zajisti, samostatnym vykonavanim
ukonu uvedenych v odstavci 2, nebo samostatnym vykonavanim i jinych
administrativnich ukonu. V povérfeni stanovi jeho rozsah, a je-li toho zapotrebi, i dobu,
po kterou povéreni trva.

(5) Ma-li se pro potfebu fizeni vedeného statnim zastupitelstvim ufedné ovérit
fotokopie, opis nebo stejnopis listiny zaloZzené v pfislusném spise statniho
zastupitelstvi (napf. v pfipadé vylouceni spisového materialu do samostatné véci, maji-
li byt kopie originalnich dokumentl( pouzity jako dikazni prostfedek v fizeni pred
soudem, dale napf. pro ucely vyzadani pravni pomoci nebo pfedani trestniho fizeni do
ciziho statu), ovéfi shodu originalniho dokumentu s vyhotovenou kopii zaméstnanec
kancelare, ktery tuto kopii vyhotovil, a opatfi ji ovéfovaci doloZzkou tohoto znéni:
"Ovéreno - souhlasi s originalem dokumentu zalozenym na Cisle listu..... spisu statniho
zastupitelstvi - trestniho spisu Policie CR - trestniho spisu soudu - sp. zn............. "
Ovérovaci dolozku opatfi datem, kdy ovéreni provedl, svym jménem a vlastnorucnlm
podpisem a kulatym ufednim razitkem; kulatého razitka neni tfeba, uzije-li se razitko
s ovérovaci dolozkou, které je opatfeno statnim znakem.

(6) Ma-li byt uredné ovérena fotokopie, opisy nebo stejnopisy vét§iho mnozstvi
dokumentl zakladanych do téhoz spisu statniho zastupitelstvi (napf. ¢ast spisu nebo
cely spis), Ize misto ovéfovaci dolozky podle odstavce 3 uzit souhrnnou ovéfovaci
dolozku tohoto znéni: "Ovéfeno - souhlasi s originaly listin zalozenymi ve spisu
statniho zastupitelstvi - trestniho spisu Policie CR - trestniho spisu soudu - sp.
ZN.eeeee. ". Pro nalezitosti této ovéfovaci dolozky plati odstavec 4 posledni véta
obdobné.



§ 4a
Praxe studentt pravnickych fakult na statnim zastupitelstvi

(1) Student pravnickeé fakulty, jehoz mimofadné studijni vysledky a moralni
predpoklady skytaji zaruku pro fadny vykon praxe na statnim zastupitelstvi, muze se
souhlasem vedouciho statniho zastupce vykonat praxi na statnim zastupitelstvi.
Pfidélen k vykonu praxe u statniho zastupce mulze byt jen se souhlasem tohoto
statniho zastupce.

(2) Student je povinen zachovavat miCenlivost o vSech skutecnostech, o nichz
se dozvédel pfi vykonu praxe. Prfed zahajenim praxe je student povinen podepsat
prohlaseni micenlivosti a povinnost mi€enlivosti trva i po skonceni praxe. Povinnosti
zachovavat mi€enlivost muze studenta zprostit vedouci statni zastupce.

(3) Podepsal-li student prohlaseni o zachovani povinnosti micenlivosti podle
odstavce 2, muze po predchozim souhlasu vedouciho statniho zastupce nahlédnout
do spisu a ucinit z n&j vypisy nebo opisy, nejde-li o spis obsahuijici utajované informace
nebo udaje chranéné zvlastni povinnosti mi¢enlivosti nebo o spis obsahujici osobni
udaje predané jinym Clenskym statem Evropské unie.

(4) Student je povinen pfi vykonu praxe zachovavat distojnost a zdrzet se
vSeho, co by mohlo ohrozit divéru v nestrannost a nezavislost statniho zastupitelstvi.

(5) Evidenci praxe studentl pravnické fakulty vedou krajska a vrchni statni
zastupitelstvi formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle osobniho jména
a pfijmeni studenta, uvede i obdobi, ve kterém byla praxe vykonana a u kterého
statniho zastupitelstvi, udaj o tom, u kterého statniho zastupce byl pfidélen k vykonu
praxe a po jakou dobu, a dale jednaci €islo, pod kterym je ve spravnim spisu zaloZeno
hodnoceni pribéhu praxe studenta a prohlaseni studenta o povinnosti mi¢enlivosti.

Hlava druha
Zpusoby vedeni evidenci
Vedeni evidenci pomoci vypocetni techniky
§5
Rozsah a zptlisob vedeni pocitacové evidence

(1) Pro pouzivani vypocCetni techniky pfi zpracovavani informaci podléhajicich
utajeni plati zvlastni predpisy.3)

(2) Pfi vedeni evidenci pomoci vypocetni techniky musi byt zajisténa evidence
dat nejméné v rozsahu a struktufe stanovené v Casti tfeti kancelarského fadu. PouZité
aplikacni vybaveni musi umoznit vkladani, uschovu a zpracovavani dat nejmeéné
v rozsahu stanoveném timto kancelafskym radem.



(3) U udaju, které je tfeba v rejstficich barevné nebo jinak zvyrazfiovat, musi
pouzity informacni systém zajistit, aby programové vybaveni mohlo pfislusné zaznamy
vyhledavat.

(4) Evidované a zpracovavané udaje musi umozfiovat vedeni centralni
evidence stihanych osob (dale jen "Centralni evidence"), ktera obsahuje udaje dllezité
pro vykon pUsobnosti statniho zastupitelstvi podle zakona.*) Postup statnich
zastupitelstvi pfi vedeni a vyuzivani Centralni evidence stihanych osob stanovi
zvlastni pfedpis.5)

(5) Dalsi podrobnosti o zpusobu vedeni evidenci pomoci vypocetni techniky,
zejména postup pfi zapisu, uprave, vyhledavani a zpracovavani dat v informacnim
systému, pomoci néhoz se tyto evidence v soustavé statniho zastupitelstvi vedou,
vCetné navodu na vyuzivani pomucek pro Fidici praci vedoucich pracovniku statniho
zastupitelstvi a pomucek pro €innost statnich zastupcl vyuzivajicich informaci z téchto
evidenci, obsahuji metodické pfirucky a navody na pouzivani pocitatového programu
schvalené NejvysSim statnim zastupitelstvim.

(6) Za spravné fungovani pocitaCového informacniho systému na statnim
zastupitelstvi po technické strance odpovida urCeny informatik. Za spravné fungovani

aplikace na statnim zastupitelstvi odpovida urCeny spravce aplikace. Informatik
nemuze souCasné zastavat funkci spravce aplikace a naopak.

§6
Nahradni evidence

(1) Nastane-li mimofadna udalost znemoZznujici pouzivani vypocetni techniky
nebo je-li vypocetni technika nefunk&éni anebo plsobi-li statni zastupitelstvi v objektu,
kde vypocetni techniku nelze potfebnym zplsobem pouzivat, (dale jen ,vyluka®)
zavede se nahradni evidence v nezbytném rozsahu. Nahradni evidence musi
zabezpecit evidenci napadu, podstatnych udaju z Fizeni, pfehled o obé&hu spisl
a sledovani udaju nezbytnych k zajisténi ucasti statniho zastupce v soudnim nebo
jiném fizeni. Pfi stanoveni rozsahu sledovanych udaju se pfihlédne zejména k rozsahu
a pfedpokladané délce vyluky a k moznostem obnovit nasledné udaje z dostupnych
informacnich zdroja.

(2) Lze-li pfredpokladat vicedenni vyluku, eviduji se
a) spisova znacka vlastni i cizi,
b) datum doru€eni nebo vytvofeni podani,
) udaje o odesilateli nebo udaj, Ze jde o vlastni dokument,
d) udaje o osobé v fizeni (neni-li totozna s odesilatelem) a o jeji roli v fizeni,

e) pfedmét Fizeni nebo pravni kvalifikace €inu,

f) daje o omezeni osobni svobody,



g) datum a zpusob rozhodnuti ve véci a organ, ktery je ucinil.

(3) Hrozi-li v dusledku vyluky nebezpeci nevratné ztraty udaju, eviduji se
v nahradni evidenci i dalSi standardné zapisované udaje.

(4) PFi oznaCovani podani lze pouzit po dobu vyluky nahradni spisové znacky,
jejichz zakladem zUstane Cislo rejstfiku, druh rejstiiku a letopocet; bézné Cislo véci se
v takovém pfipadé u novych zapisu doplni vzdy pismenem ,N“ pro odliSeni od pozdé&ji
fadné zapsané véci. Prvé bézné Cislo takto vytvofené nahradni spisové znacky
navazuje na posledni bézné Cislo zapsané v daném rejstfiku v pocitacovém
informacnim systému. Nelze-li toto posledni bézné Cislo véci urcit, pouzije se pro
bézna Cisla prislusného rejstriku Cislovani od jednicky. Po zapsani véci do pfislusného
rejstfiku se takto vytvofena doCasna nahradni spisova znacka nadale nepouZije.

(5) Po odstranéni zavady se podani, rozhodnuti a opatfeni zaeviduji v souladu
s kancelairskym fadem. DoSla podani se v takovém pfipadé zapiSi pokud mozno
v Casové posloupnosti, jak byla doru¢ena v obdobi vyluky.

§7
Ochrana dat

(1) Pfi vedeni rejstfiki pomoci vypocetni techniky musi byt zabezpecena
ochrana vSech dat ulozenych v paméti pocCitae (ochrana heslem, stanovenim rozsahu
pristupovych opravnéni v souladu s pracovni naplni zaméstnance, apod.). Nalezi-li
uzivateli opravnéni vkladat ¢i ménit ulozena data, musi byt zabezpecena identifikace
jednotlivého uzivatele pfi jeho pfistupu k datiim. Kopirovani skute¢nych dat
z pocitaCového informacniho systému do cvicné databaze je zakazano. Pouzivani
testovaci databaze upravi vedouci statni zastupce statniho zastupitelstvi povéfeného
ovérovanim funk&nosti zmén v informacnim systému vnitfnim predpisem tak, aby byla
provozovana jen po dobu nezbytné nutnou a rozsah uzivatelskych pfistupovych
opravnéni odpovidal ovéfovanym zménam.

(2) Rozsah pristupu k datim a opravnéni k jejich vyuzivani (v€etné vkladani,
zmény a pripadného vymazani) musi odpovidat obsahu povinnosti, které ma
zaméstnanec podle jim vykonavané funkce nebo prace plnit.

(3) Za ur€eni rozsahu pfistupovych prav kazdému zaméstnanci jako uzivateli
pocitaCového informacéniho systému odpovida vedouci statni zastupce. Za nastaveni
rozsahu téchto pfistupovych prav v informaénim systému (aplikaci) odpovida spravce
aplikace.

(4) Nestanovi-li zvlastni predpis jinak, musi byt ochrana dat v rozsahu
stanoveném timto ustanovenim zajisténa i tehdy, ma-li uzivatel pfistup i k jinym datiim
nez jen datlm evidovanym a zpracovavanym ve vlastni databazi statniho
zastupitelstvi.

(5) Pro archivaci a zalohovani dat vedenych pomoci vypocetni techniky plati
zvlastni predpis.®) Data, ktera se nearchivuji, musi byt trvale a bezpeéné zalohovana



do doby, nez dojde podle pfislusného pfedpisu K jejich opravnéné likvidaci.

§8
Vedeni evidenci mimo pocitacovy informac€ni systém

(1) Nemuze-li statni zastupitelstvi pouzit pro zapis konkrétni véci evidenci
vedenou v pocCitacovém informaénim systému proto, Ze to stupen utajovani informaci
nedovoluje (§ 5 odst. 1), zapiSe ji do evidence vedené podle zvlastnich predpisti®®).

(2) Zapis véci obsahujici utajovanou a neutajovanou ¢ast spisu do evidence
vedené v pocitaCovém informaénim systému se provede zpusobem zajistujicim
ochranu utajovanych informaci podle zvlastnich pfedpist. V pochybnostech urci
rozsah udajl zapisovanych do evidence v neutajované Casti bezpecnostni feditel.

CAST DRUHA
Cinnost podatelny a doruéovani
Hlava prvni

Podatelna

§9
Pfijimani pisemnych podani

(1) Pro pfijimani podani je u kazdého statniho zastupitelstvi zfizena podatelna,
ktera je spoleCna pro vSechny slozky. Pro dvé nebo vice statnich zastupitelstvi, ktera
sidli v téze budové, Ize zfidit spoleCnou podatelnu, jestlize ve vztahu ke kazdému
Z nich je zajisténo dodrzovani kancelarského fadu.

(2) Podatelna pfijima, ovéfuje, potvrzuje a zpracovava podani v elektronické
podobé, pfitemz postupuje podle zvlastniho pravniho predpisu.” Vedouci statni
zastupce muze zfidit vice elektronickych adres podatelny. Podani od Policie Ceské
republiky uvedena v navodu podle § 5 odst. 5 pfijima podatelna téz tak, Ze je vyzvedne
v uréené &asti informadniho systému Policie Ceské republiky pro vedeni
elektronického trestniho Fizeni (ETR). Podatelna pfijima také Gplna elektronicka
podani a elektronické faktury.

(3) Podatelna pfijima podani po celou pracovni dobu. Mistnost, ve které
je podatelna, musi byt napadné oznacena tabulkou a napisem "Podatelna.(okresniho,
krajského, vrchniho, Nejvy§siho) statniho zastupitelstvi" s udajem o pracovni dobé.

(4) Pisemna podani pfijima zaméstnanec povéfeny vedoucim statnim
zastupcem. Pisemna podani doSla postou na adresu zaméstnancu statniho
zastupitelstvi pfedaji tito zaméstnanci neprodlené pfislusné kancelafi. Je-li takové
podani doruceno v digitalni podobé pfimo do e-mailové schranky zaméstnance, pfeda
jej zaméstnanec neprodlené elektronicky podatelné.



(5) Zaméstnanec statniho zastupitelstvi neni povinen prevzit zasilku, ktera
neni vibec nebo Caste¢né vyplacena.

(6) Pisemné podani nelze pfijmout, je-li ureno do vlastnich rukou
zameéstnance.

(7) Dojde-li pisemné podani tak poskozeno, Ze jeho obsah se mohl stat znamym
nepovolanym osobam, nebo je-li podezieni, ze z pisemného podani bylo néco
odcizeno, a neni-li tato skuteCnost jiz na pisemném podani vyznaCena, pozada
zaméstnanec poStu, aby poskozeni pisemného podani bylo ufedné potvrzeno.
Pisemné podani pak pfedlozi vedoucimu statnimu zastupci.

(8) Povinnosti zaméstnance v podatelné je

a) pfi prevzeti pisemného podani nebo otevieni obalky porovnat skuteCny pocet
pisemnosti s jednacimi Cisly uvedenymi na obalce, dale pocet pfiloh s poctem
uvedenym v pfevzatém pisemném podani a zkontrolovat jejich druh. Shleda-li zavadu,
vyznadi ji na pisemném podani a pfipoji svlj podpis. Pfi pfevzeti osobné doru¢eného
pisemneého podani tak ucini za pfitomnosti podatele a zjiSténé zavady ihned odstrani.
Prijeti pisemného podani, s vyjimkou podani uréeného jinému adresatu, nesmi
odmitnout a pfijaté pisemné podani ani jeho pfilohy nesmi podateli vratit. O jejich
vraceni rozhodne statni zastupce nebo jiny zaméstnanec, ktery véc vyfizuje,

b) vydat podateli na jeho Zadost potvrzeni o pfijeti pisemného podani otisténim
podaciho razitka na stejnopise pisemného podani nebo na pfiloZzené rubrice nebo na
pfedepsaném tiskopise. Rubrika musi obsahovat oznaceni statniho zastupitelstvi,
jméno, pfijmeni a bydli§té podatelovo, jakoz i udaje, o jakou véc jde. DoruCovatelim
statnich organu a jinych organa vefejné spravy, ktefi dorucuji zpravidla vétsi pocCet
pisemnych podani, potvrdi pfijeti pisemnych podani v jejich doruCovaci knize datem
a Citelnym podpisem. Na pisemnych podanich osobné doru¢enych vyznaci "osobné",

c) neprodlené oznalit kazdé pisemné podani, které doSlo do podatelny, otiskem
podaciho razitka, svym podpisem a pripojit zaznam o lustraci; podani doslé
elektronickou posStou za tim ucelem neprodlené vytiskne, nebo je pfeda elektronicky
zaméstnanci povéfenému vedenim prislusného rejstfiku, neni-li dale stanoveno jinak.
Podaci razitko obsahuje oznaceni statniho zastupitelstvi, datum, kdy pisemné podani
do podatelny doslo, a uvedeni poctu stejnopist a pfiloh. Na telegramech, dalnopisech,
spésSnych zasilkach, pisemnostech dosSlych faxem nebo elektronickou postou,
protokolech o zadrZeni osoby podezielé, protokolech o zadrZeni obvinéného,
podnétech k podani navrhu na vzeti obvinéného do vazby a na dalSich pisemnostech,
jejichz doru¢enim pocina statnimu zastupci béh Ihty pocitané podle hodin, se vyznaci
téz presny Cas doruCeni. Zapisy v podacim razitku (napf. udaje o poctu pfiloh) musi
byt Citelné a uplné. Zasilky obsahujici Sbirku zakon(, literaturu a jiné tiskoviny
podobného druhu odevzda zameéstnanci povéfenému vedenim knihovny bez otisku
podaciho razitka,

d) vratit posté pisemné podani uréené jinému adresatu, které bylo nespravné doru¢eno
statnimu zastupitelstvi; je-li tato skuteénost zfejma jiz z obalky, vrati je posté bez otisku
podaciho razitka. Jestlize vSak bylo takové pisemné podani omylem otevieno nebo
jestlize teprve z adresy uvedené v pisemném podani sameém je ziejme, Ze toto patfi



jinému adresatovi, zaméstnanec v podatelné opatfi obalku podacim razitkem, vlozi
pisemné podani i s obalkou do nové obalky a zasle je pfislusnému adresatovi,

e) neprodlené ohlasit vedoucimu statnimu zastupci pfijeti zasilky vzbuzujici podezieni
z mozneho ohrozeni bezpecnosti a v pfipadé nutnosti bezodkladné ucinit i jiné
neodkladné opatfeni (napf. informovat opera¢niho dastojnika Policie CR apod.).

(9) Zaméstnanec v podatelné nesmi otevfit pisemna podani
a) oznacCena jako utajovana, bez ohledu na stupen utajeni,
b) ktera podle svého oznaceni obsahuji vykaz vkladu a vyplat,

c) adresovana osobné vedoucimu statnimu zastupci nebo osobné jinym
zaméstnancum,

d) jejichz otevirani si vyhradil vedouci statni zastupce.

(10) Jestlize bylo takové pisemné podani omylem otevieno, ucini o tom
zaméstnanec, ktery je otevrel, zaznam a predlozZi je se zasilkou adresatovi. Jinak
otiskne podaci razitko na obalku a odevzda pisemné podani neprodlené adresatovi.

(11) Zaméstnanec v podatelné nesmi otevrit pfilohu trestniho spisu obsahujici
podle svého oznacCeni neutajované zaznamy odposlechu. Takovy spis pfeda
po potvrzeni jeho pFevzeti podle odstavce 8 pism. c) zaméstnanci pro odposlechy,
kterého urCi vedouci statni zastupce pro nakladani s neutajovanymi zaznamy
odposlechu.

§ 10
Pisemna podani s penéznimi hodnotami a movitymi vécmi

(1) Pisemna podani, ktera obsahuji penézni hodnoty (hotovosti, znamky, cenné
papiry, jiné movité véci, apod.), opatfi zaméstnanec v podatelné kromé podaciho
razitka udajem o druhu a vySi hodnoty, popfipadé struCnym popisem movité véci, jakoz
i svym podpisem. Hotoveé penize pfeda zaméstnanci povéfenému vedenim pokladny
(odstavec 3). Jiné movité véci Ize pfijimat v podatelné jen, jsou-li sou¢asti spisu nebo
tvofi-li jeho pfilohu (§ 172 odst. 9).

(2) Kolky a znamky odevzda zaméstnanci povéfenému vedenim rejstiiku, ktery
potvrdi pfevzeti podpisem u podaciho razitka. Doslé Sekové poukazky a postovni
poukazky osobné odevzda pokladnikovi. O téchto poukazkach se vede v podatelné
jednoduchy pfehled, z néhoz je patrno, kdy poukazka do$la, od koho, v jaké véci, vyse
Castky a potvrzeni o prevzeti poukazky.

(3) Hotové Ize pfijimat jen platby plynouci do rozpoctu pfijma statniho
zastupitelstvi a smi je pfijimat pouze zaméstnanec povéfeny vykonem funkce
pokladnika.

(4) Trestni depozita pené&zni povahy a cizi valuty nesméji byt pfijimany, pokud



neni tfeba zachovat jejich totoZnost. Lze je pfijimat pouze na depozitni ucty statniho
zastupitelstvi. Postup pfi jejich pfejimani a nakladani s nimi je upraven v Casti Sesté.

§ 11
Rozdélovani posty
(1) Zaméstnanec v podatelné

a) roztfidi pisemna podani podle jejich povahy a odevzda je bez prataht zaméstnanci
povéfenému vedenim pfislusného rejstfiku nebo vedoucimu statnim zastupci, pokud
si predkladani doru€enych podani vyhradil; naléhava pisemna podani, pisemnosti
dorucené faxem, elektronickou postou a telegramy pfeda ihned; jde-li o pisemnost
doruc€enou elektronickou postou, spolu s vytiskem pisemnosti, neni-li dale stanoveno
jinak, pfeda i pisemnost v elektronické podobé, je-li to z divodu dal§iho zpracovani
dokumentu zapotrebi,

b) utajovana pisemna podani odevzda zaméstnanci povéfenému vedenim jednacich
protokolu o téchto dokumentech,

c) k pisemnym podanim doslym postou pfipoji obalku. Dojde-li v jedné obalce vice
pisemnych podani, pfipoji se obalka k tomu z nich, u néhoz je tfeba pro posouzeni,
zda byla zachovana |Ihuta, nebo z jinych dulezitych ddvodu, znat pfesné datum, kdy
pisemné podani bylo odevzdano k postovni pfepravé. Na ostatni pisemna podani
ucini, je-li to z téchto davodu tfeba, zaznam: "Obalka pfipojena u €. j. ....., podle
postovniho razitka dano na postu dne ....... ", nebo pfipoji fotokopii obalky. Obalka,
které neni tfeba k dukazu, kdy pisemné podani bylo dano k postovni dopravé, se ke
spisu nepfipoji, ledaze je to nutné z jinych dllezitych divodu (napf. jako doklad
o totoznosti odesilatele ¢i o jeho adrese).

(2) Podani ucinéna ustné do protokolu podatelnou neprochazeji a podaci
razitko se na né neotiskuje.

§12
nadpis vypustén

(1) Podatelna pfijima dokumenty i na nasledujicich pfenosnych technickych
nosicich dat: CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-RW, DVD+RW a na pamétovém
zarizeni USB flash disk. Neni-li s podatelem dohodnuto jinak, pfijaty pfenosny
technicky nosi¢ dat se podateli nevraci.

(2) Podani v elektronické podobé doru¢ena koncem pracovni doby nebo mimo
pracovni dobu, podatelna roztfidi a odevzda podle § 11 odst. 1 pism. a) v nejblizsi
nasledujici pracovni den. Postup podle véty predesSlé se neuzZije, zdrzuje-li se
na pracovisti statni zastupce v dobé dosazitelnosti nebo jiny zaméstnanec v dobé
pracovni pohotovosti, v téchto pfipadech musi byt zajisténo, aby statni zastupce nebo
jiny zaméstnanec mél pfistup k podanim doru€enym v elektronické podobé&, ktera se
tykaji divodu dosazitelnosti nebo pracovni pohotovosti.



(3) Jestlize podani v elektronické podobé s uznavanym elektronickym podpisem
(dale jen "uznavany podpis")®?) odesilatele bylo doru¢eno na jinou nez elektronickou
adresu podatelny statniho zastupitelstvi nebo bylo doruc¢eno na elektronickou adresu
zfizenou statnim zastupitelstvim konkrétni osobé, pfijemce preposSle doru¢ené podani
podatelné a podatelna vyrozumi odesilatele, ze podani nebylo dorueno podle
zvlastniho pravniho pfredpisu, toto na podani vyznaci a dale postupuje podle § 11
odst. 1 a). Jestlize podani v elektronické podobé bez uznavaného podpisu odesilatele
bylo doru€eno na jinou nez elektronickou adresu podatelny statniho zastupitelstvi nebo
bylo doruceno na elektronickou adresu zfizenou statnim zastupitelstvim konkrétni
0sobé, pfijemce preposle doru¢ené podani podatelné.

(4) Je-li podatelné doruCeno podani v elektronické podobé, opatiené
uznavanym podpisem odesilatele, které je adresovano jinému statnimu zastupitelstvi,
zaméstnanec podatelny provede v8echny ukony podle zvlastniho pravniho pfedpisu
s vyjimkou vytisténi podani a identifikatoru, a poté elektronickou cestou doslé podani
preda s vysledkem ovéfeni pfislusné podatelné adresovaného statniho zastupitelstvi
k dalSimu zpracovani; o tomto postupu vyrozumi odesilatele.

(5) Neni-li dale stanoveno jinak, s podanim doslym v podobé datové zpravy,
ktera neni opatfena uznavanym podpisem, se nalozZi jako s podanim, které neni
podepsano. To neplati, pokud identita odesilatele z obsahu datové zpravy
jednoznacné a nezaménitelné vyplyva, nebo pokud byl tento zplsob komunikace mezi
odesilatelem a statnim zastupitelstvim dohodnut anebo jde o podani dorucené
do datové schranky?®) statniho zastupitelstvi.

(6) Podani ucinéné v elektronické podobé s uznavanym podpisem nebo i bez
uznavaného podpisu, podani doruCené statnimu zastupitelstvi do datové schranky,
nebo podani nebo jeho Cast uc€inéné na technickém nosi€i dat, které ma rozsah
nejméné 50 stran v€etné pfiloh, se predlozi statnimu zastupci, ktery véc vyfizuje,
a neni-li takovy, vedoucimu statnimu zastupci k rozhodnuti, zda a v jaké ¢asti ma byt
vytisténo.

(7) Je-li doru€eno podani v elektronické podobé bez uznavaného podpisu,
ze kterého neni zfejmé, kdo jej podava, zasle se na zakladé rozhodnuti statniho
zastupce, ktery véc vyfizuje, a neni-li takovy, na zakladé rozhodnuti vedouciho
statniho zastupce, na elektronickou adresu podatele vyzva k odstranéni této vady
podani, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak.

§ 12a
Elektronicka vypravna

(1) Elektronicka vypravna zajistuje v souladu se zvladtnimi pfedpisy vypraveni
dokumentt v elektronické podobé ve formatu uréeném témito predpisy®°.

(2) Za radné vybavené dokumenty k doru¢eni do datové schranky se povazuji
ty dokumenty, které jsou k adresatovi pfifazeny v informacnim systému statniho
zastupitelstvi (ISYZ, IRES) k doru€eni do jeho datové schranky, a to vcetné
doru€ovanych pisemnosti doslych statnimu zastupitelstvi v listinné podobé, které byly
prevedeny do elektronické podoby.



(3) Zaméstnanci kancelare, ktera pisemnost pfedava k dorucCeni, nebo jini
vedoucim statnim zastupcem ureni zaméstnanci, zajisti pfevedeni dokumentu
do elektronické podoby ve formatu PDF nebo ve formatu stanoveném jinym pravnim
predpisem a provedou kontrolu spravnosti prevodu, nejde-li o pisemnost
zkonvertovanou podle jiného pravniho predpisu®) nebo elektronicky obraz.
Po provedené kontrole pfevedenou pisemnost opatfi elektronickym podpisem nebo
znackou®®) a odeslou ji do elektronické vypravny, ktera ji odesle do datové schranky
adresata. Prevedeni dokumentl do elektronické podoby, kontrolu spravnosti prfevodu
a jejich elektronické podepsani muze provadét i elektronicka vypravna, ktera zaSle
pisemnost do datové schranky adresata.

(4) Pfi doruCovani elektronickou postou se postupuje obdobné.

(5) Ustanoveni § 17 se pouzije pfiméfené s tim, Ze se oddélené v seznamu
odeslanych datovych zprav eviduji datové zpravy odeslané do datovych schranek
a elektronickou postou.

(6) Neni-li vedoucim statnim zastupcem stanoveno jinak, plni ukoly elektronické
vypravny podatelna.

§13
Konverze, jeji provadéni a evidence

(1) Konverzi® je Uplné prevedeni dokumentu v listinné podobé& do dokumentu
obsazeného v datové zpravé nebo datovém souboru, ovéfeni shody obsahu téchto
dokumentll a pfipojeni ovéfovaci dolozky, nebo uUpIné pFevedeni dokumentu
obsazeneého v datoveé zpravé do dokumentu v listinné podobé a ovéfeni shody obsahu
téchto dokumentl a pfipojeni ovéfovaci dolozky. Konverze z elektronické do listinné
podoby se provadi u pfiloh podani obsazenych v datoveé zprave, stanovi-li tak statni
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vedoucim statnim zastupcem urCeny zameéstnanec, a konverzi Ize provést.

(2) Je-li spis veden elektronicky, podani nebo jinou pisemnost, které doSly
statnimu zastupitelstvi v listinné podobé, statni zastupitelstvi zkonvertuje do
elektronické podoby a vlozi do elektronického spisu.

(3) Konverze se provadi Cernobile. Barevné se provadi pouze v pfipadé,
ztratila-li by se informace vyjadfena barvou.

(4) Konverze se provadi v aplikaci k tomu uréené, ve které se rovnéz eviduiji.
(5) Konverze se neprovadi

a) je-li dokument v jiné nez v listinné podobé nebo v podobé datové zpravy,

b) jde-li o dokument v listinné podobé&, jehoz jedineCnost nelze konverzi nahradit,

zejména obcansky prikaz, cestovni doklad, zbrojni prikaz, fidi€sky prikaz, vojenska
knizka, sluzebni prukaz, prikaz o povoleni k pobytu cizince, rybarsky listek, lovecky



listek nebo jiny prikaz, vkladni knizka, Sek, sménka nebo jiny cenny papir, los,
sazenka, geometricky plan, rysy a technické kresby,

c) jsou-li v dokumentu v listinné podobé zmény, doplnky, vsuvky nebo Skrty, které by
mohly zeslabit jeho vérohodnost,

d) neni-li z dokumentu v listinné podobé patrné, zda se jedna o

1. prvopis,

2. vidimovany dokument (Ufedné ovéfeny dokument),

3. opis nebo kopii pofizenou ze spisu, nebo

4. stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti vydaného
podle zvlastniho pravniho predpisu,

e) je-li dokument v listinné podobé opatfen plastickym textem nebo otiskem
plastického razitka,

f) jde-li o dokument obsazeny v datové zpravé, ktery nelze konvertovat do listinné
podoby, napfiklad o zvukovy nebo audiovizualni zaznam,

g) pokud dokument nespliiuje technické nalezitosti podle zvladtniho pravniho
predpisu’®,

Hlava druha

Dorudovani

§ 14
ZpUsob dorucovani
(1) Zpusob doruceni urci statni zastupce, ktery vyfizuje véc.

(2) DorucCuje-li se pisemnost pfi ukonu u statniho zastupitelstvi, potvrdi jeji
prijem ten, komu je doru€ovano, svym podpisem v protokolu, ktery byl sepsan o tomto
ukonu. V pfipadé doruCovani rozhodnuti potvrdi ten, komu je tato pisemnost
doru€ovana, jeji pfijem v zaznamu o pfevzeti na prvopisu rozhodnuti.

(3) Nebyl-li dokument doru¢en pfi Ukonu, doruéuje se do datové schranky?®®).
Neni-li jej mozné dorudit timto zpisobem'%?), dorucuje se zpravidla prostiednictvim
provozovatele postovnich sluzeb (dale jen ,posta“)'). Lze jej vSak dorucit i
prostfednictvim justini straze, zaméstnance statniho zastupitelstvi povéreného
doru€ovanim zasilek (dale jen ,doruCovatel statniho zastupitelstvi“) nebo organu obce.
Nelze-li takto dokument dorucit, doru€i se prostfednictvim pfisluSného policejniho
organu. Provadi-li doru€eni zasilky doruCovatel statniho zastupitelstvi, je povinen
vykonat vSechna doruceni bez pritahl. Statni zastupitelstvi pouzivaji pro doru€ovani
druhy obalek pfedepsanych vzorl vzhledem ke zpusobu doru€eni; vzory obalek se
zelenym pruhem jsou uvedeny v resortnim predpisu'?. Pfedvyplni Udaje na vyzvé a
pouceni nebo oznameni a pouceni, a to adresata, adresu, na niZ ma byt doru¢ovano,
odesilajici statni zastupitelstvi a oznaceni pisemnosti. DoruCuje-li pisemnosti jiny



dorudujici organ nez posta, statni zastupitelstvi dba, aby na vyzvé a pouceni nebo
oznameni a pouceni, které se zanechava adresatu, bylo uvedeno, u kterého statniho
zastupitelstvi si zasilku mize vyzvednout a Ze se tak muze ucinit v ufednich hodinach
tohoto statniho zastupitelstvi.

(4) Na doruCované zasilce musi byt uvedeny udaje, které adresata dostate¢né
a nezameénitelné identifikuji tak, aby zasilka byla doru€ena do rukou spravného
adresata. Podle udaju, které ma statni zastupitelstvi v dobé doru€ovani podani k
dispozici, se na zasilce dorucované prostrednictvim poSty uvede jméno a pfijmeni
adresata a zpravidla téZ rok narozeni osoby, jiz je zasilka urCena; v pfipadech, kdy
mohou vzniknout pochybnosti o pfesné totoznosti adresata, uvede se celé datum jeho
narozeni. Rodné Cislo adresata se na zasilce zasadné neuvadi. Lze tak ucinit zcela
vyjimecné, naprosto ojedinéle, ve zvlast oduvodnéném pfipadé, kdy skuteCnosti, které
jsou statnimu zastupitelstvi o totoznosti adresata znamy, neumoznuji spravné dorucit
zasilku do rukou adresata za pouziti pfedchozich udaju, nebo jinych, méné
vyznamnych identifikanich osobnich udaju, doru€eni jinym zplsobem je vylou€eno a
bez uvedeni tohoto udaje nelze zasilku fadné dorucit.

(5) Dorucuje-li statni zastupitelstvi pisemnost v trestnim fizeni, pouziji se pro
doru€ovani ustanoveni § 62 az § 64a tr. f., a nestanovi-li trestni fad jinak, uzije se pro
zpusob doru€ovani fyzickym osobam, pravnickym osobam, statnim organim, statu,
advokatim, notafim, obcim a vy$Sim Uuzemné samospravnym celkim pfiméfené i
obcCansky soudni fad , v€etné ustanoveni o vhozeni zasilky do schranky a vyvéseni
vyzvy (§ 64 odst. 2 tr. f., § 49 odst. 2 o0.s.F.) a sdéleni (§ 64 odst. 2 tr. ., § 49 odst. 4
0.s.f.) na ufedni desce statniho zastupitelstvi. Ustanoveni § 50 odst. 2 véty druhé a
tfeti 0.s.F. 0 vyvéseni dorucované pisemnosti na ufedni desce statniho zastupitelstvi
se nepouzije. Nelze-li dorucit pisemnost zplisobem uvedenym v § 50 odst. 2 vété prvni
o.s.F., dorudi se jinym vhodnym zplUsobem (napf. do vlastnich rukou adresata). Pfi
doruCovani pro jiné ucely nez trestni fizeni se uzije pfislusného procesniho predpisu;
neni-li jej, postupuje se podle véty prvni pfimérené.

(6) Pisemnosti se doruCuji adresatovi vyluéné do jeho vlastnich rukou, je-li pro
fizeni nutny doklad, Ze dorucCeni bylo provedeno. Je-li vylou€¢eno dorucCeni takové
zasilky s moznosti uloZeni (§ 64 odst. 4 tr. f.), statni zastupce vyslovné uvede v pokynu
pro kancelaf, ze pisemnost ma byt doru€ena s vylou¢enim vhozeni do schranky.
Ustanoveni o doru€ovani do vlastnich rukou s vylou€enim moznosti ulozeni zasilky se
pouzije obdobné pro doru€ovani pisemnosti pravnické osobé, vici niz se vede trestni
fizeni podle jiného pravniho predpisu (dale jen ,obvinéna pravnicka osoba“), pokud z
tohoto predpisu nevyplyva jiny zptisob doruceni™).

(7) V téZe véci Ize doru€ovat nékolik pisemnosti v jedné zasilce, neni-li stanoven
jiny zpusob doru€ovani. Pfi doru€ovani nékolika pisemnosti se na obalce (nebo na
obalu &i dodejce, podle povahy zasilky) uvedou jednaci Cisla vSech doru€ovanych
pisemnosti.

(8) Jestlize pravni ucinky doru€eni pisemnosti nastavaji jen pfi dodrzeni
urcitého zplsobu doruceni stanoveného pravnim predpisem, je nutno pisemnost
dorudit takto stanovenym zplisobem.

(9) Je-li pisemnost doru¢ovana elektronickou postou, musi obsahovat stejné



zakladni Udaje o druhu a dulezitosti pisemnosti jako pisemnost doru€ovana postou.
Zejména z ni musi byt patrno kdo je odesilatelem, pod jakou spisovou znackou je
vedena, komu, v jaké véci a k jaké spisové znacce je adresovana, a jakeé prilohy jsou
k ni pfipojeny. Odeslani i pfijeti pisemnosti elektronickou postou se potvrdi vytiskem
pruvodniho dopisu, jenz kromé uvedenych nalezitosti musi obsahovat téz udaj o tom,
kdy byla pisemnost odeslana ¢i pfijata; vytisk privodniho dopisu se zalozi do
prisluSsného spisu, v némz byla pisemnost vypravena nebo do néhoz byla urCena
(pfijata). Neurci-li statni zastupce vyslovné jinak, doru€uje se podani zasilané ostatnim
organizaCnim utvarim téhoz statniho zastupitelstvi elektronickou postou
prostfednictvim pfislusné kancelare.

(10) Pokud je z podani doru¢eného elektronickou postou patrno, Ze je tfeba
vyhotovit toto podani ve vice druhopisech a dorucit je i dalSim adresatim, zhotovi
druhopisy a zajisti jejich rozeslani dalSim ucastnikim to statni zastupitelstvi nebo jeho
prislusny organizacni utvar, jemuz bylo toto podani adresovano.

(11) Neni-li vedoucim statnim zastupcem stanoveno jinak, pini ukoly vypravny
podatelna. U statnich zastupitelstvi, kde to vyZaduje rozsah agendy, mize byt zfizena
samostatna vypravna. Pro dvé nebo vice statnich zastupitelstvi, ktera sidli v téze
budové, lze zfidit spoleCnou vypravnu, jestlize ve vztahu ke kazdému z nich je
zajisténo dodrzovani kancelarského radu.

§ 15
Nékteré zvlastni zpusoby dorucovani

(1) Dorucuji-li se spisy adresatu prostifednictvim posty, odesilaji se vzdy jako
doporu€ena zasilka nebo cenny balik. Je-li toho tfeba, uZiji se doplfikové postovni
sluzby (napf. dodani do vlastnich rukou adresata).

(2) Vyrozuméni podatele o vyfizeni véci statnim zastupitelstvim se zasila
zpravidla jako obyCejna zasilka, nestanovi-li jinak zvladtni pfedpis nebo statni
zastupce.

(3) Organiim vefejné moci, které jsou v sidle statniho zastupitelstvi, se zasilky
dorucuji zpravidla prostfednictvim doruCovatele statniho zastupitelstvi. Tim neni
vylou¢ena moznost dorucovat prostfednictvim datové schranky organu nebo
elektronickou postou.

(4) Dokumenty Ize dorucit i prostfednictvim vefejné datové sité elektronicky
nebo faxem, pokud to nevylucuje jejich povaha. Dokumenty obsahujici pokyny vysSiho
statniho zastupitelstvi vydané podle § 12d odst. 1 zakona o statnim zastupitelstvi se
dorucuji postou, pokud nejsou doruceny elektronicky s uznavanym podpisem nebo do
datové schranky adresata nebo v ramci pfimé komunikace mezi informacnim
systémem odesilatele a adresata zplsobem stvrzujicim autenticitu dokumentu.

(5) Informace (zpravy, stanoviska, sdéleni, vyjadfeni k podnétim, navrhy na
pfijeti opatfeni v konkrétnich vécech, vysledky statistického zjistovani, atd.) podavané
statnim zastupitelstvim jinému statnimu zastupitelstvi, se doru€uji pouze
prostrednictvim elektronické datoveé sité, pokud nestanovi jinak pravni pfedpis nebo



vySSi statni zastupitelstvi. Pisemnost se v téchto pfipadech dorucuje na urenou
elektronickou adresu, a pokud nebyla uréena, na elektronickou adresu podatelny. Pro
tato podani plati § 14 odst. 9 obdobné. Pokud zvlastni pfedpis nestanovi jinak nebo
nevyplyva-li to z povahy doruCované informace, Ize tak ucinit i bez uznavaného
podpisu.

(6) Doruci-li se pisemnost statniho zastupitelstvi jinému statnimu zastupitelstvi
nebo Ministerstvu spravedlnosti poStou nebo faxem, na Zadost adresata ji odesilatel
zasle rovnéz elektronicky. Odesilajici statni zastupitelstvi tento zplUsob doruceni
podmini zaSifrovanim, pokud to vyZzaduje povaha zasilanych udaja.

§ 16
Doruc¢ovani do vilastnich rukou

(1) Vyluéné do vlastnich rukou adresata (§ 14 odst. 6) se dorucuji zejména
rozhodnuti, proti nimz ma adresat pravo podat opravny prostfedek a rozhodnuti nebo
opatfeni, u nichz je z jiného zavazného duvodu zapotfebi dolozit, Zze byla doru¢ena
tomu, komu jsou adresovana.

(2) Do vlastnich rukou se zejména doruci

a) opatreni o pfiznani nahrady a odmény tlumocnika doru€ované tlumocnikovi (§ 29
odst. 2 tr. F.), o pfiznani vySe znaleéného dorucované znalci (§ 111 odst. 2 tr. .), o
odlozeni véci [§ 179c odst. 2 pism. b), €) az h) tr. £.] nebo o odevzdani véci [§ 179¢c
odst. 2 pism. c), d) tr. F.] vydané ve zkraceném pfipravném fizeni statnim zastupcem,
pokud se doruCuje podezielému, opatfeni vedouciho statniho zastupce o prodlouzeni
lhaty pro poskytnuti informace statnim zastupitelstvim podle § 14 odst. 7 zakona ¢.
106/1999 Sb., rozhodnuti o pfenechani pfislusnika ozbrojenych sil nebo ozbrojeného
sboru pfislusnému veliteli nebo nacelniku k potrestani (§ 66 odst. 2 tr. F.) nebo o
predani obhajce ke karnému postihu (§ 66 odst. 3 tr. i.),

b) opis zaznamu o sdéleni podezieni podezielému ve zkraceném pfipravném fizeni
(§ 179b odst. 3 tr. F.),

c) predvolani obvinéného (§ 90 tr. F.) a svédka (§ 98 tr. i.) v pfipravném Fizeni ke
statnimu zastupitelstvi, pfedvolani obvinéného nebo svédka ke statnimu zastupitelstvi
ke zjisténi rozsahu, obsahu a umisténi majetku obvinéného (§ 5 odst. 1 zakona ¢.
279/2003 Sb.), predvolani osoby k podani vysvétleni podle § 16 zakona o statnim
zastupitelstvi,

d) pfikaz k prohlidce jinych prostor a pozemku (§ 83a tr. F.), pfikaz k osobni prohlidce
(§83btr. i),

e) rozhodnuti obh3jci, jenz zastupuje nepfitomného obvinéného v fizeni proti
uprchlému (§ 63 odst. 3, § 306 odst. 1 tr. F.),

f) usneseni o vylou€eni nebo spojeni véci (§ 23 tr. . per analogiam), usneseni o
pfiznani nahrady a odmény tlumocnika doru¢ované tlumocnikovi (§ 29 odst. 2 tr. f.), 0
vylouceni z vykonavani ukonu trestniho Fizeni (§ 31 tr. .), usneseni soudce o tom, ze



poskozeni mohou sva prava v trestnim fizeni uplatfiovat pouze prostifednictvim
spole¢ného zmocnénce, kterého si zvoli, doru€ované statnim zastupcem v pfipravném
fizeni poSkozenym, ktefi jiz uplatnili narok na nahradu Skody (§ 44 odst. 2 tr. f.), 0
uloZeni porfadkové pokuty (§ 66 odst. 1 tr. f.), o pfiznani vySe znale€ného doru€ované
znalci (§ 111 odst. 2 tr. .), o pfiznané vysi znale€ného (§ 111 odst. 2 tr. f.), o urceni
odmény a nahrady hotovych vydaju obhajce (§ 151 odst. 3 tr. I.),

g) usneseni o nahrazeni vazby zarukou [§ 73 odst. 1 pism. a) tr. f.], slibem [§ 73 odst.
1 pism. b) tr. i.], dohledem probac¢niho ufednika [§ 73 odst. 1 pism. c) tr. £.], kauci [§
73a odst. 1 tr. f.] nebo pfedbéznym opatfenim [§ 73 odst. 1 pism. d) tr. F.] o tom, Ze se
rusi penézita zaruka nebo se méni jeji vySe (§ 73a odst. 5 tr. f.), o propusténi
obvinéného z vazby na svobodu (§ 73b odst. 2, 6 tr. F.), o pominuti dlivodu vazby (§
72b odst. 4 tr. F.), o zruSeni omezeni spocivajiciho v zakazu vycestovani do zahranici
(§ 73b odst. 5 tr. f.), o zruSeni nebo zuzeni omezeni obvinéného ve vykonu trestu
odnéti svobody (§ 74a odst. 3),

h) usneseni o zajisténi penéznich prostfedkd na uctu u banky (§ 79a odst. 1 tr. f.), na
uctu u spofitelniho a uvérniho druzstva nebo jinych subjektl, které vedou ucet pro
jiného, blokaci penéznich prostfedkl penzijniho pfipojisténi se statnim pFispévkem,
blokaci Cerpani financniho uvéru a blokaci finan¢niho pronajmu (§ 79b tr. f.), zajiSténi
zaknihovanych cennych papirt (§ 79c tr. F.), zajiSténi nemovitosti (§ 79d tr. f.), zajisténi
jiné majetkové hodnoty (§ 79e tr. f.), zajiSténi nahradni hodnoty (§ 79f tr. f.), vCetné
usneseni o omezeni tohoto zajisténi nebo jeho zruseni (§ 79a odst. 3, 4 tr. i.), o vydani
nebo vraceni véci nebo o jejim sloZzeni do uschovy soudu (§ 80 odst. 1 tr. f.), o vydani
véci nebo o znieni véci, kterou vydal obvinény (§ 81 odst. 1, 3 tr. f.), usneseni o
vraceni penéznich prostfedkd na uctu, zaknihovanych cennych papirt, nemovitosti a
jiné majetkové hodnoty nebo nahradni hodnoty a dalSich dispozicich s nimi (§ 81a tr.
f.), usneseni o zniCeni véci jiz v prabéhu trestniho Fizeni (§ 81b tr. F.),usneseni o
uloZzeni pfedbézného opatreni podle § 88d, § 88i, § 88j nebo § 88k tr. . nebo usneseni
0 zméné nebo zruseni takoveého predbézného opatreni,

i) usneseni o zajisténi majetku obvinéného (§ 47, § 347 tr. F.) a zruSeni tohoto zajisténi
(§ 48 tr. f.), o zruSeni zajisténi majetku obvinéného za soucasného pfijeti penézité
jistoty (§ 47a odst. 1 tr. f.), 0 omezeni nebo zruSeni této penézité jistoty (§ 47a odst. 2
tr. F.), usneseni o zajiSténi majetku oznamované dluzniku, jemuz se sou¢asné uklada,
aby slozil predmét plnéni do uschovy soudu nebo na uréené misto (§ 2 odst. 2 zakona
€. 279/2003 Sb., § 79e odst. 3, § 79f tr. F.), pravomocné usneseni o zajisténi majetku
doru€ované osobam, o nichz je znamo, ze maiji k véci pfedkupni nebo jiné pravo (§ 6
odst. 10 zakona €. 279/2003 Sb., § 79d odst. 4, § 79f tr. .), usneseni o vylouc€eni véci
ze zaijisténi majetku vydané k navrhu opravnéné osoby (§ 3 odst. 1, 2 zakona
€.279/2003 Sb.), oznameni o pfedpokladané dobé a misté ohledani nemovitosti (§ 8
odst. 2 zadkona €. 279/2003 Sb., § 79 odst. 3, § 79f tr. .), vyzva obvinénému nebo jiné
osobé (svédkovi) k podani prohlaseni o majetku obvinéného (§ 2 odst. 2 a 4 zakona
¢. 279/2003 Sb.),

j) usneseni o zahajeni trestniho stihani (§ 160 odst. 1, § 179e véta za stfednikem tr.
f.), usneseni statniho zastupce, jimz podle § 174 odst. 2 pism. e) tr. f. zruSil usneseni
o0 zahajeni trestniho stihani vydané policejnim organem nebo statnim zastupcem
konajicim vySetfovani (§ 161 odst. 4, odst. 5 pism. b) tr. f.), usneseni o tom, Ze se
zruSuje usneseni statniho zastupce o postoupeni véci nebo o zastaveni trestniho



stihani, vydané nejvysSim statnim zastupcem (§ 174a tr. f.),

k) usneseni o odlozeni véci podle § 159a odst. 2, az 4 tr. f. doruCované poskozenému,
ktery je znam (§ 159a odst. 6 tr. f.), usneseni o postoupeni véci jinému organu (§ 171
tr. f.), o zastaveni trestniho stihani (§ 172 tr. £.), o podminéném zastaveni trestniho
stihani (§ 307 tr. f.), o podminé&ném odlozeni podani navrhu na potrestani [§ 179c odst.
2 pism. g) ve spojeni s § 179g tr. .], usneseni o tom, Ze se ponechava podminéné
odloZeni podani navrhu na potrestani nebo podminéné zastaveni trestniho stihani v
platnosti a Ze se prodluzuje zkuSebni doba (§ 179h odst. 1, § 308 odst. 1 tr. F.),
usneseni o schvaleni narovnani a zastaveni trestniho stihani (§ 309 tr. f.), nebo
usneseni o odlozeni véci z divodu schvaleni narovnani ve zkraceném pfipravném
fizeni [§ 179c odst. 2 pism. f) tr. F.], usneseni o odstoupeni od trestniho stihani
mladistvého za sou€asného zastaveni trestniho stihani (§ 70 zakona o soudnictvi ve
vécech mladeze),

) usneseni o tom, Ze se obvinény osvédcil ve zkuSebni dobé podminéného zastaveni
trestniho stihani (§ 308 odst. 1 tr. F.), nebo ve zkuSebni dobé podminéného odlozeni
podani navrhu na potrestani (§ 179h odst. 1 véta prvni tr. F.), o tom, Ze se pokracuje v
trestnim stihani, protoZze se obvinény neosvédcCil ve zkuSebni dobé podminéného
zastaveni trestniho stihani (§ 308 odst. 1 tr. i.), nebo Ze se neosvédCil ve zkuSebni
dobé podminéného odlozeni podani navrhu na potrestani a bude proto proti nému
zahajeno trestni stihani (§ 179h odst. 1 véta druha tr. F.),

m) usneseni statniho zastupce o ulozeni vychovného opatfeni mladistvému, o jeho
zruSeni nebo zméné (§ 15 a nasl. zakona o soudnictvi ve vécech mladeze),

n) vyrozumeéni obvinéného o pfibrani znalce (§ 105 odst. 1 tr. f.) nebo ustavu (§ 110
odst. 1 tr. F.) k podani znaleckého posudku,

0) vyzva adresovana opravnéné osobé k vyzvednuti trestniho depozita, zajisténé véci
nebo zajisténého majetku obvinéného v uschové statniho zastupitelstvi,

p) zadost o predlozeni listin nebo jinych dokladd dalezitych pro fizeni provadéné pred
statnim zastupitelstvim v ramci vykonu jeho pasobnosti.

(3) Doru€ovani zasilek urenych obvinéné pravnické osobé upravuije jiny pravni
predpis12)

Evidence doru€ovanych pisemnosti
§ 17
Seznam odeslanych postovnich zasilek a doruéna kniha
(1) Evidence doru€ovanych pisemnosti (zasilek) se vede v seznamu
odeslanych postovnich zasilek nebo v doru¢né knize. Vedouci statni zastupce muze
rozhodnout o vedeni dvou nebo vice doruénych knih; ty se pak zakladaji pro jednotlivé

adresaty, jimz se evidované zasilky dorucuji. Takto vedené knihy se rozliSuji Fimskymi
Cislicemi a popisem adresata, jemuz se zasilky dorucuji.



(2) Do seznamu odeslanych postovnich zasilek se zapisuji doporuené zasilky
jednotlivé s uvedenim jména adresata, mista urCeni, jednaciho Cisla a Cisla
doporucené zasilky (rekomandové Cislo). Zaméstnanec, ktery pfedava zasilky poste,
vyzada si od postovniho zaméstnance potvrzeni (razitkem a podpisem) o prevzeti
doporucenych zasilek na vytisku prislusného listu obsahujiciho seznam odesilanych
postovni zasilek.

(3) Do dorucné knihy se zapisuji vSechny pisemnosti, které maji byt doruceny
doruCovatelem statniho zastupitelstvi nebo které byly pfedany doruCovateli soudu
nebo jiného statniho organu s vyjimkou vlastnich pisemnosti doru€ovanych na
dodejku. Zapisy do doruc¢né knihy je tfeba vykonat v den skutecného odevzdani
pisemnosti doru€ovateli. Vyzaduje-li to dulezitost zasilky, je tfeba u doru€ované zasilky
vyznacit i hodinu doruceni.

(4) Zapisy tvofi kazdy den zvlastni uzavienou skupinu oddélenou od zapisu z
predchazejiciho dne. Jejich vytisk se pofidi na zvlastnim listu s nadepsanym datem
dne doruceni. Prevzeti pisemnosti se potvrdi Citelnym podpisem toho, kdo pisemnost
pfevzal, na vytisku zaznamu o doru€ované pisemnosti.

§18
Doruc€ovani pro jiné statni zastupitelstvi

Doruceni, ktera se provadéji na zadost jinych statnich zastupitelstvi, se zapisi
do dorucné knihy a dorucuji se stejné, jako doruceni vlastnich pisemnosti. Dodejky
nebo jiné doklady potvrzujici doru€eni téchto pisemnosti se vrati dozadujicimu
statnimu zastupitelstvi. Nebylo-li doru€eni mozno proveést, vrati se dodejka s
nedorucitelnou pisemnosti doZadujicimu statnimu zastupitelstvi a na dodejce se
poznamena, proC doruCeni nebylo provedeno. Vraceni se poznamena v obou
pfipadech v doruéné knize s uvedenim dne, kdy se tak stalo.

§ 19
Nedorugcitelné zasilky a reklamace

(1) Dodejky a nedorucitelné zasilky vracené poStou nutno predat jesté tyz den,
kdy doSly, zaméstnanci povéfenému vedenim rejstfiku.

(2) Zaméstnanci povéfenému vedenim rejstfiku se predaji téz zasilky uréené
do vlastnich rukou adresata, které doruCuje doruCovatel statniho zastupitelstvi nebo
organ justiéni straze, pokud adresat nebyl zastizen a zasilka se z tohoto divodu po
vyrozuméni adresata uklada u statniho zastupitelstvi.’™® Ten téz zaijisti, neni-li
vylou€eno vhozeni doru€ované pisemnosti do schranky, vhozeni doruCované
pisemnosti do domovni nebo jiné adresatem uzivané schranky. Nelze-li zasilku vhodit
do takové schranky (napf. adresat schranku nema), zalozi zasilku po jejim vraceni do
spisu anebo zajisti jeji vraceni odesilajicimu statnimu zastupitelstvi, nejde-li o vlastni
zasilku, a zajisti vyvéSeni sdéleni o této skutenosti na ufedni desce statniho
zastupitelstvi.

(3) Reklamace tykajici se nespravného postupu dorucovatele posty, Ize uplatnit



jen na pokyn statniho zastupce, ktery véc vyfizuje.
§ 20

Dorucovani prostfednictvim datové schranky

(1) Statni zastupitelstvi doruCuje dokumenty organu vefejné moci, pravnické
osobé zfizené zakonem, pravnické osobé zapsaneé v obchodnim rejstfiku, organizacni
slozce podniku zahranicni pravnické osoby zapsané v obchodnim rejstfiku a jinym
osobam, u kterych ma zjisténo, Ze maji aktivni (platné zfizenou a zpfistupnénou)
datovou schranku®) (zna identifikator datové schranky), prostiednictvim vefejné
datové sité do jejich datové schranky.

(2) Dorucuje-li statni zastupitelstvi pisemnosti pravnickym osobam
neuvedenym v odstavci 1 nebo fyzické osobé, u nichZ nezna identifikator datové
schranky, nejdfive se dotaze informacniho systému datovych schranek, zda osoba ma
aktivni datovou schranku. Je-li mozné z odpovédi informaéniho systému datovych
schranek jednoznacné urcit aktivni datovou schranku osoby, které se ma dorucCovat,
statni zastupitelstvi doruCi prostfednictvim této datové schranky. Jestlize nelze
datovou schranku osoby identifikovat, a to ani po provedeném Setfeni (napf. v centralni
evidenci obyvatel), odpovéd a vysledky Setfeni se ulozi v digitalni podobé a neni-li to
mozné, se vytisknou a zalozi do pfislusného spisu; neni-li tim, kdo o zptusobu doruceni
rozhodl, uréeno jinak, dorucuje se pisemnost jinym zpusobem.

(3) Oznameni systému datovych schranek o stavu dorucovani datové zpravy
prostfednictvim datové schranky adresata se na pokyn statniho zastupce vytiskne a
zalozi do spisu.

(4) Jestlize informacni systém datovych schranek vrati odpovéd, Zze datova
schranka z jakykoli ddvodu neni aktivni, odpovéd informacniho systému datovych
schranek se ulozi v digitalni podobé a neni-li to mozné, vytiskne a zalozi do spisu;
neni-li tim, kdo o zpUsobu doru€eni rozhodl, uréeno jinak, doruCuje se jinym
zplusobem.

(5) PFi doru€ovani fyzickym osobam je nutné rozliSovat mezi datovou schrankou
fyzické osoby a datovou schrankou fyzické osoby podnikajici, neni-li tim, kdo o
zpusobu doruceni rozhodl, uréeno jinak.

(6) Prostrednictvim datové schranky se nedoruduji pisemnosti, jejichz povaha
to neumozniuje’® nebo je-li pro ur¢ené druhy pisemnosti stanoven jiny zptsob
doru€ovani (napf. utajované informace, vyména informaci a dokumentd mezi
informacnimi systémy statniho zastupitelstvi a soudd apod.).

(7) Pisemnosti doru€ované prostfednictvim datové schranky se doruCuji ve
formatu PDF nebo v jiném formatu stanoveném jinym pravnim predpisem. Soucasti
datové zpravy mohou byt i pfilohy v jiném formatu, napf. jedna-li se o pisemnost,
kterou ma vyplnit adresat. Je-li pisemnost ur€ena do vlastnich rukou adresata nebo
nema-li byt doruCeno fikci, vyznacli tuto skuteCnost statni zastupitelstvi v datové
Zprave.

(8) Je-li pisemnost doruCovana prostfednictvim datové schranky, musi



obsahovat stejné udaje o druhu a dulezitosti pisemnosti jako pisemnost doru€ovana
postou (§ 14 odst. 9).

(9) Datova zprava musi spliiovat technicka omezeni, ktera jsou pfijata
spravcem systému datovych schranek (napf. velikost datové zpravy musi byt do 20
MB).

(10) Jestlize neni mozné doruCovat prostfednictvim datovych schranek z
divodu nedostupnosti informaéniho systému datovych schranek, poznamena se to do
spisu, a neni-li tim, kdo o zpusobu doru€eni rozhodl uréeno jinak, doru€uje se jinym
zpusobem.

(11) Bylo-li podani nebo jiny dokument dorucen statnimu zastupitelstvi
prostfednictvim datové schranky nebo na elektronickou adresu ve formé datové
zpravy, zasle statni zastupitelstvi obsah této zpravy organim nebo osobam, jimz se
dorucuje, prostfednictvim datové schranky nebo na elektronickou adresu. Osobam,
kterym se dorucuje v listinné podobé&, se zasle jeji kopie (stejnopis), nestanovi-li jiny
pravni pfedpis povinnost dorucit jeji konvertovanou verzi.

§ 20a
Zvlastni uprava pro doruc€ovani pisemnosti v elektronické podobé

(1) Bude-li rozhodnuti doru€ovano do datové schranky nebo elektronickou
postou, vyhotovi se elektronicky stejnopis rozhodnuti (elektronicka podoba stejnopisu
rozhodnuti), ktery se opatfi elektronickym podpisem (znackou)®), ve které musi byt
uvedeno oznaceni statniho zastupitelstvi. Za elektronicky stejnopis rozhodnuti se
povazuje stejnopis pfevedeny do formatu PDF.

(2) Ostatni pisemnosti, které budou dorucovany do datové schranky nebo
elektronickou postou, se vyhotovuji rovnéz v elektronické podobé a opatfi se
elektronickou znackou nebo elektronickym podpisem.

(3) Dolozku pravni moci (§ 127) na elektronicky druhopis rozhodnuti statni
zastupitelstvi pfipoji podle stejnych pravidel jako u listinné podoby, a to

a) na predlozeném vystupu z konverze podle jiného pravniho pfedpisu®?),

b) na Zadost zasle do datové schranky elektronicky stejnopis, ke kterému za doloZzku
,Za spravnost vyhotoveni:“ pfipoji dolozku pravni moci formou textu [napf. ,Toto
usneseni ze dne..., sp. zn. ..., nabylo pravni moci dne..... Pfipojeni dolozky proved! .....
(jméno zaméstnance) dne ....... ‘], a opatfi ho elektronickym podpisem (znackou);
nelze-li vyhotovit elektronicky stejnopis s dolozkou pravni moci, provede se konverze
listinného stejnopisu s dolozkou pravni moci, ktera se zasSle adresatovi do datové
schranky.

(4) Na zadost toho, komu byl elektronicky stejnopis doru¢en do datové schranky
dfive, nez rozhodnuti nabylo pravni moci, statni zastupitelstvi vyhotovi listinny
stejnopis s doloZkou pravni moci, ktery mu preda.



CAST TRETI
Rejstfiky a evidenéni pomucky
Hlava prvni
Zakladni zasady tvorby rejstiiki a evidencnich pomUlcek
§ 21
Spoleéné ustanoveni

(1) Rejstiiky a evidenéni pomulcky podavaiji prehled o poltu a stavu vyfizovani
jednotlivych véci, o pfijatych dokumentech, o jejich evidenci a rozdélovani'* a o
pohybu spisu. Jsou zakladnim informa&nim zdrojem pro vypracovani vykazl o €innosti
statniho zastupitelstvi, dalSich statistickych vystupl a pro zakladni kontrolu vykonu
pusobnosti statniho zastupitelstvi.

(2) Rejstiiky a eviden¢ni pomulcky jsou ureny pouze pro vnitfni potfebu
statniho zastupitelstvi. Jinym osobam nez zaméstnancum statniho zastupitelstvi neni
dovoleno do nich nahlizet.

(3) Struktura a obsah rejstfiki a evidencnich pomucek musi odpovidat tomuto
kancelaiskému fadu a schvalenym metodickym pfiruckam a navodim (§ 5 odst. 5).

§ 22
Zakladani a vedeni rejstiika a evidenénich pomtcek
(1) Rejstfiky se zakladaji pro kazdy rok.

(2) Pro véci téhoz druhu a téhoz statniho zastupitelstvi se vede jeden rejstfik.
Vedouci statni zastupce mlze z dlivodu vhodnosti nafidit, aby pro véci téhoz druhu
bylo vedeno vice rejstfik(. Rejstfiky se rozliSuji arabskou dislici (napf. 1 ZN, 2 ZN),
pricemz se nula ("0") pro oznaceni Cisla rejstfiku nepouziva.

(3) Ciselné rozliseni rejstfik(i vedenych podle odstavce 2 véty druhé a treti
nemuze slouzit k rozliSovani jednotlivych druhll zapisované agendy. Je-li tfeba rozlisit
agendu zapisovanou do téhoz rejstfiku podle druhu, pouzije se k tomuto rozliSeni
Clenéni rejstfiku na oddily.

(4) Druhé a dalSi rejstfiky, o jejichZ vedeni bylo rozhodnuto podle odstavce 2 a
do nichz se zapisuji také véci vyfizované ve vylucné pusobnosti vrchnich statnich
zastupitelstvi a Nejvyssiho statniho zastupitelstvi, mohou mit i jiné ¢lenéni, nez které
stanovi kancelarsky rad.



Vedeni rejstiika
§ 23

Lustrace

(1) Pred vlastnim zapisem do rejstfiku se zjisti dotazem v evidencich vedenych
u statniho zastupitelstvi, zda jiZ je nebo neni v pfislusném rejstfiku zapsana tataz véc.

(2) Lustrovani se provadi podle identifikacnich udaji osob zu€astnénych na
fizeni evidovanych v pfislusné véci nebo podle jinych evidovanych skutecnosti, podle
nichz Ize spolehlivé tyto véci ztotoznit, zejména podle cizich spisovych znacek [§ 33
odst. 3 pism. ¢)] nebo podle pfedmétu Fizeni [§ 33 odst. 3 pism. e)].

(3) Zjistuje-li se existence zaznamu o fyzické osobé&, pouzije se pfi lustraci
prednostné rodného Cisla této osoby, je-li znamo. Neni-li znamo rodné Cislo lustrované
osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, lustruje se prednostné podle
rodného pfijmeni této osoby, pokud je znamo, a to popfipadé v kombinaci s datem
narozeni a kfestnim jménem. Neni-li znamo ani rodné pfijmeni lustrované osoby nebo
jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, provede se lustrace podle jinych znamych udaja,
zpravidla podle pfijmeni, jména a data narozeni, nebo podle kombinace téchto udaiju
Ci jejich vybéru, nebo podle fetézce znakl vyskytujicich se v pfijmeni nebo ve jménu
lustrované osoby. Existence zaznamu o pravnické osobé se zjiStuje podle
identifikaCnich udajl, kterymi je takova osoba oznacena na zakladé jiného pravniho
predpisu.

(4) Vysledkem lustrace je negativni udaj, nebyl-li souvisejici zaznam nalezen,
nebo vypis souvisejicich spisovych znacek. Vysledek lustrace se v podobé tiskového
vystupu lustrace pfipoji k podani, pro néz se lustrace provadi. Podpis zaméstnance,
ktery lustraci proved|, Ize nahradit vypisem jeho uZivatelského pfistupového jména na
tiskovém vystupu z lustrace.

(5) Misto tiskoveého vystupu lustrace Ize jeji vysledek vyznacit otiskem razitka
"LUSTRUM" na prvni strané uvodniho podani, u néhoz se v negativnim pfipadé
vyznaci "0", v kladném pfipadé se vyznaci spisova znacka, pod kterou je véc vedena,
a zaznam se opatfi datem a podpisem zaméstnance, ktery lustrum provedlI.

§ 24
Odpovédnost za spravnost zapisu a zplsob zapisovani
(1) Za spravnost zapist do rejstfiki odpovida zaméstnanec povéreny jejich
vedenim. Zapisy musi odpovidat obsahu spisli, proto pokyny davané kancelafi ve
spisech statnim zastupcem nebo jinym opravnénym zaméstnancem statniho

zastupitelstvi pfi vyfizovani véci musi byt jasné a pfesné.

(2) Zapisuje-li se do rejstiiku nebo do evidenéni pomucky podani doslé statnimu
zastupitelstvi elektronickou postou, zameéstnanec odpovédny za provedeni zapisu



tohoto podani zabezpedi, aby vyfizujicimu statnimu zastupci bylo toto podani pfedano
téz v elektronické podobé, pokud si tento zplsob pfedani doru¢eného podani statni
zastupce vyhradil a pokud tak jiz neucinila podatelna.

(3) Ma-li tutéz véc vyfizovat podle pokynu pfislusného statniho zastupce
souCasné vice organizacnich utvarl téhoz statniho zastupitelstvi, zaméstnanec
odpovédny podle odstavce 1 za zapis takové véci do rejstfiku, jenz zapisuje takovou
véc jako prvy v pofadi, zajisti vyhotoveni kopie vyfizovaného podani v potfebném
poctu vyhotoveni a pfeda je vSem ostatnim ur€enym organiza¢nim utvarim statniho
zastupitelstvi k dalSimu opatfeni.

(4) Do rejstiiki je zakdzano zapisovat pod jinym nez vlastnim pfihlaSovacim
jménem opravnéného uzivatele. Vzajemna zastupitelnost musi byt v takovém pfipadé
zajisténa pfidélenim prislusnych pfistupovych prav v rozsahu urcené zastupitelnosti.
Za pfidéleni téchto prav odpovida spravce aplikace.

§ 25
Kontrola rejstrikt

(1) Vedouci statni zastupce nebo jim povéfeny zaméstnanec kontroluje
provadéni zapist v rejstficich po ukonceni C&tvrtleti namatkové, podle vysledku
vykazanych ve Ctvrtletnich vykazech o pfislusné agendé, zejména ve vécech
vykazanych jako obzivlé, popf. v dalSich vécech, kde vznikly odivodnéné pochybnosti
tykajici se zpusobu provadéni zapisu.

(2) Kontrolu spravnosti zapisu v rejstficich provede vedouci statni zastupce
nebo jim povéfeny zaméstnanec vzdy, vykazuji-li statistické vystupy pro pfedepsané
vykazy o €innosti statniho zastupitelstvi chyby (nesoulad) v souctech logickych kontrol
nebo bylo-li takto vykazano prekroceni Ihity, které jinak zakon nepfipousti.’® V
zaznamu o provedené kontrole uvede spisové znacky véci, v nichz byla kontrola
provedena a vysledky svého zjisténi, zejména €im byla vykazovana chyba zpUusobena
a jaka opatfeni k jejimu odstranéni a napravé stavu pfijal.

(3) Zaznam o provedené kontrole se pfipoji k vyhotoveni téch vykazl, na
zakladé nichz byla kontrola provedena a které se zaklada u statniho zastupitelstvi.
Tento zaznam musi byt trvale uloZen téZ v pocitacovém informacnim systému. Nelze-
li zjiSténou chybu odstranit, zasle se zaznam v jednom vyhotoveni téZ Ministerstvu
spravedInosti jako pfiloha vykazu, u néhoz byla tato chyba zjisténa.

§ 26
Zapis podani do rejstriku
(1) Kazdé podani (Uvodni podani) se zapiSe do pfislusného rejstfiku.
(2) Uvodni podani se zapi$e do rejstfiku vzdy toho dne, kdy dojde zaméstnanci
povéfenému vedenim rejstfiku. V poli "doSlo dne" se vyznacli datum uvedené v

podacim razitku a jde-li o podani ucinéné ustné do protokolu, vyznaci se den jeho
sepsani. Pfi zapisu se u téchto dat vzdy uvadi den a mésic a rocnik.



(3) Cislo, pod nimz je véc v rejstfiku zapsana, podrzi tato véc az do svého
skonceni. DalSi podani a jiné pisemnosti vztahujici se k véci jiz do rejstfiku zapsané
nedostanou novou spisovou znacku a pfipoji se pouze ke spisiim v této véci, neni-li
dale stanoveno jinak.

(4) DalSi zapisy je tfeba vykonat bez zvlastniho pfikazu, jakmile spis dojde
zaméstnanci povéfenému vedenim rejstiiku. Je nepfipustné odkladat provedeni
zapisu (napf. aZz do doby po skonc&eni véci).

§ 27
Myiny zapis

(1) U rejstfiku vedeného v pocitatovém informacnim systému se vyznaci mylny
zapis vlozenim udaje do pole "Mylny zapis" u pfislusného udaje. Vymazani takoveho
pavodné mylné zapsaného udaje z informaéniho systému je nepfipustné pokud
nestanovi pravni pfedpis jinak'%@. Spisovou znac¢ku takto ozna¢eného zapisu jiz nelze
pro dalSi zapis pouzit.

(2) Za véc omylem zapsanou se povaZzuje i véc patfici jiné organizacni slozce
téhoz statniho zastupitelstvi nebo do jiného rejstfiku téze organizacni slozky.

(3) Neni-li dale stanoveno jinak [viz napf. § 33 odst. 3 pism. e) posledni véta],
meénit a vymazavat Ize pouze doCasné evidencni poznamKky.

§ 28
Odskrtavani

OdSkrtavani véci v rejstfiku a evidencnich pomuckach se provadi podle druhu
rejstfiku modrym, Cervenym nebo zelenym odskrtavacim znaménkem.

§ 29
Obzivnuti véci a novy zapis

(1) OdSkrtnuta véc, v niz bylo nasledné pokraCovano, se obzivne a nové se
nezapisuje. To neplati, jde-li o véc evidovanou v souboru véci, které obsahuje rejstrik
uzavieny postupem podle § 30.

(2) Zasady pro obzivnuti véci zapsané v rejstfiku pro dozor v trestnim fizeni ZT,
KSV, KZV, VZV a N2V jsou stanoveny v § 34 odst. 9, pro véci zapsané v rejstfiku pro
uCast statniho zastupce v odvolacim fizeni pfed soudy a pro vykon dohledu KZT, VZT
aNZT v § 78.

(3) Véci zapsané v rejsticich a eviden€nich pomuckach a v posledni den roku
nevyfizené statnim zastupcem nebo soudem se do rejstfiku ani eviden¢ni pomucky
zalozené na obdobi dalSiho roku nové nezapisuji. Véci pravomocné neskoncené



(neodskrtnuté) statnim zastupcem nebo soudem na pocCatku patého roku se eviduji
zplsobem uvedenym v § 30 odst. 2.

§ 30
Uzavreni rejstiiki a eviden€énich pomucek

(1) Uzavérka rejstfiki a evidenCnich pomuicek se provede, jakmile byla
skoncCena posledni véc v nich zapsana.

(2) Neni-li mozno uzavrit rejstfik ani v patém roce od jeho zalozeni, provadi se
uzaverka rejstfiku bez ohledu na to, ze nebyly vSechny véci v ném zapsané v této Ihuté
skonCeny. Rejstfik se uzavie jen v té €asti, v niz jsou zapsany skonené véci. Veéci
zapsané v rejstiiku, které nebyly v této Ih(té skon€eny, se uzaviraji samostatné a
postupné v roce jejich skute€ného vyfizeni (skon€eni). Na spisovnu se pak ulozi v
souboru véci ukladanych na spisovnu pfi uzavieni rejstfiku, k némuz doslo ve stejném
roce, kdy byly tyto véci vyfizeny (skonceny).

(3) Véci zapsané ve spravnim rejstfiku obsahujici dokumenty, u kterych nebé&zi
skartacni Ih(ta (napf. smlouvy, plany budov) se ukladaji na spisovnu samostatné v
okamziku vyznaceni skarta¢ni lhity na posledni dokument.

Hlava druha
Obsah rejstfikd a eviden€nich pomucek
Dil prvni
Spole¢na ustanoveni
§ 31
Prehled rejstrik

(1) Okresni statni zastupitelstvi vedou tyto rejstfiky

a) rejstfik ZT - pro dozor v trestnim Fizeni,

b) rejstfik ZK - pro dozor ve zkraceném pfipravném fizeni,

c) rejstfik ZC - pro ucast v ob&anském soudnim fizeni,

d) rejstfik ZDU - pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy,
e) rejstfik ZP - rejstfik podminéného propusténi a prefazeni,

f) rejstfik ZN - rejstfik vSeobecny,

g) rejstfik ZM - rejstfik pro poskytovanou mezinarodni justi¢ni spolupraci.



(2) Krajska statni zastupitelstvi vedou tyto rejstiiky
a) rejstiik KZV - pro dozor v trestnim fizeni,

b) KZK - pro dozor ve zkraceném pfipravném fizeni konaném Generalni inspekci
bezpecnostnich sbor,

c) rejstiik KZZ pro pfezkoumavani zakonnosti pravomocnych rozhodnuti statnich
zastupcul a soudu ve vécech trestnich,

d) rejstiik KZT - pro ucast statniho zastupce v odvolacim fizeni pfed soudy a pro
dohled ve vécech trestnich,

e) rejstiik KZO pro dovolani u krajského statniho zastupitelstvi,

f) rejstfik KZC - pro uc€ast v obanském soudnim fizeni,

g) rejstfik KDT - pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody,

h) rejstfik KDV - pro dozor nad vykonem vazby,

i) rejstiik KDU - pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy,
j) rejstfik KDD - pro véci dozoru nad vykonem zabezpec€ovaci detence,

K) rejstiik KZM - rejstfik pro poskytovanou mezinarodni justiéni spolupraci,
1) rejstiik KZN - rejstfik vSeobecny,

m) rejstiik KSV - pro vySetfovani konané statnim zastupcem,

n) rejstfik KSZ - pro zkracené pfipravné fizeni konané statnim zastupcem,

0) rejstfik KSN - rejstfik vSeobecny pro véci, v nichZ kona statni zastupce obligatorné
vySetfovani nebo zkracené pfipravné fizeni.“.

(3) Vrchni statni zastupitelstvi vedou tyto rejstfiky

a) rejstfik VZV - pro dozor v trestnim fizeni pro trestni véci v nichz vrchni statni
zastupitelstvi vykonava dozor nad vySetfovanim; ve vécech odnatych krajskemu
statnimu zastupitelstvi, jakoZ i ve vécech se stanovenou zvlastni pfislusnosti,'® véetné
cinnosti v fizeni pfed soudem; téz pro zapis trestnich véci, v nichz vrchni statni
zastupitelstvi vykonava dozor nad vySetfovanim konanym statnim zastupcem,

b) rejstfik VZT - pro ucast statniho zastupce v odvolacim fizeni pfed soudy a pro
dohled ve vécech trestnich; pro trestni véci vyfizované vrchnim statnim zastupitelstvim
v fizeni o odvolani proti rozhodnuti krajského soudu jako soudu I. stupné, dohledu v
konkrétni trestni véci a informaci vyZzadovanych u nizSich statnich zastupitelstvi, nad
nimiz vykonava dohled,



c) rejstfik VZC - pro ucast v obanském soudnim fizeni,

d) rejstiik VZZ - pro pfezkoumavani pravomocnych rozhodnuti statnich zastupcu a
soudu ve vécech trestnich,

e) rejstfik VDT - pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody,
f) rejstfik VDV - pro dozor nad vykonem vazby,
g) rejstfik VZO - pro dovolani u vrchniho statniho zastupitelstvi,
h) rejstfik VDU - pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy,
i) rejstfik VDD - pro véci dozoru nad vykonem zabezpec€ovaci detence,
j) rejstiik VZM - rejstiik pro poskytovanou mezinarodni justi¢ni spolupraci,
K) rejstiik VZN - rejstfik vSeobecny.
(4) Nejvyssi statni zastupitelstvi vede tyto rejstriky
a) rejstiik NZV - pro dozor v trestnim fizeni; pro trestni véci, v nichz Nejvyssi statni
zastupitelstvi vykonava dozor nad vySetfovanim ve vécech odnatych vrchnimu
statnimu zastupitelstvi,
b) rejstfik NZT - pro ucast statniho zastupce v odvolacim fizeni pfed soudy a pro
dohled ve vécech trestnich; pro trestni véci, v nichz vykonava dohled nebo vyzaduje

informace u niZSich statnich zastupitelstvi, nad nimiz vykonava dohled,

c) rejstfik NZZ - pro pfezkoumani pravomocnych rozhodnuti statnich zastupct a soudu
ve vécech trestnich,

d) rejstfik NZC - pro ucast v obanském soudnim Fizeni,
e) rejstfik NDT - pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody,
f) rejstfik NDV - pro dozor nad vykonem vazby,

g) rejstiik NZA - pro pfezkoumavani rozhodnuti statniho zastupce v pfipravném fizeni
nejvyssim statnim zastupcem podle § 174a tr. F.,

h) rejstiik NZO - pro dovolani u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi,

i) rejstfik NDU - pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy,
j) rejstiik NDD - pro véci dozoru nad vykonem zabezpeCovaci detence,
k) rejstfik SL - pro analytickou a legislativni ¢innost,

1) rejstfik NZN - rejstiik vSeobecny,



m) rejstiik NZP - rejstfik pro odposlechy,
n) rejstiik NZI - rejstfik pro vyZzadovanou mezinarodni justi¢ni spolupraci vyzadovanou,
o) rejstfik NZM - rejstfik pro poskytovanou mezinarodni justiCni spolupraci.

(5) U vSech statnich zastupitelstvi se vedou rejstfiky spravni SPR.

(6) U vSech statnich zastupitelstvi se vedou rejstfiky pro poskytovani informaci
podle zvlastniho zakona'” SIN.

(7) Pro véci vyfizované na NejvySSim statnim zastupitelstvi a na vrchnich
statnich zastupitelstvich, které nejsou uvedeny v odstavci 3 nebo 4 a pro jejichz vedeni
nevyhovuje vSeobecny rejstfik, I1ze vést jiny rejstfik, nez ktery je uveden v odstavci 3
nebo 4. Pro vedeni jiného rejstfiku se pfiméfené uziji ta ustanoveni kancelarského
fadu statniho zastupitelstvi, ktera jsou vzhledem k druhu zapisovanych véci a postupu
pfi jejich vyfizovani nejblizsi.

(8) V rejstricich ¢lenénych na oddily se pfi jejich zalozeni pro kazdy urCeny oddil
vyhradi skupina Cisel, a to v rozsahu, ktery odpovida oCekavanému poctu véci.

§ 32
Prehled evidenénich pomucek
(1) U statnich zastupitelstvi se vedou tyto evidenéni pomucky
a) kniha vazeb,
b) kniha uschov,
c) seznam uschov,
d) seznam jmen,
e) kalendafr,
f) Ihatnik,
g) seznam (kniha) odeslanych postovnich zasilek,
h) doruéna kniha,
i) pfehled Sbirky pokynl obecné povahy nejvysSiho statniho zastupce,
j) pfehled Sbirky vykladovych stanovisek nejvy$siho statniho zastupce,

k) pfehled Sbirky opatfeni vedouciho statniho zastupce,



I) evidence spisu odevzdanych do spisovny,

m) evidence odposlechu,

n) evidence ufednich razitek,

0) kniha pfedbéznych opatfeni,

p) kniha vyZzadované mezinarodni justi¢ni spoluprace.

(2) Evidencni pomUcka se zavede neprodlené po napadu prvni véci, ktera ma
byt do eviden¢ni pomucky zapsana.

(3) U Nejvyssiho statniho zastupitelstvi a vrchnich statnich zastupitelstvi Ize
vést i jiné evidenéni pomucky, nez které jsou uvedeny v odstavci 1, jestlize je to
potfebné v souvislosti se zavedenim rejstfiku podle § 31 odst. 7.

(4) Vedeni eviden¢nich pomlcek o agendé utajovanych informaci upravuje
zvlastni predpis.18)

§ 33
Zapisovani do rejstiiki a evidenénich pomtcek

(1) Do rejstfika a evidenénich pomucek se zapisuji udaje o vécech a osobach
v rozsahu nezbytném pro zajisténi prabézného prehledu o pohybu spisu, stavu véci a
opatrenich a rozhodnutich statniho zastupce tak, aby byly postacujici pro vyhledavani
souvislosti a zpracovavani statistiky a vykaznictvi statniho zastupitelstvi.

(2) Pri zapisu udaja do rejstfiku, lustraci, vyhotovovani vypisu a jinych vystupu
obsahujicich evidované udaje je nutno postupovat tak, aby byla zabezpecena ochrana
evidovanych osobnich udaji v rozsahu stanoveném zvlastnim predpisem,’ (daje
byly vyuzivany jen v souladu s ucCelem, pro ktery jsou v rejstficich evidovany a v
nezbytném rozsahu slouzicim vyluéné pro vykon plsobnosti statniho zastupitelstvi, a
stanovi-li tak zvlastni pfedpis, i ostatnich organd &innych v trestnim Fizeni.20)

(3) Neni-li dale stanoveno jinak, obsahuje kazdy rejstfik povinné tyto zakladni
udaje

a) jméno statniho zastupce, ktery véc vyfizuje,

b) datum napadu podle podaciho razitka statniho zastupitelstvi; jde-li o vlastni
poznatek, eviduje se datum pokynu k zapsani véci do rejstfiku s uvedenim
charakteristiky "vlastni", ktera se uvede do polozky slouzici pro zapis udaje, od koho
podani doslo; u podnétl sepsanych na statnim zastupitelstvi se eviduje datum sepsani
podnétu; jde-li o poznatek postoupeny jinym organizacnim utvarem statniho
zastupitelstvi, eviduje se datum, kdy poznatek dosel do kancelare, ktera vede pfislusny
rejstrik, v némz se podle tohoto kancelarského fadu ma véc vyfidit; v takovem pripadé
se soucasné uvede i nazev organiza¢niho utvaru, ktery véc k vyfizeni pfisluSnému
utvaru predal,



C) udaj o osobé, ktera podnét podala, s uvedenim jména a adresy fyzické osoby,
oznacCenim pravnické osoby nebo nazvem a spisovou znaCkou organu, od néhoz
podnét doSel; tato spisova znacka (tzv. "cizi spisova znacka"), pod niz je podani
evidovano v pfislusném rejstfiku, musi byt zapisovana zplsobem, ktery statnimu
zastupitelstvi umozni podle jejiho tvaru a obsahu vyhledavat souvislost véci,

d) udaje o osobach, proti nimz se fizeni vede, a v nezbytném rozsahu tézZ o osobach
zucastnénych na fizeni (napf. poskozenych ve smyslu § 43 tr. F., jde-li o trestni Fizeni);
nelze-li pro velky pocCet téchto osob zufastnénych na fizeni (napf. poSkozenych)
zapsat kazdou z nich, zapiSi se udaje o téch osobach, o nichz to stanovi statni
zastupce; vzdy se vSak zapisi udaje o téch osobach, vici nimz statni zastupce provadi
ukony trestniho fizeni; vyznacuje-li se u téchto osob v rejstfiku, ze jde o mladistvého,
oznaci se zkratkou "ML.", jde-li o dité mladSi 15 let (dale jen "nezletilec") oznacli se
zkratkou "Nc.", cizinec nebo osoba bez statni pfislusnosti (dale jen "cizinec") se oznaci
zaskrtnutim udaje "Ciz.", jde-li o policistu, vojenského policistu, pfislusnika Generalni
inspekce bezpec€nostnich sbori (dale jen ,GIBS®), pfislusnika Vojenského
zpravodajstvi, pfislusnika Bezpecnostni informacni sluzby (dale jen "BIS"), pfisluSnika
Ufadu pro zahraniéni styky a informace (dale jen "UZSI") nebo o pfisludnika
ozbrojenych sil, uvede se i pfislusSnost k bezpecnostnimu sboru nebo ozbrojenym
silam, a hodnost, a jde-li o zaméstnance CR zafazeného v GIBS, uvede se i tato
skutecnost,

€) u obvinénych pravnickych osob udaje o osobé, ktera je opravnéna za obvinénou
pravnickou osobu cCinit ukony v trestnim fizeni s vyznacenim, za kterou obvinénou
pravnickou osobu a v jakém postaveni jedna (napf. statutarni organ); zaznam musi byt
veden tak, aby tato jednajici osoba nemohla byt zaménéna s fyzickou osobou
obvinénou z trestného dinu,

f) zapisuje-li se v pfisludném rejstfiku téz pfedmét Fizeni (véci), musi se uvést jeho
stru¢na a srozumitelna charakteristika, ktera umozni podle jeho popisu vyhledavat
vzajemnou souvislost véci (napf. tyka-li se urcitého ustanoveni pravniho predpisu,
uvede se i odkaz na toto ustanoveni a pravni predpis; je-li v rejstfiku zapisovan
opakujici se predmét fizeni obdobné povahy, je tfeba jej u jednotlivych zapisl
rozliSovat vhodnym zplsobem podle obsahu konkrétni véci tak, aby se pfi vyhledavani
dal rozlisit od ostatnich, atd.); je-li dodate¢né zjiSténo, ze charakteristika puvodné
zapsaného pfedmétu véci neodpovida obsahu spisu, je tfeba popis pfedmétu zménit
tak, aby jeho popis odpovidal skuteCnému pfedmétu fizeni.

(4) Neni-li dale stanoveno jinak, eviduje se kazda véc pod samostatnym
béznym Cislem. Dojde-li v pribéhu Fizeni ke spojeni véci ke spole¢nému fizeni nebo
k vylouCeni véci ze spoleCného fizeni k samostatnému projednani, eviduje se
obdobnym zplsobem tento procesni postup i v rejstfiku tak, Ze se véc spoji k pFislusné
spisové znacce nebo se vylouCi do noveé véci, jiz se pridéli nova spisova znacka; v
obou téchto pfipadech se vyznaci vzajemna souvislost véci.

(5) Vyfizeni véci se v rejstfiku vyznacuje barevnym odSkrtnutim podle zésad
uvedenych pro zapis vyfizeni véci v jednotlivych druzich rejstfikd. Neni-li dale
stanoveno jinak, u rejstfiki vedenych podle osob se vyfizeni vyznac&i odskrtnutim u
kazdé zapsané osoby zvlast. Vyfizeni véci se v takovém pfipadé vyznaci odskrtnutim



u véci az tehdy, kdyz je véc vyfizena i odSkrtnuta u vdech osob zapsanych ve véci.

(6) Neni-li dale stanoveno jinak nebo neni-li to vylou¢eno z povahy véci, vztahuji
se ustanoveni tykajici se zapisu udaji o obvinéné nebo podezielé fyzické osobé a o
pachateli i na obvinénou pravnickou osobu a trestnim zakonem se rozumi i zakon o
trestni odpovédnosti pravnickych osob a fizeni proti nim™).

Dil druhy
Jednotlivé rejstriky pro evidenci agendy statniho zastupitelstvi
Rejstiik pro dozor v trestnim fizeni Rejstrik ZT, KZV, VZV, NZV
§ 34
Obsah rejstriku

(1) Do rejstfiku pro dozor v trestnim fizeni ZT, KZV, VZV a NZV se zapisuji
trestni véci tykajici se trestnych ¢ind, ve kterych

a) bylo vydano usneseni o zahajeni trestniho stihani podle § 160 odst. 1 tr. F.,
b) se véc odklada podle § 159a odst. 2 tr. F. az 4 tr. I.

(2) Do rejstiiku se zapisuji i véci uvedené v odstavci 1, v nichz statni zastupce
vykonava dozor nad Cinnosti statniho zastupce konajiciho vySetfovani trestnych €in(
prislusnikii GIBS a zaméstnancti CR zafazenych v GIBS, pfislusnikl, Vojenské
policie, Vojenského zpravodajstvi, ptislusnikil BIS a UZSI.22)

(3) Trestnym Cinem se pro tyto ucely rozumi i trestny C€in obvinéné pravnické
osoby?23), provinéni mladistvého [§ 2 pism. a) a § 6 odst. 1 zakona o soudnictvi ve
vécech mladeze] a Cin jinak trestny (zejm. § 5 odst. 2, § 89 odst. 2 zakona o soudnictvi
ve vécech mladeze).

(4) Mladistvym se pro ucely kancelaiského fadu rozumi ten, kdo v dobé
spachani provinéni dovrsil patnacty rok véku a neprekrodil osmnacty rok svého véku.?®)
Spachala-li takova osoba vice trestnych ¢ind, z nichz nékteré spachala jako mladistva
a nékteré jiz po dovrSeni osmnactého roku véku, je rozhodujici pro zapis takoveé osoby
do pfislusného rejstfiku jeji hmotnépravni postaveni ve vztahu ke konkrétnimu jednani
(trestnému €inu), o kterém se Fizeni vede. V pfipadé soubéhu trestnych ¢inl se takova
osoba za mladistvého neoznaci, pokud vedle trestné Cinnosti, jiZ se dopustila pfed
dovrdenim osmnactého roku véku, spachala po dovrSeni osmnactého roku véku

Vv,

(5) Nezletiicem se rozumi dité mladSi patnacti let, jimz je ten, kdo v dobé
spachani €inu jinak trestného nedovrsil patnacty rok svého véku.25)

(6) Do rejstfiku se vSak trestni véc uvedena v odstavci 1 nezapiSe, jde-li o véc,
pro niz je ur€en rejstfik pro dozor ve zkraceném pfipravném fizeni (ZK, KZK), nebo
rejstfik pro zkracené pripravné fizeni konané statnim zastupcem (KS2).



(7) Véci zapisované do rejstfiku pro vySetfovani konané statnim zastupcem
(KSV) se zapiSi do rejstfiku pro dozor v trestnim fizeni v rozsahu, v némz statni
zastupce vykonava nad timto vySetfovanim dozor (odstavec 2).

(8) Byla-li do rejstfiku zapsana véc, ktera byla po provedeném trestnim Fizeni
vyfizena zplUsobem, jenZz se v tomto rejstfiku neeviduje, ale eviduje se v rejstfiku
v8eobecném, v oddilu "Pfipravné fizeni" (napf. pfi odloZeni véci podle § 159a odst. 1
nebo odst. 5 tr. . po zruSeni usneseni o zahajeni trestniho stihani nebo pfi vydani
rozhodnuti o dil€i ¢asti téhoz skutku nebo o jiném trestném cCinu téhoz pachatele),
nepfevadi se takova véc jen za ucelem vyznaceni tohoto vyfizeni novym zapisem do
v8eobecneého rejstiiku, ale vyfidi se v rejstfiku pro dozor v trestnim fizeni. Pokud vSak
dojde ve véci odloZzené podle § 159a tr. f., zapsané do rejstfiku pro dozor v trestnim
fizeni, k pokraCovani v ukonech trestniho fizeni, pfevadi se takova véc do rejstfiku
vSeobecneého.

(9) Véc zapsana v rejstiiku ZT a vyfizena statnim zastupcem se nové
nezapisuje, ale obzivne se zejména v pfipadech, kdy soud pravomocné vratil véc do
pripravného fizeni (z dlvodu vraceni véci statnimu zastupci k doSetfeni nebo z jiného
dlvodu, pro ktery soud véc vraci do pfipravného fizeni), NejvysSi soud ji prikazal
statnimu zastupci k projednani a rozhodnuti, nebo statni zastupce vzal uc€inné
obZalobu zpét, anebo statni zastupce rozhodl pravomocné o tom, Ze se pokracuje v
trestnim stihani proti obvinénému, proti némuz bylo v téZe véci puvodné trestni stihani
podminéné zastaveno.

§ 35
Evidované udaje
V rejstfiku se eviduji nasledujici udaje

a) jméno, prijmeni, datum narozeni (popf. rodné Cislo) obvinéného; jde-li o obvinénou
pravnickou osobu, udaje slouzici k jeji identifikaci v€etné adresy pro dorucovani a
udaju o osobé, ktera za obvinénou pravnickou osobu ¢ini ukony v trestnim fizeni;
vyznaci se téz, jde-li o mladistvého, nezletilce, cizince, policistu, vojenského policistu,
prislusnika GIBS nebo zaméstnance CR zafazeného v GIBS, pfislu$nika Vojenského
zpravodajstvi, pfislusnika BIS, UZSI nebo o pfislusnika ozbrojenych sil; u pfislugnikd
ozbrojenych sil a bezpeénostnich sborl se uvede i pfisluSnost k ozbrojenym silam
nebo bezpecnostnimu sboru a hodnost,

b) datum spachani trestného &inu; u trvajicich deliktd se vyznaci doba, kdy byla trestna
¢innost zahajena, pfi soubéhu skutkd datum toho z nich, ktery byl spachan nejdrive, a
to bez ohledu na zavaznost; pokud nelze datum urcit pfesné, vychazi se z asového
udaje o tom, kdy pachatel mohl trestnou Cinnost nejpozdéji spachat; stejna zasada
jako pro trvajici delikty plati i pro pokracuijici trestné Ciny,

c) udaje identifikujici poSkozeného (§ 43 tr. i.); je-li jim fyzicka osoba, uvede se jeho
jméno, pfijmeni a bydlisté; je-li poSkozenym jina nez fyzicka osoba, uvede se
oznaceni, pod nimZ je osoba poskozeného zapsana v pfislusném registru; neni-li jej
nebo neni-li znamo, uvedou se udaje nezbytné pro dorucovani,



d) udaje o zahajeni trestniho stihani s uvedenim data vydani i oznameni (doruceni)
usneseni podle § 160 odst. 1 tr. ., a 0 zruSeni tohoto usneseni, dojde-li k nému,

e) oznaceni trestného Cinu, pro ktery bylo zahajeno trestni stihani a pro ktery se fizeni
vede s uvedenim paragrafu, odstavce a pismena trestniho zakona, podle néhoz je
jednani pravné posouzeno a s uvedenim, zda jde o precin nebo zlo¢in?%3); zméni-li se
pravni kvalifikace v pribéhu trestniho fizeni, zapiSe se tato nova pravni kvalifikace s
vyznacenim, Ze jde o zménu pravni kvalifikace, a s odkazem na ukon organu ¢inného
v trestnim fizeni, na zakladé néhoz k této zméné doslo,

f) Cislo pfislusné polozky knihy vazeb, byl-li obvinény nebo podeziely omezen na
osobni svobodé, a udaj, Ze toto omezeni osobni svobody trva,

g) Cislo pfislusné polozky knihy pfedbéznych opatfeni, bylo-li pfedbézné opatreni
obvinénému uloZeno, a udaj, Ze toto pfedbé&zné opatreni trva,

h) €islo pfislusné polozky knihy vyZadované mezinarodni justiCni spoluprace, byla-li
mezinarodni justicni spoluprace v trestnim fizeni vyzadana,

i) udaje o predlozeni spisu statnimu zastupci s navrhem na podani obzaloby nebo na
jiné vyfizeni véci?®® nebo o odlozZeni véci?”); vratil-li statni zastupce véc policejnimu
organu k doplnéni, datum kdy tak ucinil, nebo udaj o tom, ze zacal vySetfovat véc sam,

j) udaje o meritornim vyfizeni véci statnim zastupcem v pfipravném Fizeni28) s
uvedenim konec¢ného pravniho posouzeni trestného Cinu, o némz se ve Vvéci
rozhoduje; dojde-li k pokraCovani v fizeni a naslednému ukonceni véci (v€etné
pokraCovani v fizeni po povoleni obnovy fizeni), uvedou se tyto udaje v téZe véci
obdobné,

k) Uudaje o zruSeni usneseni statniho zastupce o zastaveni trestniho stihani nebo
usneseni o postoupeni véci nejvyssSim statnim zastupcem podle § 174a odst. 1 tr. f.,

I) udaje o vraceni véci soudem do pfipravného fizeni s odkazem na ustanoveni
trestniho fadu, podle néhoz bylo soudem rozhodnuto, stejné jako udaje o pfikazani
véci k projednani a rozhodnuti statnimu zastupci Nejvy§sim soudem, a datum doruceni
spisu statnimu zastupitelstvi,

m) udaje o rozhodnuti soudu prvniho a druhého stupné ve véci s uvedenim vysledného
pravniho posouzeni trestného Cinu a podstatného obsahu rozhodnuti o ving, trestu,
ochrannych opatfenich a nahradé Skody,

n) udaje o podanych opravnych prostfedcich ve véci (v€etné odporu proti trestnimu
pfikazu) s uvedenim data podani (je-li znamo), oznacenim odvolatele (stézovatele),
v€etné udaje o zpétvzeti opravného prostfedku a osobé, ktera tak ucinila,

0) udaje o soucinnosti s Probacni a mediaéni sluzbou, pokud statni zastupce po
predloZeni spisu s navrhem na podani obzaloby pozadal pfed koneCnym vyfizenim
véci tuto sluzbu o soucinnost a predal ji za tim ucelem trestni spis,



p) jina dulezita rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu a jiné dllezité skutecnosti,
zejmeéna o uschovach véci zajisténych pro trestni fizeni,

g) udaje o obéhu spisu,

r) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidenéni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotrebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 36
Vyznac€ovani vyrizeni véci
(1) Vyfizeni véci se v rejstfiku vyznaci ¢ervenym, modrym nebo zelenym
odskrtnutim v okamziku zapisu vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu
do rejstriku.

(2) Vyfizujicim rozhodnutim v pfipravném fizeni se pro tyto ucely rozumi

a) podani obzaloby (§ 176 tr. F.) nebo navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu (§
175b tr. F.) pfisluSnému soudu,

b) postoupeni véci jinému organu (§ 171 tr. f.),

c) zastaveni trestniho stihani (§ 172 tr. t.),

d) pferuseni trestniho stihani (§ 173 tr. f.),

e) podminéné zastaveni trestniho stihani (§ 307 tr. f.),

f) schvaleni narovnani a zastaveni trestniho stihani (§ 309 tr. f.),

g) odstoupeni od trestniho stihani a zastaveni trestniho stihani u mladistvého (§ 70
zakona o soudnictvi ve vécech mladeze),

h) odloZeni véci podle § 159a odst. 2 az 4 tr. f.,

i) odlozeni véci (§ 159a odst. 1 tr. i.) nebo odevzdani véci [§ 159a odst. 1 pism. a)
nebo b) tr. f.] nebo odlozeni véci podle § 159a odst. 5 tr. . po zruSeni usneseni o
zahajeni trestniho stihani,

j) do€asné upusténi od nékterych ukonu trestniho fizeni podle § 108 odst. 1 zakona o
mezinarodni justicni spolupraci ve vécech trestnich,

K) jiné vyfizeni, jimz se konci pfipravné fizeni u statniho zastupitelstvi, v jehoz rejstfiku
je véc evidovana (napf. pokud pred skonCenim vySetfovani byla véc postoupena
jinému statnimu zastupitelstvi).

(3) Cervené se odskrtne véc, v niz byla podana obZaloba nebo navrh na
schvaleni dohody o viné a trestu u soudu. Je-li ve véci zapsano vice spoluobvinénych,
vyznadi se odskrtnuti u kazdé osoby, na kterou byla podana obzaloba nebo navrh na



schvaleni dohody o viné a trestu.

(4) Zelené se odskrtne véc podminéné zastavena podle § 307 odst. 1 tr. F nebo
véc, ve které bylo do€asné upusténo od nékterych ukonu trestniho Fizeni podle § 108
odst. 1 zakona o mezinarodni justicni spolupraci ve vécech trestnich.

(5) Modfe se odskrtne véc
a) odlozena,
b) v niz bylo trestni stihani obvinéného zastaveno,
c) postoupena,

d) v niz bylo trestni stihani obvinéného pferuseno,

e) v niz bylo trestni stihani obvinéného podminéné zastaveno, pokud se obvinény
osvedcil,29)

f) v niz statni zastupce schvalil narovnani a trestni stihani zastavil,30)

g) v niz statni zastupce odstoupil od stihani mladistvého a trestni stihani zastauvil
[odstavec 2 pism. g)],

h) jinak vyfizena (napf. pfi odloZzeni véci podle § 159a odst. 1 nebo odst. 5 tr. . po
zruSeni usneseni o zahajeni trestniho stihani podle § 160 odst. 1 tr. f.),

i) pravomocné rozhodnuta soudem.

(6) Véc rozhodnutou soudem prvniho stupné Ize odSkrtnout az poté, co toto
rozhodnuti nabylo pravni moci.

(7) OdSkrtavani véci skon€enych u policejniho organu (u statniho zastupce,
ktery vedl vySetfovani o trestném &inu pfislusnika GIBS nebo zaméstnance CR
zafazeného v GIBS, pfisludnika, Vojenské policie, Vojenského zpravodajstvi, BIS
nebo UZSI) se provede az po prezkoumani rozhodnuti policejniho organu
(vySetfujiciho statniho zastupce) dozorovym statnim zastupcem.

§ 37
Zasilani zprav Rejstriku tresta

(1) Statni zastupitelstvi jsou povinna neprodlené sdélovat Rejstfiku trestl
vSechny skutecnosti dllezité pro zapis v evidenci Rejstfiku trestl nebo pro zménu
zapisu, pokud statni zastupce Cini rozhodnuti, které se podle zvlastniho pravniho
predpisu®?) eviduje. Statni zastupitelstvi takto podavaiji zpravy

a) o podminéném zastaveni trestniho stihani (§ 307 odst. 1 nebo 2 tr. f.), o zapocteni
doby podle § 307 odst. 5 tr. F. (§ 308 odst. 1 tr. f.), o zruSeni uloZzeného pfiméfeného
omezeni, pfiméfené povinnosti, vychovného opatfeni nebo dohledu (§ 308a odst. 3



nebo 4 tr. f.), o tom, Ze zbytek zavazku zdrzet se béhem zkusebni doby podminéného
zastaveni trestniho stihani urcité Cinnosti nebude vykonan (§ 308a odst. 5 tr. f.), o
ponechani podminéného zastaveni trestniho stihani v platnosti (§ 308 odst. 3 tr. .),
jakoz i dodatecnou zpravu, Ze se obvinény v pribéhu zkusSebni doby osvédcil nebo Ze
se v trestnim stihani pokracuje, jakmile pfislusné rozhodnuti nabude pravni moci (§
308 odst. 3 tr. f.); v pfipadé podle § 308 odst. 5 tr. F. statni zastupitelstvi poda informaci,
Ze se ma za to, ze obvinény se osveédcil;

b) o podminéném odloZeni navrhu na potrestani (§ 179g odst. 1 nebo 2 tr. f.), o
zapocteni doby podle § 1799 odst. 4 tr. f. (§ 179h odst. 1 tr. f.), o zruSeni uloZeného
pfiméfeného omezeni, pfiméfené povinnosti, vychovného opatfeni nebo dohledu (§
179i odst. 3 nebo 4 tr. .), o tom, ze zbytek zavazku zdrzet se béhem zkuSebni doby
urcité Cinnosti podle § 179g odst. 2 pism. a) tr. f. nebude vykonan (§ 179i odst. 5 tr. f.),
o ponechani podminéného odloZeni podani navrhu na potrestani v platnosti (§ 179h
odst. 3tr. f.), jakoz i dodate€nou zpravu, ze se podeziely osvédcil nebo Ze se podeziely
neosvedcil, jakmile pfislusné rozhodnuti nabude pravni moci (§ 179h odst. 3 tr. f.); v
pripadé podle § 179h odst. 5 tr. f. statni zastupitelstvi poda informaci, Ze se ma za to,
Ze se podezfely osvédcil,

c) zpravu o schvaleni narovnani a zastaveni trestniho stihani 34);

d) zpravu o odlozeni véci z duvodu schvaleni narovnani statnim zastupcem ve
zkraceném pripravném fizeni 3%,

e) zpravu o odstoupeni od trestniho stihani mladistvého a zastaveni trestniho stihani
36).

(2) Ve zpravé se uvede
a) oznaceni statniho zastupitelstvi,
b) datum rozhodnuti a spisova znacka, pod kterou se fizeni vede,

c) druh rozhodnuti (napf. usneseni o podminéném zastaveni trestniho stihani,
usneseni o schvaleni narovnani, usneseni o pokraCovani v trestnim stihani),

d) pravni kvalifikace trestného Cinu, kterého se rozhodnuti tyka [nejde-li o dodatecnou
zpravu podle odstavce 1, pismen a) nebo b)],

e) datum skoncCeni zkuSebni doby, jde-li o rozhodnuti o podminéném zastaveni
trestniho stihani nebo o podminéném odloZeni podani navrhu na potrestani.

§ 37a

zrusen



Rejstiik pro dozor ve zkraceném pripravném rizeni Rejstrik ZK, KZK
§ 38
Obsah rejstriku

(1) Do rejstfiku pro dozor ve zkraceném pfipravném fizeni ZK se zapisuji véci,
v nichz byl statnimu zastupci doru€en opis zaznamu policejniho organu o sdéleni
podezieni podezfelému (§ 179b odst. 3 tr. i.), nebo mu byla pfedlozena zprava o
vysledku zkraceného pfipravného fizeni (§ 179c odst. 1 tr. f.) nebo které byly odloZeny
policejnim organem podle § 159a tr. . (event. s odkazem na § 179c odst. 1 tr. 1.).

(2) Do rejstiiku se zapiSe i véc, v niz byl statnimu zastupitelstvi doru€en zaznam
o0 zahajeni ukonU zkraceného pfipravného fizeni policejnim organem, je-li z jeho
obsahu nepochybné, Ze tento postup odpovida trestnimu fadu; v pochybnostech urci
statni zastupce, do kterého rejstfiku se takovy zaznam zapisSe.

§ 39
Evidované udaje
(1) V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) nazev a spisova znacka policejniho organu, ktery predlozil opis zaznamu o sdéleni
podezieni podezielému, zpravu o vysledku zkraceného pfipravného Fizeni, usneseni
o odlozeni véci podle § 159a tr. f. (event. s odkazem na § 179c odst. 1 tr. F.) nebo
zaznam o zahajeni Ukonu zkraceného pfipravného fizeni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni (popf. rodné Cislo) podezielého a u pfislusnikd
bezpecnostnich sborl pfislusnost k bezpe&nostnimu sboru a hodnost; vyznaci se téz,
jde-li o mladistvého, nezletilce (je-li vyjimeéné nutno zapsat do tohoto rejstfiku i
nezletilce) nebo o cizince, a je-li vedeno proti pravnické osobé i jeji identifikacni udaje
a identifikani udaje osoby, ktera €ini za pravnickou osobu ve zkraceném pfipravném
fizeni ukony,

c) datum, kdy policejni organ zahdjil zkracené pfipravné fizeni sdélenim podezfeni
podezielému (§ 179b odst. 3 véta prvni tr. f.) nebo jinym relevantnim ukonem,

d) oznaceni trestného Cinu, pro ktery se zkracené pfipravné fizeni vede, s uvedenim
paragrafu, odstavce a pismena trestniho zakona, podle néhoz je jednani podezfelého
pravné posouzeno a s uvedenim, Ze jde o precin?%?),

e) datum, kdy byla policejnim organem statnimu zastupci pfredlozena zprava o
vysledku zkraceného pfipravného fizeni se spisem,

f) udaje o meritornim vyfizeni véci policejnim organem nebo statnim zastupcem s
uvedenim zakonného ustanoveni, podle néhoz byla véc vyfizena, v€etné pfipadnych
omezeni a povinnosti, byla-li podezielému statnim zastupcem ulozena,



g) Cislo prislusné polozky knihy vazeb, byl-li podeziely omezen na osobni svobodé, a
udaj, Ze toto omezeni osobni svobody trva,

h) €islo pfislusné polozky knihy vyZadované mezinarodni justiCni spoluprace, byla-li
mezinarodni justicni spoluprace v trestnim fizeni vyzadana,

i) datum, kdy statni zastupce véc vyfidil jinym zplsobem,

j) datum, do kterého statni zastupce prodlouzil Ihutu pro skonceni zkraceného
pfipravného fizeni podle § 179f odst. 2 pism. a) tr. .,

k) udaje o rozhodnuti soudu prvniho a druhého stupné ve véci s uvedenim vysledného
pravniho posouzeni véci a podstatného obsahu rozhodnuti o viné, trestu, ochrannych
opatfenich a nahradé skody,

l) udaje o podanych opravnych prostfedcich ve véci (v€etné odporu proti trestnimu
pfikazu) s uvedenim data podani (je-li znamo), oznacenim odvolatele (stéZovatele),
vCetné udaje o zpétvzeti opravného prostfedku a osobé, ktera tak ucinila,

m) jina dulezita rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu a jiné dulezité skutecnosti,
zejména udaj o ponechani podminéného odloZzeni navrhu na potrestani v platnosti a
prodlouzeni zkuSebni doby a o uschovach véci zajisténych pro trestni fizeni,

n) udaje o ob&hu spis,

0) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidencni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotrebi, neurci-li statni zastupce jinak.

(2) Véci, v nichz statni zastupce ucinil rozhodnuti, v dusledku néhoz dojde v této
véci k zahdjeni trestniho stihani proto, Ze ve véci nebylo mozno dale konat zkracené
pripravné Fizeni [z dGvodu uvedenych v § 179e vété za stiednikem tr. F., v § 179f odst.
1 pism. a), pism. b) tr. F., pro nemoznost skoncit toto fizeni ani ve |haté, kterou sam
statni zastupce prodlouzil podle § 179f odst. 2 pism. a) tr. F. nebo proto, Ze se
podeziely neosvédCil ve zkuSebni dobé podminéného odloZeni podani navrhu na
potrestani a statni zastupce vydal rozhodnuti podle § 179h odst. 1 véta druha a § 179f
odst. 2 pism. b) tr. i.], se zapiSi do rejstfiku ZT (KZV), v rejstfiku ZK (KZK) se vyznaci
skonceni véci a souvislost uvedenim spisové znacky, pod niz byla véc takto zapsana
do rejstiiku ZT (KZV).

§ 40
Vyfizeni véci
(1) Vyfizeni véci se v rejstiiku vyznaCuje modrym, zelenym a cervenym
odSkrtnutim pfi zapisu pfislusného vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce nebo

soudu.

(2) Véc se odskrtne ¢ervené dnem, kdy podal statni zastupce soudu navrh na
potrestani nebo na schvaleni dohody o viné a trestu.



(3) Zelené se odskrtne véc v niz statni zastupce podminéné odlozil podani
navrhu na potrestani podle § 179c odst. 2 pism. g) ve spojeni s § 179g tr. f. nebo véc,
ve které bylo do¢asné upusténo od nékterych ukonu trestniho fizeni podle § 108 odst.
1 zakona o mezinarodni justiCni spolupraci ve vécech trestnich.

(4) Véc se odSkrtne modie okamzikem zapisu jiného zpusobu vyfizeni nez
podanim navrhu na potrestani, zejména

a) odloZzenim véci statnim zastupcem proto, Ze rozhodl o schvaleni narovnani podle §
179c odst. 2 pism. f) tr. f.,

b) odlozenim véci statnim zastupcem z davodl uvedenych v 179c odst. 2 pism. b), e)
ah)tr. F.,

c) odlozenim véci policejnim organem podle § 159a tr. f.,

d) byla-li véc vyfizena podanim navrhu na potrestani nebo na schvaleni dohody o viné
a trestu poté, co nabylo pravni moci rozhodnuti soudu, jimz byla véc vyfizena v fizeni
pfed soudem; vyfizenim véci podle tohoto ustanoveni neni vraceni véci soudem do
pfipravného fizeni ani pravomocné odmitnuti navrhu na potrestani soudem [§ 314c
odst. 1 pism. ¢), odst. 5 tr. i.].

(5) Odskrtavani véci skonenych u policejniho organu se provede az po
pfezkoumani rozhodnuti policejniho organu dozorovym statnim zastupcem.

Rejstrik pro vysetfovani konané statnim zastupcem Rejstiik KSV
§ 41
Obsah rejstriku
Do rejstfiku pro véci, v nichz kona vySetfovani statni zastupce KSV se zapisuji
véci, ve kterych podle § 161 odst. 4, odst. 5 pism. b) tr. f. kona vySetfovani statni
zastupce.
§42
Evidované udaje
V rejstfiku se eviduji tyto udaje
a) jmeno, pfijmeni, datum narozeni (popf. rodné Cislo) obvinéného a u pfislusniku
GIBS, Vojenske policie, Vojenskeho zpravodajstvi, BIS nebo UZSI prislusnost k
bezpe€nostnimu sboru a hodnost; vyznaci se téz, jde-li o zaméstnance CR
zarazeného v GIBS, mladistvého, nezletilce nebo o cizince,
b) jmeéno a pfijmeni poskozeneého (§ 43 tr. i), jeho pfipadna hodnost a prislusnost ke
GIBS, Vojenské policii, Vojenskému zpravodajstvi, BIS nebo UZSI, a je-li trestni

stihani podminéno souhlasem poskozeného (§ 163 tr. .), i Udaj o tom, zda byl souhlas
udélen, popfipadé odepfen nebo vzat zpét, s uvedenim data, kdy se tak stalo,



c) oznaceni trestného €inu, pro ktery bylo zahajeno vySetfovani a pro ktery se fizeni
vede, s uvedenim paragrafu, odstavce a pismena trestniho zakona, podle néhoz je
jednani pravné posouzeno a s uvedenim, zda jde o zlogin i precin?%?); zméni-li se
pravni kvalifikace v pribéhu trestniho Fizeni, zapiSe se tato nova pravni kvalifikace s
vyznacenim, Ze jde o zménu pravni kvalifikace, a s odkazem na ukon organu €inného
v trestnim fizeni, na zakladé néhoz k této zméné doslo,

d) datum, kdy bylo vydano usneseni o zahajeni trestniho stihani, a datum, kdy bylo
obvinénému toto usneseni o zahajeni trestniho stihani oznameno (doru¢eno),

€) udaje o meritornim vyfizeni véci statnim zastupcem v pfipravném fizeni s uvedenim
konecného pravniho posouzeni trestného €inu, o némz se ve véci rozhoduje; dojde-li
k pokraCovani v fizeni a naslednému ukonceni véci (v€etné pokraCovani v fizeni po
povoleni obnovy fizeni), uvedou se tyto udaje v téZe véci obdobné,

f) Cislo pfislusné polozky knihy vazeb, byl-li obvinény nebo podeziely omezen na
osobni svobodé, a udaj, ze toto omezeni osobni svobody trva,

g) Cislo pfislusné polozky knihy pfedbéznych opatfeni, bylo-li pfedbézné opatfeni
obvinénému ulozeno, a udaj, Ze toto predbézné opatreni trva,

h) Cislo pfislusné polozky knihy vyZadované mezinarodni justicni spoluprace, byla-li
mezinarodni justiCni spoluprace v trestnim fizeni vyZzadana,

i) datum navrhu na podani obzZaloby nebo navrhu na podani navrhu na schvaleni
dohody o viné a trestu a pravni kvalifikace trestného &inu, pro ktery se takovy navrh
podava; rozhodl-li statni zastupce o skoncéeni pfipravného fizeni jinak nez navrhem na
podani obzaloby nebo na podani navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu, datum
pfislusného rozhodnuti statniho zastupce a zakonné ustanoveni, podle kterého statni
zastupce rozhodnuti ucinil,

j) v pfipadech, kdy usneseni o zahajeni trestniho stihani bylo podle § 174 odst. 2 pism.
e) tr. . zruSeno a véc podle § 159a tr. f. odloZena, udaje o této skuteCnosti,

k) byla-li véc dozorovym statnim zastupcem vracena statnimu zastupci konajicimu
vySetfovani k doplnéni, datum vydani tohoto rozhodnuti a datum, kdy bylo toto
rozhodnuti doruceno,

) daje o obéhu spisu,

m) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a do€asné evidenéni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotfebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 43
Vyznaéovani vyfizeni

(1) Vyfizeni véci se vyzna€i modrym nebo zelenym odsSkrtnutim v okamZziku
zapisu vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce.



(2) Vyfizujicim rozhodnutim v pfipravném fizeni se pro tyto ucely rozumi

a) navrh na podani obzaloby (§ 166 odst. 3 tr. f.) nebo na podani navrhu na schvaleni
dohody o viné a trestu (§ 175a tr. f.),

b) postoupeni véci jinému organu (§ 171 tr. F.),

c) zastaveni trestniho stihani (§ 172 tr. F.),

d) preruseni trestniho stihani (§ 173 tr. f.),

e) podminéné zastaveni trestniho stihani (§ 307 tr. f.),

f) schvaleni narovnani a zastaveni trestniho stihani (§ 309 tr. t.),

g) odstoupeni od trestniho stihani a zastaveni trestniho stihani u mladistvého (§ 70
zakona o soudnictvi ve vécech mladeze),

h) odloZeni nebo odevzdani véci (§ 159a odst. 1 aZz odst. 5 tr. F.) po zruSeni usneseni
0 zahajeni trestniho stihani,

i) doCasné upusténi od nékterych ukonu trestniho fizeni podle § 108 odst. 1 zakona o
mezinarodni justiCni spolupraci ve vécech trestnich,

j) jiné vyfizeni, jimz se konCi pfipravné fizeni u statniho zastupitelstvi, v jehoz rejstfiku
je véc evidovana (napf. pokud pred skonCenim vySetfovani byla véc postoupena
jinému statnimu zastupitelstvi).

(3) Zelené se odskrtne véc podminéné zastavena podle § 307 odst. 1 tr. F. nebo
véc, ve které bylo docasné upusténo od nékterych ukonu trestniho Fizeni podle § 108
odst. 1 zdkona o mezinarodni justini spolupraci ve vécech trestnich. Pfi zapisu
ostatnich vyfizujicich rozhodnuti se véc odSkrtne modfe.

Rejstrik pro zkracené pripravné fizeni konané statnim zastupcem
Rejstrik KSZ

§ 44
Obsah rejstiiku
Do rejstiiku pro zkracené pripravné fizeni konané statnim zastupcem KSZ se

zapisuji véci, v nichz podle § 179a odst. 3 tr. f. kona obligatorné zkracené pfipravné
fizeni statni zastupce.



§ 45
Evidované udaje
(1) V rejstfiku se eviduji tyto udaje

a) jméno, pfijmeni, datum narozeni (popf. rodné Cislo) podezielého a u pfislusnika
GIBS, Vojenské policie, Vojenského zpravodajstvi, BIS nebo UZSI i pfislugnost k
bezpeénostnimu sboru a hodnost; dale se vyznadi, jde-li o zaméstnance CR
zafazeného v GIBS, mladistvého, nezletilce nebo o cizince,

b) jméno a pfijmeni poSkozeného (§ 43 tr. F.), jeho pfipadna hodnost a pfislusnost ke
GIBS, Vojenské policii, Vojenskému zpravodajstvi, BIS nebo UZSI, a je-li trestni
stihani podminéno souhlasem poSkozeného (§ 163 tr. f.), i Udaj o tom, zda byl souhlas
udélen, popfipadé odepien nebo vzat zpét, s uvedenim data, kdy se tak stalo,

c) oznaceni trestného Cinu, pro ktery se vede zkracené pfipravné fizeni, s uvedenim
paragrafu, odstavce a pismena trestniho zakona, podle néhoz je jednani pravné
posouzeno, a s uvedenim, zda jde o zlocin &i precin5a),

d) datum, kdy statni zastupce zahajil zkracené pfipravné fizeni sdélenim podezfeni
podezielému (§ 179b odst. 3 véta prvni tr. f.) nebo jinym relevantnim ukonem,

e) Cislo prislusné polozky knihy vazeb, byl-li podeziely omezen na osobni svobodé, a
udaj, Ze toto omezeni osobni svobody trva,

f) Cislo pfisludné polozky knihy vyZzadované mezinarodni justiCni spoluprace, byla-li
mezinarodni justicni spoluprace v trestnim fizeni vyzadana,

g) datum podani navrhu na potrestani nebo navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu
soudu a pravni kvalifikace trestného ¢inu, pro ktery se navrh na potrestani ,nebo navrh
na schvaleni dohody o viné a trestu podava; rozhodl-li statni zastupce jinak nez
podanim navrhu na potrestani nebo navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu, datum
pfislusného rozhodnuti statniho zastupce a zakonné ustanoveni, podle kterého statni
zastupce rozhodl,

h) idaje o rozhodnuti soudu prvniho a druhého stupné ve véci s uvedenim vysledného
pravniho posouzeni véci a podstatného obsahu rozhodnuti o viné, trestu, ochrannych
opatfenich a nahradé skody,

i) udaje o podanych opravnych prostfedcich ve véci (v€etné odporu proti trestnimu
pfikazu) s uvedenim data podani (je-li znamo), oznacenim odvolatele (stéZovatele),
vCetné udaje o zpétvzeti opravného prostfedku a osobé, ktera tak ucinila,

j) jina dulezita rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu a jiné dllezité skutecnosti,
zejména udaj o uschovach véci zajisténych pro trestni fizeni,

k) udaje o obéhu spisq,



I) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a doasné evidenéni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotfebi, neurci-li statni zastupce jinak.

(2) Véci, v nichz statni zastupce nasledné zahajil trestni stihani, protoze ve véci
nebylo mozno dale konat zkracené pripravné fizeni [z divodu uvedenych v § 179e
vété za stfednikem tr. f., v § 179f odst. 1 pism. a) nebo pism. b) tr. f., pro nemoznost
skoncit toto fizeni ani ve Ihuté, kterou sam statni zastupce prodlouzil podle § 179f odst.
2 pism. a) tr. f.], nebo proto, Zze se podezfely neosveédCil ve zkuSebni dobé
podminéného odloZzeni podani navrhu na potrestani a statni zastupce rozhod| o tom,
Ze bude konat vySetfovani [postup podle § 179h odst. 1 véta druha, § 179f odst. 2
pism. b) a § 161 odst. 3 tr. f. per analogiam], se zapiSi do rejstfiku KSV a v rejstfiku
KSZ se vyznaci skonceni véci a souvislost uvedenim spisoveé znacky, pod niz byla véc
takto zapsana do rejstiiku KSV.

(3) Dojde-li u véci zapsané v tomto rejstiiku k pravomocnému vraceni véci
soudem do pfipravného Fizeni, véc se neobZivuje ale nové se zapiSe do prislusného
rejstiiku (rejstiiku KSV). V rejstfiku KSZ se pak jen vyznaci souvislost uvedenim
spisoveé znacky, pod niz byla véc takto zapsana do pfislusného rejstfiku.

§ 46
Vyznacéovani vyfizeni véci
(1) Vyfizeni véci se v rejstiiku vyznaCuje modrym, zelenym a cervenym
odskrtnutim pfi zapisu pfislusného vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce nebo

soudu.

(2) Véc se odskrtne ¢ervené dnem, kdy podal statni zastupce soudu navrh na
potrestani nebo navrh na schvaleni dohody o viné a trestu.

(3) Zelené se odskrtne véc, v niz statni zastupce podminéné odlozil podani
navrhu na potrestani podle § 179c odst. 2 pism. g) ve spojeni s § 179g tr. f. nebo véc,
ve které bylo do¢asné upusténo od nékterych ukon trestniho fizeni podle § 108 odst.
1 zakona o mezinarodni justiCni spolupraci ve vécech trestnich.

(4) Véc se odskrtne modie

a) okamzikem zapisu jiného zplsobu vyfizeni nez podanim navrhu na potrestani nebo
na schvaleni dohody o viné a trestu, nebo

b) byla-li véc vyfizena podanim navrhu na potrestani, poté, co nabylo pravni moci
rozhodnuti soudu, jimz byla véc vyfizena v fizeni pfed soudem vyfizenim véci; podle
tohoto ustanoveni neni vraceni véci soudem do pfipravného fizeni.

Rejstrik pro ucast v obéanském soudnim fizeni Rejstrik ZC, KZC, VZC,
NZC Rejstiik ZC

§ 47

Obsah rejstiiku



(1) Do rejstfiku pro uc€ast v ob¢anském soudnim fizeni ZC se zapisuji véci, v
nichz statni zastupitelstvi

a) vstoupilo do fizeni [zejména § 8 odst. 1 pism. a) az h) zadkona &. 292/2013 Sb., o
zvlastnich fizenich soudnich],

b) podalo navrh na zahajeni fizeni podle § 8 odst. 2 zakona ¢&. 292/2013 Sb., o
zvlastnich fizenich soudnich,

c) podava navrhy a provadi dalSi ukony podle zakona o soudnictvich ve vécech
mladeze,

d) podava navrhy na zahajeni fizeni v ostatnich vécech,

e) provadi Setfeni o podminkach ke vstupu do fizeni nebo k podani navrhu na zahajeni
fizeni nebo k vyuziti jiného svého opravnéni v obanském soudnim fizeni,

f) zastupuje nejvysSiho statniho zastupce v fizeni o podaném navrhu na popfeni
otcovstvi podle § 62 a § 62a zakona o rodiné ve smyslu § 514 zakona ¢. 292/2013 Sb.,
o zvlastnich fizenich soudnich, pfed okresnim soudem.

(2) Do rejstfiku se dale zapisuji ostatni ob&anskopravni véci, v nichz se statni
zastupitelstvi fizeni pfimo neuc€astni nebo v nichZ kona fizeni za jinak pfislusné statni
zastupitelstvi a pfitom nevede rejstfik, ktery je jinak pro zapis takové véci uréen (napf.
kona-li ukony na zakladé dozadani jiného statniho zastupitelstvi nebo se uc€astni
obCanského soudniho Fizeni zahajeného k navrhu jiného statniho zastupce podaného
podle § 39 odst. 2 pism. e) zak. €. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakon, pfi postoupeni véci soudem jinému
soudu z duvodu zmény pfislusnosti).

(3) Rejstfik ZC se ¢leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Opakujici se podani stejné povahy, stanoviska a
pokyny vysSich statnich zastupitelstvi, pokud se nezapisuji do jiného oddilu.

2. Oddil 2: Navrhy podle § 90 ZSM. Navrhy podle § 90 odst. 1 zakona o
soudnictvi ve vécech mladeze.

3. Oddil 3: Vstupy. Vstupy do zahajeného Fizeni [§ 8 odst. 1 pism. a) az h)
zakona €. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich]

4. Oddil 4: Navrhy. Navrhy podle § 8 odst. 2 zakona &. 292/2013 Sb., o
zvlastnich fizenich soudnich.

5. Oddil 5: Navrhy ostatni. Navrhy na zahajeni fizeni v ostatnich vécech.

6. Oddil 6: Ostatni véci. Slouzi k zapisu ostatnich véci, pokud se nezapisuji do
nékterého z dalSich oddili podle tohoto odstavce.



(4) Jestlize je to ucCelné, Ize v rejstfiku zfidit dalSi oddily.

(5) Signalizace soudu o napadu véci®6@), popfipadé i jina podani ¢i pisemnosti,
u nichz to povaha véci pripousti, se vedou ve sbérnych spisech.

§ 48
Evidované udaje
V rejstfiku se eviduji tyto udaje
a) oznaceni soudu, ktery ve véci jedna, a jeho spisova znacka,
b) jméno a pfijmeni Zzalobce (navrhovatele), zalovaného a ostatnich ucastniku Fizent,
c) pfedmét fizeni,
d) divod (zpUsob) zahajeni fizeni a déleni véci pro vyhotovovani vykazu,
e) datum, kdy byl pfislusny ukon statnim zastupcem vykonan,
f) zakladni udaje o rozhodnuti soudu prvniho a druhého stupné a jeho obsahu,
g) udaje o vécech, v nichz se statni zastupce fizeni pfimo neucastni, nebo kde nedojde
k uvedeni véci do soudniho projednani (fizeni), v€etné udaje o tom, Ze statni zastupce
vystoupil z fizeni,
h) udaje o obé&hu spisd,

i) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidenéni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotfebi, neurCi-li statni zastupce jinak.

§ 49
Vyznac€ovani vyrizeni véci

(1) Vyfizeni véci se v rejstfiku vyznali €ervenym a modrym odSkrtnutim pfi
zapisu pfislusného vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu.

(2) Cervené se véc odskrtne
a) dnem vstupu statniho zastupce do fizeni,
b) dnem podani navrhu na zahgjeni fizeni.
(3) Modfe se véc odskrtne dnem, kdy

a) rozhodnuti soudu nabylo pravni moci (rozsudek, usneseni o zastaveni fizeni,
apod.),



b) doslo k pfikazani nebo postoupeni véci jinému soudu,

c) odpadly podminky vstupu do fizeni nebo navrhu na jeho zahajeni a doslo k
vystoupeni z fizeni nebo ke zpétvzeti navrhu,

d) statni zastupce véc odlozil,

e) byla véc vyfizena statnim zastupcem jinak.

Rejstiik KZC, VZC, NZC
§ 50
Obsah rejstriku
(1) Neni-li dale stanoveno jinak, postupuje se pfi vedeni rejstfiki KZC, VZC a
NZC podle ustanoveni § 47 az § 49 obdobné. V rejstficich VZC a NZC se eviduji
obcCanskopravni véci v€etné téch, v nichz se uvedena statni zastupitelstvi fizeni pfimo
neucastni.

(2) Do rejstfiku KZC se zapisuji véci, v nichz krajské statni zastupitelstvi

a) vstoupilo do Fizeni, v nichz se fesi dluznikiv upadek nebo hrozici upadek, véetné
incidencénich spord a moratoria,

b) vstoupilo do Fizeni o nékterych otazkach tykajicich se pravnickych osob,
c) vstoupilo do fizeni ve vécech vefejného rejstfiku,

d) podalo navrh podle § 93 zakona €. 90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a
druzstvech (zakon o obchodnich korporacich),

e) podalo navrh v ostatnich vécech, v nichZ mu k tomu byla zdkonem svéfena
pravomoc.

(3) Rejstfik KZC se €leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Opakujici se podani stejné povahy, stanoviska a
pokyny vysSich statnich zastupitelstvi, pokud se nezapisuji do jiného oddilu.

2. Oddil 2: Provérky.

3. Oddil 3: Vstupy insolvence. Vstupy do fizeni, v nichz se fesi dluzniklv
upadek nebo hrozici upadek, véetné incidenénich sport a moratoria.

4. Oddil 4: Vstupy PO. Vstupy do fizeni o nékterych otazkach tykajicich se
pravnickych osob [§ 8 odst. 1 pism. i) zakona €. 292/2013 Sb.].



5. Oddil 5: Vstupy verejny rejstfik. Vstupy do Ffizeni ve vécech vefejného
rejstriku.

6. Oddil 6: Navrhy podle § 93 ZObK. Navrhy podle § 93 zakona ¢.90/2012 Sb.,
o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zakon o obchodnich korporacich).

7. Oddil 7: Ostatni navrhy. Ostatni navrhy na zahajeni Fizeni.

8. Oddil 8: Agenda odvolaci a dohledova. Zapisuji se véci, v nichz je krajské
statni zastupitelstvi ¢inné ve druhém stupni.

9. Oddil 9: Ostatni véci. SlouZzi k zapisu ostatnich véci, pokud se nezapisuji do
nékterého z dalSich oddilt podle tohoto odstavce.

(4) Rejstfik VZC se €leni na tyto oddily
1. Oddil 1: Sbérné spisy.
2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska.

3. Oddil 3: Provérky. Zapisuji se provérky €innosti statnich zastupcu krajskych statnich
zastupitelstvi v agendé evidované v rejstficich KZC.

4. Oddil 4: Vstupy do fizeni.
5. Oddil 5: Navrhy.
6. Oddil 6: Ostatni véci.
(4) Rejstiik VZC se €leni na tyto oddily:
1. Oddil 1: Sbérné spisy.
2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska.

3. Oddil 3: Proveérky. Zapisuiji se provérky €innosti statnich zastupcu krajskych statnich
zastupitelstvi v agendé evidované v rejstficich KZC.

4. Oddil 4: Vstupy do fizeni.
5. Oddil 5: Navrhy.
6. Oddil 6: Ostatni véci.
(5) Rejstfik NZC se Cleni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Opakujici se podani stejné povahy a stanoviska,
pokud se nezapisuji do jiného oddilu.

2. Oddil 2: Spravni zaloby. Zaloby podle § 66 odst. 2 zakona &. 150/2002 Sb.,



soudniho fadu spravniho.

3. Oddil 3: Vstupy a navrhy. Véci vstupl do fizeni a navrhu na zahajeni fizeni
podle § 8 odst. 1 pism. a) az h) a odst. 2 zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich
soudnich, a podle § 90 zakona o soudnictvi ve vécech mladeze.

4. Oddil 4: Dal$i vstupy a navrhy. Véci vstupu do fizeni, v nichz se fesi dluzniktv
upadek nebo hrozici upadek, véetné incidenénich sporl, a moratoria, véci vstupl do
fizeni o nékterych otazkach tykajicich se pravnickych osob, véci vstupl do fizeni ve
vécech vefejného rejstiiku a véci navrhl podle § 93 zakona €. 90/2012 Sb. a navrha
podle § 42 zakona o statnim zastupitelstvi.

5. Oddil 5: Uznani cizich rozhodnuti.

6. Oddil 6: Ostatni véci. Slouzi k zapisu ostatnich véci, pokud se nezapisuji do
nékterého z dalSich oddili podle tohoto odstavce.

(6) Jestlize je to ucelné, Ize v téchto rejstficich zfidit dalsi oddily.

Rejstfik pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy Rejstrik
ZDU, KDU, VDU, NDU Rejstrik ZDU

§ 51
Obsah rejstiiku

(1) Rejstfik pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy ZDU se
vede u okresnich statnich zastupitelstvi, v jejichz obvodu se vykonava ustavni vychova
nebo ochranna vychova ve Skolskych zafizenich (dale jen "Ustavni nebo ochranna
vychova"). Do rejstfiku se zapisuji véci tykajici se vykonu pusobnosti dozorovym
statnim zastupcem podle zvlastniho zakona.37)

(2) Rejstfik ZDU se Cleni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. V tomto oddilu se vedou sbérné spisy pro opakujici se
pisemnosti stejného druhu, napf. programy porad vedeni ustavu nebo Skolského
zafizeni (dale jen "zafizeni"), zapisy nebo zpravy ze zafizeni, neni-li divod zapsat je
samostatné do nékterého z nasledujicich oddili, pfipadné téz stejnopisy zprav
podanych dohledovému statnimu zastupci a jiné pisemnosti, jestlize dozorovy statni
zastupce povazuje za potiebné je timto zpusobem evidovat.

2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska. V tomto oddilu se vedou pokyny vydané podle § 12d
odst. 1 véty druhé zakona o statnim zastupitelstvi a stanoviska vrchniho nebo
Nejvyssiho statniho zastupitelstvi, pokud nebyla sdélena k véci zapsané v jiném oddilu
rejstriku.

3. Oddil 3: Provérky v zafizenich. Zapisuje se kazda provérka v zafizeni, a to i tehdy,
je-li provedena za u€elem ziskani podkladu pro vyfizeni véci zapsané v jiném oddilu.

4. Oddil 4: Podnéty. Zapisuji se podnéty fyzické nebo pravnické osoby k vykonu



dozoru, jejichz obsahem jsou udaje nasvédCujici porusSeni pravnich predpist v
souvislosti s vykonem ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

5. Oddil 5: Ostatni. Zapisuji se jiné poznatky, které se nezapisuji do jiného oddilu, a
zpravy podavané podle informacéni povinnosti v soustavé statniho zastupitelstvi.

(3) Jestlize je to ucCelné, Ize v rejstfiku zfidit dalSi oddily.
§ 52
Evidované udaje
V rejstfiku se eviduji tyto udaje

a) osobni Uudaje kazdého ditéte, jehoz ustavni nebo ochranné vychovy se zapisovana
véc tyka,

b) struéna charakteristika véci tak, aby bylo téz patrno, zda jde o ustavni nebo
ochrannou vychovu, a jde-li o provérku, téz zaméreni a druh zafizeni, v némz ma byt
provedena,

C) nazev zarizeni, jehoz se véc tyka,

d) datum navrhu a ve zkratce obsah navrhu, podal-li statni zastupce navrh podle § 39
odst. 2 pism. e) zakona ¢. 109/2002 Sb.,

e) datum navrhu a zakonné ustanoveni, podle kterého byl navrh podan, pokud statni
zastupce podal v ramci své pusobnosti navrh podle jiného zakona

f) datum pfikazu k dodrzovani pFedpist platnych pro vykon ustavni vychovy a
ochranné vychovy,

g) datum pfikazu, jimz statni zastupce nafidil propusténi ditéte ze zafizeni,

h) datum odloZeni véci nebo jiného vyfizeni véci,

i) datum, spisova znacka a stru¢ny obsah rozhodnuti soudu o navrhu podaném statnim
zastupcem, vc€etné navazujicich rozhodnuti soudu, a pravni moc zapsaneého

rozhodnuti soudu,

j) datum a oznaceni opravného prostfedku proti rozhodnuti soudu podaného statnim
zastupcem a vysledek odvolaciho fizeni,

k) udaje o obéhu spisu,

) dal§i udaje podle pokynu statniho zastupce a do€asné evidenéni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotfebi, neurci-li statni zastupce jinak.



§ 53
Vyznacovani vyfizeni véci

(1) Vyfizeni véci se vyznaci v rejstfiku ZDU Cervenym a modrym odskrtnutim
pfi zapisu pFislusného vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu.

(2) Cervené se véc odskrtne okamzikem zapisu navrhu [§ 52 pism. d) nebo e)].
Vyznaceni tohoto zpusobu vyfizeni véci ma pfednost pfed ostatnimi zplsoby vyfizeni
véci [pfikazem podle § 52 pism. f) nebo g), odloZenim véci nebo vyfizenim véci jinym
zpusobem].

(3) Modre se véc odSkrtne okamzikem zapisu nasledujicich udaju (rozhodnuti)

a) vyznacenim pravni moci rozhodnuti soudu v pfipadé navrhu uvedeného v odstavci
2,

b) pfikazu k dodrzovani pFedpist platnych pro vykon ustavni vychovy a ochranné
vychovy [§ 52 pism. )],

c) pfikazu, jimz statni zastupce nafidil propusténi ditéte ze zafizeni [§ 52 pism. g)],
d) odlozenim véci,
e) jinym zplsobem vyfizeni.

(4) Vyfizeni véci jejim odloZzenim se vyznaci, pokud ve véci nebyl shledan davod
k Zzadnému z vyfizeni uvedenych v § 52 pism. d) az g).

(5) Jinym zpusobem (vyfizeni "jinak") se véc vyfidi, jestlize zpusob vyfizeni
neodpovida zadnému z pfedchozich zplsobl; v takovém pripadé se uvede stru¢né

oznaceni opatfeni, které bylo ucinéno (napf., ze véc byla postoupena urcitému
statnimu zastupitelstvi nebo vyfizena podanim zpravy KSZ v..).

Rejstiik KDU
§ 54
Obsah rejstiiku
(1) Rejstiik KDU se vede u krajskych statnich zastupitelstvi. Zapisuji se do néj
véci tykajici se vykonu pusobnosti statniho zastupce vykonavajiciho dohled nad
¢innosti statniho zastupce vykonavajiciho dozor v zafizenich, v nichz se vykonava
ustavni nebo ochranna vychova.

(2) Rejstfik KDU se €leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Sbérné spisy se vedou pro evidenci opakujicich se
pisemnosti stejného druhu, napf. zapisu o provérkach v zafizenich, stejnopisu



opatfeni a zprav podavanych dozorovymi statnimi zastupci, pfipadné téz evidenci
pokynU vydanych v ramci dohledu.

2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska. Pokyny a stanoviska se vedou jako v oddilu 2 rejstfiku
ZDU obdobné (kromé stanovisek dohledového statniho zastupce).

3. Oddil 3: Provérky. Zapisuji se provérky ¢innosti dozorovych statnich zastupcu.

4. Oddil 4: Opakované podnéty. Zapisuji se opakované podnéty, jimiz se vyjadiuje
nespokojenost s vyfizenim predchoziho podnétu k vykonu dozoru.

5. Oddil 5: Ostatni. Zapisuji se véci, pro které neni ur€en zadny z pfedchozich oddild,
vCetné véci predlozenych K fizeni o opravném prostfedku, o némz rozhoduje krajsky
soud, pokynu podle § 12d odst. 1 véty druhé zakona o statnim zastupitelstvi vydanych
dohledovym statnim zastupcem a véci odnatych podle § 12d odst. 3 zakona o statnim
zastupitelstvi.

(3) Jestlize je to ucCelné, Ize v rejstfiku zfidit dalSi oddily.
§ 55
Evidované udaje
Pro evidovani udaju v rejstfiku KDU plati § 52 obdobné s témito odchylkami:

a) zapisuje-li se provérka cinnosti dozorového statniho zastupce, uvede se téz
oznaceni statniho zastupitelstvi, k némuz je tento statni zastupce pridélen,

b) nazev konkrétniho zafizeni, jehoz se fizeni tyka, se vyplfiuje i ve vécech
predloZenych k odvolacimu fizeni,

c) zapisuje-li se pokyn vydany k postupu nizSimu statnimu zastupci, vyplni se datum
pokynu a zakonné ustanoveni, podle kterého byl pokyn vydan, s odkazem na
ustanoveni § 12d odst. 1 véty prvni zakona o statnim zastupitelstvi, nebo s odkazem
na ustanoveni § 12d odst. 1 véty druhé zakona o statnim zastupitelstvi, jde-li o pokyn
ke sjednoceni postupu povérfenych statnich zastupcl ve vécech uréitého druhu,

d) zaujal-li na zadost dozorového statniho zastupce statni zastupce stanovisko, uvede
se téZ datum jeho vydani,

e) ve vécech, v nichz se dohledovy statni zastupce ucastni fizeni o opravném
prostfedku, v ramci néhoz pfednesl zavéreCny navrh v ustnim jednani pfed odvolacim
soudem, vyznaci se i tento ukon a jeho datum,

f) udaje z odvolaciho fizeni pfed soudem, jehoz se dohledovy statni zastupce zucastnil
(datum, spisova znacka a stru€ny obsah rozhodnuti soudu), se vyplfuji po doruceni
pisemného vyhotoveni soudniho rozhodnuti dohledovému statnimu zastupci,

g) podani opravného prostiedku se vyznaci, pokud jej podal dohledovy statni
zastupce.



§ 56
Vyznacéovani vyfizeni véci v rejstfiku KDU

(1) Vyfizeni véci se v rejstiiku KDU vyznali cervenym a modrym odSkrtnutim
pfi zapisu pFislusného vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu.

(2) Jako vyfizujici ukony statniho zastupce se vyznacuji pouze opatfeni u€inéna
dohledovym statnim zastupcem, a to i ve vécech, které tento statni zastupce odnal
dozorovému statnimu zastupci. Vyfizeni véci, které dohledovy statni zastupce odnal
dozorovému statnimu zastupci a vyfidil sam, se vyznaci odSkrtnutim podle § 53
obdobné.

(3) Vyfizeni véci se u ostatnich véci vyzna¢i modrym odskrtnutim okamzikem
zapisu nékterého z téchto zpusobu vyfizeni véci

a) odlozenim,

b) pokynem,

c) stanoviskem, nebo

d) jinym zpusobem vyfizeni (vyfizenim "jinak"); tento zpusob vyfizeni se vyznadi i ve
vécech, v nichZ se dohledovy statni zastupce ucastni fizeni o opravném prostredku,

nebyl-li souCasné ve véci vyznacen zavérecny navrh [§ 55 pism. e)],

e) zapisem udaju o rozhodnuti soudu o opravném prostfedku, pokud byl ve véci
vyznacen zavérecny navrh [§ 55 pism. e)].

Rejstiik VDU
§ 57
Obsah rejstriku

(1) Rejstfik VDU se vede u vrchnich statnich zastupitelstvi. Zapisuji se do néj
véci tykajici se ustavni nebo ochranné vychovy.

(2) Rejstfik VDU se €leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Sbérné spisy se vedou zejména pro evidenci opakujicich se
pisemnosti stejného druhu slouzicich jako podklad pro pInéni povinnosti statniho
zastupce vrchniho statniho zastupitelstvi v ramci vykonu dohledu.

2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska NSZ. Zapisuji se pokyny NejvysSiho statniho
zastupitelstvi vydané podle § 12d odst. 1 véty druhé zakona o statnim zastupitelstvi a
stanoviska Nejvy8sSiho statniho zastupitelstvi doru€¢ena vrchnimu statnimu
zastupitelstvi.



3. Oddil 3: Provérky. Zapisuji se provérky ¢innosti statnich zastupcu.
4. Oddil 4: Zpravy. Zapisuji se zpravy podavané vrchnim statnim zastupitelstvim nebo
jeho prostfednictvim NejvySSimu statnimu zastupitelstvi, zvlastni zpravy a pfipadné
jiné podobné materialy tykajici se €innosti statnich zastupct na daném useku.
5. Oddil 5: Ostatni. Zapisuji se napf. stanoviska zaujatd vrchnim statnim
zastupitelstvim na zadost dozorového nebo dohledového statniho zastupce, vykon
dohledu nad vyfizovanim véci odnatych nizSimu statnimu zastupitelstvi a jiné véci, pro
které neni ur€en zadny z pfedchozich oddilu.

(3) Jestlize je to ucCelné, Ize v rejstfiku zfidit dalSi oddily.

§ 58
Evidované udaje

(1) V rejstiiku VDU se ve vécech tykajicich se vykonu dohledu nad vyfizovanim
véci odnatych nizSimu statnimu zastupitelstvi eviduji udaje v tomtéz rozsahu jako v
rejstfiku KDU.

(2) V ostatnich vécech se postupuje podle § 55 s témito odchylkami:

a) pokyn nizSimu statnimu zastupci lze vyznacit, jen vykonava-li vrchni statni
zastupitelstvi dohled ve véci, kterou odnalo okresnimu statnimu zastupitelstvi,

b) udaje z fizeni pfed soudem o rozhodnuti soudu a o opravnych prostfedcich Ize
zapsat jen tehdy, pokud se statni zastupce vrchniho statniho zastupitelstvi ucastnil ve
véci fizeni u vrchniho soudu nebo v ni podal opravny prostfedek.

§ 59

Vyznac€ovani vyrizeni véci v rejstriku VDU

Vyfizeni véci se vyzna€i modrym odsSkrtnutim v okamziku zapisu vyfizujiciho
opatreni statniho zastupce, jimz je

a) odlozeni véci,
b) pokyn,
c) stanovisko,

d) jiny zpUsob vyfizeni (vyfizeni "jinak").



Rejstfik NDU
§ 60
Obsah rejstriku

(1) Rejstifik NDU se vede u NejvySSiho statniho zastupitelstvi. Do rejstfiku se
zapisuji véci tykajici se ustavni nebo ochranné vychovy a vykonu plsobnosti statnich
zastupcl na tomto Useku.

(2) Rejstfik NDU se déli na tyto oddily:
1. Oddil 1: Sbérné spisy pro opakujici se pisemnosti stejného druhu.

2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska. Zapisuji se pokyny podle § 12d odst. 1 véty druhé
zakona o statnim zastupitelstvi a stanoviska.

3. Oddil 3: Zpravy. Zapisuji se zpravy podavané povérenymi statnimi zastupci, statnimi
zastupci povéfenymi vykonem dohledu a vrchnimi statnimi zastupitelstvimi, informace,
zvlastni zpravy a takeé zpravy a jiné analytické nebo souhrnné materialy zpracovavané
NejvysSim statnim zastupitelstvim.

4. Oddil 4: Ostatni. Zapisuji se véci, pro které neni urCen néktery z pfedchazejicich
oddild, veetné véci, které byly NejvysSimu statnimu zastupitelstvi predlozeny k ucasti
v fizeni pfed dovolacim soudem.

§ 61
Evidované udaje

PFi zapisu udaju do rejstiiku NDU se postupuje podle ustanoveni o evidenci
udaju v rejstfiku VDU (§ 58) s témito odchylkami:

a) vyznacuji se pokyny urCené vrchnim statnim zastupitelstvim; uvede se datum
pokynu a zakonné ustanoveni, podle kterého byl pokyn vydan s odkazem na
ustanoveni § 12d odst. 1 véty prvni nebo véty druhé zakona o statnim zastupitelstvi,

b) vyfizeni "jinak" se vyznali téz ve vécech, v nichz se statni zastupce NejvyssSiho
statniho zastupitelstvi zuCastnil jednani nafizeného dovolacim soudem; v téchto
vécech, v nichz statni zastupce pfednesl zavéreény navrh v ustnim jednani pfred
NejvyssSim soudem, se vyznaci i tento ukon a jeho datum,

c) rozhodnuti soudu se vyznaci v pfipadé, Ze ve véci rozhodoval dovolaci soud; uvede
se datum a spisova znacka rozhodnuti soudu, zakonné ustanoveni, podle kterého
soud rozhodl, a obsah rozhodnuti.



§ 62
Vyznacéovani vyfizeni véci v rejstfiku NDU

(1) Vyfizeni véci se vyznaci modrym odskrtnutim v okamziku zapisu vyfizujiciho
ukonu statniho zastupce, jimz je

a) odlozeni véci,

b) pokyn,

c) stanovisko,

d) jiny zpUsob vyfizeni (vyfizeni "jinak").

(2) Pokud vSak byl ve véci zapsan navrh, véc se modfre odskrtne az poté, co
bylo NejvysSimu statnimu zastupitelstvi doru€eno pisemné rozhodnuti dovolaciho
soudu.

Rejstiik podminéného propusténi a prerazeni Rejstrik ZP
§ 63
Obsah rejstiiku

(1) Rejstfik podminéného propusténi a prefazeni ZP vedou okresni statni
zastupitelstvi vykonavajici plisobnost ve vztahu k rozhodovani soudu o vykonu trestu
odnéti svobody, které Cini soud, v jehoz obvodu se trest odnéti svobody vykonava
(napt. v fizeni o podminéném propusténi,®® o prefazeni odsouzeného do véznice
jiného typu®?, o spole¢ném zplsobu vykonu trestll odnéti svobody postupné
uloZzenych??), o pfeméné trestu odnéti svobody v trest domaciho vézeni.

(2) V rejstiiku se zfidi tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy

2. Oddil 2: Véci tykajici se podminéného propusténi odsouzenych.

3. Oddil 3: Véci tykajici se piefazeni odsouzenych do jiného typu véznice (vCetné
pfefazeni mladistvych).

4. Oddil 4: Ostatni véci.

5. Oddil 5: Véci tykajici se pfemény trestu odnéti svobody v trest domaciho vézeni.



§ 64
Evidované udaje
V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) jméno, pfijmeni a datum narozeni (rodné Cislo) odsouzeného, jehoz se véc tyka;
vyznaci se téz, jde-li o mladistvého nebo o cizince,

b) stru¢na charakteristika pfedmétu Fizeni,

c) datum a zpUsob vyfizeni véci statnim zastupcem,

d) datum a obsah rozhodnuti soudu prvniho stupné s uvedenim spisové znacky
(jednaciho Ccisla), s vyznaCenim pravni moci, nebyl-li proti nému podan opravny
prostredek,

e) datum podani opravného prostfedku s oznacenim osoby, ktera jej podala,

f) datum a obsah rozhodnuti soudu druhého stupné o opravném prostiedku s
uvedenim spisové znacky (Cisla jednaciho),

g) udaje o obéhu spisu,

h) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a do€asné evidencni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotrebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 65
Vyznac€ovani vyfrizeni.

(1) Vyfizeni véci se vyznali modrym odskrtnutim pfi zapisu prislusného
vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu.

(2) Véc se modre odskrtne dnem, kdy
a) nabylo pravni moci rozhodnuti soudu (usneseni o prefazeni odsouzeného, o jeho
podminéném propusténi, o zamitnuti Zadosti odsouzeného o podminéné propusténi,
apod.),
b) statni zastupce postoupil véc jinému statnimu zastupitelstvi,

c) statni zastupce vyfidil jinym zplsobem (vyfizeni "jinak").

(3) Vyfizeni véci "jinak" se vyznaci v pfipadé, Ze nelze vyznadit jiny zpusob
vyfizeni uvedeny v odstavci 2 a statni zastupce jiz dal véc nesleduije.



Rejstrik pro poskytovanou mezinarodni justi€ni spolupraci Rejstrik ZM, KZM,
VZM, NZM

§ 65a
Obsah rejstiiku

Do rejstfiku pro poskytovanou mezinarodni justiCni spolupraci se zapisuji véci,
v nichZ statni zastupitelstvi poskytuje mezinarodni justiéni spolupraci cizimu statu
nebo mezinarodnimu soudu [§ 145 zakona o mezinarodni justiCni spolupraci ve
vécech trestnich].

§ 65b
Clenéni rejstfiku
(1) Rejstfik ZM se €leni na tyto oddily

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Opakujici se podani stejné povahy, stanoviska a
pokyny vyssSich statnich zastupitelstvi, pokud se nezapisuji do jiného oddilu.

2. Oddil 2: Prevzeti trestniho Fizeni. Zapisuji se vé&ci, v nichz je Ceska republika
Zadana cizim statem o prevzeti trestniho fizeni, do doby, nez se o pfevzeti trestniho
fizeni rozhodne.

3. Oddil 3: Zadosti mezinarodniho soudu. Zapisuji se v&ci, v nichz se vyfizuje
jina zadost nebo pfikaz mezinarodniho soudu, s vyjimkou véci zapisovanych do oddilu
6.

4. Oddil 4: Pfedchazeni kompetentnim sporum. Zapisuji se véci, v nichz se
vyfizuje zadost organu jiného €lenského statu Evropskeé unie (dale jen ,Clensky stat®)
o informace o mozném soubé&zném trestnim fizeni.

5. Oddil 5: Ostatni. Slouzi k zapisu ostatnich véci z oblasti poskytované
mezinarodni justiCni spoluprace, pokud se nezapisuji do nékterého z dalSich oddild
podle tohoto odstavce.

6. Oddil 6: Pravni pomoc. Zapisuji se véci, v nichZ se vyfizuje cizim statem nebo
mezinarodnim soudem vyzadana pravni pomoc.

7. Oddil 7: Nahradni opatfeni za vazbu. Zapisuji se véci, v nichz se vede Fizeni
0 uznani a vykonu rozhodnuti jiného &lenského statu, kterym bylo v trestnim fizeni
rozhodnuto o pfijeti nékterého z nahradnich opatfeni za vazbu.

8. Oddil 8: Penézité sankce a pInéni. Zapisuji se véci, v nichZ se vede Fizeni o
uznani a vykonu rozhodnuti jiného Clenského statu ukladajiciho penézitou sankci nebo
jiné penézité plnéni.

9. Oddil 9: Jiné tresty a ochranna opatfeni. Zapisuji se véci, v nichz se vede



fizeni o uznani a vykon rozhodnuti jiného ¢lenského statu ukladajiciho trest nebo
ochranné opatfeni nespojené se zbavenim osobni svobody, dohled nebo pfiméfena
omezeni anebo povinnosti.

10. Oddil 10: Evropské ochranné prikazy. Zapisuji se véci, v nichz se vede
fizeni o uznani evropského ochranného pfikazu jiného Clenského statu a pfijeti
navaznych opatreni.

11. Oddil 11: Provedeni ukonu trestniho Fizeni na zakladé evropského
vySetfovaciho pfikazu z povéfeni krajskeho statniho zastupitelstvi (§ 360 odst. 1, § 48
odst. 9 zdkona o mezinarodni justi¢ni spolupraci ve vécech trestnich).

12. Oddil 12: Provedeni ukonu trestniho fizeni na zakladé zadosti o pravni
pomoc z poveéreni krajského statniho zastupitelstvi (§ 48 odst. 9 zakona o mezinarodni
justiéni spolupraci ve vécech trestnich).

(2) Rejstfik KZM se €leni na tyto oddily

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Opakujici se podani stejné povahy, stanoviska a
pokyny vysSich statnich zastupitelstvi, pokud se nezapisuji do jiného oddilu.

2. Oddil 2: Pievzeti trestniho Fizeni. Zapisuji se v&ci, v nichz je Ceska republika
Zadana cizim statem o prevzeti trestniho fizeni, do doby, nez se o pfevzeti trestniho
fizeni rozhodne.

3. Oddil 3: Zadosti mezinarodniho soudu. Zapisuji se vé&ci, v nichz se vyfizuje
jina zadost nebo pfikaz mezinarodniho soudu, s vyjimkou véci zapisovanych do oddilu
6,7a9.

4. Oddil 4: Pfedchazeni kompetenénim sporim. Zapisuji se véci, v nichz se
vyfizuje zadost organu jiného clenského statu o informace o mozném soubézném
trestnim Fizeni.

5. Oddil 5: Ostatni. Slouzi k zapisu ostatnich véci z oblasti poskytované
mezinarodni justi¢ni spoluprace, pokud se nezapisuji do nékterého z dalSich oddilu
podle tohoto odstavce.

6. Oddil 6: Pravni pomoc. Zapisuiji se véci, v nichz se vyfizuje cizim statem nebo
mezinarodnim soudem vyZadana pravni pomoc.

7. Oddil 7: Vydani. Zapisuji se véci, v nichZ se vede fizeni o vydani osoby do
ciziho statu nebo o pfedani osoby mezinarodnimu soudu.

8. Oddil 8: Pfedani. Zapisuji se véci, v nichz se vede Fizeni o pfedani osoby do
jiného cClenského statu na zakladé evropského zatykaciho rozkazu nebo o pfedani
osoby do Islandu, Norska nebo Spojeného kralovstvi Velké Britanie a Severniho Irska
na zakladé zatykaciho rozkazu.

9. Oddil 9: Uznani a vykon rozhodnuti. Zapisuji se véci, v nichzZ se vede fizeni
0 uznani a vykonu cizozemského rozhodnuti nebo rozhodnuti mezinarodniho soudu



na Uzemi Ceské republiky, s vyjimkou véci zapisovanych do oddild 10 a 11.

10. Oddil 10: Pfikaz k zajisténi véci. Zapisuji se véci, v nichz se vede fizeni o
uznani a vykonu pfikazu k zajisténi jiného Clenského statu tykajiciho se zajiSténi
hodnoty.

11. Oddil 11: Zbaveni osobni svobody. Zapisuji se véci, v nichz se vede fizeni
0 uznani a vykonu rozhodnuti jiného €lenského statu ukladajiciho nepodminény trest
odnéti svobody nebo ochranné opatfeni spojené se zbavenim osobni svobody.

12. Oddil 12: Evropské vySetfovaci pfikazy. Zapisuji se véci, v nichZ se vyfizuje
evropsky vysSetfovaci pfikaz (§ 360 odst. 1 zakona o mezinarodni justiCni spolupraci
ve vécech trestnich) vydany jinym ¢Elenskym statem EU.

13. Oddil 13: Provedeni ukonu pravni pomoci na zakladé dozadani v ramci
vykonu evropského vysetfovaciho pfikazu (§ 360 odst. 1, § 48 odst. 8 zakona o
mezinarodni justiCni spolupraci ve vécech trestnich).

14. Oddil 14: Provedeni ukonu pravni pomoci na zakladé dozadani v ramci
vyfizovani zadosti o pravni pomoc (§ 48 odst. 8 zdkona o mezinarodni justicni
spolupraci ve vécech trestnich).

15. Oddil 15: Rozsifeni vydani (§ 103 zakona o mezinarodni justiéni spolupraci
ve vécech trestnich).

16. Oddil 16: RozSifeni pifedani (§ 216 zakona o mezinarodni justi€ni spolupraci
ve vécech trestnich).

17. Oddil 17: Propadnuti nebo zabrani. Zapisuji se véci, v nichz se vede fizeni
0 uznani a vykonu rozhodnuti jiného €lenského statu ukladajiciho propadnuti nebo
zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych hodnot.

18. Oddil 18: RozSifenipfedaniv ramcifizenio uznaniavykonu rozhodnutive
vztahu Kk cizimu statu (§ 137a o mezinarodni justiéni spolupraci ve vécech trestnich).

19. Oddil 19: RozS§ifeni pfedani v ramci fizeni o uznani a vykonu rozhodnuti
ukladajiciho nepodminény trest odnéti svobody nebo ochranné opatfeni spojené se
zbavenim osobni svobody (§ 320 zakona o mezinarodni justi¢ni spolupraci ve vécech
trestnich).

(3) Rejstiik VZM se €leni na tyto oddily

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Opakujici se podani stejné povahy, stanoviska a
pokyny vysSich statnich zastupitelstvi, pokud se nezapisuji do jiného oddilu.

2. Oddil 2: Pievzeti trestniho Fizeni. Zapisuiji se v&ci, v nichz je Ceska republika
Zadana cizim statem o prevzeti trestniho Fizeni, do doby, nez se o pfevzeti trestniho
fizeni rozhodne.

3. Oddil 3: Zadosti mezinarodniho soudu. Zapisuji se v&ci, v nichz se vyfizuje



jina zadost nebo pfikaz mezinarodniho soudu.

4. Oddil 4: Pfedchazeni kompetencnim sporum. Zapisuji se véci, v nichz se
vyfizuje zZadost organu jiného Clenského statu o informace o mozném soubézném
trestnim fizeni.

5. Oddil 5: Ostatni. Slouzi k zapisu ostatnich véci z oblasti poskytované
mezinarodni justiCni spoluprace, pokud se nezapisuji do nékterého z pfedchozich
oddild.

6. Oddil 6: Evropsky vySetfovaci pfikaz. Zapisuji se véci, v nichZ se vyfizuje
evropsky vysSetfovaci pfikaz (§ 360 odst. 1 zakona o mezinarodni justiCni spolupraci
ve vécech trestnich) vydany jinym ¢Elenskym statem EU.

7. 0Oddil 7: Provedeni ukonu pravni pomoci na zakladé dozadani v ramci vykonu
evropského vysSetfovaciho pfikazu (§ 360 odst. 1, § 48 odst. 8 zakona o mezinarodni
justiéni spolupraci ve vécech trestnich).

8. Oddil 8: Provedeni ukonu pravni pomoci na zakladé dozadani v ramci
vyfizovani zadosti o pravni pomoc (§ 48 odst. 8 zdkona o mezinarodni justicni
spolupraci ve vécech trestnich).

(4) Rejstfik NZM se €leni na tyto oddily

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Opakujici se podani stejné povahy, pokud se
nezapisuji do jiného oddilu.

2. Oddil 2: Pfevzeti trestniho Fizeni. Zapisuji se vé&ci, v nichZ je Ceska republika
Zadana cizim statem nebo mezinarodnim soudem o pfevzeti trestniho fizeni.

3. Oddil 3: Zadosti mezinarodniho soudu. Zapisuji se v&ci, v nichz se vyfizuje
jina zadost nebo pfikaz mezinarodniho soudu, s vyjimkou véci zapisovanych do oddill
2,6,7a9.

4. Oddil 4: Pfedchazeni kompetenénim sporim. Zapisuji se véci, v nichz se
vyfizuje zZadost organu jiného clenského statu o informace o mozném soubé&zném
trestnim Fizeni.

5. Oddil 5: Ostatni. Slouzi k zapisu ostatnich véci z oblasti poskytované
mezinarodni justiCni spoluprace, pokud se nezapisuji do nékterého z dalSich oddild
podle tohoto odstavce.

6. Oddil 6: Pravni pomoc. Zapisuji se v&ci, v nichZ se vyfizuje cizim statem nebo
mezinarodnim soudem vyzadana pravni pomoc.

7. Oddil 7: Vydani. Zapisuji se véci, v nichz se vede Fizeni o vydani osoby do
ciziho statu nebo o pfedani osoby mezinarodnimu soudu.

8. Oddil 8: Pfedani. Zapisuji se véci, v nichz se vede fizeni o pfedani osoby do
jiného Clenského statu Evropské unie (dale jen ,Clensky stat“) na zakladé evropského



zatykaciho rozkazu nebo o pfedni osoby do Islandu nebo Norska na zakladé
zatykaciho rozkazu.

9. Oddil 9: Uznani a vykon rozhodnuti. Zapisuji se véci, v nichz se vede fizeni
0 uznani a vykonu cizozemskeého rozhodnuti nebo rozhodnuti mezinarodniho soudu
na uzemi Ceské republiky, s vyjimkou véci zapisovanych do oddili 10 az 15.

10. Oddil 10: Prikazy k zajisténi. Zapisuji se véci, v nichz se vede fizeni o
uznani a vykonu pfikazu k zajisténi jiného Clenského statu tykajiciho se zajisténi
hodnoty nebo dukazniho prostfedku.

11. Oddil 11: Nahradni opatfeni za vazbu. Zapisuji se véci, v nichZ se vede
fizeni o uznani a vykonu rozhodnuti jiného €lenského statu, kterym bylo v trestnim
fizeni rozhodnuto o pfijeti nékterého z nahradnich opatreni za vazbu.

12. Oddil 12: Penézité sankce a pInéni. Zapisuji se véci, v nichz se vede fizeni
0 uznani a vykonu rozhodnuti jiného Clenského statu ukladajiciho penézitou sankci
nebo jiné penézité plnéni.

13. Oddil 13: Propadnuti nebo zabrani. Zapisuji se v&ci, v nichz se vede fizeni
0 uznani a vykonu rozhodnuti jiného €lenského statu ukladajiciho propadnuti nebo
zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych hodnot.

14. Oddil 14: Zbaveni osobni svobody. Zapisuji se véci, v nichZ se vede fizeni
0 uznani a vykonu rozhodnuti jiného Clenského statu ukladajiciho nepodminény trest
odnéti svobody nebo ochranné opatfeni spojené se zbavenim osobni svobody.

15. Oddil 15: Jiné tresty a ochranna opatfeni. Zapisuji se véci, v nichz se vede
fizeni o uznani a vykonu rozhodnuti jiného Clenského statu ukladajiciho trest nebo
ochranné opatfeni nespojené se zbavenim osobni svobody, dohled nebo pfiméfena
omezeni anebo povinnosti.

16. Oddil 16: Zadosti o soudinnost. Zapisuji se véci, v nichZ je v ramci
mezinarodni justi¢ni spoluprace Nejvyssi statni zastupitelstvi pozadano o soucinnost
jinym statnim zastupitelstvim nebo organem ciziho statu.

17. Oddil 17: Dotazy z EJS. Zapisuji se véci, v nichz je kontaktni bod Evropské
justicni sité pozadan o soucinnost kontaktnim bodem z jiného Clenskeého statu.

18. Oddil 18: Evropské ochranné prikazy. Zapisuji se véci, v nichz se vede
fizeni o uznani evropského ochranného pfikazu jiného Clenského statu a pfijeti
navaznych opatreni.

19. Oddil 19: Evropsky vySetifovaci pfikaz. Zapisuji se véci, v nichz je sledovano
vyfizovani evropského vysSetfovaciho pfikazu (§ 360 odst. 1 zdkona o mezinarodni
justi¢ni spolupraci ve vécech trestnich) vydaného jinym ¢lenskym statem EU.

20. Oddil 20: Rozsifeni vydani (§ 103 zakona o mezinarodni justi¢ni spolupraci
ve vécech trestnich).



21. Oddil 21: RozSifeni pfedani (§ 216 zakona o mezinarodni justi¢ni spolupraci
ve vécech trestnich).

(5) Jestlize je to uCelné, Ize v rejstiiku zfidit dalSi oddily.
§ 65¢c
Evidované udaje

V rejstiiku se eviduji nasledujici udaje
a) predmét fizeni,
b) udaje o osobé v fizeni, v€etné jeji statni pfisluSnosti a jde-li o obvinénou pravnickou
osobu, udaje slouzici k jeji identifikaci v€etné adresy pro doru€ovani a udaju o osobé,
ktera za obvinénou pravnickou osobu €ini ukony v trestnim fizeni,

c) oznaceni statu nebo mezinarodniho soudu Zadajiciho o mezinarodni justicni
spolupraci,

d) oznaceni trestného Cinu, pro ktery se fizeni vede, s uvedenim pravni kvalifikace
podle trestniho zakona, Ize-li urcit, a kategorie trestného Cinu,

e) datum zahdjeni pfedbézného Setfeni za ucelem vydani osoby do ciziho statu,
pfedani osoby mezinarodnimu soudu nebo pfedani osoby do jiného ¢lenského statu
nebo do Islandu nebo Norska,

f) idaj o divodu, pro ktery je pozadovano vydani nebo pfedani osoby,

g) udaj o druhu poskytovaného ukonu pravni pomoci,

h) Cislo pfislusné polozky knihy vazeb, byla-li osoba, o jejiz vydani nebo pfedani jde,
omezena na osobni svobodé,

i) udaje o meritornim vyfizeni véci statnim zastupcem s uvedenim kone¢ného pravniho
posouzeni trestného €inu, ma-li vyznam pro rozhodnuti ve véci,

j) udaje o rozhodnuti ve véci u€inéné soudem prvniho a druhého stupné anebo
ministrem spravedInosti,

k) udaje o podanych opravnych prostfedcich s uvedenim data podani (je-li znamo), s
oznaCenim stéZovatele nebo odvolatele, vCetné udaje o zpétvzeti opravného
prostfedku a osobé, ktera tak ucinila,

) jina dulezita rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu a jiné dulezité skute¢nosti a
udaje o provedenych ukonech, zejména o uschovach,

m) Uudaje o ob&hu spisy,

n) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a doasné evidencni poznamky; tyto



zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotfebi, neurci-li statni zastupce jinak.
§ 65d

Vyznacovani vyfizeni véci

(1) Vyfizeni véci se v rejstfiku vyznaci Cervenym, zelenym nebo modrym
odskrtnutim v okamziku zapisu vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu
do rejstfiku.

(2) Modre se v rejstiiku ZM odskrtne véc pfi zapisu vyfizujicich rozhodnuti nebo
opatreni, jimiz se véc skonCi u statniho zastupitelstvi. Témito rozhodnutimi nebo
opatfenimi jsou

a) vyhovéni (provedeni poZzadovaného ukonu, vydani povoleni nebo poskytnuti jiné
pozadované soucinnosti), ¢aste€né vyhovéni nebo nevyhovéni statnim zastupcem
cizimu statu nebo mezinarodnimu soudu,

b) zpétvzeti Zadosti,

c) jiny zpusob vyfizeni (vyfizeni ,jinak®), jimz se véc vyfidi, jestlize zpUsob vyfizeni
neodpovida zadnému z jinych pfedepsanych zpusobU; v takovém pfipadé se uvede
stru¢né oznaceni opatfeni, které bylo uc€inéno,

d) v oddilu 2: Pfevzeti trestniho fizeni
1. rozhodnuti o pfevzeti trestniho fizeni,
2. sdéleni cizimu statu o neprevzeti trestniho fizeni,

e) v oddilu 7: Nahradni opatfeni za vazbu rozhodnuti soudu o uznani nebo neuznani
rozhodnuti jiného Clenského statu, kterym bylo v trestnim Fizeni rozhodnuto o pfijeti
nékterého z nahradnich opatfeni za vazbu, nebo ukonceni fizeni o uznani a vykonu,

f) v oddilu 8: Penézité sankce a plnéni rozhodnuti soudu o uznani nebo neuznani
rozhodnuti jiného Clenského statu ukladajiciho penézitou sankci nebo jiné penézité
pInéni nebo ukonceni fizeni o uznani a vykonu.

g) v oddilu 9: Jiné tresty a ochranna opatfeni rozhodnuti soudu o uznani nebo
neuznani rozhodnuti jiného ¢lenského statu ukladajiciho trest nebo ochranné opatfeni
nespojené se zbavenim osobni svobody, dohled nebo pfiméfena omezeni anebo
povinnosti nebo ukonc&eni fizeni 0 uznani a vykonu,

h) v oddilu 10: Evropské ochranné pfikazy, rozhodnuti soudu o uznani nebo neuznani
evropskeého ochranného prikazu jiného ¢lenského statu nebo ukonceni fizeni o uznani
a pfijeti navaznych opatfeni.

(3) Modrfe se v rejstiiku KZM odSkrtne véc pfi zapisu vyfizujicich rozhodnuti
nebo opatreni, jimiz se véc skonCi u statniho zastupitelstvi. Témito rozhodnutimi nebo
opatfenimi jsou

a) vyhovéni (provedeni poZzadovaného ukonu, vydani povoleni nebo poskytnuti jiné
pozadované soucinnosti), ¢aste€né vyhovéni nebo nevyhovéni statnim zastupcem



cizimu statu nebo mezinarodnimu soudu, vykon evropského vysetfovaciho pfikazu,
provedeni dozadaného ukonu pravni pomoci,

b) zpétvzeti Zadosti, zpétvzeti evropského vysetfovaciho pfikazu,

c) neuznani evropského vysetfovaciho pfikazu nebo jiny zplsob vyfizeni (vyfizeni
Jinak®), jimz se véc vyfidi, jestlize zpusob vyfizeni neodpovida zadnému z jinych
pfedepsanych zplsobU; v takovém pfipadé se uvede stru¢né oznaceni opatfeni, které
bylo u€inéno,

d) v oddilu 2: Pfevzeti trestniho Fizeni
1. rozhodnuti o pfevzeti trestniho fizeni,
2. sdéleni cizimu statu o neprevzeti trestniho fizeni,

e) v oddilu 7: Vydani

1. ukonceni pfedbézného Setfeni, pokud jim konci fizeni o vydani osoby do ciziho
statu nebo o pfedani osoby mezinarodnimu soudu,40a)

2. u zjednodudeného vydani rozhodnuti soudu o vzeti osoby do vydavaci vazby nebo
0 pfeméné predbézné vazby na vazbu vydavaci nebo o odloZeni vydani,

3. rozhodnuti soudu o pfipustnosti vydani nebo o pfedani mezinarodnimu soudu,

f) v oddilu 8: Pfedani

1. ukonCeni predbézného Setfeni, pokud se jim konéi Fizeni o pfedani osoby,40b)

2. u zjednoduSeného pfedani rozhodnutim soudu o vzeti osoby do pfedavaci vazby
nebo o pfeméné predbézné vazby na vazbu pfedavaci nebo o odlozZeni predani,

3. rozhodnuti soudu o pfedani osoby,

g) v oddilu 9: Uznani a vykon rozhodnuti soudu o navrhu na uznani a vykon
cizozemského rozhodnuti nebo rozhodnuti mezinarodniho soudu nebo zpétvzeti
navrhu na uznani a vykon cizozemského rozhodnuti nebo rozhodnuti mezinarodniho
soudu,

h) v oddilu 10: Pfikazy k zajisténi rozhodnuti o neuznani pfikazu k zajisténi nebo
ukonceni zajisténi anebo predani dikazniho prostfedku justi€énimu organu jiného
Clenského statu, pokud se statni zastupce vyslovné vzdal prava na jeho vraceni; pokud
se prava na jeho vraceni statni zastupce nevzdal, véc se v rejstfiku modfe odskrtne
az po vraceni dukazniho prostfedku a nasledném rozhodnuti statniho zastupce podle
§ 80 odst. 1 nebo 2 trestniho Fadu,

i) v oddilu 11: Zbaveni osobni svobody rozhodnuti soudu o uznani nebo neuznani
rozhodnuti jiného Clenského statu ukladajiciho nepodminény trest odnéti svobody
nebo ochranné opatfeni spojené se zbavenim osobni svobody nebo ukonceni fizeni o
uznani a vykonu,

j) v oddilu 17: Propadnuti nebo zabrani rozhodnuti soudu o uznani nebo neuznani
rozhodnuti jiného Clenského statu ukladajiciho propadnuti nebo zabrani majetku, véci
nebo jiné majetkové hodnoty nebo ukonc&eni fizeni o uznani a vykonu.

(4) Modfe se v rejstiiku VZM odSkrtne véc pfi zapisu vyfizujicich rozhodnuti
nebo opatreni, jimiz se véc skonCi u statniho zastupitelstvi. Témito rozhodnutimi nebo



opatfenimi jsou

a) vyhovéni (provedeni pozadovaného ukonu, vydani povoleni nebo poskytnuti jiné
pozadované soucinnosti), ¢aste€né vyhovéni nebo nevyhovéni statnim zastupcem
cizimu statu nebo mezinarodnimu soudu,

b) zpétvzeti Zadosti,

C) jiny zpusob vyfizeni (vyfizeni ,jinak®), jimz se véc vyfidi, jestlize zpusob vyfizeni
neodpovida zadnému z jinych pfedepsanych zplsobu; v takovém pfipadé se uvede
struc¢né oznaceni opatfeni, které bylo u€inéno,

d) v oddilu 2: Pfevzeti trestniho Fizeni
1. rozhodnuti o pfevzeti trestniho fizeni,
2. sdéleni cizimu statu o neprevzeti trestniho fizeni.

(5) Modre se v rejstfiku NZM odskrtne véc pfi zapisu vyfizujicich rozhodnuti
nebo opatfeni, jimiZ se véc skonci u statniho zastupitelstvi. Témito rozhodnutimi nebo
opatfenimi jsou

a) vyhovéni (provedeni pozadovaného ukonu, vydani povoleni nebo poskytnuti jiné
pozadované soucinnosti), ¢aste€né vyhovéni nebo nevyhovéni statnim zastupcem
cizimu statu nebo mezinarodnimu soudu,

b) zpétvzeti zadosti,

C) jiny zpusob vyfizeni (vyfizeni ,jinak®), jimz se véc vyfidi, jestlize zpUsob vyfizeni
neodpovida zadnému z jinych pfedepsanych zplsobu; v takovém pfipadé se uvede
stru¢né oznaceni opatfeni, které bylo u€inéno,

d) v oddilu 2: Pfevzeti trestniho Fizeni

1. vyrozumeni ciziho statu nebo mezinarodniho soudu o pravomocném rozhodnuti v
prevzatém trestnim fizeni,

2. sdéleni cizimu statu nebo mezinarodnimu soudu o nepfevzeti trestniho fizeni,

e) v oddilech 7 az 15, 18 a 19 ukon¢eni sledovani véci.
(6) Cervené se odskrtne véc zapsana

a) v rejstiiku KZM v oddilu 7 podanim navrhu soudu na rozhodnuti o pfipustnosti
vydani nebo o pfedani mezinarodnimu soudu nebo u zjednoduSeného vydani podanim
navrhu soudu na opatfeni souhlasu osoby s vydanim,

b) v rejstfiku KZM v oddilu 8 podanim navrhu soudu na rozhodnuti o pfedani nebo u
zjednoduSeného predani podanim navrhu soudu na opatfeni souhlasu osoby s
predanim,

c) v rejstfiku ZM v oddilech 8 a 9 a v rejstiiku KZM v oddilech 9 (pouze v pfipadé podle
§ 123 odst. 2 zakona o mezinarodni justi¢ni spolupraci ve vécech trestnich), 11 a 17
podanim pisemného vyjadreni statniho zastupce soudu.



(7) Zelené se odskrtne véc zapsana v rejstiiku KZM v oddilu 10: Pfikazy k
zajisténi vydanim rozhodnuti o uznani pfikazu k zajisténi hodnoty nebo dikazniho
prostiedku nebo véc zapsana v rejstiiku NZM v oddilu 2: Pfevzeti trestniho fizeni
vydanim rozhodnuti o pfevzeti trestniho fizeni.

(8) Véc rozhodnutou soudem prvniho stupné Ize odSkrtnout az poté, co toto
rozhodnuti nabylo pravni moci.

Rejstrik pro vyzadovanou mezinarodni justi€ni spolupraci Rejstrik NZI
§ 65e
Obsah rejstriku

Do rejstfiku pro vyzadovanou mezinarodni justi¢ni spolupraci se zapisuji veci,
v nichz statni zastupitelstvi vyZzaduje mezinarodni justicni spolupraci od ciziho statu
pro trestni fizeni vedené v Ceské republice.

§ 65f
Clenéni rejstfiku

(1) Rejstfik se Cleni na tyto oddily

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Zakladaji se opakujici se podani stejné povahy.

2. Oddil 2: Pravni pomoc. Zapisuji se véci, v nichz nizsi statni zastupitelstvi
vyzaduje pravni pomoc Vv cizim staté prostfednictvim NejvySSiho statniho
zastupitelstvi.

3. Oddil 3: Vydani. Zapisuji se véci, v nichz statni zastupce navrhuje soudu, aby
pozadal Ministerstvo spravedinosti o provedeni opatfeni nezbytnych pro vyzadani

osoby z ciziho statu.

4. Oddil 4: Pfedani. Zapisuji se véci, v nichz statni zastupce navrhuje soudu,
aby vydal evropsky zatykaci rozkaz nebo zatykaci rozkaz.

5. Oddil 5: Predani trestniho fizeni. Zapisuji se véci, v nichz nizSi statni
zastupitelstvi zada cizi stat nebo mezinarodni soud o prevzeti trestniho fizeni
prostfednictvim NejvysSiho statniho zastupitelstvi.

6. Oddil 6: PrGivoz osob. Zapisuji se véci, v nichz nizsi statni zastupitelstvi zada,
aby NejvyS$Si statni zastupitelstvi podalo zadost o povoleni prlivozu pres uzemi tfetiho
statu.

7. Oddil 7: Prikazy k zajiSténi. Zapisuji se véci, v nichz statni zastupce vydal
pfikaz k zajisténi hodnoty nebo dukazniho prostfedku v jiném Clenském staté.

8. Oddil 8: Nahradni opatfeni za vazbu. Zapisuji se véci, v nichz statni zastupce



zaslal jinému clenskému statu za ucelem uznani a vykonu rozhodnuti ukladajici
nahradni opatfeni za vazbu.

9. Oddil 9: Kompetenéni spory. Zapisuji se véci, v nichZ statni zastupce pozadal
organ jiného ¢lenského statu o informace o mozném soubézném trestnim Fizeni.

10. Oddil 10: Zadosti o soudinnost. Zapisuji se vé&ci, v nichZ je v ramci
mezinarodni justiCni spoluprace Nejvyssi statni zastupitelstvi pozadano o soucinnost
jinym statnim zastupitelstvim nebo organem ciziho statu.

11. Oddil 11: Dotazy do EJS. Zapisuji se véci, v nichZ kontaktni bod Evropské
justicni sité zada o soucinnost kontaktni bod z jiného Clenského statu.

12. Oddil 12: Ostatni. Slouzi k zapisu ostatnich véci z oblasti vyZadované
mezinarodni justiCni spoluprace, pokud se nezapisuji do nékterého z dalSich oddilu
podle tohoto odstavce.

13. Oddil 13: Evropské ochranné pfikazy. Zapisuji se véci, v nichz statni
zastupce vydal evropsky ochranny pfikaz nebo zamitl zadost chranéné osoby o jeho
vydani.

14. Oddil 14: Evropsky vySetfovaci pfikaz. Zapisuji se véci, v nichZ je sledovano
vyfizeni evropského vysetfovaciho pfikazu nebo v nichz byla v souvislosti s evropskym
vySetfovacim pfikazem stanovena informacni povinnost.

(2) Jestlize je to ucCelné, Ize v rejstfiku zfidit dalSi oddily.

§ 659
Evidované udaje

V rejstfiku se eviduji nasledujici udaje
a) predmét fizeni,

b) udaje o osobé v fizeni, v€etné jeji statni pfislusnosti a jde-li o pravnickou osobu,
udaje slouzici k jeji identifikaci véetné adresy pro doru€ovani a udaju o osobé, ktera

za pravnickou osobu ¢ini ukony v trestnim fizeni,

c) oznaceni statu nebo mezinarodniho soudu, od kterého je vyzadovana mezinarodni
justiéni spoluprace,

d) oznaceni trestného Cinu, pro ktery se fizeni vede,

e) oznaceni niz8iho statniho zastupitelstvi a jeho spisové znacky, pod kterym se vede
trestni Fizeni v Ceské republice,

f) udaje o dni a zpusobu vyfizeni véci na NejvysSim statnim zastupitelstvi,

g) udaje o dni a zplUsobu vyfizeni véci cizim statem nebo mezinarodnim soudem,



h) udaje o ob&hu spisd,

i) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidencni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotrebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 65h
Vyznac€ovani vyrizeni véci

(1) Vyfizeni véci se v rejstfiku vyznaci ervenym nebo modrym odskrtnutim v
okamziku zapisu vyfizujiciho rozhodnuti nebo opatfeni do rejstfiku.

(2) Modre se odskrtne véc pfi zapisu vyfizujicich rozhodnuti nebo opatfeni, jimiz
se vec skonci u statniho zastupitelstvi. Témito rozhodnutimi nebo opatfenimi jsou

a) ukonceni sledovani véci,

b) v oddilu 2: Pravni pomoc:

1. odeslani vyfizeni zadosti o pravni pomoc ze strany ciziho statu nizSimu statnimu
zastupitelstvi,

2. vraceni zadosti o pravni pomoc nizSimu statnimu zastupitelstvi nebo zpétvzeti této
Zzadosti nizSim stanim zastupitelstvim,

c) v oddilu 5: Pfedani trestniho fizeni:

1. vyrozuméni nizSiho statniho zastupitelstvi o nepfevzeti trestniho fizeni nebo o
vysledku trestniho fizeni v pfevzaté véci,

2. vraceni Zadosti o prevzeti trestniho fizeni nizSimu statnimu zastupitelstvi nebo
zpétvzeti této Zadosti nizSim statnim zastupitelstvim,

d) v oddilu 6: Prtvoz osob:

1. vyrozuméni nizSiho statniho zastupitelstvi o vyfizeni zadosti Nejvy$Siho statniho
zastupitelstvi o povoleni privozu ze strany ciziho statu,

2. vraceni zadosti o podani zadosti o povoleni privozu niz§imu statnimu zastupitelstvi
nebo zpétvzeti této zadosti nizSim statnim zastupitelstvim,

e) jiny zpusob vyfizeni (vyfizeni ,jinak®), jimz se véc vyfidi, jestlize zplsob vyfizeni
neodpovida zadnému z jinych pfedepsanych zpusobU; v takovém pfipadé se uvede
stru¢né oznaceni opatfeni, které bylo uc€inéno.

(3) Cervené se odskrtne véc zapsana:

a) v oddilu 2: Pravni pomoc okamzikem zaslani Zadosti niz8iho statniho zastupitelstvi
O pravni pomoc cizimu statu,

b) v oddilu 5: Pfedani trestniho fizeni okamzikem zaslani zadosti nizSiho statniho
zastupitelstvi o prevzeti trestniho fizeni cizimu statu,

c) v oddilu 6: Privoz osob okamzikem podani zadosti NejvysSsiho statniho
zastupitelstvi o povoleni privozu pfes uzemi tfetiho statu.



Rejstiik vSeobecny Rejstiik ZN, KZN, VZN, NZN
§ 66
Obsah rejstriku

(1) Rejstfik vSeobecny slouzi pro zapis ostatnich véci nepatficich do jinych
rejstiiku. V rejstfiku vSeobecném se eviduji veci

a) v nichz se kona pfipravné fizeni trestni, a to az do okamziku vydani usneseni o
zahajeni trestniho stihani (§ 160 odst. 1 tr. f.) nebo usneseni o odlozeni véci podle §
159a odst. 2 az 4 tr. f.,

b) v nichz vysSi statni zastupitelstvi vykonava dohled vuci nejblize niz§imu statnimu
zastupitelstvi ve vécech, v nichz nebylo dosud zahgjeno trestni stihani,

c) v nichZ krajské statni zastupitelstvi vykonava dohled nad zkracenym pfipravnym
fizenim konanym statnim zastupcem podle § 179a odst. 3 tr. F.,

d) v nichz statni zastupitelstvi vyfizuje podani, ktera nedavaji podklad k zapisu do
jiného rejstriku.

Rejstiik ZN
§ 67
Obsah rejstriku ZN

(1) U okresnich statnich zastupitelstvi se v rejstfiku ZN zfidi nasledujici
samostatné oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Slouzi pro zapis opakujicich se podani stejné povahy,
pisemnosti, u nichZz neni zfejmé, zda maji povahu neodkladného nebo
neopakovatelného ukonu ve smyslu § 160 odst. 2 tr. F., pfedloZzené statnimu zastupci
policejnim organem, apod.

2. Oddil 2: Oznameni o trestnych €inech (§ 158 odst. 2 tr. F.). Slouzi pro evidenci véci
do postoupeni oznameni policejnimu organu nebo do jiného vyfizeni statnim
zastupcem a pro evidenci podani v trestnich vécech, v nichZ neni mozno zahaijit trestni
stihani, protoZe jde o osobu, na kterou se vztahuje § 10 tr. f. Do tohoto oddilu se
zapisuji pouze véci, v nichz nebyl sepsan zaznam o zahajeni ukonu trestniho fizeni
podle § 158 odst. 3 véty prvni tr. f.; nezapisuje se sem vSak zadrzeni podezfelé osoby
(§76 tr. ).

3. Oddil 3: Rozhodnuti soudu o pouziti amnestie. Zapisuiji se véci, v nichz rozhodl soud
o pouziti amnestie podle § 368 véta druha tr. f.

4. Oddil 4: Pfipravné fizeni. V tomto oddile se eviduji véci pfipravného fizeni. Zapisuji
se podani, opatfeni a rozhodnuti v pfipadech, v nichz byl statnimu zastupci dorucen



zaznam policejniho organu o zahajeni ukon( trestniho Fizeni podle § 158 odst. 3 véty
prvni tr. f. (nebo provedeny neodkladné nebo neopakovatelné ukony s naslednym
sepsanim tohoto zaznamu), v€etné zadrzeni osoby podezielé ze spachani trestného
¢inu, neni-li ve véci konano zkracené pfipravné fizeni. Dale se zde eviduji véci, v nichz
bylo rozhodnuto o odlozeni podle § 159a odst. 1 nebo odst. 5 tr. f., nebo v nichz
pfichazi v uvahu odevzdani véci podle § 159a odst. 1 pism. a) nebo b) tohoto
ustanoveni, nebo bylo trestni stihani do¢asné odloZzeno podle § 159b tr. ¥., nebo v
nichz byla statnimu zastupitelstvi doru€ena stiznost proti nékterému z vyfizujicich
usneseni evidovanych v tomto oddilu, i kdyz statni zastupitelstvi pfedtim neobdrzelo
zaznam podle § 158 odst. 3 véty prvni tr. .

5. Oddil 5: Pokyny. Slouzi pro zapis pokynu vydanych nejblize vyS$8§im statnim
zastupitelstvim v ramci vykonu dohledu nad ¢innosti nizSiho statniho zastupitelstvi,
pokud nepatfi zaloZit do konkrétniho dozorového spisu.

6. Oddil 6: Ostatni podani. Eviduji se zde podani u€inéna ustné do protokolu u statniho
zastupitelstvi, které neni vécné nebo mistné pfislusné (napf. opravny prostfedek
podany ustné do protokolu), zadosti o milost, navrhy tykajici se podminéného
propusténi nebo zahlazeni odsouzeni (pokud byly podany u statniho zastupitelstvi
misto u soudu); neuplna, nesrozumitelna a nejasna podani, ktera nedavaji podklad pro
zapis do nékterého jiného rejstfiku; dozadani jinych statnich zastupitelstvi. Dale se v
tomto oddile eviduji véci tykajici se nehod, urazti, umrti, sebevrazd, apod., pokud
nebyly zapsany v jiném pfislusném oddilu (tedy v pfipadech, kdy je vylou€eno cizi
zavinéni, takze nejde o trestny €in a v nichZ nebyl sepsan zdznam o zahajeni ukonu
trestniho Fizeni podle § 158 odst. 3 véty prvni tr. I.).

(2) Obdrzi-li statni zastupitelstvi sou¢asné se zaznamem policejniho organu o
zahajeni ukonu trestniho Fizeni podle § 158 odst. 3 véty prvni tr. F. v téze véci i
usneseni o zahajeni trestniho stihani podle § 160 odst. 1 tr. f., véc jiz do vSeobecného
rejstfiku nezapise, ale eviduje ji pfimo v rejstfiku pro dozor v trestnim Fizeni. Obdobné
se postupuje, bylo-li takové usneseni doruceno statnimu zastupitelstvi az po doruceni
zaznamu podle § 158 odst. 3 véty prvni tr. f., ale jeSté prfed zapisem véci do
vSeobecného rejstfiku. Je v3ak nepfipustné vyckavat neodivodnéné se zapisem
doru€eného zaznamu policejniho organu vydaného podle § 158 odst. 3 véty prvni tr.
f. do rejstfiku vSeobecného s poukazem na predpokladané brzké doruc€eni usneseni o
zahajeni trestniho stihani v téze véci.

(3) Pokud byly véci, které se jinak eviduji v oddile 4 - Pfipravné fizeni, pred
vydanim tam uvedenych rozhodnuti jiz vedeny v rejstfiku pro dozor v trestnim fizeni
(ZT), nové se do rejstfiku vSeobecného nezapisuji, ale vyridi se v rejstfiku pro dozor v
trestnim fizeni. Pokud vSak dojde v takové véci, ktera byla pfedtim odloZena podle §
159a tr. f., k pokraCovani v ukonech trestniho fizeni ve stadiu provérovani, prevadi se
takova véc do rejstiiku vSeobecného (§ 34 odst. 8, § 69 odst. 2).

(4) Podani, ktera byla do vSeobecného rejstfiku zapsana proto, Ze nedavala
podklad pro pfimy zapis do jiného rejstfiku, se po objasnéni véci prfedavaji do
prislusného rejstfiku a mezi vécmi se vyznaci souvislost.

(5) Podle potfeby mulze statni zastupitelstvi zfidit i dalSi samostatné oddily
vSeobecného rejstfiku (napf. pro agendu rozhodovani o zruSeni nebo zméné



ochranného IéCeni).
§ 68

Evidované udaje
1) V rejstiiku vS8eobecném se eviduji nasledujici udaje
a) pfedmét fizeni; uvede se strucnou a vystiznou charakteristikou véci; ma-li byt véc
zapsana v oddilu "Pfipravné fizeni", lze oznacit pfedmét fizeni téZz oznaCenim
trestného Cinu (pravni kvalifikaci), pro ktery se trestni fizeni vede; vzdy se pravni
kvalifikace uvede, je-li obsazena v zaznamu o zahajeni ukonu trestniho fizeni
sepsaném podle § 158 odst. 3 véty prvni tr. f.,

b) datum a zpUsob evidovaného vyfizeni véci policejniho organu,

c) datum podani stiznosti do usneseni policejniho organu o odlozeni véci podle § 159a
odst. 1 nebo odst. 5 tr. .,

d) datum vyfizeni véci statnim zastupcem, ktery prezkoumal evidované vyfizeni
policejniho organu,

e) Cislo pfislusné polozky knihy vyZadované mezinarodni justi¢ni spoluprace, byla-li
mezinarodni justicni spoluprace v trestnim fizeni vyzadana,

f) udaje o obé&hu spisu,

g) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a do€asné evidenéni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotfebi, neurCi-li statni zastupce jinak.

(2) U véci zapisovanych do oddilu 3: Rozhodnuti soudu o pouZiti amnestie, se
dale uvedou

a) udaje o rozhodnuti ve véci u€inéném soudem prvniho a druhého stupné,

b) udaje o podanych opravnych prostfedcich s uvedenim data podani (je-li znamo), s
oznacCenim stézovatele, v€etné udaje o zpétvzeti opravneho prostfedku a osobé, ktera
tak ucinila.

§ 69
Vyznaéovani vyfizeni

(1) Vyfizeni véci se vyznaCi modrym nebo zelenym odsSkrtnutim, jakmile je
zaevidovan vyfizujici ukon statniho zastupce nebo jim provedena vidimace vyfizujiciho
rozhodnuti nebo opatfeni policejniho organu.

(2) Pokud byla véc vyfizena spojenim do véci zapsané v rejstfiku pro dozor v
trestnim fizeni (ZT) a nasledné (napf. po zprosténi obZalovaného obZaloby) se
samostatné pokracuje v trestnim fizeni v této véci vedené plvodné v oddilu 4
"Pfipravné fizeni" vSeobecného rejstfiku, ve stadiu provérovani, pfislusny spojeny spis



(ZN) se vylouci, vyznaci se obzivnuti véci (neni-li obzivnuti véci vylouc¢eno z divodu
uvedeného v § 29 odst. 1 vété druhé v disledku uzavfeni rejstiiku) a véc se dale
vyfizuje podle zasad platnych pro vedeni vSeobecného rejstriku.

(3) Vyfizenim véci neni doCasné odlozeni trestniho stihani podle 159b odst. 1
tr. f.

(4) U oddil 3: Rozhodnuti soudu o pouziti amnestie se jako vyfizujici zapiSe
rozhodnuti soudu o pouziti amnestie.

(5) Véc rozhodnutou soudem prvniho stupné Ize odSkrtnout az poté, co toto
rozhodnuti nabylo pravni moci.

(6) Zelené se odskrtne véc, ve které bylo doasné upusténo od nékterych ukonu
trestniho fizeni podle § 108 odst. 1 zakona o mezinarodni justi¢ni spolupraci ve vécech
trestnich.

Rejstiik KZN, VZN, NZN
§70
Obsah rejstriku

(1) Neni-li dale stanoveno jinak, postupuje se pfi vedeni rejstiiki KZN, VZN a
NZN podle ustanoveni § 66 az § 69 obdobné.

(2) U krajskych statnich zastupitelstvi se ve vSeobecném rejstiiku zfidi tyto
samostatné oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy.
2. Oddil 2: Oznameni o trestnych Cinech (§ 158 odst. 2 tr. 1.).

3. Oddil 3: Vykon dohledu. Eviduji se véci, v nichz krajské statni zastupitelstvi
vykonava dohled vuci nejblize nizSim statnim zastupitelstvim ve vécech, v nichz
nebylo dosud zahajeno trestni stihani ani neni vedeno soucasné zkracené pripravne
fizeni.

4. Oddil 4: Pfipravné fizeni. Do tohoto oddilu se kromé véci uvedenych v § 67 odst. 1
bodu 4. zapisuji téz véci, v nichz rozhoduje krajské statni zastupitelstvi o stiznostech
proti usneseni policejniho organu, k némuz dal statni zastupce okresniho statniho
zastupitelstvi souhlas nebo pokyn [§ 146 odst. 2 pism. a) tr. i.]. To neplati, byla-li jiz
predtim na zakladé jiné skute€nosti takova véc u krajského statniho zastupitelstvi
zapsana v jiném odpovidajicim druhu rejstfiku (v rejstfiku KZV).

5. Oddil 5: Pokyny. Slouzi pro zapis pokynu vydanych nejblize vy3Sim statnim
zastupitelstvim v ramci vykonu dohledu nad cinnosti nizSiho statniho zastupitelstvi,
pokud nepatfi zaloZit do konkrétniho dozoroveého spisu.

6. Oddil 6: Rozhodnuti soudu o pouziti amnestie. Zapisuiji se véci, v nichz rozhodl soud



o pouziti amnestie podle § 368 véta druha tr. f.
7. Oddil 7: Ostatni podani.

(3) U vrchnich statnich zastupitelstvi se v rejstiiku VZN zfidi nasledujici
samostatné oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy.
2. Oddil 2: Oznameni o trestnych Cinech (§ 158 odst. 2 tr. 1.).

3. Oddil 3: Vykon dohledu. Eviduji se véci, v nichz vrchni statni zastupitelstvi vykonava
dohled vUcCi krajskym statnim zastupitelstvim ve vécech, v nichZz nebylo dosud
zahajeno trestni stihani. Do tohoto oddilu se zapiSi i usneseni o odloZeni véci podle §
159a odst. 1 tr. . vydané povéfenymi organy GIBS, Vojenské policie, povéfenymi
organy Vojenského zpravodajstvi & povéfenymi organy BIS nebo UZSI konajicimi
provérovani, které statnimu zastupci predlozil statni zastupce pfislusny k vySetfovani
trestné &innosti pFislusnikG GIBS a zaméstnanctl CR zafazenych v GIBS, Vojenské
policie, Vojenského zpravodajstvi a pislusnika BIS nebo UZSI. To neplati, byla-li jiz
predtim na zakladé jiné skutecnosti takova véc u vrchniho statniho zastupitelstvi
zapsana v jiném odpovidajicim druhu rejstfiku (napf. v rejstiiku VZV).

4. Oddil 4: Pripravné fizeni. Zapisuji se véci uvedené v § 67 odstavci 1 bodé 4.
obdobné.

5. Oddil 5: Pokyny.

6. Oddil 6: Ostatni podani.

7. Oddil 7: Dohled nad zkracenym pfipravnym fizenim. Zapisuji se véci, v nichz
vykonava vrchni statni zastupitelstvi dohled nad zkracenym pfipravnym fizenim
konanym statnim zastupcem u niz8iho statniho zastupitelstvi podle § 179a odst. 3 tr.

r.

(4) U NejvysSiho statniho zastupitelstvi se v rejstfiku NZN zfidi nasledujici
samostatné oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy.

2. Oddil 2: Oznameni o trestnych €inech (§ 158 odst. 2 tr. .).

3. Oddil 3: Vykon dohledu. Eviduji se véci, v nichZz NejvysSi statni zastupitelstvi
vykonava dohled vici vrchnim statnim zastupitelstvim ve vécech, v nichz nebylo dosud
zahajeno trestni stihani.

4. Oddil 4: Pokyny.

5. Oddil 5: Ostatni podani.

(5) Je-li to ucelné, Ize v téchto rejstricich zfidit dalSi samostatné oddily.



(6) Véci vyfizené postoupenim nizSimu statnimu zastupitelstvi se pfi opétovném
napadu véci zapiSi do toho oddilu vSeobecného rejstfiku, do néhoz podle své povahy
patfi.

VsSeobecny rejstiik pro véci v nichz kona statni zastupce obligatorné
vysetiovani nebo zkracené pripravné rizeni Rejstrik KSN
§ 71
Obsah rejstiiku

(1) Samostatny vSeobecny rejstfik KSN se zfidi pro véci, v nichz statni zastupce
konajici vySetfovani nebo zkracené pfipravné Fizeni o trestné Cinnosti pfislusniku
GIBS a zaméstnanci CR zafazenych v GIBS, Vojenské policie, Vojenského
zpravodajstvi a prislusnikd BIS nebo UZSI vykonava svoji pdsobnost viéi povéfenym
organim GIBS, Vojenské policii, povéfenym organim Vojenského zpravodajstvi a vUci
povéfenym organdm BIS nebo UZSI provadéjicim v t&chto vécech ukony trestniho
fizeni k objasnéni a provéfeni skuteCnosti divodné nasvédcCujicich tomu, Ze byl
spachan trestny Cin.

(2) Pro vedeni tohoto rejstfiku plati § 67 az § 69 obdobné.

(3) Jestlize je to ucCelné, Ize v rejstfiku zfidit dalSi oddily.

Rejstrik pro podnéty k pfezkoumavani zakonnosti pravomocnych
rozhodnuti statnich zastupcu a soudu ve vécech trestnich Rejstiik KZZ, VZZ,
Nzz
§72
Obsah rejstriku

(1) Do rejstiiku pro pfezkoumavani zakonnosti pravomocnych rozhodnuti
statnich zastupcl a soudu KZZ, VZZ a NZZ se zapisuji vSechny podnéty i vlastni
poznatky k pfezkoumavani pravomocnych rozhodnuti soudu a statnich zastupcu podle
§ 266 a nasl. tr. .

(2) V rejstiiku NZZ se ve zvlastnim oddilu eviduji stiznosti pro poruseni zakona
podané Nejvyssimu soudu CR ministrem spravedinosti bez soucinnosti statniho
zastupitelstvi a stiznosti pro poruseni zakona podané Nejvy$Simu soudu CR ministrem
spravedInosti na zakladé nastina pfedloZzenych mu niz8imi statnimi zastupitelstvimi.

(3) Jestlize je to ucelné, Ize v rejstfiku zfidit dal$i oddily.

§73

Evidence udaju

V rejstfiku se eviduji tyto udaje



a) jméno, pfijmeni a datum narozeni (rodné Cislo) obvinéného a identifikacni udaje
obvinéné pravnické osoby, v€etné udajli o osobé, ktera za ni €ini v Fizeni ukony,
popfipadé jiné osoby, jiz se pfezkoumani véci tyka,

b) udaj o tom, zda jde o stiZznost pro poruseni zakona ve prospéch, v neprospéch Ci ve
prospéch i v neprospéch obvinéného nebo bez vztahu k obvinénému, popf. ve vztahu
k takove jiné osobé,

c) oznaceni trestného Cinu, o ktery ve véci Slo, a to Ciselnym oznacenim s uvedenim
odstavce a pismene a upfesnénim, podle kterého trestniho zakona byla véc pravné
posouzena a s uvedenim, zda jde o zlo¢in nebo precin?2),

d) oznaceni organu, jehoz rozhodnuti ma byt pfezkoumano, v€etné spisové znacky
rozhodnuti, které ma byt pfezkoumano, a spisové znacky soudu prvniho stupné,

e) datum vyfizeni véci,

f) datum podani stiznosti pro poruseni zakona nebo datum sdéleni, Ze stiznost pro
poruseni zakona nebyla podana nebo Ze byla vzata zpét,

g) udaje o fizeni o stiZznosti pro poruseni zakona pfed Nejvy$Sim soudem, v€etné data
nafizeného a pripadné i odroCeného jednani o stiznosti pro poruseni zakona,

h) spisova znacka Nejvyssiho soudu,
i) udaje o obéhu spisu,

j) dal$i udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidenéni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotfebi, neurCi-li statni zastupce jinak.

§74
Vyznaéovani vyfizeni véci

(1) Vyfizeni véci se vyznacuje ¢ervenym nebo modrym odskrtnutim okamzikem
zapisu prislusného vyfizujiciho rozhodnuti.

(2) Modfe se véc odskrtne dnem, kdy byla véc vyfizena
a) odlozenim,

b) pfedlozenim podnétu Ministerstvu spravedlnosti s navrhem na podani stiznosti pro
poruseni zakona nebo na odloZeni véci,

c) postoupenim jinému statnimu zastupitelstvi,
d) jinym zpasobem.

(3) Cervené se véc odskrtne dnem, kdy bylo statni zastupitelstvi vyrozuméno o



podani stiznosti pro poruseni zakona.
Rejstrik pro u€ast statniho zastupce v odvolacim fizeni pred soudy a pro
dohled ve vécech trestnich Rejstrik KZT, VZT, NZT

§75
Obsah rejstiiku

Do rejstfiku pro ucast statniho zastupce v odvolacim fizeni pfed soudy a pro
dohled ve vécech trestnich KZT, VZT a NZT se zapisuji trestni véci, v nichz je statni
zastupitelstvi Cinné
a) v trestnim Fizeni pfed soudem o stiznostech a odvolani, v€etné v fizeni o opravnych
prostfedcich proti rozhodnuti okresniho soudu v agendé vedené u okresnich statnich
zastupitelstvi v rejstfiku podminéného propusténi a prefazeni ZP a vCetné v fizeni ve

vécech mezinarodni justi¢ni spoluprace,

b) v Ffizeni o stiznostech proti usneseni statniho zastupce nizSiho statniho
zastupitelstvi,

c) pfi vykonu dohledu v konkrétni trestni véci, v niz bylo zahajeno trestni stihani nebo
je vedeno zkracené pfipravné fizeni, v€etné mezinarodni justiCni spoluprace a pfi
vyzadovani informaci od nizSich statnich zastupitelstvi, nad jejichz postupem
vykonava dohled.
§ 76
Evidované udaje
V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) jméno, prijmeni, datum narozeni (popf. rodné Ccislo) obvinéného, jehoz se
zapisovana véc tyka a jde-li o obvinénou pravnickou osobu, jeji identifikaéni udaje
v€etné udajl o osobé, ktera za tuto osobu €ini ukony v trestnim fizeni; vyznaci se téz,
jde-li o mladistvého, nezletiice nebo o cizince; neni-li v dobé zapisu do rejstfiku
obvinény znam, zapise se véc pod jinym vystiznym oznacenim,

b) pravni kvalifikace trestného ¢inu s uvedenim Cisla paragrafu, odstavce a pismena
prislusného trestniho zakona,

C) udaj, Ze jde o véc vazebni, je-li obvinény, jehoz se fizeni tyka, ve vazbé,
d) datum a zpusob vyfizeni véci statnim zastupcem,
€) udaje o podanych opravnych prostfedcich (odvolanich a stiZznostech),

f) datum zasedani soudu jednajiciho o odvolani nebo o stiZznosti proti rozhodnuti soudu
nizsiho stupné,

g) udaj o zpétvzeti opravného prostredku, vzala-li jej néktera z opravnénych osob zpét,



h) udaje o rozhodnuti soudu o opravném prostfedku s uvedenim data jeho vydani,
spisové znacky a podstatného obsahu,

i) daje o obéhu spisu,

j) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidenéni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotfebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 77
Vyznacovani vyfizeni véci

(1) Vyfizeni véci zapsané v rejstfiku KZT, VZT a NZT se vyznaCi modrym
odskrtnutim okamzikem zapisu pfislusného vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce
nebo soudu.

(2) Véc se modie odSkrtne dnem

a) vydani rozhodnuti vysSiho statniho zastupitelstvi o stiznosti proti usneseni nizsiho
statniho zastupce,

b) vydani rozhodnuti odvolaciho soudu, pokud statni zastupce jiz véc dale nesleduje,
c) ukonceni sledovani véci,
d) jiny zpUsob vyfizeni (vyfizeni "jinak").

(3) Zpusob vyfizeni véci "ukonceno sledovani" se pouzije ve vécech, v nichz
statni zastupitelstvi vykonavalo dohled.

(4) Zpusob vytizeni "jinak" se pouzije, nelze-li pro vyfizeni véci pouzit zadny ze
zpusobu vyfizeni uvedenych v odstavci 2 pism. a) az c).

§78
Obzivnuti véci a novy zapis v rejstriku KZT, VZT, NZT

Véci zapsané v rejstiiku KZT, VZT nebo NZT a vyfizené zpusobem uvedenym
v § 77 se obzivnou a nové nezapisuji po celou dobu, kdy je statni zastupitelstvi ve véci
¢inné od prvého napadu véci (napf. pfi dorueni usneseni soudu druhého stupné
rozhodujiciho o stiznosti obvinéného proti rozhodnuti soudce o vazbé v pfipravném
fizeni) az do kone€ného meritorniho vyfizeni véci soudem druhého stupné. Divodem
pro obzivnuti véci je téz obnova fizeni. Dojde-li k obnové fizeni v dobé&, kdy pfislusny
rejstfik je jiz podle § 30 odst. 2 uzavfen, véc se zapiSe nové. Listiny doru¢ené statnimu
zastupitelstvi po kone€ném meritornim vyfizeni véci soudem druhého stupné v ramci
vykonu porozsudkové agendy se samostatné do rejstiiku KZT, VZT nebo NZT
nezapisuji ani nezakladaji divod pro obzivnuti véci, ne€ini-li na jejich zakladé statni
zastupce konkrétni opatfeni nebo nejde-li o prvni podani v této véci.



Rejstfik pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody Rejstfik KDT,
VDT, NDT

§79
Obsah rejstiiku

Do rejstfiku pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody KDT, VDT a NDT se
zapisuji véci tykajici se dozoru statniho zastupce nad dodrzovanim pravnich pfedpist
pfi vykonu trestu odnéti svobody.41)

§ 80
Clenéni rejstiku
(1) Rejstfik vedeny u krajskych statnich zastupitelstvi se ¢leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Uzije se pro evidenci opakujicich se pisemnosti stejného
druhu, napf. programy porad vedeni véznice, zapisy nebo zpravy z véznice, neni-li
divod zapsat je samostatné do nékterého z nasledujicich oddild, a jiné pisemnosti,
pokud statni zastupce povaZzuje za potifebné je timto zpisobem evidovat.

2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska. Zapisuji se sem pokyny a stanoviska vy$Sich statnich
zastupitelstvi, pokud nepatfi zalozit do konkrétni véci.

3. Oddil 3: Provérky ve véznicich. Zapisuje se kazda provérka ve véznici, tedy nejen
pravidelna, ale i mimofadna provérka nebo provérka provedena podle potfeby, a to i
tehdy, je-li provedena za ucelem ziskani podkladl pro vyfizeni véci zapsané v jiném
oddilu.

4. Oddil 4: Podnéty. Zapisuji se sem vnéjSi podnéty k vykonu dozoru statniho zastupce
podle zvlastniho pfedpisu.42)

5. Oddil 5: Jiné poznatky. Zapisuji se sem jiné podklady k vykonu pulsobnosti
povéreného statniho zastupce, nez podklady patfici do oddilu 4.43)

6. Oddil 6: Ostatni. Do tohoto oddilu se zapisuji zpravy v ramci plnéni informacéni
povinnosti v soustavé statniho zastupitelstvi a jiné véci, pro néz neni urCen néktery z
predchozich oddild.

(2) Rejstfik vedeny u vrchnich statnich zastupitelstvi se €leni na nasledujici
oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. UzZije se pro evidenci opakujicich se pisemnosti stejného
druhu véetné zapisl o provérkach provedenych statnimi zastupci krajskych statnich
zastupitelstvi ve véznicich.

2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska. Zapisuji se sem pokyny a stanoviska vy$Sich statnich
zastupitelstvi, pokud nepatfi zaloZit do konkrétni véci.



3. Oddil 3: Proveérky Cinnosti statnich zastupcu.

4. Oddil 4: Opakované podnéty. Slouzi k zapisu opakovanych podnétl projevujicich
nespokojenost s postupem pfi vyfizeni pavodniho postupu statnim zastupcem.44)

5. Oddil 5: Ostatni. Zapisuji se napf. informace podavané v soustavé statniho
zastupitelstvi, jiné poznatky, véci odfnaté podle § 12d odst. 2 ¢asti véty druhé za
stfednikem, odst. 3 zakona o statnim zastupitelstvi povéfenému statnimu zastupci
krajského statniho zastupitelstvi, podani (kromé opakovanych podnétd) a jiné véci, pro
které neni ur€en néktery z pfedchozich oddild.

(3) Rejstfik vedeny u NejvysSiho statniho zastupitelstvi se €leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Uzije se pro evidenci opakujicich se pisemnosti stejného
druhu.

2. Oddil 2: Stanoviska. Zapisuji se stanoviska a jiné materialy metodické povahy, které
statni zastupce NejvyssSiho statniho zastupitelstvi zpracovava zejména pro povérené
statni zastupce krajskych statnich zastupitelstvi a statni zastupce vrchnich statnich
zastupitelstvi povéfené vykonem dohledu nad €innosti povéfenych statnich zastupcu.
3. Oddil 3: Informace. Zapisuiji se zpravy, které zpracovava statni zastupce Nejvyssiho
statniho zastupitelstvi o agendé dozoru nad vykonem trestu odnéti svobody a
informace podavané v soustavé statniho zastupitelstvi.

4. Oddil 4: Povéreni. Zapisuji se povéreni k vykonu dozoru a k vykonu dohledu podle
§ 12 odst. 5 zékona o statnim zastupitelstvi a zruSeni téchto povéreni.

5. Oddil 4: Ostatni. Zapisuji se véci, pro které neni uréen néktery z pfedchozich oddild,
vCetné véci podle § 12d odst. 2 Casti véty druhé za stfednikem, odst. 3 zakona o
statnim zastupitelstvi odhatych statnimu zastupci vrchniho statniho zastupitelstvi
povéfenému vykonem dohledu nad €innosti povéfeného statniho zastupce.
(4) Je-li to ucCelné, Ize zfidit v rejstfiku i dalSi samostatné oddily.
§ 81
Evidované udaje

(1) V rejstiiku KDT se eviduji tyto udaje

a) osobni udaje odsouzeného, jehoz se zapisovana véc tyka; vyznaci se téz, jde-li o
mladistvého nebo o cizince,

b) stru€na charakteristika véci (pfedmétu fizeni) a jde-li o provérku, téz jeji zaméreni,
c) oznaceni a druh véznice, jiz se véc tyka,

d) datum pfikazu k dodrzovani predpisu platnych pro vykon trestu vydaného podle



zvlastniho zakona,45)

e) datum nafizeni k propusténi odsouzeného z véznice vydaného podle zvlastniho
zakona,46)

f) datum odlozeni véci nebo jiného vyfizeni véci,
g) udaje o obéhu spisu,

h) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidencni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotrebi, neurci-li statni zastupce jinak.

(2) V rejstricich VDT a NDT se eviduji udaje podle odstavce 1 pfiméfené v
rozsahu nutném pro sledovani vykonu dohledu a postupu statniho zastupce
vykonavajiciho dohled nad Cinnosti statniho zastupce v téchto vécech. Vykonava-li
statni zastupce nejblize vys$Siho statniho zastupitelstvi pasobnost statniho zastupce
po odnéti véci podle § 12d odst. 2 Casti véty druhé za stfednikem zakona o statnim
zastupitelstvi, uzije se na evidenci udaju v téchto rejstficich odstavec 1.

§ 82
Vyznacéovani vyfizeni véci

(1) Vyfizeni véci se vyznaci v rejstiiku KDT modrym odSkrtnutim pfi zapisu
prislusného vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce, jimz je

a) vydani pfikazu k dodrzovani predpisu platnych pro vykon trestu [§ 81 odst. 1 pism.

d)l,

b) vydani nafizeni k propusténi odsouzeného z véznice [§ 81 odst. 1 pism. e)],
c) odlozeni véci,

d) jiny zpUsob vyfizeni véci (vyfizeni "jinak").

(2) Vyfizeni véci jejim odlozenim se vyznaci, pokud ve véci nebyl shledan duvod
k Zadnému z vyfizeni uvedenych v § 81 odst. 1 pism. d) a e).

(3) ZplUsobem "jinak" se véc vyridi, jestlize zplsob vyfizeni neodpovida
zadnému z pfedchozich vyfizeni véci; v takovém pfipadé se uvede struéné oznaceni
opatfeni, které bylo ucinéno.

(4) Byla-li véc vyfizena vydanim pfikazu podle odstavce 1 pism. a) nebo
nafizeni podle odstavce 1 pism. b), odSkrtne se téz Cervené.

(5) Na vyznacovani vyfizeni véci v rejstficich VDT a NDT se uZije ustanoveni
predchozich odstavcl pfimérené.



Rejstfik pro dozor nad vykonem vazby Rejstfik KDV, VDV, NDV
§ 83
Obsah rejstriku
Do rejstfiku pro dozor nad vykonem vazby KDV, VDV a NDV se zapisuji véci
tykajici se dozoru statniho zastupce nad dodrzovanim pravnich pfedpist pfi vykonu
vazby.47)
§ 84
Clenéni rejstfiku
(1) Rejstfik vedeny u krajskych statnich zastupitelstvi se €leni na tyto oddily:
1. Oddil 1: Sbérné spisy. Slouzi pro evidenci opakujicich se pisemnosti stejného
druhu, napf. programy porad vedeni véznice, zapisy nebo zpravy z véznice, neni-li
dlvod zapsat je samostatné do nékterého z nasledujicich oddild, a jiné pisemnosti,

pokud statni zastupce povazuje za potiebné je timto zpisobem evidovat.

2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska. Zapisuji se sem pokyny a stanoviska vy$Sich statnich
zastupitelstvi, pokud nepatfi zaloZzit do konkrétni véci.

3. Oddil 3: Provérky ve véznicich. Zapisuje se kazda provérka ve véznici, tedy nejen
pravidelna, ale i mimoradna provérka nebo provérka provedena podle potieby, a to i
tehdy, je-li provedena za ucelem ziskani podkladd pro vyfizeni véci zapsané v jiném
oddilu.

4. Oddil 4: Podnéty. Zapisuji se sem podnéty k vykonu dozoru statnim zastupcem.42)

5. Oddil 5: Jiné poznatky. Zapisuji se sem jiné podnéty k vykonu plsobnosti statniho
zastupce nez podnéty patfici do oddilu 4.43)

6. Oddil 6: Ostatni. Do tohoto oddilu se zapisuji zpravy v ramci plnéni informacéni
povinnosti v soustavé statniho zastupitelstvi a jiné véci, pro néz neni urCen néktery z
predchozich oddild.

(2) Rejstfik vedeny u vrchnich statnich zastupitelstvi se €leni na tyto oddily:
1. Oddil 1: Sbérné spisy. Slouzi pro evidenci opakujicich se pisemnosti stejného druhu
v€éetné zapisu o provérkach provedenych statnimi zastupci krajskych statnich
zastupitelstvi ve véznicich.

2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska. Zapisuji se sem pokyny a stanoviska vysSich statnich
zastupitelstvi, pokud nepatfi zalozit do konkrétni véci.

3. Oddil 3: Proveérky Cinnosti statnich zastupcu.



4. Oddil 4: Opakované podnéty. Slouzi pro zapis opakovanych podnétl vyjadfujicich
nespokojenost s vyfizenim puvodniho podnétu statnim zastupcem.44)

5. Oddil 5: Ostatni. Zapisuji se napf. informace podavané v soustavé statniho
zastupitelstvi, jiné poznatky, véci odnaté podle § 12d odst. 2 &asti véty druhé za
stfednikem, odst. 3 zakona o statnim zastupitelstvi statnimu zastupci krajského
statniho zastupitelstvi, podani kromé opakovanych podnétl a jiné véci, pro které neni
urCen néktery z pfedchozich oddilu.

(3) Rejstiik vedeny u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi se €leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Slouzi pro evidenci opakujicich se pisemnosti stejného
druhu.

2. Oddil 2: Stanoviska. Zapisuji se stanoviska a jiné materialy metodické povahy, které
statni zastupce Nejvyssiho statniho zastupitelstvi zpracovava zejména pro krajska a
vrchni statni zastupitelstvi v téchto vécech.
3. Oddil 3: Informace. Zapisuiji se zpravy, které zpracovava statni zastupce Nejvyssiho
statniho zastupitelstvi o agendé dozoru nad vykonem vazby a informace podavané v
soustave statniho zastupitelstvi.
4. Oddil 4: Ostatni. Zapisuiji se véci, pro které neni ur€en néktery z pfedchozich oddild,
vCetné véci podle § 12d odst. 2 Casti véty druhé za stfednikem, odst. 3 zakona o
statnim zastupitelstvi odnatych dohledovému statnimu zastupitelstvi.
(4) Je-li to ucCelné, Ize zfidit v rejstiiku i dalSi samostatné oddily.
§ 85
Evidované udaje

(1) V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) osobni udaje obvinéného, jehoZ se zapisovana véc tyka; vyznacli se téz, jde-li o
mladistvého nebo o cizince,

b) stru¢na charakteristika véci (pfedmétu fizeni) a jde-li o provérku, téz jeji zaméreni,
c) oznaceni a druh véznice, jiz se véc tyka,

d) datum pfikazu k dodrzovani pfedpisu platnych pro vykon vazby vydaného podle
zvlastniho zakona,48)

e) datum vydaného nafizeni k propusténi obvinéného z véznice podle zvlastniho
zakona,49)

f) datum odlozeni véci nebo jiného vyfizeni véci,

g) udaje o obéhu spisu,



h) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidencni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotrebi, neurci-li statni zastupce jinak.

(2) V rejstficich VDV a NDV se eviduji udaje podle odstavce 1 pfiméfené v
rozsahu nutném pro sledovani vykonu dohledu v téchto vécech. Vykonava-li nejblize
vySSi statni zastupitelstvi pdsobnost dozorového po odnéti véci podle § 12d odst. 2
Casti véty druhé za stfednikem zakona o statnim zastupitelstvi, uZije se na evidenci
udaju v téchto rejstficich odstavec 1.

§ 86

Vyznac€ovani vyrizeni véci

(1) Vyfizeni véci se vyznaci v rejstiiku KDV modrym odSkrtnutim pfi zapisu
prislusného vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce, jimz je

a) vydani pfikazu k dodrzovani pfedpist platnych pro vykon vazby [§ 85 odst. 1 pism.
d)l,

b) vydani nafizeni k propusténi obvinéného z véznice [§ 85 odst. 1 pism. €)],
c) odlozeni véci,
d) jiny zpUsob vyfizeni véci (vyfizeni "jinak").

(2) Vyfizeni véci jejim odloZzenim se vyznaci, pokud ve véci nebyl shledan duvod
k Zadnému z vyfizeni uvedenych v § 85 odst. 1 pism. d) a e).

(3) ZplUsobem "jinak" se véc vyridi, jestlize zplsob vyfizeni neodpovida
zadnému z pfedchozich vyfizeni véci; v takovém pfipadé se uvede struéné oznaceni
opatfeni, které bylo ucinéno.

(4) Byla-li véc vyfizena vydanim pfikazu podle odstavce 1 pism. a) nebo
narizeni podle odstavce 1 pism. b), odSkrtne se téz Cervené.

(5) Na vyznaCovani vyfizeni véci v rejstficich VDV a NDV se uzije ustanoveni
predchozich odstavcu pfimérené.

Rejstrik pro véci dozoru nad vykonem zabezpecovaci detence Rejstiik
KDD, VDD, NDD

§ 86a
Clenéni rejstiiku
(1) Rejstfik vedeny u krajskych statnich zastupitelstvi se €leni na

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Slouzi pro evidenci opakujicich se pisemnosti
stejného druhu, napf. programy porad vedeni ustavu pro vykon zabezpecovaci



detence, zapisy nebo zpravy z ustavu, neni-li divod zapsat je samostatné do
nékterého z nasledujicich oddild, a jiné pisemnosti, pokud je statni zastupce povazuje
za potifebné evidovat.

2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska. Pokyny a stanoviska vysSich statnich
zastupitelstvi, pokud nepatfi zaloZzit do konkrétni véci.

3. Oddil 3: Provérky v ustavech pro vykon zabezpecovaci detence. Zapisuje se
kazda provérka, i tehdy, je-li provedena za ucelem ziskani podkladl pro vyfizeni véci
zapsané v jiném oddilu.

4. Oddil 4: Podnéty. Zapisuji se podnéty k vykonu dozoru4a).

5. Oddil 5: Jiné poznatky. Jiné podnéty k vykonu pusobnosti statniho zastupce
nez podnéty patfici do oddilu 4.

6. Oddil 6: Ostatni. Zapisuji se zpravy v ramci plnéni informaéni povinnosti v
soustavé statniho zastupitelstvi a jiné véci, pro néz neni urCen néktery z predchozich
oddild.

(2) Rejstfik vedeny u vrchnich statnich zastupitelstvi se €leni na
1. Oddil 1: Sbérné spisy. Slouzi pro evidenci opakujicich se pisemnosti
stejného druhu v€etné zapisl o provérkach provedenych statnimi zastupci krajskych

statnich zastupitelstvi v ustavech pro vykon zabezpecovaci detence.

2. Oddil 2: Pokyny a stanoviska. Zapisuji se pokyny a stanoviska vysSich
statnich zastupitelstvi, pokud nepatfi zalozit do konkrétni véci.

3. Oddil 3: Provérky &innosti statnich zastupcu.

4. Oddil 4: Opakované podnéty. Slouzi pro zapis opakovanych podnétl
vyjadfujicich nespokojenost s vyfizenim ptvodniho podnétu statnim zastupcem49b),

5. Oddil 5: Ostatni. Zapisuji se napf. informace podavané v soustavé statniho
zastupitelstvi, jiné poznatky, véci odnaté*®) statnimu zastupci krajského statniho
zastupitelstvi, podani a jiné véci, pro které neni uréen néktery z pfedchozich oddild.

(3) Rejstiik vedeny u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi se Cleni na

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Slouzi pro evidenci opakujicich se pisemnosti
stejného druhu.

2. Oddil 2: Stanoviska. Zapisuji se stanoviska a jiné materialy metodické
povahy, které statni zastupce NejvyssSiho statniho zastupitelstvi zpracovava.

3. Oddil 3: Informace. Zapisuji se zpravy, které zpracovava statni zastupce
NejvysSiho statniho zastupitelstvi o agendé dozoru nad vykonem zabezpeCovaci
detence a informace podavané v soustavé statniho zastupitelstvi.



4. Oddil 4: Povéreni. Zapisuji se povéfeni k vykonu dozoru a k vykonu
dohledu*®® a zru$eni téchto povéreni.

5. Oddil 5: Ostatni. Zapisuji se véci, pro které neni urCen néktery z pfedchozich
oddilti, vCetné véci odiatych*®®) statnimu zastupci vrchniho statniho zastupitelstvi
vykonavajicimu dohled.

(4) Je-li to ucelné, Ize zfidit v rejstfiku i dalSi samostatné oddily.

§ 86b
Evidované udaje

(1) V rejstfiku se eviduji

a) osobni udaje osoby ve vykonu zabezpelovaci detence; vyznaci se téz, jde-li o
mladistvého nebo o cizince,

b) stru¢na charakteristika véci a jde-li o provérku, téz jeji zamérfeni,
c) oznaceni ustavu pro vykon zabezpec€ovaci detence,

d) datum pfikazu k dodrzovani predpisi platnych pro vykon zabezpelovaci
detence*%®),

e) datum vydaného nafizeni k propusténi osoby z vykonu zabezpecéovaci detence*®,
f) datum odlozeni véci nebo jiného vyfizeni véci,
g) udaje o obéhu spisu,

h) dal$i udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidencni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotrebi, neurci-li statni zastupce jinak.

(2) V rejstfiku VDD se eviduji udaje podle odstavce 1 pfiméfené v rozsahu
nutném pro sledovani vykonu dohledu. Vykonava-li statni zastupce nejblize vyssiho
statniho zastupitelstvi pusobnost statnino zastupce po odnéti véci*®9, uzije se na
evidenci udaja v téchto rejstficich odstavec 1.

§ 86¢

Vyznacovani vyfizeni véci

(1) Vyfizeni véci se vyznaci v rejstfiku KDD modrym odsSkrtnutim pfi zapisu
prislusného vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce, jimz je

a) vydani pfikazu k dodrzovani predpist platnych pro vykon zabezpecovaci
detence*%®),

b) vydani nafizeni k propusténi osoby ze zabezpedovaci detence*®",



c) odlozeni véci,
d) jiny zpUsob vyfizeni véci (vyfizeni ,jinak®).

(2) ZplUsobem ,jinak“ se véc vyfidi, jestlize zplUsob vyfizeni neodpovida
zadnému z pfedchozich vyfizeni véci; v takovém pfipadé se uvede stru¢né oznaceni
opatreni, které bylo ucinéno.

(3) Byla-li véc vyfizena vydanim piikazu*®® nebo nafizeni*®", odskrtne se téz
cervené.

(4) Na vyznacCovani vyfizeni véci v rejstficich VDD a NDD se uzije ustanoveni
predchozich odstavcl pfimérené.

Rejstrik pro prezkoumavani rozhodnuti statniho zastupce v pripravném
fizeni nejvyssSim statnim zastupcem podle § 174a tr. i. Rejstiik NZA

§ 87
Obsah rejstiiku

Do rejstiiku pro pfezkoumavani rozhodnuti statniho zastupce v pfipravném
fizeni nejvy8Sim statnim zastupcem podle § 174a tr. ¥. NZA se zapisuji VECi
bezprostfedné souvisejici s vykonem opravnéni nejvyssiho statniho zastupce podle §
174a tr. . Evidované udaje musi poskytovat pfehled o rozsahu a vysledcich této
pfezkumné c&innosti nejvy$siho statniho zastupce vc€etné informaci o zjiSténych
nedostatcich, zejména o nezakonnych rozhodnutich vydanych jednotlivymi statnimi
zastupci.

§ 88
Clenéni rejstfiku
(1) V rejstiiku se zfidi tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. SlouZi pro zapis opakujicich se podani a jinych obdobnych
pisemnosti.

2. Oddil 2: Provérky. Zapisuji se provérky provadéné podle § 174a odst. 2 tr. T.

3. Oddil 3: Rozhodnuti. Zapisuji se jednotliva rozhodnuti o zastaveni trestniho stihani
nebo o postoupeni véci jinému organu, jejichz zakonnost statni zastupce Nejvyssiho
statniho zastupitelstvi pfezkoumava, kromé rozhodnuti zapisovanych do oddilu 4;
zapisuji se sem i rozhodnuti, jejichZ nezakonnost byla zjisténa pfi provérkach.

4. Oddil 4: Rozhodnuti pfezkoumavana z vlastni iniciativy. Zapisuji se rozhodnuti
pfezkoumavana obligatorné z vlastni iniciativy NejvysSiho statniho zastupitelstvi podle
zvlastniho pfedpisu.50)



5. Oddil 5: Evidence rozhodnuti. Slouzi pro evidenci vSech predlozenych
pravomocnych usneseni o zastaveni trestniho stihani nebo o postoupeni véci.

(2) Jestlize je to ucelné, Ize v rejstiiku zfidit dalSi oddily.
§ 89
Evidované udaje

V rejstfiku se eviduji tyto udaje
a) jméno, prijmeni, datum narozeni (popf. rodné Ccislo) obvinéného, jehoz se
zapisovana véc tyka a jde-li o obvinénou pravnickou osobu, jeji identifikaéni udaje
v€etné udajl o osobé, ktera za tuto osobu Cini ukony v trestnim Fizeni; vyznadi se téz,
jde-li o mladistvého, nezletilce nebo o cizince,
b) oznaceni trestného Cinu, o ktery ve véci Slo, a to Ciselnym oznacenim s uvedenim
odstavce a pismene a upfesnénim, podle kterého trestniho zakona byla véc pravné
posouzena a s uvedenim, zda jde o zlo¢in nebo piecin?%2),
c) nazev statniho zastupitelstvi, jehoz statni zastupce vydal pFfezkoumavané
rozhodnuti, a je-li ve véci pfezkoumavano konkrétni rozhodnuti, spisovou zna¢ku nebo
Cislo jednaci a jméno a pfijmeni statniho zastupce, ktery je vydal,

d) ustanoveni trestniho fadu, podle kterého bylo trestni stihani zastaveno,

e) datum, na které pfipada konec lhity podle § 174a odst. 1 tr. F., které se vyznaci
cerveneé,

f) datum a zplsob vyfizeni véci statnim zastupcem (§ 91),
g) udaje o obéhu spisu,

h) dal$i udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidencni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotfebi, neurCi-li statni zastupce jinak.

§ 90
Zpusob zapisu v nékterych pripadech

(1) Zapisuje-li se do pfisludného oddilu (oddil 2) provérka (plan provérky),
uvede se do tohoto oddilu téZz datum pokynu k zapsani véci.

(2) Zapisuje-li se do pfislusného oddilu (oddil 3) rozhodnuti vedené plvodné ve
sbérném spise nebo rozhodnuti, jehoz nezakonnost byla zjisténa pfi provérce, uvede
se do tohoto oddilu téZ datum pokynu k zapsani rozhodnuti a soucasné se v téchto
pfipadech u véci vyznaci souvislost uvedenim spisové znacky sbérného spisu nebo
spisu dokumentujiciho prubéh provérky.

§ 91



Vyznacéeni vyfizeni véci

(1) Vyfizeni véci se vyznaci modrym odskrtnutim v okamziku zapisu vyfizujiciho
rozhodnuti statniho zastupce, jimz se pro tento ucel rozumi

a) usneseni o zruSeni pfezkoumavaného usneseni podle § 174a tr. f.,
b) odlozZeni véci,
c) jiny zpUsob vyfizeni véci (vyfizeni "jinak").

(2) Jako vyfizujici rozhodnuti se vyznali "odlozeno" tehdy, jestlize po
pFezkoumani rozhodnuti nebyl shledan duvod k jeho zruSeni podle § 174a odst. 1 tr.
f., nebo nebyl-li ddvod k tomuto postupu zjistén provedenou provérkou.

(3) Vyfizeni véci "jinak" se vyznaci, nelze-li véc vyfidit jinym zplsobem, napf.
proto, ze v prlbéhu vyfizovani véci byly zjistény takové vady doruceni rozhodnuti o
zastaveni trestniho stihani nebo o postoupeni véci, pro které toto rozhodnuti nemohlo

nabyt pravni moci a nelze je tedy podle § 174a tr. f. pfezkoumat.

Rejstrik pro dovolani u krajského a vrchniho statniho zastupitelstvi
Rejstiik KZO, VZO

§ 92
Obsah rejstiiku
(1) Do rejstfiku pro dovolani u krajského a vrchniho statniho zastupitelstvi KZO,
VZO se zapisuji véci tykajici se dovolani podle § 265a a nasl. tr. F., zejména podnéty
fyzickych a pravnickych osob nebo instituci k podani dovolani a vlastni poznatky, na
jejichz zakladé jsou v konkrétnich vécech posuzovany podminky pro dovolani. U
vrchniho statniho zastupitelstvi se do rejstfiku pro agendu dovolani zapisuji take
dovolani obvinénych dorucena k vyjadreni.
(2) Jestlize je to ucelné, Ize v rejstiiku zfidit vice oddild.
§ 93
Evidované udaje
V rejstfiku se eviduji tyto udaje
a) vztah podatele k trestnimu fizeni nebo k osobé obvinéného, je-li jej mozno zjistit,
b) jméno, pfijmeni, datum narozeni (popf. rodné C¢islo) obvinéného, jehoz se
zapisovana véc tyka a jde-li o obvinénou pravnickou osobu, jeji identifikaéni udaje

vCetné udajl o osobé, ktera za tuto osobu €ini ukony v trestnim fizeni; vyznaci se téz,
jde-li o mladistvého nebo o cizince,



c) oznaceni trestného Cinu, o ktery ve véci Slo, a to Ciselnym oznacenim s uvedenim
odstavce a pismene a upfesnénim, podle kterého trestniho zakona byla véc pravné
posouzena a s uvedenim, zda jde o zlo¢in nebo piecin?%2),

d) oznaceni soudu, datum a spisova znacka (pfipadné Cislo jednaci) rozhodnuti, které
je pfezkoumavano z hlediska podminek pro dovolani nebo které bylo napadeno
dovolanim obvinéného; vyplni se udaje tykajici se soudu prvniho i druhého stupne,
e) datum navrhu krajského nebo vrchniho statniho zastupce na dovolani,

f) datum vyfizeni véci statnim zastupcem (§ 94),

g) datum sdéleni o odloZeni véci na NejvysSim statnim zastupitelstvi,

h) datum a obsah rozhodnuti Nejvy$§iho soudu o dovolani; odmitl-li Nejvyssi soud
dovolani, uvede se ustanoveni trestniho fadu oznacujici divod tohoto odmitnuti (§
265i odst. 1 tr. f., dale odpovidajici pismeno tr. f.),

i) daje o obéhu spisu,

j) dal$i udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidenéni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotrfebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 94
Vyznac€ovani vyfizeni
(1)

Vyfizeni véci se vyznaCi modrym odskrtnutim okamzikem zapisu nékterého z
vyfizujicich rozhodnuti nebo opatfeni statniho zastupce, jimiz se pro tyto ucely rozumi

a) navrh krajského nebo vrchniho statniho zastupce na dovolani,
b) vyjadfeni k dovolani obvinéného,

c) odlozeni véci,

d) jiny zpUsob vyfizeni véci (vyfizeni "jinak").

(2) Zpusob vyfizeni véci "odlozeni" se vyznaci zejména v pripadech, kdy po
pfezkoumani soudniho rozhodnuti na zakladé vilastniho poznatku vrchniho (krajského)
statniho zastupitelstvi nebyl shledan divod k podani navrhu na dovolani.

(3) ZpUsob vyfizeni véci "jinak" se vyznaci v pfipadé, Ze véc je vyfizena jinym
nez nékterym z pfedchozich zpusob(. Pujde zejména o vyfizeni postoupenim jinému

krajskému nebo vrchnimu statnimu zastupitelstvi nebo o vyfizeni véci bez podani
vyjadreni.



Rejstrik pro dovolani u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi Rejstrik NZO
§ 95
Obsah rejstriku

(1) Do rejstfiku pro dovolani NZO se u NejvySSiho statniho zastupitelstvi
zapisuji véci tykajici se dovolani podle § 265a a nasl. tr. F., zejména navrhy krajskych
a vrchnich statnich zastupitelstvi na podani dovolani, podnéty okresnich statnich
zastupitelstvi, fyzickych a pravnickych osob nebo instituci k podani dovolani, viastni
poznatky, na jejichz zakladé jsou v konkrétnich vécech posuzovany podminky pro
dovolani, a dovolani obvinénych doruena statnimu zastupci podle § 265h odst. 2 tr.
F.

(2) Jestlize je to ucelné, Ize v rejstfiku zfidit vice oddild.
§ 96
Evidované udaje
V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) vztah podatele k trestnimu fizeni nebo k osobé& obvinéného, Ize-li jej urCit (napf.

non

"poskozeny", "matka obvinéného"),

b) nazev a spisova znacka pfislusného statniho zastupitelstvi, byl-li podan navrh na
dovolani krajskym nebo vrchnim statnim zastupitelstvim nebo podnét k podani
dovolani okresnim statnim zastupitelstvim,

c) jméno, pfijmeni, datum narozeni (popf. rodné Ccislo) obvinéného, jehoz se
zapisovana véc tyka a jde-li o obvinénou pravnickou osobu, jeji identifikaéni udaje
vCetné udajl o osobé, ktera za tuto osobu &ini ukony v trestnim fizeni; vyznadi se téz,
jde-li o mladistvého nebo o cizince,

d) oznaceni trestného €inu, o ktery ve véci $lo, a to ¢iselnym oznacenim s uvedenim
odstavce a pismene a upfesnénim, podle kterého trestniho zakona byla véc pravné
posouzena a s uvedenim, zda jde o zlo¢in nebo piecin?%2),

€) nazev soudu, datum a spisova znacka (pfipadné Cislo jednaci) rozhodnuti, které je
pfezkoumavano z hlediska podminek pro dovolani nebo které jiZ bylo napadeno
dovolanim obvinéného; vyplni se udaje tykajici se soudu prvniho i druhého stupné,

f) datum a zplsob vyfizeni véci statnim zastupcem (§ 97),

g) datum zpétvzeti dovolani s oznaCenim osoby, ktera tak ucinila,

h) datum rozhodnuti, spisova znacka a oznaceni soudu, jenz vzal zpétvzeti dovolani

na védomi s oznaCenim tohoto soudu; pokud bylo vzato zpét dovolani podané
nejvyssSim statnim zastupcem jen ve prospéch obvinéného a v fizeni se pokracuje



podle § 2659 odst. 1 véty druhé tr. f., vyznaci se sou€asné i toto rozhodnuti Nejvyssiho
soudu,

i) datum (pfipadné data) zasedani (vefejného i nevefejného) Nejvyssiho soudu,
j) datum a obsah rozhodnuti Nejvyssiho soudu o dovolani,
k) udaje o obéhu spisu,

I) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidencni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotrebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 97
Vyznac€ovani vyrizeni véci

(1) OdsSkrtavani véci se provadi modie okamzikem zapisu vyfizujiciho
rozhodnuti, jimz se pro tyto ucely rozumi

a) podani dovolani ve prospéch, v neprospéch nebo ve prospéch i v neprospéch
obvinéného,

b) vyjadfeni statniho zastupce podle § 265h odst. 2 tr. F. k podanému dovolani
obvinéného,

c) odlozeni véci,
d) jiny zpUsob vyfizeni véci (vyfizeni "jinak").

(2) Vyfizeni odloZenim véci se uZije ve vécech, v nichz statni zastupce po
prezkoumani rozhodnuti soudu neshledal divod k dovolani. Tento zpusob vyfizeni se
neuzije ve vécech, v nichz je do rejstfiku zapsano pouze dovolani obvinéného.

(3) Vyfizeni véci "jinak" se uzije ve vécech, které nebyly vyfizeny zadnym z
predchozich zplsobu (napf. tehdy, pokud se statni zastupce nevyjadfil k dovolani
obvinéného zapsanému do rejstfiku; v téchto pfipadech se soucCasné v poznamce
vyznaci "bez vyjadfeni statniho zastupce").

Rejstfik pro odposlechy NZP
§ 97a
Evidované udaje

(1) V rejstiiku pro odposlechy NejvySsi statni zastupitelstvi eviduje udaje z
fizeni vedeného prfed NejvySSim soudem o prezkumu pfikazu k odposlechu a
zaznamu telekomunikaéniho provozu a pfikazu k zjisténi udaju o telekomunika&nim

provozu®%?), Rejstiik se ¢leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Pfezkum pfikazu k odposlechu a zaznamu telekomunikaéniho



provozu,
2. Oddil 2: Pfezkum pfikazu k zjisténi udaju o telekomunika&nim provozu.
(2) V rejstfiku pro odposlechy se eviduji nasledujici udaje

a) jméno podatele,

b) spisova znacka statniho zastupitelstvi, které podalo informaci o odposlechu®®®) nebo
o nafizeném zjistovani tdaju o telekomunika¢nim provozu®°),

C) vyfizeni véci,
d) spisova znacka Nejvyssiho soudu, ktery o véci rozhodl,
e) vyfizeni véci NejvySSim soudem,

f) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidencni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotrebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 97b
Vyznac€ovani vyrizeni véci

Odskrtavani véci se provadi modie okamzikem zapisu vyfizujiciho rozhodnuti,
jimz se pro tyto ucely rozumi

g) podani vyjadreni k NejvysSimu soudu,
h) nepodani vyjadieni k Nejvy§Simu soudu,
i) jiny zpUsob vyfizeni véci (vyfizeni jinak").
Rejstrik pro analytickou a legislativni €innost Rejstrik SL
§ 98
Obsah rejstiiku

(1) Rejstfik pro analytickou a legislativni €innost SL vede NejvySsi statni
zastupitelstvi pro véci, v nichz podava pfipominky k navrhim pravnich predpis,
vypracovava vlastni legislativni navrhy, zpracovava navrhy pokynti obecné povahy,%"
navrhy na opatfeni nejvyssiho statniho zastupce normativni povahy vydavana jim v
ramci jeho Fidici pravomoci, navrhy na vydani stanovisek ke sjednoceni vykladu
zakonu a jinych pravnich pfedpist pfi vykonu pusobnosti statniho zastupitelstvi (dale
jen "vykladové stanovisko"),5?) podnéty pfedsedovi Nejvy$siho soudu CR dle § 12 odst.
4 zakona o statnim zastupitelstvi a zpracovava materialy jiné koncep¢ni a analytické

povahy (zpravy o €innosti statniho zastupitelstvi za uplynuly rok, zvlastni zpravy, atd.).

(2) Rejstfik muze vést na zakladé rozhodnuti vedouciho statniho zastupce téz



vrchni statni zastupitelstvi.
(3) Rejstfik se €leni na nasledujici oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Zapisuji se opakujici se podani, podnéty pro vydani
stanoviska ke sjednoceni vykladu zakonl a jinych pravnich pfedpisi a podnéty k
navrhim na pravni upravu, pokud neni dan davod k jejich zapsani do jiného oddilu, a
jiné podobné pisemnosti.

2. Oddil 2: Analytické, koncepcni a metodické materialy vlady, ministerstev, jinych
ustfednich spravnich uradu a dalSich instituci majici obecnou povahu, pokud se tykaji
vykonu puUsobnosti statniho zastupitelstvi.

3. Oddil 3: Legislativni navrhy. ZapiSi se sem vlastni legislativni navrhy Nejvyssiho
statniho zastupitelstvi na pfijeti pravni upravy, k jejimuz pfijeti neni NejvySSi statni
zastupitelstvi pfislusné, a které predklada jinym legislativnim organum.

4. Oddil 4: Pfipominky k navrhum pravnich pfedpist. Do tohoto oddilu se zapisuji
navrhy pravnich predpist predlozené NejvyS$Simu statnimu zastupitelstvi jinymi
legislativnimi organy, zejména pfipominky k legislativnim navrhim predloZzenym do
mezirezortniho pfipominkového fizeni.

5. Oddil 5: Vykladova stanoviska. Zapisuji se sem podnéty k vydani stanovisek ke
sjednoceni vykladu zakonu a jinych pravnich pfedpist pfi vykonu plsobnosti statniho
zastupitelstvi a vydana stanoviska. Do tohoto oddilu se zapisuji téz podnéty
adresované predsedovi Nejvys$iho soudu CR podle § 12 odst. 4 zakona o statnim
zastupitelstvi k zaujeti sjednocujiciho stanoviska.53)

6. Oddil 6: Pokyny obecné povahy. Do tohoto oddilu se zapisuji navrhy pokynt obecné
povahy nejvysSiho statniho zastupce a vydané pokyny obecné povahy.

7. Oddil 7: Opatfeni. Zapisuji se zde navrhy opatfeni nejvysSiho statniho zastupce
normativni povahy, které vydava v ramci své fidici pravomoci za ucelem upravy
organizacnich vztaht a vykonu puasobnosti jednotlivymi utvary NejvysSiho statniho
zastupitelstvi.

(4) Je-li to ucCelné, Ize zfidit v rejstfiku dalSi samostatné oddily.

§ 99
Evidované udaje

V rejstiiku se eviduji tyto udaje
a) pfedmét fizeni uvedeny struénou charakteristikou; ma-li byt v zapisované véci
vydano stanovisko, uvede se zpravidla i ustanoveni pravniho predpisu, jehoZz se

podavany vyklad tyka,

b) datum a zpUsob vyfizeni véci statnim zastupcem,



c) udaje o obéhu spisu,

d) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidenéni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotfebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 100
Vyznacéeni vyfizeni véci

(1) Vyfizeni véci se v rejstfiku vyznaci modrym odskrtnutim okamzikem zapisu
prislusného vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce.

(2) Vyfizujicim rozhodnutim se pro tyto ucely rozumi
a) vydani pokynu obecné povahy,
b) vydani vykladového stanoviska,
c) vydani opatfeni nejvyssiho statniho zastupce,
d) podani pfipominek k legislativnimu navrhu,
e) podani vlastniho legislativniho navrhu,
f) podani podnétu predsedovi Nejvyssiho soudu CR,
g) odlozeni,
h) jiny zpusob vyfizeni véci (vyfizeni "jinak").
(3) Odlozenim se vyfidi véc v pfipadé, kdy neni dan ddvod pro néktery ze
zpusobu vyfizeni uvedenych v odstavci 2 pism. a) az f), konci-li se timto vyfizenim véc
na statnim zastupitelstvi.

(4) ZpUsobem "jinak" se véc vyfidi, neni-li dan divod pro vyznaceni nékterého
z ostatnich zpusobU vyfizeni uvedenych v odstavci 2.

Rejstrik pro poskytovani informaci podle zvlastniho zakona Rejstrik SIN
§ 101
Obsah rejstiiku
Do rejstiiku pro podavani informaci SIN se zapisuji doslé zadosti o podani

informaci podle zvlastniho predpisu.'”) Rejstiik se vede u vSech stupil statniho
zastupitelstvi.



§ 102
Clenéni rejstfiku
(1) Okresni statni zastupitelstvi vedou rejstfik bez ¢lenéni na oddily.
(2) VysSi stupné statniho zastupitelstvi zfidi nasledujici oddily:

1. Oddil 1: Zadosti o informace. Zapisuji se sem Zzadosti o podani informace
adresovaneé statnimu zastupitelstvi.

2. Oddil 2: Odvolani. Tento oddil slouzi k zapisu véci zaslanych bezprostfedné nizsim
statnim zastupitelstvim k rozhodnuti o odvolani nebo o stiznosti.

(3) Jestlize je to uCelné, Ize zfidit v rejstfiku dalsi oddily. V takovém pfipadé se
ustanoveni odstavce 1 neuzije.

§ 103
Evidované udaje
V rejstfiku se eviduji nasledujici udaje
a) predmét fizeni; uvede se stru¢nou a vystiZznou charakteristikou véci,

b) datum a zpUsob vyfizeni véci statnim zastupitelstvim, které bylo o podani informace
pozadano,

c) datum podani odvolani proti rozhodnuti statniho zastupitelstvi, jimz nebylo Zadosti
o podani informace vyhovéno, podani informace bylo odepfeno nebo byla zadost
odmitnuta,

d) datum a zpusob vyfizeni véci nejblize vy$Sim statnim zastupitelstvim, které
pfezkoumalo vyfizeni Zadosti povinnym statnim zastupitelstvim na zakladé odvolani
nebo stiznosti zadatele,

€) udaje o obéhu spisu,

f) dal$i udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné evidenéni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotfebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 104
Vyfizeni véci

Vyfizeni véci se v rejstiiku SIN vyznaci modrym odskrtnutim.



Spravni rejstrik Rejstiik SPR
§ 105
Obsah rejstriku a jeho €lenéni

(1) Do spravniho rejstfiku SPR se zapisuji vSechny doslé pisemnosti tykajici se
fizeni, spravy, hospodareni, dale petice doruCené statnimu zastupitelstvi a také
stiznosti na nevhodné chovani statnich zastupcl a ostatnich zaméstnancl statniho
zastupitelstvi a na pratahy pfi plnéni ukolu statniho zastupitelstvi. Oznameni podana
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému®) se zapisuji do samostatného
rejstiiku SPR.

(2) Nejvyssi statni zastupce, vrchni statni zastupci a krajsti statni zastupci
mohou v ramci své pusobnosti rozhodnout o jiném zpusobu vedeni spravni agendy,
nez ktery je stanoven timto kancelarskym radem, a to bud’ pro celou tuto agendu nebo
jen pro jeji €ast. Vrchni statni zastupci a krajsti statni zastupci zaslou takové rozhodnuti
na védomi nejvysSimu statnimu zastupci.

(3) Moznost rozhodnout podle odstavce 2 o jiném zpusobu vedeni spravni
agendy se nevztahuje na evidenci opatfeni obecné povahy podle hlavy treti této ¢asti.

§ 106
Evidované udaje
(1) Ve spravnim rejstfiku se eviduji nasledujici udaje

a) pfedmét fizeni uvedenim struéného a vystizného oznaceni véci, popfipadé strucny
a vystizny obsah pisemnosti,

b) jde-li o vécny spis, zapiSe se heslo (podheslo) ze seznamu hesel (podhesel)
utvofenych podle zasad uvedenych v odstavci 2,

c) jde-li o osobni spis, uvede se jméno a pfijmeni osoby, které se véc tyka,

d) jde-li o stiznost nebo petici, datum jejiho podani a Ihdta, v niz ma byt vyfizena, a
udaj o tom, zda byla shledana divodnou &i neduvodnou,

e) datum, kdy byla pisemnost vyfizena,
f) udaje o obéhu spisq,

g) dalSi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné eviden¢ni poznamky; tyto
zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale zapotrebi, neurci-li statni zastupce jinak.

(2) Hesla a podhesla [odstavec 1 pismeno b)] jsou uréena k tvofeni spravnich
spisll vécnych. Krajsky statni zastupce mlze stanovit seznam hesel i pro okresni statni
zastupitelstvi v obvodu své pusobnosti. Vedouci statni zastupce muize podle potieby



rozhodnout o doplnéni seznamu hesel o dalSi heslo (podheslo), popfipadé o tom, Ze
néktera z hesel (podhesel) se nepouziji, pokud jejich vyuziti nepfedpoklada.

(3) Oznameni podana prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému se
eviduji ve spravnim rejstfiku vedeném podle § 105 odst. 1 véty druhé tak, aby z
rejstiiku nebyla zjistitelna osoba ani obsah podani oznamovatele ani osoby, proti
kterym takové oznameni smérfuje. K tomuto rejstfiku mohou mit pfistup jen pfislusné
0soby95)

§ 107
Vyfizeni véci
Vyfizeni véci ve spravnim rejstfiku se vyznac€i modrym odskrtnutim.
Dil treti
Evidenéni pomiucky
Kniha vazeb
§ 108
Zapis do knihy vazeb

(1) Kniha vazeb je stala pomucka pro kontrolu a evidenci vazeb. Zapisuji se do
ni vSechny osoby, které byly vzaty soudem do vazby v pfipravném fizeni nebo byly
zadrzeny podle § 76, § 76a i podle § 75 tr. f., nebo které byly zadrZzeny nebo vzaty do
vazby v ramci pfedbézného Setfeni konaného statnim zastupcem v fizeni o vydani
nebo pfedani osoby do ciziny. Byla-li osoba v téZe véci postupné zadrZzena podle § 76,
§ 76a i podle § 75 tr. f., zapiSi se do knihy vazeb vSechna zadrzeni.

(2) Zapisy do knihy vazeb se provadéji souCasné se zapisem do rejstiiku.

(3) Vyfizeni pfislusné polozky se v knize vazeb vyzna¢i modrym odskrtnutim
dnem, kdy skoncila vazba (zadrzeni, pfedbézna nebo vydavaci vazba) pro statni
zastupitelstvi, jimzZ je den
a) podani obzaloby nebo navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu (v€etné pfedani
osoby podezielého soudu spolu s podanim obzZaloby nebo navrhu na schvaleni

dohody o viné a trestu),

b) podani navrhu na potrestani soudu nebo navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu
spolu s pfedanim osoby podezrelé (§ 179e véta pred stfednikem tr. f.),

¢) podani navrhu na rozhodnuti o pfipustnosti vydani (pfedani), jde-li o pfedbéznou
vazbu pfedchazejici vydavaci nebo predavaci vazbé, a u zjednoduSeného vydani den
podani navrhu na vzeti osoby do vydavaci vazby nebo na pfeménu predbézné vazby
na vazbu vydavaci anebo na odloZeni vydani,



d) propusténi osoby na svobodu,
e) postoupeni véci, nebo
f) den jiného zplUsobu vyfizeni.

(4) Nebyla-li osoba vzata do vazby, vyznaci se vyfizeni polozky knihy vazeb
dnem propusténi osoby ze zadrzeni na zakladé pfikazu k propusténi na svobodu.

(5) Je-li vracena soudem vazebni véc pravomocné zpét do pfipravného fizeni,
dnem doruceni spisu statnimu zastupitelstvi se vyznaci u osoby, u niz ma vazba v
pfipravném fFizeni dale pokraCovat,®® obzivnuti vazby a zaznam o vazbé se podle
potfeby aktualizuje.
§ 109
Evidované udaje

(1) V knize vazeb se eviduji tyto udaje

a) jméno, pfijmeni, datum narozeni (popf. rodné Cislo) obvinéného; vyznacli se téz,
jde-li o mladistvého,

b) spisova znacka rejstfiku, k nizZ se zapis v knize vazeb vztahuje,

c) den, hodina a minuta zadrZeni nebo dodani do vazby na zakladé pfikazu vCetné
zpusobu a divodu omezeni osobni svobody s odkazem na ustanoveni trestniho fadu,
podle néhoz bylo o tomto omezeni rozhodnuto (napf. zadrzeni podle § 75 tr. f.),

d) den propusténi obvinéného nebo podezfelého statnim zastupcem nebo soudem; je-
li obvinény dodan ze zadrzeni pfimo do vykonu trestu, vyznacCi se propusténi ze
zadrZeni s dodanim obvinéného do vykonu trestu odnéti svobody a datum tohoto
ukonu,

e) den, kdy soud vydal usneseni o vzeti obvinéného do vazby, a divod vazby, ktery
se vyznaci uvedenim § 67 tr. F. s pFisluSnym pismenem, takto se popfipadé uvede i
dlvod vazby podle § 68 odst. 3 nebo 4 § 72a odst. 3 véty druhé tr. F., ato i v pfipadech,
kdy soud takové rozhodnuti vydal az po vzeti obvinéného do vazby,

f) den predpokladaného konce vazebni Ihuty,

g) véznice, v niz byl obvinény po vzeti do vazby umistén,

h) den podani stiznosti proti vazbé s udajem o tom, kdo je stéZovatelem, pokud podala
stiznost jina osoba nez obvinény,

i) den, kdy soud rozhodl o stiZznosti do rozhodnuti o vazbé a vysledek tohoto
rozhodnuti,

j) den podani navrhu statniho zastupce na rozhodnuti soudu o tom, Ze se obvinény



ponechava ve vazbé,
k) den, kdy statni zastupce nebo soud propustil obvinéného z vazby na svobodu,

I) den skonceni vazby nebo zadrzeni z jiného divodu spolu s uvedenim tohoto divodu
(napf. podanim obzaloby nebo navrhu na potrestani soudu nebo jinym zplsobem -
umrtim, utékem z vazby, apod.),

m) udaj o tom, Ze obvinény byl propustén z vazby na svobodu za sou¢asného ulozeni
predbézného opatfeni, po pfijeti slibu, zaruky, probacniho dohledu, penézité zaruky
nebo umisténim miladistvého v péci davéryhodné osoby, a to vzdy odkazem na
prislusné ustanoveni trestniho fadu, podle kterého se tak stalo (napf. "§ 73 odst. 1
pism. a) tr. I."); uvede se i oznaCeni zajmového sdruzeni ob¢anu, na zakladé jehoz
zaruky byl obvinény propustén z vazby na svobodu, stejné jako divéryhodné osoby,
do jejiz péce byl mladistvy svéren.

(2) Pro evidenci udaju o predbézné a vydavaci (pfedavaci) vazbé se uzije
odstavec 1 pfimérené.

Kniha auschov
§ 110
Obsah knihy uschov
(1) V knize uschov se eviduji predméty

a) pfevzaté do uschovy statnim zastupitelstvim (§ 171 odst. 2) s rozliSenim na
1. trestni depozita,
2. véci vzaté do uschovy (dale jen "zajisténé véci"),

b) majetek (véci) obvinéného zajistény statnim zastupcem v pfipravném fizeni za
ucelem uspokojeni naroku poskozeného na nahradu Skody (§ 47 a nasl. tr. F.), nebo
za ucCelem zabezpeceni vykonu trestu propadnuti majetku (§ 66 tr. zakoniku, § 347 a
nasl. tr. F.), u néhoZz se pfi vykonu zajisténi postupuje podle zvlastniho zakona%® (dale
jen "zajistény majetek obvinéného"), a to bez ohledu na to, zda byl tento majetek
prevzat statnim zastupitelstvim do uschovy ¢i nikoli.

(2) Véci vlozené do trestnich spist a véci ulozené u schovatele, které nebyly
prevzaty k uschové na statni zastupitelstvi, se v knize uschov neeviduji, nejde-li o
majetek nebo véci uvedené v odstavci 1 pism. b).

(3) Kniha uschov je ur€ena k provadéni zapisu o uschovach evidovanych podle
odstavce 1, k poskytovani udaju o téchto Uschovach v podobé vypisu udaju o
uschovanych vécech, o trestnich depozitech a o zajisténém majetku obvinéného, k
poskytovani udaju a tisku dokumentli o vydani uschovy ¢i trestniho depozita pfijemci
po rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu a o zpusobu, jak bylo nalozeno se
zajisténym majetkem obvinéného.

(4) Kazda uschova zapsana do knihy uschov musi byt oznacena polozkou, pod



kterou byla zapsana, spisovou znackou a jménem obvinéného nebo poskozeného,
neni-li obvinény znam. V knize uschov musi byt uvedeno pojmenovani a vystizny popis
uschovy tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

(5) Uschovy musi byt rozliSeny na trestni depozita a ostatni véci vzaté do
uschovy. Trestnim depozitem se pro ucely tohoto kancelafského fadu rozumi penézni
hotovost (v€etné penézni hotovosti v cizi méné a financnich prostfedkl skladanych na
depozitni ucet statniho zastupitelstvi v podobé penézni jistoty podle § 47a nebo § 73a
tr. ., nebo penéznich prostfedkl urenych na penézitou pomoc obétem trestné
¢innosti®®a), cenné papiry (véetné zahrani¢nich cennych papirt), drahokamy, pfedméty
z drahych kovu a vkladni knizky. V pochybnostech ur€i statni zastupce, které véci patfi
k zapsani do knihy uschov jako trestni depozitum.

(6) Jde-li o uschovy podle odstavce 1 pism. b), musi byt rozliSeny téz podle
toho, zda jde o majetek pfevzaty do uschovy statnim zastupitelstvim, Ci nikoli.

(7) Do knihy uschov se jednotlivé uschovy zapisuji v chronologickém poradi
jejich pfijeti bez ohledu na misto jejich ulozeni. VSechny uschovy, které patfi k téze
trestni véci, se zapisi pod jednou polozkou do seznamu uschov, pokud dojdou na
statni zastupitelstvi sou€asné, a rozliSuji se eviden¢nim rozliSenim (pofadovymi Cisly
arabskymi Cislicemi).

§ 111
Zapis do knihy uschov

(1) Polozka, pod kterou byla véc zapsana v knize uschov a ktera se uvede i v
seznamu uschov, se vyznacCi na obalu dozorového spisu a na obalu trestniho spisu.
Zapisy uvedené v seznamu uschov musi souhlasit se zapisy uvedenymi v knize
uschov.

(2) Predméty pfevzaté do uschovy statnim zastupitelstvim musi byt uchovavany
ve stavu, v jakém byly pfevzaty, aby stopy trestného €inu, pokud se na nich nachazeji,
nebyly z nich odstranény nebo poruSeny, nebo aby nedoSlo k zaméné s jinymi
pfedméty. U poSkozenych pfedmétd musi byt poSkozeni vyznaceno; u listinnych
cennych papiru se vyznaci jejich Cislo s uvedenim, zda a jaké €asti jsou pfipojeny.

(3) Vydal-li statni zastupce pfedmét uschovy pfed podanim obzaloby, vyznaci
se tato skute€nost v knize uschov a ve vyhotoveném seznamu uschov, ktery se zalozi
do trestniho spisu spolu s obzalobou.

(4) Byl-li pfedmét uschovy vydan jen doCasné (napf. za ucelem provedeni
dlikazu), vyznaci se v knize uschov kdy, komu a za jakym ucelem byla tato uschova
vydana a na jakou dobu, a kdy, kym a v jakém stavu (napf. "beze zmén") byla vracena
zpét. Prevzeti takové véci potvrdi ten, kdo véc prevzal, podpisem na vytisku potvrzeni
o tomto ukonu, jehoz jedno vyhotoveni se zaloZi do dozorového spisu. Vraceni
uschovy se poznamena rovnéz na vyhotoveni potvrzeni zaloZzeném v dozorovém spisu
a potvrdi jej podpisem ten, kdo uschovu vratil a povéfeny zaméstnanec statniho
zastupitelstvi, ktery ji pfevzal zpét.



(5) Dal$i podrobnosti postupu pfi manipulaci s uschovami, v€etné postupu pfi
jejich vydavani, jsou stanoveny v Casti Sesté tohoto kancelaiského fadu.

(6) Vypis z knihy uschov v podobé seznamu uschov se zalozi do trestniho spisu
a jeho stejnopis do dozorového spisu. Seznam uschov musi obsahovat

a) Cislo, pod nimz je uschova evidovana,

b) den pfevzeti uschovy,

c) oznaceni druhu uschovy,

d) popis pfedmétu uschovy,

e) spisovou znacku z rejstfiku, k némuz se zapis uschovy vaze,

f) jméno a pfijmeni obvinéného a neni-li jej, stejné udaje o osobé, ktera véc vydala
nebo jiz byla odnata.

(7) Byl-li seznam uschov vyhotoven jiz policejnim organem na formulafi
obsahujicim poZadované udaje podle odstavce 6, mize byt po predlozeni trestniho
spisu a po pfezkoumani spravnosti pfevzat a zaloZzen do dozorového spisu misto
stejnopisu vypisu z knihy uschov v podobé seznamu podle pfedchoziho odstavce.

§ 112
Evidované udaje
(1) V knize uschov se eviduji nasledujici udaje

a) spisova znacka trestni véci, k niz se zapis v knize uschov vztahuje,

b) druh uUschovy s rozliSenim na trestni depozitum, zajist€énou véc nebo zajistény
majetek obvinéného,

c) udaje o vlastniku véci a neni-li osobou totoznou s tim, kdo véc vydal nebo jemuz
byla odfiata, i udaje o této osobé, v rozsahu potfebném k jejich nalezité identifikaci,

d) den prevzeti uschovy (trestniho depozita nebo zajisténé véci); nepfebira-li statni
zastupitelstvi v pfipadé zajisténého majetku obvinéného tyto véci do uschovy, uvede
se den vydani rozhodnuti o zajisténi majetku,

e) udaj o sloZeni penézni Castky na depozitni ucet statniho zastupitelstvi, pfijalo-li je
do uschovy a neni-li z dalezitych divodl zapotfebi uschovat je ve fyzické podobé,

f) Udaj o tom, Ze penize byly pfevedeny nebo doSly pfimo na ucet statniho
zastupitelstvi spolu s uvedenim polozky penézniho deniku; potvrzenka vyplatniho
listku jako doklad o pfedani se zalozZi do dozoroveého spisu,

g) pojmenovani a vystizny popis pfedmétu uschovy tak, aby nemohlo dojit k zaméné;



kazdy predmét se oznaci porfadovym Cislem arabskou Cislici a pod timto oznacenim
se uvadi i v seznamu uschov; nejde-li o trestni depozitum, je mozno v pfipadé zapisu
vice pfedmétu téhoz druhu evidovat vSechny tyto pfedméty jako soubor véci pod
jednim evidenénim gislem s uvedenim celkového poctu kusd a struénou
charakteristikou tohoto souboru (napf.: "300 ks CD s nahravkami hudby"); je-li
pfedmétem uschovy trestni depozitum, popiSe se zpusobem vyjadfujicim tento jeho
zvlastni charakter (napf. "zlaté panské naramkové hodinky zn. Omega ¢&. 26351 ze
Zlutého kovu, pecetni prsten s monogramem X.Y z bilého kovu."); je-li v takovém
pfipadé k pfedmétu pfipojen znalecky posudek, certifikat nebo jiny doklad o pravosti
pfedmétu vyrobeného z drahého kovu®® &i z drahych kamenl nebo o jiné zvlastni
povaze takového predmétu podle zvlastniho predpisu®®, vyznadi se i pfislusny udaj o
zvlastnim charakteru takového predmétu uschovy s odkazem na uvedeny posudek,
osveédceni nebo jiny doklad, jimz se zvlastni povaha tohoto prfedmétu uschovy
potvrzuje,

h) udaj o tom, kde je pfedmét uschovy uloZen v uschové (napf. "uloZen v kovové skfini
statniho zastupitelstvi", "uloZen u schovatele" s vyznaCenim jména a adresy
schovatele, a jde-li o zajistény majetek obvinéného "pfedan k vykonu spravy
zajisténého majetku Uzemnimu pracovisti UZSVM v...", "sloZen do uschovy soudu"
atd.),

i) Cislo jednaci, pod nimz byl dan poukaz k vydani uschovy (zajisténé véci nebo
trestniho depozita); prvopis poukazu se pfipoji k pFislusnému vytisku listu knihy
uschov, ktery se zaloZi do dozoroveého spisu; jedno vyhotoveni poukazu podepsané
statnim zastupcem se zalozi do trestniho spisu,

j) datum a udaj o tom, komu byl pfedmét uschovy vydan nebo zaslan postou, anebo
jak bylo s pfedmétem uschovy jinak naloZzeno s odkazem na potvrzeni o tomto Ukonu
zalozené v dozorovém spise,

k) byl-li predmét uschovy vydan jen doCasné, kromé udaji uvedenych v pism. j) téz
udaj o tom kym, na jakou dobu a za jakym ucelem byl vydan, a udaj o tom, kdy, kym,
komu a v jakém stavu byl vracen zpét, rovnéz s odkazem na potvrzeni zalozené v
dozorovém spise,

I) datum, kdy pfijemce pfedmét uschovy prevzal; jde-li o uschovu zasilanou poStou,
uvede se den odeslani podle data uvedeného na podacim razitku posty.

(2) ZplUsob evidence vedené podle odstavce 1 musi umoznovat pribéznou
kontrolu stavu nakladani s uschovami pfevzatymi statnim zastupitelstvim vcéetné
kontroly rozhodovani o vydani uschov (trestnich depozit, zajisténych véci a
zajisténého majetku obvinéného) a kontrolu realizace pfikazu k vydani uschovy
(depozita, zajisténé véci nebo zajisténého majetku obvinéného) opravnéné osobé, a
to i kdyz dochazi jen k Caste€nému (postupnému) vydani daschovy. Musi umozrnovat
pofidit vytisk seznamu obsahujiciho vesSkeré udaje tam uvedené, tykajici se jedné
polozky nebo vice poloZzek podle zvoleného hlediska, nejméné v rozdéleni na druhy
uschov Clenéné na trestni depozita, na zajisténé véci a na zajiStény majetek
obvinéného (§ 110 odst. 1), a v ramci tohoto rozdéleni na vyfizené a nevyfizené
polozZky knihy uschov v€etné rozliSeni na ¢ast uschov z jedné polozky jiz vydanych a
nevydanych; u trestnich depozit vyjadfenych ve finanéni hodnoté musi umoznit



vyCisleni celkového zustatku dosud nevydané ¢asti (Castky) téhoz depozita, vydava-li
se depozitum postupné (po Castech). Musi rovnéz umoznovat pofridit vytisk seznamu
vS8ech uschov vztahujicich se k téze trestni véci, a to s rozliSenim podle pfedchozi véty.

§ 113
Poukaz k vydani uschovy

(1) Poukaz k vydani uschovy musi obsahovat jednaci Cislo, udaj o tom, v které
trestni véci se vydava, odkaz na zapis v knize uschov s uvedenim jejiho ro¢niku,
polozku a poradové Cislo, pod niz je uschova zapsana, udaje na zakladé jakého
rozhodnuti (s uvedenim spisové znacky, dne vydani a dne pravni moci) a komu se
vydava, datum a podpis statniho zastupce, ktery poukaz vydal, a zaznam potvrzeny
vlastnoru¢nim podpisem spravce uschov o vydani uschovy s uvedenim data jejiho
skutecného vydani.

(2) Poukaz k vydani uschovy se vyplfiuje ve dvojim vyhotoveni a musi byt
opatfen kulatym ufednim razitkem statniho zastupitelstvi.

(3) Spravce uschov porovna poukaz k vydani uschovy se zapisem v knize
uschov. Spravnost provedeného vydani uschovy potvrdi na obou vyhotovenich
poukazu. Jedno vyhotoveni poukazu spravce uschov pfipoji k vytisku pfislusného listu
knihy uschov a zalozi je do dozorového spisu, druhé vyhotoveni poukazu zalozi do
trestniho spisu nebo odevzda pfislusnému soudu k zalozeni.

§ 114
Odskrtavani véci

(1) V knize uschov se vyfizeni pfislusné polozky uschovy odSkrtne u bézného
Cisla, jakmile vSechny pfedméty uschovy zapsané pod touto polozkou byly vydany,
anebo o nich bylo u€inéno jiné kone¢né opatieni.

(2) Pfevodem hotovych penéz na depozitni ucet statniho zastupitelstvi véc neni
vyfizena a je nutno ji vést v evidenci v knize uschov az do jejich vydani opravnénému
pfijemci nebo odeslani postou na jeho adresu.

§ 115
Kontrola uschov

(1) Jednou za rok se provede hmotna kontrola (inventarizace) uschov fyzicky
uschovavanych v prostorach statniho zastupitelstvi nebo v prostorach, do nichz ma
statni zastupitelstvi za ucelem zajisténi péce o uschované véci pfistup.

(2) Koncem kazdého roku provéri zaméstnanec povéreny spravou véci vzatych
do uschovy vSechny dosud neodskrtnuté zapisy (polozky uschov) a pfezkouma, zda v
knize uUschov nejsou uvedeny véci, které mély byt vydany. O tom ucini zaznam
"Prohlidka neodSkrtnutych polozZek z roku ... provedena dne ....", pfipoji vlastnoruéni
podpis a takto vyhotoveny zaznam pfipoji k vypisu seznamu prezkoumanych



nevyfizenych polozek z knihy uschov v podobé jeho vytisku, ktery sou¢asné pofridi.
Oba doklady pak zalozi do dozorového spisu. Zlstava-li stav uschov zjistény pfi
kontrole neodSkrtnutych zapist uUschov i v nasledujicim obdobi beze zmény,
zaméstnanec povéreny spravou véci vzatych do uschovy v zaznamu o kontrole
vyhotoveném podle véty druhé tohoto ustanoveni tuto skuteCnost poznamena a
soucCasné odkaze na Cislo listu dozorového spisu, obsahujici seznam nevyfizenych
polozek z knihy uschov; vypis seznamu pfezkoumanych nevyfizenych polozek z knihy
uschov v takovém pfipadé znovu nevyhotovuije.

(3) Zjisti-li zaméstnanec povérfeny spravou uschov kontrolou podle odstavce 2,
Ze se v evidovanych zaznamech nachazeji dosud nevyfizené polozky, ackoli bylo jiz
pfipravné fizeni v pfislusné véci skon€eno, predlozi prostfednictvim kancelare
dozorovy spis v takové véci statnimu zastupci, ktery je povinen pfezkoumat divodnost
dalSiho trvani uschovy.

§ 115a

Spoleéné ustanoveni
Ustanoveni o evidenci zajisténého majetku obvinéného se obdobné uziji i na
evidenci jiného majetku zajiSténého statnim zastupcem v pfipravném fizeni, u néhoz
se vykon zajisténi nebo sprava provadi podle zvlastniho predpisu®®) (dale jen "jiny
zajistény majetek").

Seznam jmen
§ 116
Zasady pro vedeni seznamu jmen

(1) Seznam jmen se vede u vSech statnich zastupitelstvi tak, aby obsahoval
udaje o osobach vystupujicich v uréenych rolich v jednotlivych agendach a rejstficich

(§ 31).

(2) Do seznamu jmen se zapisuji prislusné udaje o vSech obvinénych a
podezfelych, a podle povahy véci i o ostatnich osobach zucastnénych na fizeni. Do
seznamu jmen se zapisuji i udaje o dalSich osobach v rozsahu nezbytném pro zajisténi
Fadného fungovani informaéniho systému statniho zastupitelstvi. Udaje o osobéch,
které ucinily oznameni prostiednictvim vnitfniho oznamovaciho systému®), ani udaje
0 osobach, proti kterym takové oznameni sméfuje, se do seznamu jmen nezapisuiji.

§ 117
Evidované udaje
(1) V seznamu jmen se eviduji tyto udaje
a) v trestni agendé

1. jméno, pfijmeni (oznaceni pravnické osoby, nazev statniho organu nebo jiné
oznaceni dostate¢né identifikujici takovou osobu, neni-li poSkozeny fyzickou osobu) a



adresa vSech poskozenych (§ 43 tr. f.); nelze-li pro velky pocet poSkozenych zapsat
kazdého z nich, zapiSi se udaje o téch poskozenych, o nichz to stanovi statni zastupce;
vzdy se v8ak zapisi udaje o poSkozenych, vici nimz statni zastupce provadi ukony
trestniho fizeni,

2. jméno, pfijmeni a rodné pfijmeni obvinéného (osoby podezfelé, pokud se v tomto
postaveni eviduje v prislusném rejstfiku), den, mésic a rok narozeni a jsou-li tyto udaje
znamy, misto narozeni, statni pfislusnost, rodné Cislo a adresa,

3. jméno, pfijmeni (oznaCeni pravnické osoby, nazev statniho organu nebo jiné
oznaceni dostatecné identifikujici takovou osobu, neni-li poSkozeny fyzickou osobu) a
adresa vSech poskozenych (§ 43 tr. f.); nelze-li pro velky poCet poSkozenych zapsat
kazdého z nich, zapiSi se udaje o téch poskozenych, o nichz to stanovi statni zastupce;
vzdy se vS8ak zapiSi udaje o poSkozenych, vici nimz statni zastupce provadi ukony
trestniho Fizeni a jde-li o obvinénou pravnickou osobu, jeji identifikaéni udaje vCetné
udaju o osobé, ktera za tuto osobu &ini ukony v trestnim fizeni,

b) v ob&anskosoudni agendé se zapisuji osoby v postaveni odpurce uvadéné v
rejstiiku ZC, KZC, VZC, NZC; pokud nelze rozliSit navrhovatele a odpurce, uvede se
ucastnik, jehoz oznacenim je véc vystizné ur€ena; ve vécech, o nichz se soudni fizeni
dosud nevedlo, se postupuje obdobnég,

c) ve spravni agendé jméno, pfijmeni a adresa podatele.
(2) Seznam jmen dale obsahuje kromé udaju uvedenych v odstavci 1

a) v nezbytném rozsahu vyplyvajicim z vykonu pusobnosti statniho zastupitelstvi
evidenci dalSich subjektl, zejména podatell (pravnickych osob, fyzickych osob di
statnich organu a jinych organu vefejné moci), utvaru policie, advokatl a organizaci
resortu,

b) v rozsahu nezbytném pro provoz pocitatového informacniho systému evidenci
zaméstnancUl organizace a uzivatelu systému,

c) identifikatory nezbytné k identifikaci osob pro ucely zpracovani udaju v jednotlivych
agendach vypocetni technikou®%).

(3) Udaje obsazené v seznamu jmen musi byt provazany s udaji vedenymi o
stejnych osobach v jednotlivych rejstficich tak, aby dotazem na udaje o evidované
osobé bylo mozno zjistit spisovou znacku, pod niz je vedena véc, v niz tato osoba
vystupuje v roli evidované v pfislusném rejstfiku. Sou€asné musi byt zajisténo, aby v
trestni agendé bylo mozno zjistit dotazem na osobu obvinénou (podezielou) nebo na
spisovou znacku véci i evidované udaje o vSech poSkozenych osobach zapsanych v
téze véci.

(4) Zapisuje-li se do seznamu jmen cizinec nebo osoba bez statni pfislusnosti,
u nichZ nelze s jistotou urc€it, které z vice jmen takové osoby je jejim jménem a které
pfijmenim, zapiSi se vSechna jeji jména do polozky slouZzici pro zapis prijmeni; do
polozZky pro zapis jména lze v takovém pfipadé zapsat kterékoli z téchto jmen.



Kalendar

§ 118
Zpusob vedeni kalendare

(1) Kalendar se vede u vSech statnich zastupitelstvi.

(2) Zapisuji se v ném ukony nafizené statnim zastupcem nebo soudem.
Veskeré Ihaty, které musi byt vedeny v patrnosti, se eviduji v pfisluSném rejstfiku a
spisy se podle nich ukladaji a nasledné predkladaji statnimu zastupci.

§ 119
Evidované udaje

V kalendafri se eviduji nasledujici udaje

a) spisova znacka véci, ve kterych jsou ukony nafizeny statnim zastupcem nebo
soudem,

b) jméno statniho zastupce, ktery véc vyfizuje,

c) hodina a Cislo jednaci sin&, popfipadé Cislo senatu nebo jméno soudce, kde se kona
nebo ktery kona hlavni liCeni nebo vefejné zasedani, popf. ustni jednani,

d) druh Ukonu statniho zastupce (napf. vyslech svédka, ohledani, apod.),

e) druh ukonu soudu a spisova znacka soudu (napf.pfedbé&zné projednani obzaloby,
hlavni liCeni, ustni jednani, vefejné zasedani, apod.).

Lhatnik

§ 120
Uéel evidence véci ve lhitniku

Lhatnik je uréen k evidenci osob, u nichz statni zastupce podminéné zastavil
trestni stihani (§ 307 tr. F.) nebo u nichz podminéné odlozil podani navrhu na potrestani
(§ 1799 tr. i.). Lhatnik je eviden€ni pomuckou k rejstfikim pro dozor v trestnim fizeni
(ZT, KZV), pro vySetfovani konané statnim zastupcem (KSV), pro dozor ve zkraceném
pripravném fizeni (ZK) a pro zkracené pfipravné fizeni konané statnim zastupcem
(KSZ). Jeho ucelem je umoznit pfehledné a snadné sledovani béhu zkuSebni doby
podminéného zastaveni trestniho stihani a podminéného odloZeni podani navrhu na
potrestani, kontrolu béhu téchto Ihit a snadnou manipulaci se spisy, v nichz statni
zastupce rozhodl o téchto zpUsobech vyfizeni véci.



§ 121
Obsah evidence
Ve lhatniku se eviduji tyto udaje

a) spisova znacka trestni véci, v niz bylo podminéné zastaveno trestni stihani nebo
podminéné odlozeno podani navrhu na potrestani,

b) udaje o osobé obvinéného a podezielého, jehoz se evidované rozhodnuti tyka,

c) udaj o konci zkusebni doby v€etné udaju o jejim ponechani v platnosti a o jejim
prodlouzeni,

d) jednotlivé Ihtty pro dotazy na chovani obvinéného a podezielého v pribéhu
zkuSebni doby,

e) pocet mésicu Ciselné (periodou) vyjadfenych, po kterych ma byt proveden dotaz na
chovani obvinéného a podezielého.

§ 122
Vyznacéeni vyfizeni véci

Zapis ve lhatniku se odskrtne, jakmile nabylo pravni moci usneseni statniho
zastupce, Ze se osoba, u niz doslo k podminénému zastaveni trestniho stihani nebo
podminénému odloZeni podani navrhu na potrestani, osvédcila (§ 308 odst. 1 véta
prvni, § 179h odst. 1 véta prvni tr. f.), nebo u niz bylo vysloveno, Ze se osvédcila ze
zakona (§ 308 odst. 2, § 179h odst. 2 tr. .), nebo jakmile nabylo pravni moci usneseni
o pokracovani v trestnim stihani (§ 308 odst. 1 véta druha tr. f.) nebo usneseni, jimz
statni zastupce z dlvodu neosvédcéeni podezielého ve zkuSebni dobé podminéného
odlozeni podani navrhu na potrestani nafridil, aby bylo konano vySetfovani [§ 179h
odst. 1 véta druha ve spojeni s § 179f odst. 2 pism. b) tr. F.] nebo v niz statni zastupce
rozhodl, Zze bude z téchto duvodu konat vySetfovani ve véci, v niz jinak kona
obligatorné zkracené pfipravné fizeni (§ 179h odst. 1 véta druha ve spojeni s § 179f
odst. 2 pism. b) a § 161 odst. 4 tr. f. per analogiam).

§ 122a
Evidence urednich razitek
(1) Statni zastupitelstvi vede evidenci kulatych ufednich razitek se statnim
znakem a ufednich razitek obsahujicich uplné oznaceni statniho zastupitelstvi. Je-li
vyhotoveno vice ufednich razitek téhoz typu se shodnym textem, rozliSuji se
pofadovymi Cisly.

(2) Evidence obsahuje

a) otisk razitka,



b) jméno, pfijmeni, funkci a podpis zaméstnance, ktery razitko prevzal,
c) datum pfevzeti, vraceni a vyfazeni razitka z evidence.
§ 122b

zrusen

Kniha predbéznych opatreni
§ 122¢c
Zapis do knihy predbéznych opatreni

(1) Kniha predbéznych opatfeni je stald pomucka pro kontrolu a evidenci
predbéznych opatfeni. Zapis do knihy pfedbéznych opatfeni se provede v pfipravném
fizeni ke kazdému obvinénému

a) dnem, kdy bylo vydano usneseni statniho zastupce, kterym mu bylo uloZzeno
predbézné opatfeni podle § 88d, § 88i, § 88j nebo § 88k tr. .,

b) dnem, kdy byl soudu podan navrh statniho zastupce na uloZeni pfedbézného
opatieni obvinénému podle § 88e, § 88f, § 88g, § 88h nebo § 88l tr. f.,

c) dnem doruCeni usneseni soudu o ponechani obvinéného na svobodé za
soucasného ulozeni pfedbézného opatfeni (podle § 73 odst. 1 pism. d) tr. F.),

d) dnem vydani rozhodnuti statniho zastupce o propusténi obvinéného z vazby za
soucasného ulozeni pfedbézného opatreni (podle § 73 odst. 1 pism. d) tr. f.),

e) dnem doruceni usneseni soudu o propusténi obvinéného z vazby za souc¢asného
uloZeni pfedbézného opatieni (podle § 73 odst. 1 pism. d) tr. f.), nebo

f) dnem doruceni spisu s véci pravomocné vracenou soudem statnimu zastupci k
doSetfeni, kdyZz o predbézném opatfeni bylo rozhodnuto v Fizeni pfed soudem a
predbézné opatreni dale trva.

(2) Zapisy do knihy predbéznych opatfeni se provadéji souCasné se zapisem
do rejstfiku. Bylo-li vici témuz obvinénému postupovano podle odstavce 1 postupné
ve vice pfipadech, provede se do knihy pfedbéznych opatfeni zapis pro kazdy z
takovych pripadu.

(3) Vyfizeni pfislusné polozky se v knize pfedbéznych opatfeni vyznaci modrym
odskrtnutim dnem, kdy skoncilo pfedbézné opatfeni pro statni zastupitelstvi, jimz je
den

a) pravni moci usneseni o zamitnuti navrhu statniho zastupce na ulozeni predbézného
opatfeni soudem,



b) rozhodnuti o zruSeni usneseni o ulozeni pfedbézného opatfeni organem
rozhodujicim o stiznosti proti tomuto usneseni,

C) pravni moci usneseni o zruseni predbézného opatfeni (§ 88n odst. 2 a 3 tr. I.),

d) pravni moci usneseni o postoupeni véci jinému organu podle § 171 tr. f., zastaveni
trestniho stihani podle § 172 tr. F., schvaleni narovnani podle § 309 tr. . nebo
odstoupeni od trestniho stihani a zastaveni trestniho stihani mladistvého podle § 70
zakona o soudnictvi ve vécech mladeze,

e) podani obzaloby nebo navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu, nebo
f) den jiného zpUsobu vyfizeni.

(4) Je-li vracena véc soudem pravomocné zpét do pripravného fizeni, dnem
dorucCeni spisu statnimu zastupitelstvi se vyznaCi u osoby, u niz ma prfedbézné
opatfeni v pfipravném fizeni dale trvat, obzivnuti pfedbézného opatfeni a zaznam o
predbézném opatieni se podle potreby aktualizuje.

§ 122d
Evidované udaje
V knize predbéznych opatfeni se eviduji tyto udaje

a) jméno, pfijmeni, datum narozeni (popf. rodné Cislo) obvinéného; vyznadi se téz,
jde-li o mladistvého; jde-li o obvinénou pravnickou osobu, udaje slouzici k jeji
identifikaci;

b) spisova znacka rejstfiku, k niz se zapis v knize pfedbéznych opatfeni vztahuje,
c) ukon zakladajici evidenci pfedbézného opatieni:

1. usneseni statniho zastupce o uloZeni pfedbézného opatieni podle § 88d, § 88i, §
88j nebo § 88k tr. F., druh uloZzeného predbézného opatieni odkazem na zakonné
ustanoveni, den vydani a den nabyti pravni moci tohoto usneseni,

2. navrh statniho zastupce soudu na uloZeni pfedbézného opatfeni podle § 88e, § 88f,
§ 88g, § 88h nebo § 88l tr. ., druh navrhovaného predbézného opatieni odkazem na
zakonné ustanoveni a den podani takového navrhu soudu,

3. usneseni o uloZeni pfedbézného opatifeni na navrh statniho zastupce podle § 88e,
§ 88f, § 889, § 88h nebo § 88l tr. F., druh ulozeného pfedbézného opatifeni odkazem
na zakonné ustanoveni, den vydani a den nabyti pravni moci tohoto usneseni,

4. usneseni soudu o ponechani obvinéného na svobodé za soucCasného ulozeni
pfedbézného opatfeni (podle § 73 odst. 1 pism. d) tr. f.), druh uloZzeného pfedbé&zného
opatfeni odkazem na zakonné ustanoveni, den vydani a den nabyti pravni moci tohoto
usneseni,



5. usneseni statniho zastupce o propusténi obvinéného z vazby za soufasného
uloZeni prfedbézného opatfeni (podle § 73 odst. 1 pism. d) tr. .), druh ulozeného
predbézného opatfeni odkazem na zakonné ustanoveni, den vydani a den nabyti
pravni moci tohoto usneseni,

6. usneseni soudu o propusténi obvinéného z vazby za souCasného ulozeni
predbézného opatieni (podle § 73 odst. 1 pism. d) tr. f.), druh uloZzeného pfedbézného
opatfeni odkazem na zakonné ustanoveni, den vydani a den nabyti pravni moci tohoto
usneseni, nebo

7. usneseni soudu o ulozeni pfredbézného opatfeni v fizeni pfed soudem v pfipadé
uvedeném v § 122c odst. 1 pism. f), druh uloZzeného pfedbézného opatieni odkazem
na zakonné ustanoveni, den vydani a den nabyti pravni moci tohoto usneseni,

d) den skonc¢eni pfedbézného opatieni pro statni zastupitelstvi s uvedenim diavodu
jeho skonc&eni (§ 122c odst. 3).

Kniha vyzadované mezinarodni justi¢ni spoluprace
§ 122e
Zapis do knihy vyzadované mezinarodni justi¢ni spoluprace

(1) Kniha vyzadované mezinarodni justi¢ni spoluprace je stala pomucka pro
kontrolu a evidenci ukont mezinarodni justi¢ni spoluprace vyzadované v trestnim
Fizeni vedeném v Ceské republice. Zapis do knihy vyzadované mezinarodni justiéni
spoluprace se provede v pfipravném Fizeni v kazdé trestni véci dnem

a) vyhotoveni Zadosti o pravni pomoc [§ 41 zdkona o mezinarodni justiéni spolupraci
ve vécech trestnich],

b) podani navrhu statniho zastupce soudu, aby pozadal Ministerstvo spravedinosti o
provedeni opatfeni nezbytnych pro vyZzadani osoby z ciziho statu [§ 79 odst. 1 zakona
0 mezinarodni justiéni spolupraci ve vécech trestnich],

c) podani navrhu statniho zastupce na vydani evropského zatykaciho rozkazu [§ 193
odst. 1 zakona o mezinarodni justiCni spolupraci ve vécech trestnich] nebo zatykaciho
rozkazu [§ 224 ve spojeni s § 193 odst. 1 zdkona o mezinarodni justiCni spolupraci ve
vécech trestnich],

d) vyhotoveni zadosti o pfevzeti trestniho fizeni [§ 107 odst. 1 zdkona o mezinarodni
justiéni spolupraci ve vécech trestnich],

e) vydani pfikazu k zajisténi hodnoty nebo dikazniho prostfedku v jiném ¢lenském
staté [§ 229 odst. 1 zdkona o mezinarodni justiéni spolupraci ve vécech trestnich],

f) vyhotoveni osvédCeni k rozhodnuti statniho zastupce ukladajicimu nahradni
opatfeni za vazbu [§ 252 odst. 3 zdkona o mezinarodni justi¢ni spolupraci ve vécech
trestnich],



g) vyhotoveni zadosti o informace [§ 258 odst. 1 zdkona o mezinarodni justicni
spolupraci ve vécech trestnich],

h) vydani evropského ochranného pfikazu [§ 354 odst. 1 zakona o mezinarodni justicni
spolupraci ve vécech trestnich],

i) vydani evropského vySetfovaciho pfikazu [§ 374 odst. 1 zakona o mezinarodni
justicni spolupraci ve vécech trestnich].

(2) Zapisy do knihy vyzadované mezinarodni justiCni spoluprace se provadeéji
soucasné se zapisem do rejstfiku. Bylo-li v téZze véci postupovano podle odstavce 1
postupné ve vice pfipadech, provede se do knihy vyzadované mezinarodni justi¢ni
spoluprace zapis pro kazdy z takovych pfipadu.

(3) Vyfizeni pfislusné polozky se v knize vyzadované mezinarodni justicni
spoluprace vyznaci modrym odskrtnutim dnem, kdy skoncilo vyfizovani mezinarodni
justiéni spoluprace pro statni zastupitelstvi. Den skon€eni vyfizovani mezinarodni
justicni spoluprace pro statni zastupitelstvi je pro jednotlivé druhy mezinarodni justicni
spoluprace uveden v metodickych pfiruckach a navodech (§ 5 odst. 5).

§ 122f
Evidované udaje
V knize vyZadované mezinarodni justi¢ni spoluprace se eviduji tyto udaje

a) spisova znacka rejstfiku, k niz se zapis v knize vyzadované mezinarodni justicni
spoluprace vztahuje,

b) oznaceni statu, od kterého je vyzadovana mezinarodni justi¢ni spoluprace, lIze-li
takovy stat urcit,

d) oznacdeni druhu mezinarodni justiéni spoluprace, v pfipadé pravni pomoci i typ
ukonu a v pfipadé pfikazu k zajisténi, zda jde o zajisténi hodnoty, nebo dikazniho
prostfedku,

e) den a druh (rozhodnuti nebo opatfeni) vyzadani mezinarodni justi¢ni spoluprace
statnim zastupcem,

f) den a zplsob vyfizeni zadosti 0 mezinarodni justi¢ni spolupraci.
Hlava treti
Evidence opatfeni obecné povahy
§ 123

Zpusob vedeni evidence



(1) Kazdy novy pokyn obecné povahy nejvysSiho statniho zastupce (dale jen
"pokyn") se zapiSe pod samostatnym béznym Cislem do rejstfiku SPR.

(2) Ve vécném spisu (§ 154) se provedou a vyznacCi veskeré nutné ukony
tykajici se pokynu, zejména predani pisemnych vyhotoveni pokynu nebo jeho kopii
pofizenych podle odstavce 4 zpravidla v elektronické podobé statnim zastupcim a
pfipadné i dals§im zaméstnancum statniho zastupitelstvi, ktefi jej k plnéni svych
pracovnich povinnosti potfebuji. Rozesilani pokynd nizSim stupnim statniho
zastupitelstvi zabezpecCuje NejvysSi statni zastupitelstvi prostfednictvim elektronické
posty. NizSi statni zastupitelstvi sdéluji pro tento ucCel NejvySSimu statnimu
zastupitelstvi neprodlené zménu své elektronické adresy.

(3) Podle odstavcl 1 a 2 se obdobné postupuje také ve vztahu k vykladovym
stanoviskim.

(4) Statni zastupitelstvi si muze pofizovat pro svoji potifebu kopie pokynu a
vykladovych stanovisek.

§ 124

v v 7

Sbirka pokynt obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce

(1) Na NejvyssSim statnim zastupitelstvi se vede sbérny spis Sbirka pokyn
obecné povahy nejvysSiho statniho zastupce (dale jen "Sbirka"). Do Sbirky se zaklada
po jednom pisemném vyhotoveni kazdého pokynu, jeho zmény nebo dopliku,
pfipadné uplného znéni. Jejich kopie se sou€asné odevzda k zafazeni do knihovniho
fondu knihovné NejvysSiho statniho zastupitelstvi.

(2) O pokynech, které jsou ve Sbirce zalozeny, se vede prehled, v némz se
vyznacuji vSechny zmény, zruSeni, souvislosti a dalSi udaje tykajici se predmétného
pokynu.

(3) Sbirku Ize vést vice let. Nova Sbirka se zaklada z ddvodu prehlednosti tehdy,
jestlize je to vhodné vzhledem k poctu zruSenych pokynl evidovanych v dosavadni
Sbirce. Z dosavadni Sbirky se vyjmou a zalozZi do nové Sbirky vSechny platné pokyny;
vynéti téchto pokynd se ve spisovém piehledu dosavadni Sbirky vyznaci
zakrouzkovanim cisla listu.

(4) O zaloZeni nové Sbirky podle odstavce 1 rozhoduje nejvyssi statni zastupce.
(5) Po zalozeni nové Sbirky se Sbirka obsahujici zrusené pokyny odevzda k
uschové do spisovny spolu s pfehledem vedenym podle odstavce 2 obsahujicim udaje
o zruSenych pokynech. Kopie tohoto pfehledu se pfeda knihovné Nejvyssiho statniho
zastupitelstvi. Ustanoveni § 163 az § 166 plati obdobné.
§ 125

Sbirka vykladovych stanovisek Nejvyssiho statniho zastupitelstvi

(1) Na Nejvyssim statnim zastupitelstvi se vede sbérny spis Sbirka vykladovych



stanovisek Nejvyssiho statniho zastupitelstvi. Zaklada se do ni po jednom pisemném
vyhotoveni kazdého vykladového stanoviska nebo jeho zmény, a vyznacuje se v ni
pfipadné jeho dalSi nepouzitelnost Ci zruseni.

(2) Pro vedeni Sbirky vykladovych stanovisek NejvysSiho statniho zastupitelstvi
plati § 124 obdobné.

§ 126
Sbirka opatreni vedouciho statniho zastupce

(1) Na kazdém statnim zastupitelstvi se vede sbérny spis Sbirka opatfeni
vedouciho statniho zastupce. Zaklada se do ni po jednom pisemném vyhotoveni
kazdého opatreni vedouciho statniho zastupce, zmény nebo jeho zruSeni. Pro vedeni
Sbirky opatieni vedouciho statniho zastupce plati § 124 obdobné.

(2) Okresni statni zastupitelstvi vedou zplsobem uvedenym v odstavci 1 i
sbérny spis Sbirka opatfeni krajského statniho zastupce, do néhoz se zakladaji
opatfeni vydana nadfizenym krajskym statnim zastupcem v ramci jeho fidici
pusobnosti, pokud zavazuiji jim fizena okresni statni zastupitelstvi.

(3) Obsah opatfeni vedouciho statniho zastupce Ize uverejiovat vné statniho
zastupitelstvi, jehoz se tyka, jen v rozsahu, v némz se jeho aplikace dotyka i jinych
subjektl nez jen statnich zastupcu, které pfimo zavazuje, nebo ve vztazich mezi stupni
statniho zastupitelstvi v pfipadech, kdy je toho zapotiebi k vykonu plsobnosti statniho
zastupitelstvi (napf. v ramci vykonu dohledu nad ¢innosti nizSiho statniho
zastupitelstvi).

Hlava Ctvrta
Nakladani s neutajovanymi zaznamy odposlechu
§ 126a
Prejimani neutajovanych zaznamu odposlechu

(1) Statni zastupitelstvi si vyZzada neutajované zaznamy odposlechu v
pfipravném fizeni, jen je-li to nezbytné. Pfilohu trestniho spisu s neutajovanymi
zadznamy odposlechu pfejima zaméstnanec pro odposlechy.

(2) Neni-li pfiloha s neutajovanymi zaznamy odposlechu zabezpecena v dobé
predani na statni zastupitelstvi, zaméstnanec pro odposlechy vlozi prejimana meédia
do nepriihledného obalu a vyznac¢i na ném druh a pocet pfejimanych médii. Obal
zabezpeci pfed otevienim nepovolanou osobou (napf. pfelepenim papirovou lepici
paskou, kterou opatfi na spoji svou parafou a ufednim razitkem). Kazdy, kdo obal
otevre, jej obdobné zabezpecdi po skonceni nakladani s pfilohou. Nedovolené naruseni
se ihned nahlasi vedoucimu statnimu zastupci.

(3) S vyjimkou odstavce 2 se ustanoveni této hlavy nevztahuji na postup
statnich zastupcl ve vécech, v nichz konaji obligatorné vySetfovani nebo zkracené



pfipravné fizeni; za ochranu informaci obsazenych v zaznamech o odposlechu a v
jejich prepisech v téchto vécech odpovidaji osobné tito statni zastupci.

§ 126b
Zabezpeceni neutajovanych zaznami odposlechu

(1) Nakladani s neutajovanymi zaznamy odposlechu, které pfevzalo statni
zastupitelstvi, se eviduje v evidenci odposlechu.

(2) Pfiloha s neutajovanymi zaznamy odposlechu se ulozi do vyfizeni véci
oddélené od trestniho spisu ve zvlastni kovové skfini pod uzamcéenim, pokud
nerozhodne vedouci statni zastupce o jiném vhodném zpusobu. Za ulozeni odpovida
zaméstnanec pro odposlechy. Pfiloha musi byt uchovavany v prevzatém stavu tak,
aby zaznamy odposlechu nebyly odstranény, poruseny €i nedoslo k zameéné s jinymi
nosici.

(3) Zustava-li pfiloha ulozena u statniho zastupitelstvi i po vyfizeni véci, pfipoji
se ke spisu pfed jeho zalozenim na spisovnu jako jeho pfiloha v zabezpeCeném stavu
(§ 126a odst. 2). Oteviit ji Ize jen se souhlasem vedouciho statniho zastupce. Tim

nejsou dotCeny predpisy upravujici skartacniho fizeni ani predpisy upravuijici kontrolu
vyfizenych véci u statniho zastupitelstvi®®®).

(4) Byla-li pfiloha s neutajovanymi zaznamy odposlechu pfedloZzena statnimu
zastupci, odpovida statni zastupce, ktery pfilohu pfevzal, za to, ze pfiloha bude
ulozena tak, aby se s jejim obsahem nemohla seznamit neopravnéna osoba. Po
provedeni pfislusnych ukonu je statni zastupce povinen neprodlené vratit pfilohu
zaméstnanci pro odposlechy. Prevzeti a vraceni pfilohy statnim zastupcem
zaznamena zameéstnanec pro odposlechy v evidenci odposlechu.

§ 126¢
Evidence odposlechu

Evidence odposlechu se vede o kazdé pfiloze s neutajovanymi zaznamy
odposlechu. Obsahuje

a) spisovou znacku trestni véci, v niz je pfiloha vedena,
b) pofadové Cislo ukonu,

c) datum predlozeni &i vydani pfilohy; v pfipadé jejiho pfedlozZeni statnimu zastupci
nebo byla-li vydana jen do€asné, i datum vraceni,

d) jméno, pfijmeni a funkce osoby, ktera pfilohu nebo jeji €ast pfevzala &i pfedala.
§ 126d

Vydani pfilohy s neutajovanymi zaznamy odposlechu



(1) Pfilohu s neutajovanymi zaznamy odposlechu vyda zaméstnanec pro
odposlechy jinému jen na pisemny pokyn statniho zastupce. Pokyn musi obsahovat
udaj o tom, zda jde o trvalé nebo doCasné vydani a pfesné oznaceni toho, komu je
pfiloha vydavana, dale datum a podpis nebo uzivatelské jméno statniho zastupce,
ktery pokyn vydal. Ma-li byt vydana jen €ast prilohy, musi pokyn obsahovat jeji urceni.
Pokyn se zaklada do dozorového spisu.

(2) Zasila-li se spis s pfilohou jinému organu postou, zaeviduje se jejich
odeslani v evidenci odposlechu v poznamce. Jako datum vydani pfilohy se uvede
datum na podacim razitku posty.

(3) Zjisti-li se, Ze statni zastupitelstvi ma v uschové pfilohy s neutajovanymi
zaznamy odposlechu, ackoliv byl spis, jehoz jsou pfilohou, pfedan jinému organu,
pozada zameéstnanec pro odposlechy statniho zastupce o pfezkoumani duvodnosti
ulozeni pfiloh u statniho zastupitelstvi.

(4) Zméni-li se osoba zaméstnance pro odposlechy, postupuje se pfi predavani
agendy podle § 3 odst. 4 pfiméfené. V pfedavacim protokolu se zejména uvede pocet
uschovavanych pfiloh s neutajovanymi zaznamy odposlechu s odkazem na pfislusné
spisové znacky.

CAST CTVRTA
Hlava prvni
Tvoreni a obéh spisl
§ 127

Spis

(1) VSechny pisemnosti tykajici se téze véci (podani, pisemnosti doru¢ené
elektronickou postou, protokoly, zaznamy, rozhodnuti apod.) tvofi spis. Neni-li dale
stanoveno jinak, jednotlivé pisemnosti se ve spisech fadi chronologicky. Ve spisech je
tfeba shromazdovat osobni udaje pouze v rozsahu nezbytném pro zajisténi ucelu
vykonu pusobnosti statniho zastupitelstvi. Je tfeba dbat na to, aby osobni udaje
obsazené v trestnim spisu byly pfesné. Je-li zjiSténo, ze zpracovavaneé osobni udaje
nejsou presné, provedou se bez zbyte€ného odkladu potfebna opatfeni za ucelem
jejich opravy nebo aktualizace.

(2) Spisy se vkladaji do oball podle schvalenych vzora uvedenych v pfiloze €.
2 tohoto kancelarského fadu. Pfed uloZzenim do spisovny se seSivaji.

(3) Na spisovém obalu se kromé spisové znacky uvedou i vdechny dalSi udaje,
které jsou predtistény. Ve vazebnich vécech se obal dozorového spisu opatfi v zahlavi
razitkem Ci vyraznym nadpisem "Vazba", zpravidla ¢ervené barvy. Jde-li o spis, v némz
je vedeno trestni fizeni proti pravnické osobé, uvede se u jejiho nazvu téz zkratka
,PO*. Na obalu spisu se vyznaci téz udaje o konci Ihiity zkuSebni doby podminéného
zastaveni trestniho stihani a podminéného odloZeni podani navrhu na potrestani a o



zajisténém majetku. Udaje na obalu spisu v&etné& predtisk(l Ize nahradit tiskovymi
vystupy z informacniho systému statniho zastupitelstvi.

(4) Obsahem spisu se rozumi pisemnosti tvofici spis, kromé obalu spisu a
spisového prehledu.

(5) Zaklada-li se prvopis meritorniho vyfizeni véci (napfiklad usneseni o
zastaveni nebo preruseni trestniho stihani, usneseni o postoupeni véci anebo
usneseni o podminéném zastaveni trestniho stihani) do trestniho spisu, pfipevni
zaméstnanec povéfeny vedenim rejstfiku dodejku nebo jiny doklad o jeho doruceni
adresatu k poslednimu listu, kde je zavér jeho pisemného vyhotoveni zalozeného v
tomto spisu, a ucini na né odkaz v dozorovém spise. V ostatnich pfipadech pfipevni
tento doklad k poslednimu listu, kde je zavér vyrizeni, které je zaloZzeno v dozorovém
spise.

(6) Jestlize je na jednu dodejku doruc¢ovano nékolik rozhodnuti v téZe véci,
pfipevni se dodejka, na které musi byt vyznaCena vSechna jednaci Cisla spolecné
doru€ovanych rozhodnuti, k tomu listu, na némz je vyhotoveni rozhodnuti ve véci
same; jde-li o rozhodnuti téze povahy, pfipevni se dodejka k tomu listu, na némz je
vyhotoveni prvopisu rozhodnuti, jeZ bylo doru€eno jako posledni. Na poslednim listu,
kde je zavér prvopisu predchozich rozhodnuti, se u€ini odkaz na Cislo listu, u néhoz je
dodejka pfipevnéna nebo se k nim pfipevni fotokopie této dodejky. Dodejka o zaslani
dulezité pisemnosti se pfipevni k pokynu k jejimu doruceni (referatu).

(7) Dulezita rozhodnuti, zejména rozhodnuti o vyfizeni véci (meritorni
rozhodnuti) a rozhodnuti, jimiz se zakladaji, méni nebo rusi prava nebo povinnosti
ucastniku fizeni nebo jinych osob zucastnénych na fizeni, se opatfuji dolozkou pravni
moci. DoloZka pravni moci se zpravidla umisti do pravého horniho rohu vyhotoveni
rozhodnuti, které se doloZkou pravni moci ovéfuje nebo jeho konvertované verze®d).
DoloZka pravni moci obsahuje udaj o dni, kdy rozhodnuti nabylo pravni moci, datum
ovéfeni, podpis zaméstnance, ktery ovéreni provedl a kulaté uredni razitko nebo otisk
razitka s malym statnim znakem obsahuijici rubriky pro vepsani téchto udaju. Pokyn k
vyznaceni pravni moci u rozhodnuti vydaného statnim zastupcem dava statni
zastupce, ktery sou€asné urci datum pravni moci rozhodnuti.

(8) Dolozkou pravni moci se neovéfuji rozhodnuti organu, ktery rozhodoval ve
véci v druhém stupni.

(9) Dolozku pravni moci nahrazuje tiskovy vystup z informacniho systému
statniho zastupitelstvi o elektronicky pfedané informaci soudu o nabyti pravni moci
rozhodnuti, je-li statnimu zastupitelstvi pfedana automatizovanym zpusobem z
informacniho systému soudu.

§ 127a
Elektronicky spis
(1) Pokud tak stanovi jiny pravni pfedpis, Ize vést spis vylu¢né v elektronické

podobé. Na jeho vedeni se pfiméfené pouziji pfedchozi ustanoveni, neni-li stanoveno
jinak.



(2) Elektronické spisy se vedou v pfislusném informacnim systému statniho
zastupitelstvi podle dokumentace k tomuto informacnimu systému; dokumentaci
schvaluje Nejvyssi statni zastupitelstvi.

(3) Ukony statniho zastupce (statniho zastupitelstvi) se opatfi uznavanym
zaméstnaneckym elektronickym popisem toho, kdo ukon ucinil. Uznavanou
elektronickou znaCku Ize namisto uznavaného elektronického podpisu pouZzit jen,
pokud to povaha ukonu pfipousti, stanovi tak jiny pfedpis anebo ten, kdo ukon ucinil.

(4) Podani a jiné pisemnosti doslé statnimu zastupitelstvi v listinné podobé se
zkonvertuji do elektronické podoby®® a v listinné podobé se nadale vedou jako listinna
priloha elektronického spisu. Pro jejich vedeni a nakladani s nimi se uzije § 136
obdobné.

§ 128
Nahradni spis

(1) Neni-li do¢asné k dispozici pfFislusny spis, Ize pro ucely sledovani pribéhu
fizeni vytvofit nahradni spis.

(2) Na obalu nahradniho spisu se uvede nazev statniho zastupitelstvi, spisova
znacka véci pro niz je veden, a jména osob, jichz se fizeni tyka. V pravém hornim rohu
se obal oznacCi pismenem "N". Pismeno "N" se uvadi takeé za spisovou znackou, event.
Cislem jednacim na pisemnostech vyhotovovanych v této véci (napf. ZT 510/2005 N,
ZT 510/2005 - 3 N).

(3) Vytvofeni nahradniho spisu se zaznamena v evidenéni poznamce
prislusného rejstriku.

§ 129
Rekonstrukce spisu
(1) Spisy, které byly zcela nebo ¢astecné zniCeny nebo se ztratily, rekonstruuje,
jestlize je toho tfeba, statni zastupitelstvi, které véc vyfizovalo v prvém stupni, na
zakladé zaznamu v rejstiiku a evidenénich pomuckach, popfipadé podle spisu jinych
organu.
(2) Rekonstrukce spisu se provadi podle pokynu vedouciho statniho zastupce.
§ 130
Vylouéeni €asti spisu za uc¢elem vytvoreni samostatného spisu
(1) Je-li z véci, o niz se spis vede, vylouCena €ast fizeni k samostatnému
projednani (napf. ze skupinoveé véci fizeni o nékteré z osob) a vedena v samostatné

véci, vylouCi se ve stejném rozsahu ze spisu ¢ast pisemnosti a utvofi se pro tuto véc
samostatny spis. Je-li v takovém pfipadé zapotiebi nékteré listiny pouzit v obou



spisech (napf. z divodu dukazniho Fizeni) vyhotovi se pro tento ucel jejich ovérené
fotokopie. Original pisemnosti se zalozZi do toho spisu, kde je pouziti originalni listiny

(2) Stejné se postupuje, bylo-li ze skupinové véci vylou€eno Fizeni jen proti
nékterym z obvinénych za ucelem podminéného zastaveni trestniho stihani (§ 307 tr.
f.) nebo podminéného odlozeni podani navrhu na potrestani (§ 179c odst. 2 pism. g),
§ 179g tr. 1).

(3) Pokud nebylo mozno vyjimecné ze zavazného duvodu v pfFipadech
uvedenych v odstavci 2 vyloucit fizeni proti ttmto osobam k samostatnému projednani
a na ostatni osoby v této véci byla podana obzZaloba nebo navrh na potrestani, ze
stejnopisu usneseni 0 podminéném zastaveni trestniho stihani nebo podminéném
odlozZeni podani navrhu na potrestani, jez bylo v této véci vydano, se vytvofi nahradni
spis (§ 128).

§ 131
Rozdélovani spist do svazk

Obsahlé spisy se rozdéluji do svazkl. Svazky se vkladaji do spisovych obald,
na jejichz prvni strané se vyznaci fimskou Cislici €islo svazku a spisova znacka. Na
prvni svazek se vyznaci pocet viech vytvorenych svazka.

§ 132
Spisova znacka

(1) Kazdy spis je oznaCen spisovou znackou, ktera se sklada z oznaceni
rejstfiku ur€ujiciho jeho druh, z bézného Cisla, pod nimz je véc do rejstfiku zapsana, a
z Cislovky oznaduijici letopocet (napf. ZT 205/2005).

(2) Jestlize je z duvodu velkého poctu véci téhoz druhu vhodné vést vice
rejstfik(, uvede se pred spisovou znacku arabskou Cislici pofadové Cislo rejstfiku
(napf. 2 ZT 301/2005).

(3) PFi vyfizovani doZzadani se spisova znacka, kterou pisemnost obdrzi u
dozadaného statniho zastupitelstvi, na spisovy obal nepiSe. U dozadaného statniho
zastupitelstvi se spis vilozi do zvladtniho obalu, na ktery se obyCejnou tuzkou napise
spisova znacka tohoto statniho zastupitelstvi. Po vraceni spisu dozadujicimu statnimu
zastupitelstvi se spisova znacka na tomto obalu vymaze nebo pfeskrtne.

§ 133
Cislovani lista
Jednotlivé pisemnosti se oznadi pfi zafazeni do spisti spisovou znackou. Cisla
listd se vyznadi v pravém hornim rohu. To plati i o vracenych a nedorucenych

zasilkach. Stejnopisy podani, dodejka a takové pfilohy, které je nutno po skon&eni veci
vratit, Cisla listd neobdrzi.



§ 134
Jednaci Cislo

(1) Spisova znacka a k ni pfipojené Cislo listu pisemnosti (vyhotoveni
rozhodnuti) tvofi jednaci Cislo (napf. 2 ZT 345/2005 - 3). Ma-li pisemnost vice list(,
uvede se v jednacim Cisle €Cislo prvého z nich.

(2) Jednacim Cislem se oznaci vSechny stejnopisy vyhotovenych rozhodnuti,
vSechny pisemnosti, jez maji byt vypraveny, jakoz i obalky a dodejky nebo jiné doklady
potvrzujici doruceni konkrétni pisemnosti adresatu.

§ 135
Spisovy prehled

(1) Jednotlivé pisemnosti se ve spisech fadi chronologicky a takto se zapisuji
do spisoveho prehledu. Vyjimku Cini trestni spis, v némz se jednotlivé pisemnosti fadi
logicky. V dozorovém spise a v deniku vySetfovani je spisovy pfehled nahrazen
obalem. Ve vSeobecném spise se pro oddily 2 az 4 a 6 spisovy prehled nahrazuje
obalem; u dalSich oddilt zfizenych podle § 67 odst. 5 ur&i vedeni spisového prehledu
nebo jeho nahrazeni obalem vedouci statni zastupce.

(2) Trvalé vynéti zapsané pisemnosti ze spisu se ve spisovém piehledu vyznaci
C¢ervenym zakrouzkovanim Cisla listu. Vyjima-li se takto cely soubor pisemnosti (napf.
odesila-li se cely obsah spisu jinému statnimu zastupitelstvi), neni nutno vyznacovat
vynéti jednotlivych pisemnosti podle pfedchozi véty za podminky, Ze je jinym
zpusobem prokazatelné a prehledné dokumentovano, které pisemnosti byly takto ze
spisu trvale vynaty, a pro jaky ucel se tak stalo.

(3) Je-li pisemnost trvale vynata ze spisu proto, aby se stala soucasti jiného
spisu téZe organizacni slozky stejného statniho zastupitelstvi, eviduje se v tomto jiném
spise jako pfiloha vloZena do pfilohového obalu (§ 136 odst. 1).

(4) V trestnich vécech po predlozeni trestniho spisu statnimu zastupitelstvi
zapiSe zaméstnanec kancelafe na vyznaeném misté obalu spisovou znacku a za
posledni zapis pfipoji otisk podlouhlého razitka statniho zastupitelstvi. Pod otiskem
tohoto razitka se do spisového pFehledu zapisuji rozhodnuti a opatfeni statniho
zastupce.

§ 136

Prilohy
(1) Prilohy, které jsou soucasti doSlé pisemnosti (napf. spisy, vcetné
postoupenych spist jinych statnich zastupitelstvi nebo trestnich spist, doklady,

smlouvy, knihy, seSity, fotografie, apod.), se vkladaji do obalky nebo obalu. Obal se
zalozi do spisu, opatfi spisovou znackou a Cislem listu a zapiSe se do spisoveho



prehledu. Na kazdé pfiloze vioZzené do obalky (obalu) se vyznaci oby€ejnou tuzkou
spisova znacCka. Seznam pfiloh se vyznacCi na obalce (obalu). Nakladani s pfilohou s
utajovanymi informacemi podle zvlastniho predpisu®se fidi témito zvlastnimi
predpisy.'® Nakladani s pfilohou s neutajovanymi zaznamy odposlechu upravuje ¢ast
tfeti hlava Ctvrta.

(2) Prilohy, které tvofi sou€ast spisu, mohou byt vraceny jen na pokyn statniho
zastupce, ktery véc vyfizuje. Tento statni zastupce muze nafidit pofizeni kopii
nékterych €asti pfiloh. Tyto kopie se potom vedou zplisobem stanovenym v odstavci
1. Pfi vraceni pfiloh se vymaze tuzkou ucinény zaznam spisové znacky.

(3) Vraceni pfiloh potvrdi pfijemce na obalce, ve které byla pfiloha vloZena.
Byly-li pfilohy vraceny postou, pfipevni se dodejka k listu, na némz je pokyn k jejich
vraceni. Na obalce (obalu), ve které byla pfiloha vlozena, se poznamena Cislo listu, na
kterém je pokyn K jejimu vraceni.

§ 137
Postoupeni spisu

(1) Jestlize nejblize vySSi statni zastupitelstvi odejme véc nizSimu statnimu
zastupitelstvi a pusobi v ni samo (§ 12d odst. 2 ¢ast véty druhé za stfednikem, odst. 3
zakona o statnim zastupitelstvi), postoupi mu nizsi statni zastupce, ktery byl dosud ve
véci ¢inny, obsah svého spisu a kopii spisového pfehledu. Vyssi statni zastupce ho
pfipoji jako pfilohu do vlastniho spisu.

(2) Statni zastupitelstvi zaSle obsah spisu statnimu zastupitelstvi, do jehoz
obvodu byla véc postoupena nebo pfikazana, nebo jemuz spis zapujCuje nebo
predklada z jiného davodu (napf. z divodu dozadani, vyfizeni opravného prostiedku
atd.).

Hlava druha
Spisy vedené na statnim zastupitelstvi
§ 138
Druhy spisu

Na statnim zastupitelstvi se v souladu s jeho pusobnosti vedou podle vzort
uvedenych v pfiloze €. 2 kancelafského fadu tyto druhy spisu:

a) sbérné spisy,
b) dozorové spisy,
c) denik vySetfovani,

d) trestni (vySetfovaci) spisy,



e) odvolaci spisy v trestnich vécech,

f) pfezkumné spisy v trestnich vécech,

g) spisy v trestni véci,

h) spisy pro analytiku a legislativu,

i) spisy o ucasti v obéanském soudnim fizeni,

j) spisy pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody,

k) spisy pro dozor nad vykonem vazby,

) spisy pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy,
m) spisy o0 poskytovani informaci,

n) vSeobecné spisy,

0) spisy pro mezinarodni justi¢ni spolupraci,

p) spisy pro dozor nad vykonem zabezpecCovaci detence,
q) pfezkumné spisy pro odposlechy,

r) spravni spisy, které se vedou jako

1. vécné spisy,

2. osobni spisy,

3. sbérné spisy,

4. ostatni spravni spisy.

§ 139

Sbérné spisy

(1) Pro opakujici se podani stejného charakteru nebo pro jiné pisemnosti, u
nichz to povaha véci pfipousti, se v jednotlivych rejstficich vedou sbérné spisy. Sbérny
spis je mozno veést i vice rokl. Do rejstfiku se zapiSe oznaceni spisu podle obsahu

prve doslé pisemnosti.

(2) Sbérné spisy se ukladaji do obalu a vede se v nich spisovy pfehled. Ma-li
byt na zakladé pisemnosti zaloZené ve sbérném spise uc€inéno opatfeni (napf. podani
odvolani, pfedloZeni podnétu ke stiznosti pro poruseni zakona), vyfadi se toto podani
ze sbérného spisu a eviduje se samostatné v prislusném rejstfiku. Souvislost se

vyznaci ve spisovém pfehledu.

(3) OdSkrtnuti sbérnych spisu se vyznacuje po prvém vyfizeni na pokyn statniho

zastupce.



§ 140
Dozorovy spis

(1) Dozorovy spis se vede u vSech statnich zastupitelstvi, ktera konaji v prvnim
stupni dozor nad trestnim stihanim nebo nad zkracenym pfipravnym fizenim konanym
policejnimi organy a ucastni se v prvnim stupni trestniho fizeni soudniho, a dale ve
vécech, v nichz statni zastupitelstvi kona predbézné Setfeni v fizeni o vydani osoby, o
jejiz vydani cizi stat pozadal, do ciziny v pfipadech, kdy proti této osobé& neni vedeno
trestni fizeni u tuzemského statniho zastupitelstvi. Zaklada se pfi prvém zapisu do
rejstiiku pro dozor v trestnim Ffizeni nebo do rejstfiku pro dozor ve zkraceném
pfipravném fizeni. Pro kazdou jednotlivou véc se zaklada samostatny dozorovy spis.

(2) Dozorovy spis se sklada z obalu a z pisemnosti, které jsou do obalu
chronologicky ukladany. Dozorovy spis dokumentujici dozor nad trestnim stihanim a
ucast statniho zastupce v prvém stupni trestniho fizeni soudniho obsahuje, kromé
rozhodnuti a opatfeni statniho zastupce a dalSich pisemnosti dokumentujicich vykon
jeho dozoru, téz stejnopisy nebo kopie protokold o vyslechu obvinéného a

Veigwviiv s

(jsou-li v fizeni pfed soudem vyhotovovany) a soudnich rozhodnuti.

(3) Na obalu dozorového spisu se vyznaci chronologicky vS§echny pisemnosti v
téZe véci doslé statnimu zastupitelstvi, jakoz i vSechny ukony, které statni zastupce ve
véci kona nebo k nimz dal souhlas nebo pfikaz, tak, aby spis daval prfehled o priibéhu
trestniho stihani od napadu véci az do jejiho skonceni.

(4) Po celou dobu trvani vazby v pfipravném fizeni, musi byt dozorové spisy
oznaceny v pravém hornim rohu vyraznym (zpravidla ¢ervenym) oznacenim "VAZBA".
Po skonCeni vazby v pfipravném fizeni se toto oznaceni preskrtne.

§ 140a
Spis pro poskytovanou mezinarodni justiéni spolupraci
(1) Spis pro poskytovanou mezinarodni justi¢ni spolupraci se vede ve vécech,
v nichz statni zastupitelstvi poskytuje mezinarodni justi¢ni spolupraci cizimu statu
nebo mezinarodnimu soudu. Zaklada se pfi prvém zapisu véci do rejstfiku. Pro kazdou

jednotlivou véc se zaklada samostatny spis.

(2) Pro tvorbu, vedeni, vyplhovani obalu, evidenci a manipulaci se spisem se
uziji ustanoveni o dozorovém spisu obdobné.

§ 141
Denik vysSetrovani
(1) Denik vySetfovani vede statni zastupce konajici obligatorné vysetfovani a

zkracené pripravné fizeni podle trestniho fadu. Dokumentuje postup statniho zastupce
v prubéhu tohoto jim konaného fizeni.



(2) Denik vySetfovani se sklada z obalu a z pisemnosti, které jsou do obalu
chronologicky ukladany. Pro jeho vedeni plati ustanoveni § 140 odstavce 2 az 4
pfimérené.

(3) Ve vazebnich vécech se denik vySetfovani opatfi v pravém hornim rohu
vyraznym (zpravidla ¢ervenym) oznacenim "VAZBA".

§ 142
Trestni (vySetrovaci) spis

(1) Trestni (vySetfovaci) spis slouzi pro dokumentaci postupu organa ¢innych v
trestnim Fizeni v prFipravném fFizeni trestnim od jeho zahajeni®® az po ukondeni
pfipravného Fizeni, véetné stadia vySetfovani.®") Vedeni trestniho spisu policejnimi
organy upravuji zvlastni pfedpisy.

(2) Trestni spis vedeny u statniho zastupitelstvi o vySetfovani konaném statnim
zastupcem dokumentuje prabéh pfipravného Fizeni od zahajeni trestniho stihani (§
160 odst. 1 tr. f.) az do ukonceni pfipravného fizeni. Obsahuje v8echna rozhodnuti a
opatieni ve vySetfovani vydana a dalSi pisemnosti, dllezité pro trestni stihani. Sestava
z obalu a spisového pfehledu. Zakladané pisemnosti se v ném fadi logicky. Podle
potreby jej Ize vést ve vice vyhotovenich.

(3) Ve vazebnich vécech se trestni spis opatfi v pravém hornim rohu vyraznym
(zpravidla Cervenym) oznacCenim "VAZBA". Na obalu spisu se vyznaci téz udaje o
konci Ihaty zkusebni doby podminéného zastaveni trestniho stihani a podminéného
odlozeni podani navrhu na potrestani.

(4) Jestlize po vyfizeni véci zustava trestni spis policejniho organu na statnim
zastupitelstvi, ulozi se s dozorovym spisem. Trestni spis policejniho organu se
uschovava u statniho zastupitelstvi vzdy, pokud pfipravné fizeni, o némz byl spis
veden, ukoncil vydanim meritorniho rozhodnuti statni zastupce. Za takové rozhodnuti
se vSak nepovaZzuje pferudeni trestniho stihani podle § 173 odst. 1 pism. a) tr. f. ani
odlozeni véci podle § 159a odst. 5 tr. . Zejména se trestni spis ulozi na statnim
zastupitelstvi, pokud statni zastupce

a) véc odlozil podle § 159a odst. 1 az 4 tr. F. (napf. po zruSeni usneseni policejniho
organu o zahgjeni trestniho stihani nebo poté, co nahradil usneseni policejniho organu
o odlozeni véci svym vlastnim rozhodnutim),

b) zastavil trestni stihani podle § 172 tr. f.,

c) podminéné zastavil trestni stihani podle § 307 tr. F.,

d) schvalil narovnani a zastavil trestni stihani podle § 309 tr. f.,

e) odstoupil od trestniho stihani mladistvého a zastavil trestni stihani podle § 70
zakona o soudnictvi ve vécech mladeze.



(5) Podle zasad uvedenych v odstavci 4 se postupuje i pfi nakladani se spisem
vedenym policejnim organem o zkraceném pfipravném Ffizeni. Tento spis se ulozi na
statnim zastupitelstvi vzdy, pokud statni zastupce véc odlozil podle § 179c odst. 2
pism. b), e), f), g) nebo h) tr. F.

§ 143
Odvolaci spis v trestni véci
(1) Odvolaci spis se vede na krajskych statnich zastupitelstvich a na vrchnich
statnich zastupitelstvich. Odvolaci spis v trestni véci dokumentuje ucast statniho

zastupce v trestnim Fizeni u odvolaciho soudu. Zaklada se pfi prvém zapisu do
prislusného rejstfiku pro kazdou samostatné zapsanou véc.

(2) Odvolaci spis se sklada z obalu, spisového prehledu a pisemnosti, které se
do spisu chronologicky zakladaji. Takto se do spisu zaklada i stejnopis nebo kopie
obzaloby a rozsudku soudu prvniho stupné, predlozené nizSim statnim
zastupitelstvim.

§ 144

Pfezkumny spis v trestni véci

(1) Pfezkumny spis v trestni véci se vede na krajskych statnich zastupitelstvich,
na vrchnich statnich zastupitelstvich a na NejvysSim statnim zastupitelstvi.

(2) V souladu s pusobnosti pfislusného statniho zastupitelstvi se zaklada pro
dokumentaci postupu statniho zastupce pfi

a) prezkoumavani rozhodnuti soudu a statnich zastupcl podle § 266 a nasl. tr. F.,

b) pfezkoumavani rozhodnuti statnich zastupcl o zastaveni trestniho stihani nebo o
postoupeni véci pfi vykonu opravnéni nejvyssiho statniho zastupce podle § 174atr. f.,

c) posuzovani podminek pro dovolani podle § 265a a nasl. tr. F.

(3) Pfezkumny spis v trestni véci se zaklada pfi prvém zapisu véci do
prislusného rejstfiku. Pro jeho zakladani a vedeni plati obdobné § 143 odst. 2.

§ 144a
Prezkumny spis pro odposlechy
(1) Pfezkumny spis pro odposlechy se vede u NejvysSiho statniho zastupitelstvi
ve vécech, v nichz je €inné v fizeni o pfezkoumani zakonnosti pfikazu k odposlechu a
zaznamu telekomunikaéniho provozu. Zaklada se pfi prvém zapisu véci do rejstfiku.

Pro kaZzdou jednotlivou véc se zaklada samostatny spis.

(2) Pro tvorbu, vedeni, vyplhovani obalu, evidenci a manipulaci se spisem se
uziji ustanoveni o pfezkumném spisu v trestni véci obdobné.



§ 145
Spis v trestni véci

Spis v trestni véci pouziva NejvySsSi statni zastupitelstvi nebo vrchni statni
zastupitelstvi pro véci vyfizované v trestnim fizeni na téchto statnich zastupitelstvich.
Pro tvorbu téchto spisl se pfiméfené uziji ta ustanoveni kancelafského fadu statniho
zastupitelstvi, ktera jsou vzhledem k druhu vyfizovanych véci nejblizsi.

§ 146
Spis pro analytiku a legislativu

(1) Spis pro analytiku a legislativu vede NejvysSi statni zastupitelstvi pro véci, v
nichz podava pfipominky k navrhim pravnich predpisli, vypracovava viastni
legislativni navrhy, zpracovava navrhy pokynd obecné povahy a opatfeni nejvyssiho
statniho zastupce nebo navrhy vykladovych stanovisek, jakoZ i podnéty podle § 12
odst. 4 zakona o statnim zastupitelstvi, a zpracovava materialy jiné analytické povahy
(zpravy o Cinnosti za uplynuly rok, zvlastni zpravy, atd.).

(2) Spis pro analytiku a legislativu mohou vést na zakladé rozhodnuti vedouciho
statniho zastupce téz vrchni statni zastupitelstvi.

§ 147
Spis o ucasti v obanském soudnim fizeni

(1) Spis dokumentuje ucast statniho zastupitelstvi v ob&anském soudnim Fizeni,
které bylo zahajeno na jeho navrh nebo do kterého statni zastupitelstvi vstoupilo, a
ucast vyssiho statniho zastupitelstvi v fizeni o opravném prostfedku. Spis také
dokumentuje vyfizovani jinych obCanskopravnich véci na statnim zastupitelstvi, i kdyz
se v nich statni zastupitelstvi samo fizeni neucastni (napf. vyfizovani dozadani v
obc&anskopravnich vécech, provadéni Setfeni o podminkach ke vstupu do fizeni nebo
k podani navrhu na zahajeni fizeni nebo k vyuZiti jiného opravnéni statniho
zastupitelstvi v ob&anském soudnim fizeni), u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi slouzi
pro vedeni stanovisek podle § 51 odst. 2 zakona €. 91/2012 Sb., 0 mezinarodnim pravu
soukromém.

(2) Spis se zaklada pfi prvém zapisu do prisluSsného rejstfiku pro kazdou
samostatné zapsanou véc. Sklada se z obalu, spisového pfehledu a pisemnosti
vztahujicich se k vyfizované véci.

§ 148

Spis pro dozor nad vykonem trestu

(1) Spis dokumentuje €innost povéfeného statniho zastupce pfi vykonu dozoru
nad dodrzovanim pravnich pfedpisu pfi vykonu trestu odnéti svobody.62)



(2) Na vrchnich statnich zastupitelstvich se spis zaklada pro vykon dohledu nad
¢innosti uvedenou v odstavci 1. Na NejvysSim statnim zastupitelstvi se spis zaklada
zejména pro vykon analytické a metodické Cinnosti vztahujici se k vykonu dozoru
uvedenému v odstavci 1.

(3) Spis se zaklada pfi prvnim zapisu do pfislusného rejstfiku pro kazdou
samostatné zapsanou véc. Sklada se z obalu, spisového pfehledu a pisemnosti
vztahujicich se k vyfizované véci.

§ 149
Spis pro dozor nad vykonem vazby

(1) Spis dokumentuje Cinnost povéfeného statniho zastupce pfi vykonu dozoru
nad dodrzovanim pravnich predpisu pfi vykonu vazby.63)

(2) Na vrchnich statnich zastupitelstvich se spis zaklada pro vykon dohledu nad
¢innosti uvedenou v odstavci 1. Na NejvySSim statnim zastupitelstvi se spis zaklada
zejména pro vykon analytické a metodické Cinnosti vztahujici se k vykonu dozoru
uvedenému v odstavci 1.

(3) Spis se zaklada pfi prvnim zapisu do pfislusného rejstfiku pro kazdou
samostatné zapsanou véc. Sklada se z obalu, spisového prehledu a pisemnosti
vztahujicich se k vyfizované véci.

§ 149a
Spis pro dozor nad vykonem zabezpecovaci detence

Spis dokumentuje CcCinnost statniho zastupce pfi vykonu dozoru nad
dodrzovanim pravnich predpisu pfi vykonu zabezpelovaci detence. Na zalozeni a
vedeni spisu se pfiméfené pouZzije § 149 odst. 2, 3.

§ 150
Spis pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy

(1) Spis dokumentuje Cinnost statniho zastupce povéfeného dozorem nad
dodrzovanim pravnich pfedpist pfi vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich.64)

(2) Na krajskych statnich zastupitelstvich se spis zaklada zejména pro vykon
dohledu nad &innosti uvedenou v odstavci 1. Na vrchnich statnich zastupitelstvich a
na NejvysSim statnim zastupitelstvi se spis zaklada zejména pro vykon analytické a
metodické €innosti vztahujici se k dozoru uvedenému v odstavci 1.

(3) Spis se zaklada pfi prvnim zapisu do pfislusného rejstfiku pro kazdou
samostatné zapsanou véc. Sklada se z obalu, spisového pfehledu a pisemnosti
vztahujicich se k vyfizované véci.



§ 151
Spis o poskytovani informaci

(1) Spis se zaklada pro véci tykajici se poskytovani informaci podle zakona €.
106/1999 Sb. a zakona €. 123/1998 Sb., které se zapisuji do rejstfiku SIN.

(2) Spis o poskytovani informaci dokumentuje postup pfi pfijimani a vyfizovani
zadosti o poskytnuti informace, rozhodnuti o téchto Zadostech nebo jejich odlozeni,
rozhodnuti o odvolani proti rozhodnuti statniho zastupitelstvi, které je povinnym
subjektem, v pfipadech, kdy o odvolani rozhoduje nejblize vysSi statni zastupitelstvi,
jakoz i dalSi podstatné okolnosti vztahujici se k postupu podle tohoto zakona.

(3) Spis se zaklada pfi prvém zapisu do prislusného rejstfiku pro kazdou
samostatné zapsanou véc. Sklada se z obalu, spisového prehledu a pisemnosti
vztahujicich se k vyfizované véci.

§ 152
VSeobecny spis
(1) Spis se zaklada pro dokumentaci postupu statniho zastupce

a) pfi vyfizovani trestniho oznameni,65)

b) v pfipravném Fizeni a ve vécech mezinarodni justiCni spoluprace, pokud neni
dokumentovan v jiném druhu spisu,

c) pfi vykonu dohledu, neni-li dokumentovan v jiném druhu spisu,
d) pfi vyfizovani jiného podani, pro které se nezaklada jiny druh spisu.

(2) Jinym podanim [odstavec 1 pismeno d)] se rozumi napf. nejasné podani, z
jehoz obsahu neni zfejmé, co pisatel po statnim zastupitelstvi poZzaduje nebo jimz je
po statnim zastupitelstvi pozadovano opatieni, které neni v jeho pravomoci.

(3) Spis se zaklada pfi prvém zapisu do pfislusného rejstfiku pro kazdou
samostatné zapsanou véc. Sklada se z obalu, spisového prfehledu a pisemnosti,
vztahujicich se k vyfizované véci.

Spravni spisy
§ 153
Druhy spravnich spist

Spravni spisy zapsané ve spravnim rejstfiku se tvofi jako

a) spisy vécné vedené podle heslovniku,



b) osobni spisy,
c) sbérné spisy,
d) ostatni spravni spisy.
§ 154
Vécné spisy

(1) Vécné spisy se tvofi podle hesel, popfipadé podhesel.

(2) Cislo pisemnosti, ktera byla zapsana jako prvni do spravniho rejstfiku, je
vedoucim Cislem spisu. Kazda dalSi pisemnost se zapiSe pod nové Cislo, oznaci
spisovou znackou, Cislem listu a pfipoji se k vedoucimu €islu vécného spisu. Spojeni
se vyznacCi v poznamce u spravniho rejstfiku uvedenim vedouciho €isla.

(3) Vécné spisy se zpravidla zakladaji kazdy rok znovu. Podle rozsahu agendy
muze vedouci statni zastupce nafidit, aby byly vedeny vice let. Vkladaji se do obalu a

ukladaji se podle hesel.

(4) Pisemnosti tykajici se uCetni evidence se ukladaji podle zasad pro vedeni
ucetni evidence v organizacni slozce statu vydanych Ministerstvem financi.

(5) Tvori-li se vécné spisy téz podle podhesel, oznac¢i se hlavnim heslem i
podheslem. Spisy tvofené podle podhesel se vkladaji do obalu. Spisova znacka se
vyznaci v heslovniku u pfislusného podhesla.

§ 155
Osobni spisy
(1) Osobni spisy se oznaci jménem a pfijmenim zaméstnance, jehoz se tykaiji.
Na pfedni strané spisového obalu se vyznaci jméno a pfijmeni zaméstnance a vedouci

Cislo spisu.

(2) Vedoucim cislem spisu je €Cislo jednaci prvni doslé pisemnosti; pod nim se
spis vede do uplného skonceni.

(3) Podrobnosti o vedeni osobnich spist, manipulaci s nimi a jejich ukladani
upravuje zvlastni predpis.66)

§ 156
Sbérné spisy
Z pisemnosti, které se tykaji téZe véci a maji byt spole€né vyfizeny (napf.
hromadné vykazy, zpravy apod.), se vytvofi sbérny spis. Do spravniho rejstfiku se v

takovémto pfipadé zapiSe jen prvni ve véci doSla pisemnost a vSechny dalSi
pisemnosti se k ni pfipojuji.



§ 157
Ostatni spravni spisy

(1) Spravni spis, ktery obsahuje mensi poCet podani a ktery se netvofi podle
zasad pro vedeni vécnych nebo osobnich spisu, se uklada do obalu. Na pfedni strané
obalu se uvede vedouci Cislo spisu. O zalozeni spisoveho pfehledu plati ustanoveni §
135.

(2) Spisy se ukladaji podle vedoucich Cisel.
Hlava treti
Vyfizovani pisemnych pokynu kancelafi
§ 158
Pokyny kancelari

(1) Statni zastupce, ktery véc vyfizuje, da kancelafi statniho zastupitelstvi
nezbytné pisemné pokyny pro spisovou manipulaci (referatnik). Tyto pokyny (referaty)
musi byt prehledné, srozumitelné a Citelné. Referat musi byt opatfen datem a
podpisem (parafou) nebo uZivatelskym jménem pracovnika, ktery pokyn pro kancelar
vyhotovil. Referaty obsahuji zejména

a) udaje, z nichz je mozno dovodit pfesné oznaceni adresata,

b) struéné oznaceni véci a jednaci Cislo pisemnosti adresata, na kterou se odpovida
(nejsou-li tyto nalezitosti patrny jiZ z konceptu vyfizeni),

c) naléhavost vyhotoveni a vypraveni pisemnosti, popfipadé naléhavost oCekavané
odpoveédi oznacenim "Velmi pilné", "Pilné" nebo "Vazba",

d) zpusob vypraveni pisemnosti, napf. FAXEM, elektronickou postou, poslem,
doruCovatelem statniho zastupitelstvi; ma-li byt zasilka dodana prostrednictvim posty,
stanovi i zplsob jejiho dodani podle zvlastniho predpisu,zejména, zda doruovana
pisemnost je ur€ena vyhradné jen do vlastnich rukou adresata (bez moznosti doruceni
jiné osobé), s vylou€enim vhozeni do schranky (nevkladat do schranky), nebo s
vylou€enim ulozeni (neukladat); nema-li byt dokument doruc¢en do datové schranky
adresata, i pokyn, podle néhoz je tento zplsob dorucéeni urcitého dokumentu urcitému
adresatu vyloucen

e) nezbytny pocet vytiskl, jez maji byt hromadné vyhotoveny; potfebny pocet vytiska
(stejnopist) obzaloby nebo navrhu na potrestani se pfipadné téz doplni na zakladé
vyzvy soudu,

f) zpUsob, jak ma byt se spisem nalozeno (napf. "zaloz", "lhita 13.10."), popf. zpUsob
vyfizeni véci,



g) spisovy znak, skartaéni znak a Ih(tu, pokud tento udaj nevyplyva ze spisového a
skartaéniho planu”%2).

(2) Ma-li byt opis odeslan vétSimu pocltu adresati nebo jsou-li adresatim
zasilany stejnopisy vyhotovené pisemnosti na védomi, musi byt v konceptu uvedeny
udaje, z nichz je mozno zjistit jednotlivé adresaty.

(3) Na misté urCeném na opisu pro podpis je nutno CiteIné vyznacit funkci a
jméno statniho zastupce, ktery listinu podepisuje; jestlize si statni zastupce nevyhradil
vlastnoru¢ni podpis, pfipoji se za jeho jméno zkratka "v. r.". V tomto pfipadé
zameéstnanec, ktery porovnal prvopis s opisem, opatfi opis v levém dolnim okraji
ovérovaci dolozkou "Za spravnost vyhotoveni", kterou opatfi svym podpisem.

(4) Statni zastupce, ktery vyfizuje véc s pouzitim zaznamoveho zafizeni, preda
kancelafi spis se zaznamovym meédiem nebo odkazem na misto jeho ulozeni,
pisemnym zaznamem o tom, kdy véc zpracoval, a pokyny podle odstavcu 1 a 2. Pfepis
zaznamu podepiSe statni zastupce, ktery véc vyfizuje.

(5) Maji-li byt v zajmu ochrany zakladnich prav a svobod’® nebo z duvodu
dodrzeni jednotlivé povinnosti stanovené zakonem anebo podle zakona’®@ nékteré
Casti pisemnosti nebo jejich pfiloh vynechany nebo zneclitelnény (dale jen
,anonymizace®), uvede statni zastupce v referatu také rozsah a zplsob provedeni
anonymizace (§ 162a), nejsou-li tyto udaje patrny jiz z konceptu vyfizeni.

§ 159
Pracovni postup pfi vyfizovani pokynu

(1) Po schvaleni konceptu vyfizeni a po jeho odevzdani kancelafi opatfi jej
neprodlené zaméstnanec povérfeny vedenim rejstfiku kontrolnim razitkem a datem,
kdy koncept dosel, a zafidi vyhotoveni pisemnosti. Kontrolni razitko ma tento pfedtisk:
(D] [0
Opsano: .......cccc.......

Porovnano: ................
Vypraveno: ................

(2) Do jednotlivych Ffadkl kontrolniho razitka se uvede datum a Citelny podpis
zaméstnance, ktery ukon provedl. V pfipadé diktatu se do fadku "Opsano..." vyznadi
"diktat". V pfipadé pfepisu ze zaznamoveého zafizeni se do fadku "Opsano...." uvede
oznaceni zaznamoveho zafizeni, ze kterého byl zaznam pfepsan.

§ 160
Rychlost fizeni

(1) Prvopis s potfebnym poc&tem stejnopist nebo druhopisu je nutno vyhotovit s
nejvétSim urychlenim, a to ve véci vazebni a pilné do 24 hodin, velmi pilné neprodlené,
a ostatni do 3 pracovnich dnl od dodani prvopisu k vyfizeni kancelafi. O oznaceni
véci jako ,pilné" nebo ,velmi pilné" rozhoduje statni zastupce nebo zaméstnanec, ktery
véc vyfizuje nebo schvaluje; pfi tom je tfeba dbat hledisek odlivodnénosti, racionality



a hospodarnosti. Lhita podle véty prvni mize byt prodlouzena se souhlasem
zaméstnance, ktery véc schvaluje.

(2) Zaméstnanec, ktery vyhotovuje prvopis, stejnopisy nebo druhopisy, je
odpovédny za jejich vyhotoveni vCasné, svédomité a ve shodé s konceptem. V
prvopisu, stejnopisech a druhopisech se nesmi prepisovat a Skrtat. Zjisti-li
zameéstnanec v konceptu chyby, nebo ma-li jiné pochybnosti o jeho spravnosti, vyzada
si potfebné vysvétleni a opravy od statniho zastupce nebo zaméstnance, ktery
vypracoval koncept.

(3) Zaméstnanec, ktery kontroluje prvopis, je odpovédny za to, Zze se shoduje
se znénim konceptu; provedeni tohoto ukonu potvrdi v kontrolnim razitku datem a
Citelnym podpisem. Jestlize si statni zastupce nebo zaméstnanec, ktery vypracoval
koncept, vyslovné vyhradil schvaleni prvopisu, pfedloZi mu ho zaméstnanec kancelare
po opsani a porovnani s konceptem.

(4) Zaméstnanec, ktery odpovida za vypraveni, zafidi, aby stejnopis nebo
druhopis byl odeslan zplsobem uvedenym v referatu téhoz dne, kdy do vypravny
doSel. Odeslani potvrdi v kontrolnim razitku datem a Citelnym podpisem.

(5) Vyhotovovani utajovanych dokumentd a manipulaci s nimi upravuji zvlastni
predpisy.68)

§ 161
Pouzivani kulatého uredniho razitka

(1) Kulatym Gfednim razitkem statnino zastupitelstvi se statnim znakem®® se
opatruji

a) vSechna rozhodnuti a opatfeni statniho zastupce, jimiz nebo na zakladé nichz se v
souladu s pfislusnym zakonem zakladaji, méni nebo rusi prava a povinnosti osob
zuCastnénych na fizeni, které statni zastupitelstvi vede v mezich své pusobnosti,
zejména meritorni rozhodnuti v trestnim fizeni, navrhy na zahajeni obanského
soudniho Fizeni, prohlaseni o vstupu do obanského soudniho fizeni, prohlaseni o
vystoupeni z obCanskeho soudniho fizeni, prohlaseni o zpétvzeti navrhu, a fadné a
mimoradné opravné prostfedky proti rozhodnutim soudu a jejich odivodnéni, byly-li
ohlaseny v pribéhu fizeni pfed soudem,

b) pfi vykonu plsobnosti v trestnim Fizeni pfikazy a souhlasy podle nichz ma byt
zasahovano do zakladnich prav a svobod nebo navrhy statniho zastupce na vydani
takového souhlasu nebo pfikazu, zejména prikazy k propusténi z vazby,’® k zajisténi
penéznich prostfedkd na uctu, navrhy na nafizeni domovni prohlidky nebo prohlidky
jinych prostor, na povoleni odposlechu a zaznamu telekomunikacniho provozu, na
povoleni pouziti agenta,’") pfikazy k pfemisténi do jiné véznice,’® souhlasy s
navs$tévou obvinéného, ktery je ve vazbé,”® Zzadosti statniho zastupce o sdéleni tdajl
podle § 8 odst. 2 tr. ., nafizeni sledovani bankovniho u¢tu nebo uc¢tu u osoby
opravnéné k evidenci investi¢nich nastroju podle zvlastniho zakona podle § 8 odst. 3
tr. F., navrhy soudu na vysloveni souhlasu ke sdéleni udajl podle § 8 odst. 5 tr. F.,



c) pfikazy a nafizeni vyplyvajici z vykonu dozorové funkce statniho zastupce podle
zvlastnich predpisl, zejména pfikazy k zachovavani pfedpisu platnych pro vykon
trestu odnéti svobody nebo vazby, nafizeni k propusténi osoby, ktera je ve vykonu
vazby nebo vykonu trestu drzena nezakonné,’® pfikazy k dodrzovani predpisu
platnych pro vykon ustavni vychovy a ochranné vychovy, nafizeni k propusténi ditéte,
které je v zafizeni nezakonné,75)

d) zadosti o vzajemnou pomoc v pravnim styku s cizinou, v€etné zadosti o prevzeti
trestniho stihani,

e) dolozky o ufednim ovéfeni shody listin (§ 4 odst. 4 a 5), jde-li o dulezité pisemnosti
zasadni povahy, zejména maji-li slouzit jako dukaz v Fizeni pfed soudem nebo maji-li
byt odesilany do ciziny v ramci vzajemné pravni pomoci,

f) poukazy k vydani uschovy (§ 113),

g) zadosti o zapujceni spisu BIS,

h) zaznamy o provedené uzavérce rejstfiki a evidenénich pomucek,
i) sluzebni prikazy zaméstnancu,

j) v hospodarsko-spravni agendé dulezité doklady ve styku s penéznimi ustavy (napf.
podpisové vzory, kalendar vyplat, Seky pro vybér hotovosti, pfikazy k uhradé, vycCetky
k vybérim hotovosti), a doklady potvrzujici pfijmy zaméstnancu.

(2) Kulatym afednim razitkem se opatfuji pouze originaly dokumentl a opisy
(stejnopisy), pokud jsou doru€ovany adresatim. Vznikne-li pochybnost o tom, zda ma
byt listina opatfena kulatym ufednim razitkem, predloZi zaméstnanec kancelare
takovou listinu k rozhodnuti o zpusobu oznaceni listiny statnimu zastupci, v
hospodarsko-spravni agendé fediteli spravy (u okresniho statniho zastupitelstvi
vedoucimu spravy).

Hlava Ctvrta
Nahlizeni do spisu, zapuUj¢ovani spisl, anonymizace
§ 162

(1) Nahlizet do spisti vedenych v listinné podobé nebo pofizovat z nich kopie
nebo vypisy lze jen za stalé pfitomnosti statniho zastupce nebo jim povéfeného
zaméstnance statniho zastupitelstvi.

(2) P¥i Cinnosti podle odstavce 1 musi byt zachovana tajnost udaju, na které se
vztahuje statem ulozenda nebo uznana povinnost mi€enlivosti. Pro zachazeni s
pisemnostmi, které obsahuji utajované informace, plati zvlastni pfedpisy.3)

(3) Vyfizené vySetiovaci nebo trestni spisy mohou byt zapujéeny soudu, jinému

statnimu zastupitelstvi, organu policie, Ministerstvu spravedinosti, Institutu pro
kriminologii a socialni prevenci a rovnéz spravnim urfadam pro ucely fizeni o prestupku.



Jinym subjektim nebo k jinym ucellm mohou byt vySetfovaci nebo trestni spisy
zapujceny jen s pfedchozim souhlasem okresniho statniho zastupce, u krajského
statniho zastupitelstvi naméstka krajského statniho zastupce, u vrchniho statniho
zastupitelstvi a NejvysSiho statniho zastupitelstvi feditele odboru.

(4) Do jinych spisu statniho zastupitelstvi nez vysSetfovacich nebo trestnich
anebo spisu o poskytovani informaci Ize nahliZet, pofizovat z nich kopie nebo vypisy
a je zapujCovat mimo soustavu statniho zastupitelstvi jen vyjime¢né po predchozim
souhlasu osob uvedenych v odstavci 3 vété druhé. Ma-li byt spis zapGjéen Ustavnimu
soudu, jinému soudu nebo jinému organu vefejné moci, statni zastupce upozorni s
nezbytnym oddvodnénim soud nebo jiny organ vefejné moci, kterému je spis
zapujcovan, na ty Casti spisu (napfiklad pokyny statniho zastupce policejnimu organu
nebo interni informace statniho zastupitelstvi), jejichZ nevefejnost ma byt zachovana
a nemaji byt tedy zpfistupnény u€astnikim Fizeni. Tyto €asti spisu statni zastupce
presné specifikuje v€etné pfislusnych Cisel listd. Pro nahlizeni do osobnich spisu plati
zvlastni pfedpis.66)

(5) Nahlizet do spisl tykajicich se karného Fizeni vedeného proti konkrétni
osobé nebo pofizovat z nich kopie nebo vypisy Ize jediné se souhlasem vedouciho
statniho zastupce.

(6) Nahlizet do spisti o poskytovani informaci, pofizovat z nich vypisy nebo
kopie Ize za podminek stanovenych zvlastnimi predpisy ).

(7) O nahlédnuti do spisu nebo pofizeni kopie nebo vypisu z néj podle odstavce
1, 4 nebo 5 ucini zaméstnanec povéreny vedenim rejstfiku ve spise zaznam, ve kterém
uvede jméno a bydlisté osoby, ktera do spisu nahlédla nebo jiz byla poskytnuta kopie
nebo vypis, Cislo jejiho ob&anského prikazu nebo jiného dokladu, ze kterého Ize ovéfit
jeji totoznost, a dlvod nahlédnuti nebo poskytnuti kopie nebo vypisu ze spisu.
TotoZnost osoby je nutno ovéfit pred nahlédnutim do spisu.

(8) Nebrani-li tomu zvlastni predpisy, smi byt kterykoli spis statniho
zastupitelstvi zapUijcen nebo dan k nahlédnuti jinému statnimu zastupci, je-li toho tfeba
k pInéni jeho sluzebnich ukold. Pro nahlédnuti do osobniho spisu nebo k jeho
zapujceni plati i v téchto pfipadech zvlastni predpis.66)

(9) Nejde-li o spisy obsahuijici udaje chranéné zvlastni povinnosti mienlivosti
nebo utajované informace®®), muze vedouci statni zastupce povolit zaméstnancim
Institutu pro kriminologii a socialni prevenci, aby pro plnéni vyzkumného ukolu nahlédli
do vyfizeného trestniho spisu a Cinili si z n&j vypisy nebo opisy.

§ 162a

(1) Anonymizace v jiz vyhotovené nebo ve vyhotovované pisemnosti se
provede zpravidla

a) zaCernénim prislusnych udajd, informaci nebo €asti textu (dale jen ,udaj“) v jiz
vyhotovené pisemnosti tak, aby po této upravé nebyly Citelné, nebo

b) nahrazenim pfislusnych udaji napfiklad pismeny XXXXXX, pfipadné jmen osob



inicidlami nebo jen zaCate€nim pismenem pfijmeni.

(2) Anonymizace jména a pfijmeni mladistvého, proti némuz je vedeno trestni
fizeni podle zakona o soudnictvi ve vécech mladeze, se provede tak, Ze jméno a
pfijmeni se nahradi pseudonymem s vysveétlujici poznamkou, ze jde o pseudonym.
Anonymizace ostatnich Gdaju o mladistvém, které nesméji byt zvefejnény’®®), se
provede podle odstavce 1.

(3) Pfiméfené podle odstavce 2 se postupuje, nemaiji-li byt zvefejnény udaje
tykajici se obéti trestného ¢inu76°),

(4) Anonymizovany udaj nesmi byt zjistitelny ani z neanonymizovaného textu.
Za timto ucCelem lze anonymizovat i udaje, které by jinak samy o sobé takové opatieni
neodlvodriovaly.

(5) Jestlize by v dusledku anonymizace nebyl obsah pisemnosti zcela nebo
zCasti srozumitelny, uvede se pfed anonymizovanym udajem pismem odliSnym od
ostatniho textu druh anonymizovaného udaje, a to bud nezkracenym vyrazem, nebo
jen zkratkou, napfiklad: datum narozeni, obvinény; nar., obv. a podobné.

(6) Ze zavaznych davodu, zejména v zajmu ochrany zakladnich prav a svobod,
|ze anonymizovat udaje i jejich vypusténim z obsahu pisemnosti bez uziti odstavce 1,
2, 3 nebo 5.

CAST PATA
Uschova spisti a vyfazovani pisemnosti
Hlava prvni
Uschova spist
§ 163
Uschova nevyfizenych spist

(1) Nevyfizené spisy, ve kterych jsou ustanovena jednani ¢i vyslechy, nebo ve
kterych bézi Ihaty, apod., se ukladaji ve Ihutovych obalech podle dat, kdy spisu bude
tfeba.

(2) Trestni spisy, ve kterych bylo podminéné zastaveno trestni stihani nebo v
nichz bylo rozhodnuto o podminéném odlozeni podani navrhu na potrestani, se
ukladaji v pfihradkach roztfidénych podle Ihat, ve kterych konc&i zkuSebni doba. V
jednotlivych pfihradkach se spisy sefadi podle ro¢nikl a spisovych znacek. Je-li v
nékteré véci vice osob, u nichz doslo k podminénému zastaveni trestniho stihani nebo
k podminénému odloZeni podani navrhu na potrestani, a zkuSebni doba konéi v
riznych lhatach, ulozi se spis pod tou lhatou, ve které bude proveden nejdfive dotaz.
V dal§im zaznamu o osobach se oznaci vedle jména a pfijmeni osoby lhita, pod kterou
je spis ulozen.



(3) Stejné jako v odstavci 2 se postupuje, byl-li vytvofen v Fizeni o podminéném
zastaveni trestniho stihani nebo v fizeni o podminéném odlozeni podani navrhu na
potrestani nahradni spis (§ 128). Poté, co bylo ohledné vSech osob rozhodnuto podle
nékteré z alternativ uvedenych v § 308 nebo v § 179h tr. f., pfipoji se nahradni spis
jako pfiloha k dozorovému spisu.

§ 164
Uschova vyfizenych spisf

(1) Vyfizené spisy se uschovavaji oddélené od nevyfizenych spist podle
jednotlivych druht agendy, uspofadany podle rejstfikovych Cisel.

(2) Vyrizené spisy, ve kterych neni tfeba zadného dalSiho opatfeni (napf.
vydani véci zajisténych pro trestni fizeni), odevzdavaji se po uzavieni rejstiiku k
uschové do spisovny, pokud vedouci statni zastupce nebo jiny jim povéfeny
zameéstnanec o jejich uschové nerozhodl jinak.

(3) Zaméstnanec povéreny vedenim rejstiiku kontroluje nejméné jednou za 6
meésicl, zda byly na spisovnu fadné odevzdany v8echny vyfizené spisy. Nebylo-li
mozno spis z duvodl spisové manipulace (napf. z divodu doCasného pfipojeni k
jinému spisu) na spisovnu odevzdat, zjistuje, zda davody pro tento stav nadale trvaji
a je-li toho zapotfebi, Cini opatfeni k tomu, aby spis byl do uschovy spisovné fadné
odevzdan (napf. urguje jeho vraceni).

§ 165
Vyznacovani udaja pred odevzdanim vyfizenych spisti do spisovny

(1) Neurci-li statni zastupce jinak, vyznaci zaméstnanec povéfeny vedenim
rejstfiku na obalu spisu pfislusny spisovy znak, skartaéni znak a lhGtu podle spisového
a skarta¢niho planu’?). V pfipadé pochybnosti rozhodne statni zastupce.

(2) V kazdé skonCené véci se provede spisova kontrola, ktera se provadi
souCasné s pokynem k zalozeni spisu. Pfi této kontrole je tfeba zjistit, zda byly
vylouc€eny a vraceny pfipojené spisy, vydany zapujcené doklady a jiné prilohy, které
se vrati, neurcil-li statni zastupce jinak. Dale se zjiStuje, zda bylo upraveno a vyplaceno
svédcené, znaleCné, tlumocCné, zaplacena poradkova pokuta, zda bylo rozhodnuto o
vSech vécech zajisténych v trestnim fizeni a zda byl dan pfikaz k realizaci takového
rozhodnuti apod. Spisovou kontrolu provede zaméstnanec povéreny vedenim rejstfiku
nebo evidenéni pomucky.

(3) Provedeni spisové kontroly se vyznaci na spisovém obalu v pfedepsaném
fadku tohoto znéni: "Spisova kontrola provedena dne: -". Dolozku podepiSi
zaméstnanci, ktefi provedli kontrolu podle odstavce 2. Bez této dolozky nesmi byt spis
uloZen do spisovny.

(4) Pfi odevzdani vyfizenych spist do spisovny vyznaci zaméstnanec povéreny
vedenim rejstfiku v pfislusném rejstfiku udaj "Spisovna" v polozce umisténi spisu.



§ 166
Evidence spisi odevzdanych do spisovny

O spisech odevzdanych na spisovnu se vede evidence, jejiz soucasti je i
evidence vypuUjéenych spisl, evidence udaju o provedeném skartacnim Fizeni a
evidence skartacnich Ihut s moznosti vygenerovani automatického navrhu spisu ke
skartaci. Evidence musi umoznit zjiSténi pohybu a umisténi libovolného spisu v
kterékoli dobé.

Hlava druha
Cinnost spisovny a skartace spist
§ 167

Spisovna

(1) Spisovna je spole€na pro vSechny organizacni utvary téhoz statniho
zastupitelstvi; spravuje ji zaméstnanec ureny k tomu vedoucim statnim zastupcem.

(2) Ve spisovné se uschovavaji vyfizené spisy, rejstfiky a evidenéni pomucky
oddélené podle druh agendy a podle ro¢niku. Spisy se ukladaji v Ciselném poradi
podle rejstfikd, nebo evidenénich pomuicek o nich vedenych, ve svazcich. Svazky se
opatfi Stitkem s oznaCenim statniho zastupitelstvi, na némz se vyznaci druh agendy
(oznaceni rejstiiku nebo evidencni pomlcky), roénik a rozsah ulozenych spist (napf.
spisy agendy ZT : 1 - 100, 101-200).

(3) Spravni spisy utvorené jako vécné spisy Ize do spisovny ukladat podle hesel
s uvedenim vedoucich Cisel a podle ro¢nikl, ostatni spravni spisy se ukladaji podle
vedoucich Cisel.

(4) Na misto spist, o nichz ucinil vedouci statni zastupce jiné opatfeni nez
ulozeni ve spisovng, se vlozi listek s odkazem na toto opatfeni.

(5) U velkych statnich zastupitelstvi mize vedouci statni zastupce nafridit, aby
ve spisovné byl veden pfehledny plan o uloZenych spisech, uzna-li to za vhodné pro
snaz$i a rychlej$i vyhledavani spisu.

(6) Pisemnosti ucetni evidence se ukladaji oddélené od jinych pisemnosti a
zapisuji se do archivni knihy.

(7) Zaméstnanec povéreny vedenim spisovny po pfevzeti spisi na spisovnu
vytiskne jejich seznam, jehoZ jedno vyhotoveni ulozi na spisovné a jedno vyhotoveni
pfedd zaméstnanci povéfenému vedenim rejstfiku. Dale je povinen dbat o vhodné
ulozeni spisll ve spisovné. Je povinen téz ucinit opatfeni k usnadnéni prace archivnich
organu spojené s odbornou archivni prohlidkou, a podle moznosti vyhradit pro tento
ucel archivnim pracovnikiim zvlastni mistnost.



(8) Osobni spisy se na spisovnu neukladaji. Manipulaci s nimi upravuje zvlastni
pfedpis.66)

§ 168
Vydavani spistli ze spisovny

(1) Ze spisovny muze vydat vyfizené spisy jen zaméstnanec povéfeny vedenim
spisovny, a to na podkladé vyplnéného a zaméstnancem povéfenym vedenim rejstfiku
podepsaného dvoudilného tiskopisu - potvrzeni o vydani spisu ze spisovny (§ 169).
Prvé dily téchto tiskopisu (Zadanky) tvofi listkovy pfehled vydanych spisu, usporadany
podle spisovych znacek; druhé dily (potvrzenky) se ukladaji na mista vydanych spisu
jako doklad o vydani spisu se spisovny.

(2) Nejméneé jedenkrat za Sest mésicl provede povéfeny zaméstnanec kontrolu
listkového prehledu a vyzada vraceni spisu zapujéenych pfed dobou delSi nez Sest
meésicu. Na zadance listkového pfehledu vyznadi, kdy byl spis vyzadan zpét.

(3) PFi vraceni spisu se Zadanka z listkového pfehledu vyfadi a spolu s
potvrzenkou se zalozi do spisu.

(4) Bylo-li zadano o vydani spisu proto, Zze se ma v fizeni pokracovat pod novou
spisovou znackou, zaloZi se k zadance i potvrzenka namisto vydaného spisu; na
Zadance se vyznaci téZ nova spisova znacka.

§ 169
Potvrzeni o vydani spisu ze spisovny

(1) Zadanka a potvrzenka o vydani spisu ze spisovny a potvrzeni pfijmu se
tiskne v podobé dvoudilného formulare, jehoz oba dily se rozméry i obsahem shoduiji.
Zadanka obsahuje znagku zadaného spisu, Gdaj o tom, ktery utvar spis zada, jednaci
Cislo, k némuz jej zada, datum vyzadani spisu, den, kdy byl spis vydan, podpis
prijemce a Citelny podpis zaméstnance povéfeného vedenim rejstfiku. Na Zadance se
uvadi téz poznamky o Ihttach a urgencich vraceni spisu.

(2) Formulare se vyhotovuji dvojmo (kromé pfipadnych dalSich udaja v rubrice
"Poznamky o lhatach a urgencich").

§ 170
Vyrazovani pisemnosti a urednich razitek (skartace)
(1) Vyfazovani vyfizenych pisemnosti a vyfazovani ufednich razitek statniho
zastupitelstvi, ktera maji byt vyfazena z pouzivani pro ztratu platnosti nebo v disledku

jejich opotfebovani, upravuje skartacni fad vydany podle zvlastniho zakona.77)

(2) Evidence udaju o provedeném skartacnim fizeni je soucasti evidence
vedené o spisech odevzdanych na spisovnu (§ 166).



(3) Statni zastupitelstvi, u néhoz doSlo k vyfazeni ufedniho razitka podle
predpisu o skartanim Fizeni, vede evidenci vyfazenych ufednich razitek. Evidence
obsahuje udaje o vyfazovaném ufednim razitku s uvedenim jeho obsahu (textu a
druhu statniho znaku, pokud jej obsahuje), divodu a doby vyfazeni a s udaji o tom,
jak bylo s razitkem po provedeném fizeni naloZeno. Tuto evidenci pfipoji k evidenci
udaju o soucasné provedeném skartaénim fizeni, a pokud bylo fizeni o vyfazeni
ufedniho razitka provedeno mimo skartacni fizeni, k evidenci o skartanim Ffizeni
provedeném v obdobi nejblize nasledujicim po vyfazeni ufedniho razitka.

CAST SESTA
Manipulace s vécmi zajisténymi v trestnim Fizeni
Hlava prvni
Prejimani a uschova véci zajisténych v trestnim fizeni
§ 171

Piejimani véci
(1) Véci zajisténé v trestnim Fizeni, které byly zajistény za ucelem provedeni
dikazu a které nelze zalozit do trestniho spisu nebo k nému pfipojit jako pfilohu (§ 172
odst. 9), zUstavaji zasadné v uschové u prislusného policejniho organu. Statni

zastupce dba na to, aby po skonceni pfipravného fizeni byl seznam téchto véci
dorucen statnimu zastupitelstvi s trestnim spisem.

(2) Pfedani véci zapsanych v seznamu uvedeném v odstavci 1 do uschovy
statnimu zastupitelstvi vyzada statni zastupce jen tehdy, jestlize je to potfebné pro
dalSi prubéh trestniho fizeni a nejde o véci, jejichz uschova na statnim zastupitelstvi
je vylou€ena. Statni zastupce se v takovém pfipadé osobné pfesveédcCi, zda byly s
trestnim spisem statnimu zastupitelstvi predany véci zajisténé v trestnim fizeni a zda
byly vzaty do evidence.

(3) Vé&ci prejimaiji dva zaméstnanci uréeni vedoucim statnim zastupcem, z nichz
jeden je povéfen vedenim knihy uschov.

(4) Postup pfi vykonu zajisténi zajisténého majetku obvinéného [§ 110 odst. 1
pism. b)] stanovi zvlastni pfedpis.78)

(5) Ustanoveni této Casti, ktera se vztahuji na zajistény majetek obvinéného, se
obdobné uziji na nakladani s jinym zajisténym majetkem.

§ 172
Uschova trestnich depozit a véci

(1) Pfedméty, které vzalo statni zastupitelstvi do uschovy [trestni depozita a
zajisténé véci, § 110 odst. 1 pism. a)] a zajiStény majetek obvinéného, bez ohledu na



to, byl-li tento zajistény majetek vzat do uschovy statniho zastupitelstvi &i nikoli [§ 110
odst. 1 pism. b)], se vedou v evidenci statniho zastupitelstvi (§ 110 a nasl.).

(2) Véci zajisténé v trestnim fizeni se na statnim zastupitelstvi uschovavaji ve
zvlastni mistnosti k tomu ur€ené, u malych statnich zastupitelstvi ve zvlastni skfini;
trestni depozita se uschovavaji v plamenuvzdorné skfini. Mistnost nebo skfin, ve které
jsou véci uschovany, musi byt fadné zabezpecena.

(3) Nemuze-li statni zastupitelstvi bezpecné zajistit uschovu trestniho depozita,
uloZi je u penézniho ustavu, ktery se zabyva uschovou cennosti. Naklady takového
ulozeni hradi statni zastupitelstvi.

(4) Je-li tteba u vkladnich knizek, které byly vzaty do uschovy, zajistit zakaz
vyplaty vkladu, aby po dobu uschovy bylo zabranéno jejich zneuziti, statni zastupce
rozhodne o zajisténi vkladu podle zvlastniho pravniho pfedpisu.79)

(5) Hotové penize Ize prejimat a uschovat v pokladné nebo plamenuvzdorné
skfini jen, nafidi-li tak statni zastupce za ucelem zachovani totoZnosti penéz, jinak
mohou byt pfevzaty pouze slozenim na depozitni ucCet statniho zastupitelstvi. Na
depozitni uc€et statniho zastupitelstvi se ukladaji téz ostatni penézité Castky, které
pfijima statni zastupitelstvi v ramci plnéni ukoll pfi vykonu pusobnosti podle zakona,
zejména v trestnim Fizeni.80)

(6) Uschova cizozemskych penéz (valut), cennych papird, nezpracovanych
drahych kovl a surovych diamantl se fidi zakonnymi pfedpisy. Statni zastupitelstvi k
tomu ucelu zfidi depozitni ucet u pfislusného penézniho ustavu.

(7) Pfi podavani tuzemskych i cizozemskych penéz na ucet soudu se obdobné
uzije § 182 odst. 1.

(8) Uschované véci musi zustat v nezménéném stavu. Musi byt uchovavany ve
stavu, v jakém byly pfevzaty, aby stopy trestného Cinu, pokud se na nich nachazeji,
nebyly z nich odstranény nebo poruseny, nebo aby nedoSlo k zaméné s jinymi
predméty.

(9) Véci malych rozmérl a nepatrné ceny (jako napf. pisemné a listinné dikazy)
mohou byt zaloZzeny do trestniho spisu nebo k nému pfipojeny jako pfiloha.

§ 173
Véci ulozené u schovatele

(1) Véci [§ 110 odst. 1 pism. a)], které nelze na statnim zastupitelstvi uschovat
(napf. ziva zvirata, zvlast objemné véci a véci, které vyzaduji zvlast odborné uschovy)
statni zastupitelstvi do uschovy zasadné neprebira. Maji-li byt z dilezitého divodu
zajistény a uschovany na zakladé rozhodnuti statniho zastupce a pod odpovédnosti
statniho zastupitelstvi, takové véci se popiSi a uschovaji u pravnické nebo fyzické
osoby, ktera se zabyva uschovavanim takovychto véci, nebo u jiného schovatele.
Moznost, podminky a naklady uschovy projedna v takovychto pfipadech statni
zastupce vzdy predem.



(2) Zajistény majetek obvinéného [§ 110 odst. 1 pism. b)] spravuje statni
zastupitelstvi podle zvlastniho zakona.56)

§ 174
Vybusné latky a strelné zbrané

Zbrané a strelivo,®!) véetné replik stielnych zbrani, ¢asti zbrani a streliva a
vybusSniny se nesméji na statnim zastupitelstvi pfijimat a uschovavat. Budou-li

kterému se podle jeho pokynu predaiji.
§ 175
Soucasti vyzbroje nebo vystroje ozbrojenych sil a sbort

(1) Soucasti vojenskeé vyzbroje a vystroje odevzda statni zastupce, jakmile jich
nebude tfeba pro trestni fizeni, utvaru, v jehoz stavu jsou vedeny; nelze-li takovy utvar
zjistit, odevzda je utvaru, ktery oznaci velitel nejblizSiho vojenského utvaru nebo feditel
okresniho Feditelstvi Policie CR.

(2) Predméty zfejmé vojenského plvodu, kterych je tfeba k dalSimu fizeni a
které nelze uschovat u statniho zastupitelstvi, daji se do uschovy utvaru ur€enému
velitelem nejblizSiho vojenského utvaru.

(3) Soucasti vyzbroje nebo vystroje pfislusniku Policie CR odevzda statni
zastupce spraveé kraje Policie Ceské republiky, sou€asti vyzbroje a vystroje pfislusnika
Vézenske sluzby generalnimu feditelstvi Vézenskeé sluzby.

§ 176
Jedy, jiné nebezpecné latky a ¢asti lidskych nebo zvirecich tél

Jedy a jiné nebezpeéné latky, véetné latek omamnych a psychotropnich®) a
Casti lidskych nebo zvifecich tél, se nesméji na statnim zastupitelstvi pfijimat a
uschovavat. Budou-li statnimu zastupitelstvi zaslany, statni zastupitelstvi o tom
Casti zvifecich t&l, jejichz zachovani neni k provedeni dikazd potiebné, se podle
pokynu statniho zastupce predaji asanacnimu podniku,®®) nelze-li je na statnim
zastupitelstvi neSkodné odstranit.

§ 177
Primyslové suroviny
U pramyslovych surovin, pokud jich bude tfeba k provedeni dikazu, je nutno

bezodkladné zajistit dikaz vzetim vzorku, zjisténim totoznosti, jakosti, ceny a dalSich
podle okolnosti pfipadu nutnych skute¢nosti.



Hlava druha
Rozhodovani o vécech vzatych do uschovy
§ 178
Prislusnost statniho zastupce k rozhodnuti o vécech vzatych do uschovy

Rozhodovat o vécech zajisténych pro ucely trestniho fizeni podle trestniho
fadu®) nebo podle zvlastniho predpisu,® pokud byly pfevzaty do Uschovy statniho
zastupitelstvi, pfislusi od doru¢eni seznamu véci podle § 171 odst. 1 nebo od pfevzeti
véci podle § 171 odst. 2 az do podani obzaloby statnimu zastupci, nejde-li o pfipad
podle § 179 véty druhé.

§ 179
Prislusnost k rozhodnuti pfi vraceni véci k doplnéni

Pfi vraceni véci policejnimu organu k dopInéni®® rozhodne statni zastupce, zda
véci pfevzaté podle § 171 odst. 2 zUstanou na statnim zastupitelstvi, nebo zda se vrati
policejnimu organu. | v pfipadé, Ze véci zlstanou na statnim zastupitelstvi, pfislusi az
do skonceni pfipravného fizeni u policejniho organu rozhodovat o téchto vécech podle
trestniho fadu tomuto policejnimu organu; statni zastupce zajisti po doruceni
rozhodnuti policejniho organu provedeni pfislusnych opatfeni.

Hlava treti
Nakladani s uschovami a jejich vydani
§ 180
Podklad pro vydani uschovy
(1) Trestni depozita a zajisténé véci prevzaté do uUschovy statnim
zastupitelstvim podle § 110 odst. 1 pism. a) a evidované v knize uschov, mohou byt
vydany jen na zakladé pravomocného rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu; jde-
li o véci uvedené v § 179 vété druhé, nalezi toto rozhodnuti policejnimu organu, ktery

vede fizeni v dobé rozhodovani o vydani véci.

(2) K vydani uschovy je zapotfebi pisemného poukazu statniho zastupce k
vydani uschovy (§ 182), nestanovi-li kancelarsky fad jinak.

(3) Na vydani véci evidovanych v knize uschov jako zajistény majetek
obvinéného [§ 110 odst. 1 pism. b)] se uZije tento kancelafsky fad, nestanovi-li zvlastni
predpis®® jinak.



§ 181
Nakladani s uschovami

(1) S trestnimi depozity a vécmi zajisténymi pro ucely trestniho fizeni, které
statni zastupitelstvi prfevzalo do uschovy a kterych jiz neni tfeba k dalSimu fizeni, se
nalozi podle pFislusnych ustanoveni trestniho Fadu.®®) Zajisténé véci, které
pravomocnym soudnim rozhodnutim nebo na zakladé zvlastniho zakona pfipadly
statu,®”) se podle pokynu statniho zastupce predaji na potvrzeni organizaéni slozce
statu pfislusné k hospodareni s majetkem odpovidajiciho druhu.88)

(2) Odchylné od odstavce 1 se naklada se zajisténymi vécmi v téchto pfipadech

a) telekomunikaéni a radiokomunikacni technika, zaznamova technika, vypocetni
technika a dopravni prostfedky se predaji Policii Ceské republiky - spravé policie v
kraji, v jejimz obvodu je sidlo statniho zastupitelstvi; zbrané, stfelivo a vybusniny statni
zastupitelstvi nepiejima a jejich realizaci nezajistuje (§ 174),

b) radioaktivni material a radioaktivni odpady statni zastupitelstvi nepfejima a
neuschovava; jejich uschovu zajistuje Sprava ulozist radioaktivnich odpadd,

c) soucasti vystroje a vyzbroje pfislusniki Policie Ceské republiky se predaji Policii
Ceskeé republiky - spravé policie v kraji, v jejimz obvodu je sidlo statniho zastupitelstvi,

d) soucasti vojenské vystroje a vyzbroje se predaji velitelstvi nejblizSiho vojenského
utvaru,

e) soucasti vystroje a vyzbroje prislusnikl Vézenské sluzby se pfedaji generalnimu
feditelstvi Vézenské sluzby,

f) cestovni doklady ob&ant Ceské republiky, ob&anské priikazy, dal$i prikazy a
osvédCeni vydané povéfenymi obecnimi ufady (obecnimi ufady s rozSifenou
pusobnosti) nebo jinymi pfisluSnymi organy ve spravnim fizeni, nebo tyto doklady
padélané nebo pozménéné, se predaji Policejnimu prezidiu Ceské republiky -
Reditelstvi sluzby cizinecké policie,

g) cestovni doklady, prikazy a legitimace cizich statnich pfislusniki nebo osob
nezjisténé statni pfislusnosti véetné téchto dokladi nebo priikazi nebo legitimaci
padélanych nebo pozmé&nénych, se piedaji Policejnimu prezidiu Ceské republiky -
Reditelstvi sluzby cizinecké policie,

h) Fidicské prikazy se predaji pfislusnému obecnimu ufadu obce s rozsSifenou
pusobnosti, v jehoz obvodu ma drzitel fidi¢ského prukazu trvaly pobyt; nelze-li
prisluSnost tohoto ufadu zjistit, pfedaji se obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti v misté sidla statniho zastupitelstvi,

i) pfedméty slouzici k pachani nebo k usnadnéni trestné Cinnosti, jde-li o véci
vyuzitelné v kriminalisticko-technické nebo znalecké &innosti, pfipadné pro potreby
kriminalistickych evidenci nebo sbirek, se pfedaji Kriminalistickému ustavu Praha nebo



odboru kriminalistické techniky a expertiz Policie Ceské republiky - spravé policie v
kraji, v jejimz obvodu je sidlo statniho zastupitelstvi, pokud o tyto pfedméty po
predchozim projednani se statnim zastupitelstvim projevily zajem,

j) obdobné podle pismena i) se postupuje u zafizeni slouzicich k vyrob& omamnych a
psychotropnich latek a u publikaci tykajicich se této oblasti,

k) realizaci omamnych a psychotropnich latek, prekursoru, jedl a jinych nebezpeénych
latek uloZenych v reZimovych skladech Policie Ceské republiky zajituje policejni
organ, ktery byl ve véci €inny v pfipravném fizeni; statni zastupitelstvi tyto véci
nepfijima a neuschovava (§ 176),

l) pfedméty obsahujici utajované informace podle zvlastniho zakona® nebo které
souviseji s ochranou utajovanych informaci, se pfedaji Narodnimu bezpecnostnimu
ufadu,

m) padélana a pozménéna tuzemska a cizozemska platidla, cenné papiry a platebni
dokumenty se pfedaji Ceské narodni bance - odboru penéznimu,

n) majetek, o jehoz propadnuti, zabrani nebo pfenechani ve prospéch statu by jinak
pfisluelo rozhodnout celnim organim, se preda Generalnimu feditelstvi cel®?),

0) jedince (exemplare) rostlin a zivoC€ichu odebranych podle zvlastnich predpist se
predaji Ministerstvu Zivotniho prostredi,

p) surove diamanty se pfedaji Celnimu ufadu Praha Ruzyné.92)
§ 182
Postup pfi vydavani uschov

(1) Uschovu (trestni depozitum, zajisténou véc nebo zajistény majetek
obvinéného) lze z uschovy statniho zastupitelstvi vydat jen na pisemny poukaz
statniho zastupce k vydani uschovy, ktery musi obsahovat stanovené naleZitosti (§
113). Ma-li byt vydana uschova na zakladé soudniho rozhodnuti nebo véc uvedena v
§ 179 vété druhé, vyda se na pfikaz soudu nebo policejniho organu. Bez poukazu k
vydani uschovy vystaveného statnim zastupcem, pfikazu soudu nebo policejniho
organu nelze uschovu vydat.

(2) Postup podle odstavce 1 se neuzije, pokud je pfedmétem uschovy zajisténa
véc nebo zajistény majetek obvinéného, které nejsou trestnim depozitem, a predavaji
se spolu s trestnim spisem do uschovy jinému organu ¢innému v trestnim fizeni v
ramci probihajiciho trestniho Fizeni (napf. soudu pfi podani obzaloby nebo policejnimu
organu nebo statnimu zastupci konajicimu vySetfovani pfi vraceni véci k doplnéni).

(3) Vydani provede zaméstnanec povéfeny spravou uschov, a jde-li o vydani
trestniho depozita, ucini tak spolu se zaméstnancem povéfenym vedoucim statnim
zastupcem soucinnosti pfi pfijimani a vydavani trestnich depozit.

(4) Prejima-li vydavany predmét uschovy opravnény pfijemce na statnim



zastupitelstvi, stvrdi jeho pfevzeti na pisemném potvrzeni vlastnoruénim podpisem s
uvedenim bydlisté a Cisla ob&anského prukazu nebo cestovniho dokladu, z néhoz
musi byt pfed vydanim véci zjiSténa jeho totoznost.

(5) Je-li pfilemcem zaméstnanec jiného ufadu (organu verejné spravy apod.),
musi byt uvedeno jméno, pfijmeni a funkce zaméstnance, jemuz se véc vydava a
nevyplyva-li opravnéni k prevzeti véci z jeho funkce nebo zafazeni, uvede se i odkaz
na zmocnéni k prevzeti véci. Tento zaméstnanec potvrdi pfevzeti vlastnoru¢nim
podpisem a pokud mozno ufednim razitkem. Obdobné se postupuje, je-li pfijemcem
pravnicka osoba.

(6) Byla-li véc zaslana opravnénému pfijemci postou, pfipoji se stvrzenka k
vytisku pfislusného listu z knihy uschov, ktery se zalozi do dozorového spisu.
Potvrzenku o odeslani véci vzaté do uschovy je nutno pfipojit podle pfedchozi véty i v
pfipadech, kdy trestni véc byla postoupena jinému statnimu zastupitelstvi, u zabrani
véci nebo jiné majetkové hodnoty nebo nahradni hodnoty, byla-li véc zaslana organu
opravnénému spravovat majetek zajistény pro ucely trestniho fizeni, pfi odeslani véci
prisluSnému utvaru Policie nebo vojenskému utvaru. Trestni depozitum se odesila
postou vzdy jako cenna zasilka.

(7) Nelze-li pfedmét uschovy vydat a nafidi-li statni zastupce, aby byl pfedmét
uschovy odevzdan do sbéru, do kriminalistickych sbirek nebo zni€en, zalozi se
potvrzenka o tomto ukonu do dozorového spisu. Byl-li pfedmét uschovy zniCen na
statnim zastupitelstvi, potvrdi zni€eni véci vlastnoru¢nim podpisem statni zastupce,
ktery o zniCeni rozhodl a ten, kdo je proved|, na zaznamu o tomto ukonu, ktery se
zaloZi do dozorového spisu. Tento postup je vyloucen, je-li pfedmétem uschovy trestni
depozitum.

§ 183
Nakladani s vécmi bezcennymi

S véci bezcennou se nalozi jako s odpadem.®®) Zaznam o tom, jak bylo s véci
nalozeno, se zaloZzi do trestniho spisu a v opise do dozorového spisu v trestni véci.

§ 183a
Zniceni véci v prabéhu trestniho fizeni
Pfed vydanim rozhodnuti o zniGeni véci pfed skoncenim trestniho fizeni®¥
statni zastupce ovéri, zda byly zadokumentovany vSechny rozhodujici skuteCnosti pro

nalezité prokazani véci, odebran dostacujici vzorek a je postarano o jeho nalezitou
uschovu do rozhodnuti ve véci.



CAST SEDMA

Zména pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce jimz se upravuji
nalezitosti vyhotovovani rozhodnuti statniho zastupce

§ 184

Cl. 5 pokynu obecné povahy nejvy$siho statniho zastupce por. &. 7/2000 ze dne
11. Cervence 2000, jimZz se upravuji podrobnosti vyhotovovani obzalob, ostatnich
navrhl soudu, jinych rozhodnuti a opatfeni v trestnich vécech statnimi zastupci a jimz
se meéni a dopliuje pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €. 6/1996,
kterym se vydava kancelarsky fad statniho zastupitelstvi, ve znéni pokynu obecné
povahy pof. & 2/2000 a ve znéni pozdéjSich pokynu obecné povahy nejvy$Siho
statniho zastupce, se zrusuje.

CAST OSMA

Zména pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce jimz se upravuji
podrobnosti podavani informaci statnimi zastupitelstvimi

§ 185

Cast Sesta pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pot. &. 11/2000
ze dne 13. prosince 2000, jimz se upravuji podrobnosti podavani informaci statnimi
zastupitelstvimi a jejich poskytovani podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl, a jimz se méni pokyn obecné
povahy nejvysSiho statniho zastupce pof. €. 6/1996, kterym se vydava Kancelarsky
fad statniho zastupitelstvi, ve znéni pokynu obecné povahy pof. €. 2/2000, pokynu
obecné povahy pof. €. 7/2000, pokynu obecné povahy pof. & 10/2000 a ve znéni

pozdéjSich pokynl obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce, se zrusuje.
CAST DEVATA
Ustanoveni spole¢né, zrusovaci, ustanoveni prechodna a zavére¢na
§ 186

zrusen

§ 187
Ustanoveni prechodna

(1) K pfechodu na vedeni rejstfiki a evidencnich pomulcek u statnich
zastupitelstvi vyluéné pomoci vypocetni techniky je tfeba pfivoleni Ministerstva
spravedInosti. Navrh na vydani tohoto povoleni predlozi vedouci statni zastupce a jde-
li o okresni statni zastupitelstvi, vedouci okresni statni zastupce prostfednictvim
prislusného krajského statniho zastupce, NejvysSimu statnimu zastupitelstvi spolu s



doklady o provedené kontrole statistickych vystupl a jejich vysledcich z hlediska
uplnosti zapisu v rejstficich a spravnosti statistickych vystupud z nich v rozsahu agendy
statniho zastupitelstvi, jejiz pfevedeni na vyluéné pocitaCové zpracovavani podle
odstavce 1 se poZaduje, a to nejméné za jedno uzaviené Ctvrtletni vykazovaci obdobi
a nejméné jedno dalSi uzaviené obdobi, které nesmi byt kratSi nez jeden mésic.

(2) Rejstiiky a eviden¢ni pomucky vedené do ucinnosti tohoto pokynu obecné
povahy u statnich zastupitelstvi, ktera zavadéji pocitacovy informacni systém, se
vedou u téchto statnich zastupitelstvi nadale, az do vydani rozhodnuti Ministerstva
spravedinosti o povoleni pfevodu agendy na vylu¢né pocitaCové zpracovavani v
informacnim systému.

(3) Evidence véci zapsanych v dosavadnich rejstficich a evidencnich
pomUckach se dokonci do jejich vyfizeni podle dosavadniho kancelafského fadu. To
plati i o evidenci uschov zapsanych do nabyti uc€innosti tohoto pokynu obecné povahy
v dosavadni knize véci vzatych do uschovy a v knize trestnich depozit. K vydani
takovych véci se v8ak pouzije poukaz k vydani uschovy podle vzoru €. 22 tohoto
kancelarského radu.

(4) Zajistény majetek obvinéného [§ 110 odst. 1 pism. b)], u néhoz je dana k
okamziku ucinnosti tohoto kancelarského fadu pfislusnost statniho zastupitelstvi k
vykonavani ukonu podle zakona €. 279/2003 Sb., se zaeviduje v knize uschov zpétné,
v pofadi Casové posloupnosti pfedchazejici zaznamim o majetku, u néhoz pfislusnost
k vykonavani ukonu statniho zastupitelstvi vznikne az po nabyti G¢innosti tohoto
kancelarskeho fadu. To neplati, jde-li 0 majetek, ktery je jiz v plném rozsahu jeho
zajisténi evidovan v evidencich podle odstavce 3; nebylo-li dosud u takto evidovaného
majetku vyznaceno, Ze jde o zajiStény majetek obvinéného, uvede se u pfislusné
polozky zapisu v knize uschov nebo v knize trestnich depozit u oznaceni véci Cervené
zkratka "ZM".

(5) Véci z agendy podminéného propusténi a prefazeni zapsané v dosavadnim
vSeobecném rejstiiku Zn a neskon€ené k datu ucinnosti tohoto kancelarského fadu,
se do rejstiiku pro agendu podminéného propusténi a prefazeni nepfevadéji; jejich
evidence se dokonci v dosavadnim rejstfiku podle odstavce 3 prvni véty.

(6) Obaly na spisy podle dosavadnich vzor( Ize pouzivat az do vycerpani
zasob. Formulare rejstfiki a ostatnich evidenénich pomUcek Ize pouzivat az do
vyCerpani zasob za prfedpokladu, ze jejich obsah odpovida obsahu rejstiiku a ostatnich
evidencnich pomulcek podle tohoto kancelafského fadu, nebo pokud je lze pfi
zachovani pravidel stanovenych pro jejich vyplfiovani jednoduchou upravou
pfizpUsobit novym vzorim.

(7) Do doby schvaleni metodickych pfirucek a navodl na pouzivani
poCitaCového programu zajistujiciho vedeni evidenci u statniho zastupitelstvi
Nejvy8Sim statnim zastupitelstvim podle § 5 odst. 5, se postupuje podle dosavadnich
metodickych pfiru¢ek a navodl vydanych a aktualizovanych dodavatelem aplikacniho
vybaveni.



§ 188
ZruSovaci ustanoveni
ZruSuje se

1. Pokyn obecné povahy nejvySSiho statniho zastupce pof. €. 6/1996 ze dne 4.
prosince 1996, kterym se vydava kancelarsky rad statniho zastupitelstvi.

2. Pokyn obecné povahy nejvy$Siho statniho zastupce pof. €. 2/2000 ze dne 25. ledna
2000, jimz se méni pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €. 6/1996,
kterym se vydava kancelarsky rad statniho zastupitelstvi.

3. Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €. 10/2000 ze dne 25. zafFi
2000, jimZ se méni a doplfiuje pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof.
C. 6/1996 ze dne 14. prosince 1996, kterym se vydava Kancelarsky fad statniho
zastupitelstvi, ve znéni pokynl obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €.
2/2000 a pof. €. 7/2000.

4. Pokyn obecné povahy nejvy$siho statniho zastupce pof. €. 6/2001 ze dne 13.
prosince 2001, kterym se méni pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce
pof. €. 6/1996, kterym se vydava kancelarsky fad statniho zastupitelstvi, ve znéni
pokynU obecné povahy nejvysSiho statniho zastupce pof. €. 2/2000, pof. €. 7/2000,
pof. €. 10/2000 a pof. €. 11/2000.

5. Pokyn obecné povahy nejvysSiho statniho zastupce pof. €. 5/2002 ze dne 26. Eervna
2002, jimz se méni pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €. 6/1996,
kterym se vydava kancelarsky rad statniho zastupitelstvi, ve znéni pozdéjSich pokynu
obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce.

6. Pokyn obecné povahy nejvy3siho statniho zastupce pof. €. 2/2003 ze dne 18.
bfezna 2003, jimZ se méni pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pofr. C.
6/1996 ze dne 4. prosince 1996, kancelafsky fad statniho zastupitelstvi, ve znéni
pozdéjSich pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce.

7. Pokyn obecné povahy nejvysSiho statniho zastupce pof. €. 9/2003 ze dne 12.
prosince 2003, jimz se méni pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof.
C. 6/1996 ze dne 4. prosince 1996, kterym se vydava kancelarsky fad statniho
zastupitelstvi, ve znéni pozdéjSich pokynu obecné povahy nejvy$Siho statniho
zastupce.



CAST DESATA

Uéinnost

§ 189
Tento pokyn obecné povahy nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2005.
NejvysSi statni zastupkyné:
Mgr. Marie BenesSova, v.r.
Priloha 1

zrusena

Priloha 2
VZORY SPISU POUZIVANYCH VE STATNIM ZASTUPITELSTVI

SEZNAM VZORU SPISU POUZIVANYCH VE STATNIM ZASTUPITELSTVIi

Priloha 2
VZORY SPISU POUZIVANYCH VE STATNIM ZASTUPITELSTVI

SEZNAM VZORU SPISU POUZIVANYCH VE STATNIM ZASTUPITELSTVIi

Po¥. C.
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Vzor €. 31

Spisovy prehled

Cis. listd Do%lo dne Struéné udani obsahu Pocet p¥iloh Poznamka

(razitko) (spisova znacka)

Sbérny spis

Statni zastupce: Lhtta:
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhlta:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor ¢. 33



spisova znacka soudu

Dozorovy spis

Obvinény Narozen Vazba od - do Pro §

Polozka Knihy vazeb: ...ttt e e e e e
Spis predloZen Na SZ ANE: .t i ittt ittt e et e e aeeaeeaeeaeeaeens
Domovni prohlidka C. L. ittt ettt ettt ettt
Véci vzaté do tschovy pol.: ........ trestni depozita pol.:.......
Odeslani statistického listu dne: .......... ... ..
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhtata:

Spisova kontrola provedena dne:

NSZ ¢. 33
___________________________________ +_______________________________________
Doslo | Provedeno
| Lhtta
___________________________________ +_______________________________
dne véc ¢. 1. | dne opatfeni ¢c. 1
___________________________________ +_______________________________________

Navod k vedeni dozorového spisu

Dozorovy spis se vede u vSech statnich zastupitelstvi, ktera konaji v prvnim
stupni dozor nad trestnim stihanim a u€astni se trestniho fizeni soudniho. Pro kazdou
jednotlivou véc se vede samostatny dozorovy spis. Zaklada jej zaméstnanec kancelare
soucCasné se zapisem véci do rejstiiku ZT (KZV, VZV, NZV) nebo ZK.

Dozorovy spis ma byt zestru€nénym, pfitom v8ak uplnym a fadné usporadanym
obrazem vlastniho trestniho spisu od napadu véci az do jejiho skon€eni. Obsah
dozorového spisu musi postacit k tomu, aby nahlédnutim do ného bylo mozno kdykoli
zjistit stav véci a zda je (byla) plynule vyfizovana. Na to je tfeba dbat zejména i v tom
stadiu, kdy trestni spis neni u statniho zastupitelstvi.

Je nutno, aby zapisy na obalu dozorového spisu byly stru¢né a jenom zcela



vyjimecné se k nim pfipoji pokyn pro kancelafr. Zapisy ve sloupci "Provedeno" se
provadéji s odkazem na pisemnosti predloZzené policejnim organem nebo statnim
zastupcem konajicim vySetfovani, na pokyny vyssiho statniho zastupce, na koncepty
usneseni, na pripisy, zaznamy o zasedani soudu, o vysledku hlavniho li€eni apod. Na
tyto listiny je také nutno pfipojit pisemné pokyny pro kancelaf (napf. k vypraveni
zasilky) a kontrolni razitka. VSechny listiny, které jsou soucasti dozorového spisu a
které zUstanou uloZeny v obalu, opatfuji se Cisly listl podle chronologického poradi;
Cisla se vyznacuji v pfislusnych sloupcich obalu dozorového spisu. Dozorovy spis
musi obsahovat zejména stejnopis usneseni o zahajeni trestniho stihani (§ 160 odst.
1 tr. ¥.) nebo opis protokolu se zaznamem o sdéleni podezfeni podezfelému ve
zkraceném pfipravném fFizeni (§ 179b odst. 3 tr. f.), a opis kazdého meritorniho
rozhodnuti, v€etné opisu obzaloby nebo navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu.

V dozorovém spisu nutno dale zachytit vSechny ukony, které statni zastupce ve
véci kona, nebo k nimz dal souhlas nebo pokyn, a navrhy, které podal k soudu.
Opatfeni statniho zastupce, které je souc€asti pfipravného trestniho fizeni a které z
tohoto diivodu musi byt patrno z trestniho spisu (napfiklad pokyn k obeslani svédkd,
zajisténi majetku, zajisténi narokl poskozeného apod.), se vyfizuje v trestnim spise.
Jestlize vSak je toto opatfeni provadéno v dobé, kdy trestni spis neni na statnim
zastupitelstvi, opatfeni se na obalu dozorového spisu struéné zaznamena, popf. se v
ném ponecha koncept (nebo opis jako koncept). Original a potfebny pocet opist se
neprodlené zaslou policejnimu organu (statnimu zastupci konajicimu vySetfovani)
nebo soudu.

Pisemnosti, které nemaji procesni nebo hmotnépravni vyznam, zejmeéna interni
pokyny Ci pokyny vyplyvajici z dozorové €innosti statniho zastupce, jsou soucasti
dozorového spisu.

Jestlize dozorovy statni zastupce provadi jednotlivé vySetfovaci ukony nebo
celé vySetfovani, vyznacCuje v8echny ukony v dozorovém spisu.

Jestlize vysSi statni zastupce odejme véc nizSimu statnimu zastupitelstvi a
vyfizuje ji nadale sam, postoupi mu nizsi statni zastupce, ktery dosud vykonaval dozor,
obsah svého dozorového spisu. Vyssi statni zastupce jej pfipoji jako pfilohu do svého
dozorového spisu. Obsah dozorového spisu se odesila jinému statnimu zastupitelstvi
i u véci postoupenych a prikazanych.

Pfi vypliiovani obalu dozorového spisu je tfeba postupovat takto:

Predtisk na prvni strané obalu vyplni zaméstnanec kancelare s vyjimkou
polozky "VytéZzeno pro netrestni usek". Tuto polozku vyplni statni zastupce
odpovidajici za vyuziti poznatku z trestni véci pro netrestni Usek statniho zastupitelstvi.
Uvede v ni podle povahy véci bud ANO nebo NE, popf. odkaz na pfislusnou spisovou
znacku sbérného spisu Ci konkrétniho spisu, v némz byl poznatek zaevidovan pro
vyuziti na netrestnim useku.

Obal dozorového spisu ve vécech vazebnich se opatfi v zahlavi razitkem Ci
vyraznym nadpisem "VAZBA" zpravidla Cervené barvy.

Jde-li o spis, v némz je vedeno trestni fizeni proti pravnické osobé, uvede se u



jejiho nazvu zkratka "PQO".

V polozce "Spis predlozen na SZ dne" se uvede datum pFedloZeni spisu
policejnim organem na statni zastupitelstvi s navrhem na podani obzZaloby nebo
vydani jiného meritorniho rozhodnuti statniho zastupce podle podaciho razitka.

Vnitfek obalu dozorového spisu se vypliuje nasledujicim zplsobem:

___________________________________ +_______________________________________
Doslo | Provedeno
| Lhtta
___________________________________ o
dne véc ¢. 1. | dne opatfteni c. 1
___________________________________ +_______________________________________
9.4. PCR, SKPV zde, 1 9.4. vVidé&l, 1/6
ORMB-271/00K-2005
- usneseni dle § 160/1
tr. . 2/3 Navrh na vazbu 7
- protokol o zadrZeni
podez¥. osoby 4
- prikaz k odnéti véci 5
- navrh na vzeti
do vazby 6
+ + spis 2 Zn 1201/2005
___________________________________ .
13.4. O0OS zde, 2Nt 7/2005 8 14.4. videl 8 24/5
usneseni z 9/4
o vazbé
___________________________________ +_______________________________________
25.4. SKPV zde, OOK-271/2005 27.4. vidél, 10/13
- predloZeni stizZnosti
obv. se spisem 10/12 usneseni dle 14/15 24/5
SKPV zde, OOK-271/2005 § 148/1c tr. .,
- opatfeni dle stizn. zam.
§ 105/1 tr. E. 13
___________________________________ .
23.5. SKPV zde,
O0K-271/2005 16/17 24.5. Vvidel, 16/17
- predl. spisu s NPO ObZaloba 18/22
Ptriprava 23/24 hl. 1lic.

___________________________________ S

Leva polovina obalu je urCena vyhradné pro zapis pisemnosti, které statnimu
zastupitelstvi doS8ly, popfipadé pro zaznamy, které byly o urcitych skuteénostech
pofizeny. Prava polovina formulafe je vyhrazena pro opatfeni statniho zastupce, ktera
ve véci ucinil. Zapisy do sloupcu 1 - 3 provadi kancelaf, do ostatnich sloupcl statni
zastupce, ktery véc vyfizuje.

Sloupec 1: Vyznacduje se datum, kdy statnimu zastupitelstvi doSla pisemnost,
at’ jiz jednotliva nebo cely spis apod.

Sloupec 2: V zdapise je nutno stru¢né vyznacit, o jakou pisemnost jde.
Pisemnost je tfeba oznacit pfesné, tak, aby nedoslo k zaméné (napfiklad uvedenim
data, spisové znacCky apod.), pfitom vSak stru¢né (napf. "usn. ze dne ...", "protok. ze
dne ..." apod.).

Sloupec 3: Vyznacuje se Cislo listu dozorového spisu, které pisemnosti pfi
chronologickém usporadani pfipada, jestlize se pisemnost zaklada do dozorového
spisu, nikoliv tedy pfimo do trestniho spisu. Toto Cislo listu je tfeba na pisemnosti
vyznadit, a to tak, Ze Cislo listu se pfipoji ke spisové znacce.

Sloupec 4: Zapisuje se datum, kdy byl ukon statnim zastupcem proveden.

Sloupec 5: Do tohoto sloupce bude zapsano stru¢né, a to zpravidla odkazem
na obsah konceptu Ci opisu zakladaného do dozorového spisu, o jaké opatfeni jde.



Zapisuji se sem nejen rozhodnuti statniho zastupce, ale téz zpravy predkladané
vySSimu statnimu zastupitelstvi, popfipadé zasilané jinym organim. Pokud byla
pisemnost statnim zastupcem pouze vzata na védomi, zapiSe statni zastupce do
tohoto sloupce slovo "vidél" ("vidi") se svym podpisem nebo parafou. Stejny zaznam
doplnény o datum a pokyn kancelafi uCini také na pfislusné pisemnosti.

Sloupec 6: Zapisuji se Cisla listu, ktera obdrzi koncept rozhodnuti statniho
zastupce nebo koncept jiného vyfizeni, jez je zakladano do dozorového spisu. Na této
pisemnosti se vyznadi spisova znacka a pfipoji se k ni opét &islo listu. Cisla listt
uvedena v tomto sloupci netvofi samostatnou fadu, nybrz s Cisly listl ze sloupce 3
tvofi fadu spolecnou.

Sloupec 7: Slouzi k vyznaCovani lhat jakozto pfikazl pro kancelaf, aby
dozorovy spis v uvedené Ihuté opét predlozila statnimu zastupci. Ten bude tak mit
soucasné moznost v dané |haté provéfit spinéni nafizeného ukonu. Pisemnosti
zakladané do obalu dozoroveého spisu se pfi ukladani dozorového spisu na spisovnu
v dozorovém spise ponechaiji, je viak tfeba je seSit. MUzZe se tak stat jiz dfive, pokud
nelze pocitat s nutnosti predlozit nékterou pisemnost vyS§Simu statnimu zastupitelstvi
(napfiklad pfilohy k ucasti na fizeni o odvolani pfed krajskym soudem apod.).

Vzor ¢. 34

(razitko) (spisova znacka)

Denik vySet¥ovani

Jméno Datum narozeni Vazba od - do Kvalifikace

Statni zéastupce:
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhuta:

Spisova kontrola provedena dne:

Vzor €. 35



5 X

A. Poradi trestniho spisu:

B. Prehled k trestnimu spisu:

Véci vzaté do tschovy ¢. 1. ........
Trestni depositum ¢. 1. ........
Seznam nakladd ¢. 1. ........

P¥ikaz k zatceni vydén ¢. l.........
Zaloba &. 1. ..uuuu..

Rozsudek ¢. 1. ........

Rozhodnuti odvolaciho

soudu ¢. 1. ........

Vazba ¢. 1.

Odevzdano do spisovny v roce: ........
MiZe byt zniceno v roce: ........
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhuta:

Spisova kontrola provedena dne:

(razitko)

Zt oo
....... ZK veiaa

T o
vydany ¢. 1. ........
vyddno ¢. 1. ........
likvidace ¢&. 1. ........
odvolan ¢. 1. ........

Vzor ¢. 36

(spisova znacka)

Odvolaci spis v trestni véci

Jméno Datum narozeni Vazba od - do Kvalifikace



Statni zastupce:

Spisovy znak:

Skartacé¢ni znak a lhuta:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor ¢. 37

(razitko) (spisova znacka)

Prezkumny spis v trestni véci

Statni zastupce: Lhtta:

Statisticky list odeslan dne:
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhtata:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor ¢. 38

(razitko) (spisova znacka)
Spis v trestni véci
Jméno Datum narozeni Vazba od - do Kvalifikace

Statni zastupce:



Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhtuta:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor ¢. 39

(razitko) (spisova znacka)

Spis pro analytiku a legislativu

Statni zastupce: Lhtta:

Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhtuta:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor €. 40

(razitko) (spisova znacka)

Spis o ucasti v obcanském soudnim rizeni

Statni zastupce: Lhata:

Statisticky list odeslén dne:
Spisovy znak:

Skarta¢ni znak a lhlta:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)



Vzor ¢. 41

(razitko) (spisova znacka)

Spis pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody

Statni zastupce: Lhtta:
Statisticky list odeslan dne:
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhtuta:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor ¢. 42

Spis pro dozor nad vykonem vazby

(razitko) (spisova znacka)

Spis pro dozor nad vykonem vazby

Statni zastupce: Lhtta:
Statisticky list odeslén dne:
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhuta:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor ¢. 43

(razitko) (spisova znacka)



Spis pro dozor nad vykonem Ustavni nebo ochranné vychovy

Jméno, prijmeni, datum narozeni - Véc

Statni zastupce: Lhuta:

Statisticky list odeslén dne:
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhuta:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor ¢. 44

(razitko) (spisova znacka)

Spis o poskytovani informaci

Statni zastupce: Lhtta:
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhtuta:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor ¢é. 45

(razitko) (spisova znacka)

VSeobecny spis



Statni zastupce: Lhtta:

Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhuta:

Spisova kontrola provedena dne:
VytéZeno pro netrestni usek:

(spisova znacka)

Vzor €. 46

(razitko) (spisova znacka)

Vécny spis

Spisovy znak:
Skartac¢ni znak a lhtata:
Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor ¢. 47

(razitko) (spisova znacka)

Osobni spis

(jméno a pfijmeni)

Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhuta:



Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor ¢. 48

(razitko) (spisova znacka)

Spis pro podminéné propusténi a prerazeni

Statni zastupce: Lhtta:
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhuta:
Spisova kontrola provedena dne:

VytéZeno pro netrestni usek:

(spisova znacka)

Vzor €. 49 - Spis pro poskytovanou mezinarodni justi¢ni spolupraci

(razitko) (spisova znacka)

Spis pro poskytovanou mezindrodni justicéni spolupréaci

Véc

Jméno Datum Vazba od - do Statni
narozeni prislusSnost

Statni zastupce: Lhtta:

Polozka knihy vazeb:

Stat/mezindrodni soud, ktery Zz&d& o spolupraci:



Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhtuta:

Spisova kontrola provedena dne:

VytéZeno pro netrestni usek:

(spisova znacka)

Navod na vedeni spisu pro mezindrodni justicéni spolupréaci.

Spisovy prehled se vede obdobné jako v dozorovém spise.

Vzor ¢. 50

(razitko) (spisova znacka)

Spis pro dozor nad vykonem zabezpecovaci detence

Statni zastupce: Lhtta:

Statisticky list odeslén dne:
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhuta:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor é. 51

(ndzev SZ) (spisova znacka)



Prezkumny spis pro odposlechy

Osoba:

Statni zastupce:

Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhuta:

Spisova kontrola provedena dne:

(spisova znacka)

Vzor €. 52 - Spis pro vyzadovanou mezinarodni justi¢ni spolupraci

(razitko) (spisovéa znacka)
Spis pro vyZadovanou mezinarodni justic¢ni spolupréaci

Jméno Datum Vazba od - do Statni
narozeni prislusnost

Statni zastupce: Lhuta:

Polozka knihy vazeb:

Stédt/mezindrodni soud, ktery je zadan o spolupréci:
Spisovy znak:

Skartac¢ni znak a lhtta:

Spisova kontrola provedena dne:

VytéZeno pro netrestni usek:

(spisova znacka)

Navod na vedeni spisu pro vyzadovanou mezindrodni justicéni spolupraci:



Spisovy prehled se nahrazuje obalem, ktery se vypliiuje obdobné jako u dozorového spisu.

Priloha 3

zrusena

Priloha 4

VZOR UREDNIHO ODEVU STATNIHO ZASTUPCE (TALAR STATNIHO
ZASTUPCE)

1. Ugastni-li se statni zastupce Fizeni pred soudem, nosi na ob&anském odé&vu
uredni odeév.

2. Ufednim od&vem statniho zastupce je erny talar (dale jen "talar").

3. Talar je zhotoven z Cerné lehké vinéné nebo tesilove latky nebo z kombinace
obou druhu téchto latek.

4. Talar se sklada ze dvou ¢asti: dlouhého volného plasté a plasténky.

5. Predni dil plasté je hladky se svislou kapsou vlevo. Plast je jednofadovy se
skrytym zapinanim na 4 knofliky. Levy okraj plasté je zpracovan na listu se 4 vySitymi
knoflikovymi dirkami. Zadni dil je hladky, u spodniho okraje mirné rozSifeny, se
stfedovym Svem, na néjz navazuje jednostranny, podlozeny rozparek. Délka rozparku
je 30 - 34 cm podle délky talaru. PIast je opatfen podSivkou do jedné poloviny pfedniho
a zadniho dilu. Bo¢ni kapsa je zhotovena ze stejné latky jako podSivka plasté.

6. Rukavy jsou hlavicovité, dvousvové a opatiené podSivkou. Dolni okraj rukavu
je na pfedni strané zakoncen ¢ernou manzetou v Sifce 15 cm z ¢erného hedvabného
moiré. ManZeta je pevné naSita a v horni i spodni ¢asti opatfena uzkou lemovkou z
tmavé Cerveného sametu.

7. SoucCasti talarového plasté je plasténka pevné spojena s plastém v
prukréniku a pod Salovou klopou. Délka plasténky je 12 cm nad pas. Plasténka se
sklada ze tfi C€asti, a to ze zadniho dilu bez stfedového Svu a ze dvou pfednich dild.
Dolni okraj plasténky je ozdoben 6 cm Sirokou légou (pruhem lemu) z tmavé Cerveného
sametu. Ve stranovych Svech plasténky - v Sifce légy - je zpracovan protizahyb
podsivky (moiré). Cela plasténka je opatfena podsSivkou.

8. Limec talaru je $alovy a jeho délka kon&i u délky plasténky. Sitka prevésu v
nejSirSi ¢asti limce je 7 cm, na stfedu zadniho dilu limce je 5 cm. Limec je potaZzen
tmavé Cervenym sametem.

9.

Talar je vyrabén ve Ctyfech velikostech odvozenych z celostatni statistiky
primeéru postav s témito zakladnimi udaji mér:



prumérnad vyska postavy 165 cm 175 cm 185 cm 190 cm

délka talaru 110 cm 115 cm 120 cm 125 cm
objem hrudniku 100 cm 105 cm 112 cm 125 cm
délka rukavi 70 cm 74 cm 78 cm 82 cm

10. Tato Uprava talaru je jednotna pro vSechny statni zastupce.
Priloha 5
zrusena
Vybrana ustanoveni novel
CL.Il pokynu obecné povahy &. 10/2006
Prechodné ustanoveni

Vzor €. 33 "Dozorovy spis" v dosavadnim provedeni lze pouzZivat az do
vyCerpani zasob.

v

Cl. 1l pokynu obecné povahy ¢&. 6/2009
Pfechodné ustanoveni

Do vycCerpani zasob Ize pro doruCovani zasilek pouzivat obalky dosavadnich
vzord.

P

Cl. 1l pokynu obecné povahy €. 12/2009
Prechodné ustanoveni

Pozaduje-li se podle tohoto pokynu obecné povahy vyplfiovani udajd o tom, zda
jde o zlo€in nebo pFecin, vztahuje se tato povinnost na pravni kvalifikaci podle trestniho
zakoniku.

Cl. Il pokynu obecné povahy &. 4/2010
Prechodné ustanoveni

1. Vedeni rejstfika v listinné podobé neuzavienych ke dni ucinnosti tohoto
pokynu obecné povahy se dokonci podle stavajicich predpisu.

2. Evidence neutajovanych zaznamd odposlechu neukonéenych ke dni
ucinnosti tohoto pokynu obecné povahy se dokon¢i podle dosavadni upravy.



3. Do evidence kvalifikovanych certifikatd (§ 122b) se zaznamenaji
kvalifikované certifikaty platné k datu ucinnosti tohoto pokynu obecné povahy.

Cl. Il pokynu obecné povahy &. 11/2011
Prechodné ustanoveni
Obalky se zelenym pruhem odpovidajici vzoram platnym pFed ucinnosti tohoto
pokynu obecné povahy Ize pouZzivat do vyCerpani zasob, nejdéle vSak do 31. prosince
2011.
Cl. Il pokynu obecné povahy &. 3/2013

Prechodné ustanoveni

Povinnost vedeni evidence predbéznych opatfeni pocCina az zavedenim
moznosti této evidence v informacnim systému statniho zastupitelstvi.

Cl. Il pokynu obecné povahy &. 6/2013
Prechodné ustanoveni

(1) Povinnost vedeni evidence v rejstficich ZM, NZM a NZI pocCina az
zavedenim moznosti této evidence v informacnim systému statniho zastupitelstvi.

(2) Povinnost vedeni evidence v knize vyzadované mezinarodni justi¢ni
spoluprace pocina az zavedenim moznosti této evidence v informacnim systému
statniho zastupitelstvi.

(3) Vzor &. 49 - Spis pro mezinarodni justiCni spolupraci v dosavadnim
provedeni Ize pouzivat az do vyCerpani zasob.

Cl. Il pokynu obecné povahy &. 2/2014
Prechodné ustanoveni

(1) Povinnost vedeni evidence v rejstficich KSV, KSZ a KSN v informa¢nim
systému statniho zastupitelstvi po€ina az zavedenim moZnosti této evidence v
informacnim systému statniho zastupitelstvi; do této doby vedou krajska statni
zastupitelstvi evidenci nahradnim zpisobem.

(2) Véci vedené prfed nabytim ucinnosti tohoto pokynu obecné povahy v
rejstficich SV, SZK a SZN se vedou dosavadnim zplUsobem, a to ve smyslu ¢l. I
vyhlasky €. 4/2014 Sb., kterou se méni vyhlaska Ministerstva spravedinosti €. 23/1994
Sb., o jednacim fadu statniho zastupitelstvi, zfizeni pobolek nékterych statnich
zastupitelstvi a podrobnostech o ukonech provadénych pravnimi ¢ekateli, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

(3) Oddily rejstfiku KZN podle § 70 odst. 2 body 6 a 8 se do 31. 12. 2014 vedou



dosavadnim zpUsobem.

(4) VSeobecny spis v dosavadnim provedeni lze pouzivat az do vycerpani
zasob.

Cl. Il pokynu obecné povahy &. 6/2014
Prechodné ustanoveni

Povinnost vyznacovani vyfizeni véci podle €l. | po€ina az zavedenim moznosti
vyznacovani takového vyfizeni v informacnim systému statniho zastupitelstvi.

Cl. Il pokynu obecné povahy &. 7/2014
Pfechodné ustanoveni

Povinnost vyznaCovani vyfizeni véci podle ¢l. | poC€ina az zavedenim moznosti
vyznacovani takového vyfizeni v informacnim systému statniho zastupitelstvi.

Cl. Il pokynu obecné povahy &. 1/2019
Prechodné ustanoveni

Podle tohoto pokynu obecné povahy se postupuje i ve vztahu k vécem
napadlym od 1. ledna 2019.

1) Napf. zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecCnostni
zpusobilosti, a predpisy souvisejici, zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaj
a zméné nékterych zakonu, § 12i zakona €. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

2) § 13e odst. 2 zakona €. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve znéni pozdéjSich
predpisu.
3) Zakon €. 412/2005 Sb.

4) § 12i zakona o statnim zastupitelstvi.

5) Pokyn obecné povahy nejvys$siho statniho zastupce pof. €. 14/2003, jimz se
upravuje postup statnich zastupitelstvi pfi zavadéni, vedeni a vyuzivani Centralni
evidence stihanych osob (Centralni evidence) a pro pfistup ostatnich organt €innych
v trestnim fizeni do Centralni evidence, ve znéni pozdéjSich pokynu obecné povahy.

6) Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 26. dubna 1999 €.j. 75/99-0l, kterou se
na zakladé ustanoveni § 150 Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 23.3.1998
¢.j. 1100/98 vydava Ukladaci rad pocitacovych udaju.



7) Instrukce Ministerstva spravedinosti CR ze dne 17. 4. 2013, &. j. 133/2012-OD-ST,
kterou se upravuje jednotny postup podatelny pfi pfijmu a ovéfovani datovych zprav a
dokumentl v nich obsazenych.

8a) Zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich duvéru pro elektronické transakce.

8b) Zakon ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentd.

9) Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 8.1.2002 ¢.j. 13/2002-OI-SP, o
pouzivani elektronického podpisu v resortu spravedinosti.

9c) § 17 zakona €. 300/2008 Sb.
9d) § 22 az 24 zakona ¢. 300/2008 Sb.

9e) Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 8. ledna 2002 €. j. 13/2002-OI-SP, o
pouzivani elektronického podpisu v resortu spravedinosti.

10) § 24 zakona €. 300/2008 Sb.
10a) Zejm. § 1 odst. 2, § 17 odst. 1, 2 a odst. 7 zakona ¢. 300/2008 Sb.

11) Zakon €. 29/2000 Sb., o postovnich sluzbach a o zméné nékterych zakonu (zakon
o postovnich sluzbach), ve znéni pozdéjSich predpisu.

v

Postovni podminky Ceské posty a.s., uvefejnéné sdélenim &. 20/2005 Ceského
telekomunikaéniho ufadu v PoStovnim véstniku €. 5/2005, ve znéni pozdéjSich zmén.

12) Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 27.9.2011, ¢.j. 145/2011-OD-ST,
kterou se vydavaji vzory obalek pro doruCovani pisemnosti soudl a statnich
zastupitelstvi, potvrzeni o pfijeti, vzory vyzvy a sdéleni pro vyvéseni na ufedni desce
soudu a statniho zastupitelstvi.

12a) Zakon €. 418/2011 Sb., o trestni odpovédnosti pravnickych osob a Fizeni proti
nim.

12b) § 34 zakona ¢. 418/2011 Sb.

13) § 64 odst. 2, 3 pism. b) trestniho Ffadu.

14) § 64 zakona ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a 0 zméné nékterych zakonu.

15) Napf. u Ihaty trvani vazby v pfipravném Fizeni (§ 71 tr. f.).

15a) Napf¥. zakon ¢. 101/2000 Sb.

16) § 15 odst. 1 a 2 vyhlasky €. 23/1994 Sb., o jednacim Fadu statniho zastupitelstvi,

zfizeni pobocCek nékterych statnich zastupitelstvi a o podrobnostech o ukonech
provadénych pravnimi ¢ekateli, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen "jednaci fad").



17) Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen "zakon €. 106/1999 Sb.").
Zakon €.123/1998 Sb.,o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsSich
predpisu (dale jen "zakon €. 123/1998 Sb.").

18) Vyhlaska €. 529/2005 Sb., o administrativni bezpec€nosti a o registrech utajovanych
informaci.

19) Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

20) § 12i zakona o statnim zastupitelstvi.

22) § 175 odst. 2 tr. .

22a) § 7 zakona ¢. 418/2011 Sb.

23) § 2 pism. d) zakona o soudnictvi ve vécech mladeze.

24) § 73 odst. 1 pism. a) zakona o soudnictvi ve vécech mladeze.
25) § 2 pism. c) zakona o soudnictvi ve vécech mladeze.

25a) § 14 tr. zakoniku.

26) § 166 odst. 3 tr. f.

27) § 159a odst. 2, 3 tr. f.

28)§171,8§172,§173,§ 175b, § 176, § 307, § 309 tr. f., § 70 zakona o soudnictvi ve
vécech mladeze.

i

29) § 308 tr.

30) § 309 tr.

.l

31) § 5 zakona ¢&. 269/1994 Sb.

32) § 8 zakona ¢. 269/1994 Sb.

33) § 9a zakona €. 269/1994 Sb.

34) § 313 tr. .

35) § 179c odst. 2 pism. g) tr. F.

36) § 70 zakona o soudnictvi ve vécech mladeze.

36a) § 6 odst. 9 pism. f) vyhlasky €. 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské



soudy, ve znéni pozdéjSich predpisu.

37) § 39 zakona €. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovne péci ve Skolskych zafizenich a o
zmeéné dalSich zadkond, ve znéni nalezu Ustavniho soudu €. 476/2004 Sb.

38) § 88 tr. zakoniku, § 78 zakona o soudnictvi ve vécech mladeze.

39) § 57 tr. zakoniku, § 79 zakona o soudnictvi ve vécech mladeze.

40) § 320 odst. 3 tr. 1.

40a) § 92 odst. 7 zakona o mezinarodni justi¢ni spolupraci ve vécech trestnich.

40b) § 203 odst. 9 ZMJS.

40c) § 409 tr. F.

40q) § 460p odst. 4, 5 tr. f. ve znéni zakona €. 459/2011 Sb.

41) § 78 zakona €. 169/1999 Sb., o vykonu trestu odnéti svobody a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakona, ve znéni pozdéjSich predpisu.

42) Cl. 4 pokynu obecné povahy &. 5/2008, o dozoru nad misty, kde je omezovana
osobni svoboda.

43) Cl. 2 pokynu obecné povahy &. 5/2008.

44) Cl. 5 pokynu obecné povahy &. 5/2008.

45) § 78 odst. 2 pism. e) zakona ¢. 169/1999 Sb.

46) § 78 odst. 2 pism. f) zakona &. 169/1999 Sb.

47) § 29 zakona €. 293/1993 Sb., o vykonu vazby, ve znéni pozdéjSich predpisu.
48) § 29 odst. 2 pism. e) zakona ¢&. 293/1993 Sb.

49) § 29 odst. 2 pism. f) zakona &. 293/1993 Sb.

49a) Cl. 4 pokynu obecné povahy &. 5/2008 o dozoru nad misty, kde je omezovana
osobni svoboda.

49b) CI. 5 pokynu obecné povahy &. 5/2008.

49c) § 12d odst. 2 Cast véty druhé za stfednikem, odst. 3 zakona o statnim
zastupitelstvi.



49d) § 12 odst. 5 zakona o statnim zastupitelstvi.

49e) § 40 odst. 2 pism. e) zakona €. 129/2008 Sb., o vykonu zabezpecovaci detence
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakona.

49f) § 40 odst. 2 pism. f) zakona &. 129/2008 Sb.
499g) § 12d odst. 2 Cast véty druhé za stfednikem zakona o statnim zastupitelstvi.

50) Pokyn obecné povahy nejvysSiho statniho zastupce por. €. 8/2001, kterym se
upravuje postup statnich zastupcu v trestnim fizeni pfi vyuzivani opravnéni nejvyssiho
statniho zastupce podle § 174a tr. f. a pfi pInéni povinnosti statnich zastupcu podle §
173a tr. ., ve znéni pozdé&jSich pokynl obecné povahy.

50a) § 314l a nasl. tr. .

50b) § 88 odst. 8 tr. T.

50c) § 88a odst. 2 tr. f. ve znéni zakona €. 273/2012 Sb.

51) § 12 odst. 1 zakona o statnim zastupitelstvi.

52) § 12 odst. 2 zakona o statnim zastupitelstvi.

53) § 21 zakona €. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, pfisedicich a statni spravé soudu
a o zméné nékterych dalSich zakonu (zakon o soudech a soudcich), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

55) § 71 odst. 3 posledni véta tr. f.

56) Zakon ¢&. 279/2003 Sb., o vykonu zajisténi majetku a véci v trestnim fizeni a o
zméné nékterych zakonu, ve znéni zakona ¢. 253/2006 Sb.

56a) § 179g, 307 a 309 tr. F.

58) Zakon €. 539/1992 Sb., o puncovnictvi a zkouSeni drahych kovl (puncovni zakon),
ve znéni pozdéjsich predpisu.

59) Napf. zakon €. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu pfedmétl kulturni hodnoty, ve znéni
pozdéjSich predpist, zakon &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni
pozdéjSich predpisu, zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o
zméné nékterych dalSich zakonu, ve znéni zakona €. 186/2004 Sb., zakon €. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, zakon €. 440/2003
Sb., o nakladani se surovymi diamanty, o podminkach jejich dovozu, vyvozu a tranzitu
a 0 zmeéné nékterych zakona.

59a) Napf. § 21 zakona ¢. 300/2008 Sb.

59b) Napf. § 12 odst. 3 zadkona €. 283/1993 Sb., § 174atrestniho Fadu.



60) § 158 odst. 3 trestniho fadu, § 179a a nasl. trestniho fadu.
61) § 161 odst. 1 trestniho fadu.

62) § 4 odst. 1 pism. b) zakona €. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi. § 78 zakona
¢. 169/1999 Sb.

63) § 4 odst. 1 pism. b) zakona €. 283/1993 Sb. § 29 zakona €. 293/1993 Sb., o vykonu
vazby, ve znéni zakona €. 208/2000 Sb.

64) § 4 odst. 1 pism. b) zakona €. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi. § 39 zakona
¢. 109/2002 Sb.

65) § 59, § 158 odst. 1, 2 tr. 1.
66) Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢.j. 46/98-pers., kterou se stanovi zplsob

vedeni osobniho spisu, jeho obsah, podminky jeho pohybu a ochrana osobnich udajl
v ném obsazenych.

v

68) Zakon ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpenostni
zpusobilosti. Vyhlaska ¢. 529/2005 Sb., o administrativni bezpec€nosti a o registrech
utajovanych informaci.

69) Zakon &. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symbolti Ceské republiky a o zméné
nékterych zakonua.

70) § 71 odst. 6 véta druha, § 72 odst. 1 véta treti a Ctvrta, 72 odst. 2 trestniho fadu.
71) § 158e odst. 4 trestniho Ffadu.

72) § 20 odst. 1 vyhlasky €. 109/1994 Sb., kterou se vydava fad vykonu vazby, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

73) § 14 odst. 1 zakona ¢&. 293/1993 Sb.
74) § 78 odst. 1 pism. e), f) zakona &. 169/1999 Sb.
75) § 39 odst. 2 pism. e), f) zakona €. 109/2002 Sb.

75a) Priloha €. 1 pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce €. 3/2024, jimz
se vydava skartacCni fad statniho zastupitelstvi.

76) Cl. 3 odst. 1, 3 Listiny zakladnich prav a svobod.

Cl. 6 odst. 6 pokynu obecné povahy nejvy$siho statniho zastupce &. 1/2011, ve znéni
pokynu obecné povahy €. 6/2012.

76a) Napfiklad zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni
pozdéjSich predpist, zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve



v

znéni pozdéjSich predpisl, zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a o
zmeéneé nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich pfedpist, zakon €. 218/2003 Sb., o
odpovédnosti mladeze za protipravni €iny a o soudnictvi ve vécech mladeze a o zméné
nékterych zakonl (zakon o soudnictvi ve vécech mladeze), ve znéni pozdéjSich
predpisu.

76c¢) Zakon €. 45/2013 Sb., o obétech trestnych &ind a o zméné nékterych zakonu
(zakon o obétech trestnych &int).

77) § 66 odst. 2 zakona ¢&. 499/2004 Sb.
78) Pokyn obecné povahy €. 8/2009, o trestnim fizeni.
79)§79b tr. T.

80) Napf. penézita jistota podle § 47a tr. F., penézita zaruka podle § 73a tr. f., penézita
Castka slozena obvinénym v souvislosti s navrhem na narovnani podle § 311 tr. f.

81) Zakon €. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu a o zméné zakona ¢.
156/2000 Sb., o ovéfovani stielnych zbrani, stfeliva a pyrotechnickych pfedmétd a o
zméné zakona €. 288/1995 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu (zakon o stfelnych
zbranich), ve znéni zakona €. 13/1998 Sb., a zakona €. 368/1992 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, a zakona &. 455/1991 Sb., o Zivhostenském
podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, (zakon o zbranich), ve
znéni pozdéjSich predpisu.

82) Zakon €. 356/2003 Sb., o chemickych latkach a chemickych pfipravcich a o zméné
nékterych zakonl, ve znéni zakona €. 186/2004 Sb. Zakon ¢&. 167/1998 Sb., o
navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjsich
pfedpist. Nafizeni vlady €. 114/1999 Sb., kterym se pro ucely trestniho zakona
stanovi, co se povazuje za jedy, nakazlivé choroby a Skudce, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

83) § 41 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné
souvisejicich zakonU (veterinarni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisa.

84)§80tr. .

85) § 174 odst. 2 pism. d) tr. F.

86) § 80, § 81 tr. f.

87) Napf. § 81 odst. 2 véta druha tr. F., § 135 odst. 1, 3 a 456 ob&anského zakoniku.
88) § 9 aZ 11 zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich predpisu. § 18 vyhlasky ¢. 62/2001 Sb., o

hospodareni organizaCnich sloZek statu a statnich organizaci s majetkem statu.

89) § 11 odst. 1 pism. a) zadkona €. 219/2000 Sb., ve znéni zakona €. 18/2012 Sb.



90) § 114 zakona &. 353/2003 Sb.

91) § 11 odst. 1 pism. c) zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim
vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni zakona €. 353/2003 Sb.

92) § 2 pism. f) zakona €. 440/2003 Sb. ve znéni zakona €. 18/2012 Sb.

93) Zakon €. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu.
94)§ 81b tr. F.

95) Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o
ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie.

96) Zejména § 20 odst. 7 zakona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu, § 38
odst. 1 az 6 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozdéjSich predpisu, §
45 odst. 3 zakona €. 150/2002 Sb., soudniho fadu spravniho.



