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Žádost o provedení výběru archiválií ve skartačním řízení 

Na základě zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně 
některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, vyhlášky č. 259/2012 Sb., 
o podrobnostech výkonu spisové služby, ve znění pozdějších předpisů, a v souladu 
s pokynem obecné povahy nejvyššího státního zástupce č. 3/2024, kterým se vydává 
skartační řád státního zastupitelství, navrhujeme k provedení výběru archiválií 
ve skartačním řízení dokumenty a spisy z let ….. – ….. v rozsahu cca .…. běžných 
metrů, a úřední razítka vyřazená z evidence. Všechny navržené dokumenty a spisy 
mají uplynulou skartační lhůtu a nejsou dále potřebné pro činnost státního 
zastupitelství. Navržená úřední razítka nejsou nadále potřebná pro činnost státního 
zastupitelství. 

Dokumenty v analogové podobě a razítka jsou uloženy ve spisovně ….. státního 
zastupitelství (…..). Podrobnosti archivní prohlídky je možné dohodnout s vedoucí 
spisové služby ….., tel. ….., e-mail: ….. 

Přiložený seznam zahrnuje dokumenty skupiny S a A. Seznam je uspořádán podle 
spisového a skartačního plánu, který je součástí skartačního řádu státního 
zastupitelství. 

Žádáme o provedení odborné archivní prohlídky navržených dokumentů, spisů 
a úředních razítek a navrhujeme provedení skartačního řízení v termínu do ….. 

S pozdravem….. 

                                                                                            (vedoucí státní zástupce  
nebo určený zaměstnanec) 

Za správnost vyhotovení: 

 
Přílohy 
Dokumenty skupiny A 
Dokumenty skupiny S 
Seznam úředních razítek – S 


