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NEJVYSSI STATNI ZASTUPITELSTVIi N S Z

SBIRKA POKYNU OBECNE POVAHY
NEJVYSSIHO vSTATNiHO ZASTUPCE
C. 3/2024

POKYN OBECNE POVAHY
nejvyssiho statniho zastupce

ze dne 16. zafi 2024,

jimz se vydava skartacni rad statniho zastupitelstvi

Podle § 12 odst. 1 zadkona ¢. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve znéni
pozdéjSich predpisl, a § 66 odst. 1 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, stanovim:

§1
Vécna a osobni pusobnost

(1) Tento pokyn obecné povahy upravuje v souladu s pravnimi a internimi
predpisy?) postup pfi vyfazovani dokumentd, spisi a Ufednich razitek statniho
zastupitelstvi ve skartacnim fizeni.

(2) Soucasti skartacniho fadu je spisovy a skartacni plan, ktery obsahuje
seznam typu dokumentd a spist roztfidénych do vécnych skupin s vyznacenymi
spisovymi znaky, skartacnimi znaky, skartacnimi Ihitami a spoustécimi udalostmi.
Spisovy a skartacni plan je obsazZen v pfiloze €. 1.

(8) Skartac¢ni fad je zavazny pro statni zastupce, pravni Cekatele a ostatni
zaméstnance statniho zastupitelstvi.

1) Zakon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Vyhlaska €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby (Véstnik Ministerstva vnitra, ¢astka 62/2024,
¢ast ll).

Pokyn obecné povahy nejvysSiho statniho zastupce pof. €. 7/2004, jimz se vydava kancelarsky fad
statniho zastupitelstvi, ve znéni pozdéjSich pokynl obecné povahy.



§2
Vymezeni pojmu

(1) Dokument je kazda pisemna, obrazova, zvukova nebo jina zaznamenana
informace v analogové nebo digitalni podobé, ktera byla statnim zastupitelstvim
vytvofena nebo mu byla doru€ena, dale napfiklad i datové bali¢ky SIP, metadata
podle schématu XML a repliky dokumentu.

(2) Archivalie je dokument, pfipadné ufedni razitko, ktery byl vzhledem k dobé
vzniku, obsahu, puvodu, vnéjSim znakim a trvalé hodnoté dané politickym,
hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim
vyznamem vybran ve vefejném zajmu k trvalému uchovani a byl vzat do evidence
archivalii.

(3) Vybér archivalii je posouzeni hodnoty dokumentl a rozhodnuti o jejich
vybrani za archivalie a zafazeni do evidence archivalii.

(4) Spisovna je misto uréené k ulozeni, vyhledavani a predkladani dokumentu
k vybéru archivalii a zafazeni do evidence archivalii.

(5) Metadata jsou data popisujici souvislosti, obsah a strukturu dokumentu
a jejich spravu v pribéhu €asu.

(6) Spisovy znak je oznaceni, které zafazuje dokumenty do vécnych skupin
pro ucely jejich budouciho vyhledavani, ukladani a vyfazovani.

(7) Skartacni znak je oznaCeni dokumentu, podle néhoz se dokument posuzuje
ve skartacnim fizeni.

(8) Skartacni InGita je doba, béhem niz musi byt dokument ulozen na statnim
zastupitelstvi. Skarta¢ni Ihuta se vyjadfuje Cislem doplnénym za skartaCnim znakem.
Urcuje se poctem celych rokd pocitanych od 1. ledna kalendainiho roku nasledujiciho
po kalendarnim roce, v némz nastala spoustéci udalost.

(9) Spoustéci udalost je okamzik rozhodny pro pocatek plynuti skartacni [haty.

(10) Skartacni rezim sestava ze skartacniho znaku, skartaéni Ihuty a spoustéci
udalosti.

(11) Spis je spojeni dokumentu tykajicich se téze véci, soucasti spisu mohou
byt i pfilohy jiného charakteru.

(12) Ufedni razitko statniho zastupitelstvi je razitko opatfené statnim znakem
nebo razitko obsahujici uplné oznaceni statniho zastupitelstvi, neni-li vyuzivano
vylucné ve vnitfnim styku mezi utvary statniho zastupitelstvi.

(13) Skartacni fizeni je postup, pfi kterém se vyfazuji dokumenty, jimZ uplynuly
skartacni |haty a jez jsou nadale nepotfebné pro &innost statniho zastupitelstvi,
a ufedni razitka vyfazena z evidence statniho zastupitelstvi, a pfi kterém pfislusny
archiv provadi vybér archivalii.



(14) SkartaCni navrh je pisemny navrh na zahajeni skartacniho fizeni. Skartacni
navrh zasle statni zastupitelstvi prostfednictvim datové schranky pfislusnému archivu
k posouzeni a provedeni vybéru archivalii.

(15) Skartacni protokol je protokol o provedeném skartacnim fFizeni, ktery
vyhotovuje pfislusny archiv.

(16) Elektronicky systém spisové sluzby je informaéni systém urCeny ke spravé
dokumentu.

(17) Datovy balicek SIP je informacni bali¢ek (Submission Information
Package) urCeny k exportu, importu nebo pfenosu replik entit z eSSL nebo do eSSL
a obsahuje metadata a komponenty spisu.

(18) Transakéni protokol je uplny soubor informaci o operacich provedenych
vinformaénim systému spravujicim dokumenty, které ovlivnily nebo zménily
informacni systém spravujici dokumenty, entity a jejich metadata.

§3
Podrobnosti zpracovani a struktura spisového a skartac¢niho planu

(1) Statni zastupitelstvi stanovi podle vécnych charakteristik zpracovavanych
dokumentl a spist jednotlivé vécné skupiny, které jsou usporadany hierarchicky tak,
aby vécné skupiny na nejnizsi urovni hierarchie obsahovaly spisy. Vécné skupiny jsou
oznaCeny spisovym znakem a u vécnych skupin zafazenych na nejnizSi urovni
hierarchie je uveden skartaCni rezim.

(2) Statni zastupitelstvi oznaci vécnou skupinu obsahuijici spisy pfedpokladané
trvalé hodnoty, které se do vybéru archivalii zafazuji s navrhem k vybrani za archivalii,
skartanim znakem ,A” (archiv). Statni zastupitelstvi oznac&i vécnou skupinu obsahujici
spisy bez pfedpokladané trvalé hodnoty, které se do vybéru archivalii zafazuji
s navrhem na zni€eni, skartaénim znakem ,S* (stoupa).

(3) Pokud statni zastupitelstvi vykonava spisovou sluzbu v elektronické podobé
v elektronickém systému spisove sluzby, zpracovava spisovy a skartaéni plan
v elektronické podobé ve struktufe urCené pro zaslani podle schématu XML pro export
a import spisového a skartacniho planu stanoveného narodnim standardem.

(4) Neni-li ve spisovém a skartacnim planu vyslovné stanoveno jinak,
je spoustéci udalosti spisu uzavieni rejstfiku, v némz je spis veden, nebo uzavieni
spisu vice nez po 5 letech od zapsani do rejstfiku, pfipadné uzavieni spisu
pfed uzavienim rejstfiku.

(5) Rejstiiky maiji vzdy skartaéni znak A. Jejich skarta¢ni Ihuta je shodna
s nejdelsi skartacni lhtou spisu, ktery je v nich veden. Spoustéci udalosti je uzavreni
rejstiiku nebo uzavieni posledniho spisu v ném vedeného vice nez po 5 letech
od zalozeni rejstfiku. Rejstfik je zafazen do skartacniho Ffizeni spolu s poslednim
spisem v ném vedenym.



§4
Ukladani dokumentt a spist

(1) Zaméstnanec povéreny vedenim rejstiiku zkontroluje pfed uzavienim spisu,
zda je vyfizeny spis Uplny, zda jsou v eviden&ni pomucce uvedeny povinné udaje a zda
jsou dodrzeny podminky uzavieni spisu. Odpovédny zaméstnanec dale zkontroluje,
zda obaly spisl v analogové podobé zaruCuji jejich neporusitelnost a zachovani
Citelnosti.

(2) Zaméstnanec povéfeny vedenim spisovny (dale jen ,zaméstnanec
spisovny®) uklada uzaviené spisy a vyfizené dokumenty podle vécnych skupin
a spisovych znaku stanovenych ve spisovém a skartaCnim planu ve spisovné. V ramci
jednoho spisového znaku se spisy ukladaji podle Cisla rejstfiku, roéniku a spisovych
znacek.

(3) Zaméstnanec spisovny je povinen dbat o vhodné ulozeni dokumentu
ve spisovné. P¥i pfejimani spisi na spisovnu provede kontrolu fadného oznaceni
spisovymi znaky, skartacnimi znaky a skartacni Ihttou v souladu s timto skartaénim
fadem.

(4) Zaméstnanec spisovny vede ve spisovné evidenci uloZenych
dokumentl a spisu obsahuijici zejména jejich struény obsah (pfedmét, véc), spisové
znaky, skartaCni rezim a udaj o fyzickém umisténi analogovych €asti spisu. Evidence
uloZzenych dokumentud a spisu je soucasti ISYZ.

(5) Zaméstnanec spisovny vede Vv ISYZ evidenci o zapuUjCovani spisu
ze spisovny. Pokud jsou do skartaéniho fizeni zahrnuty zapujcené spisy, je tfeba tyto
spisy, pokud mozno, pfed vyhotovenim skartacniho navrhu vratit.

Postup pfri skartacnim rizeni

§5

(1) Skarta¢ni Fizeni se provede v kalendafnim roce nasledujicim po uplynuti
skartacni |haty dokumentu nebo spisu. Jeho pfedmétem jsou vSechny dokumenty
a spisy, kterym uplynula skarta¢ni Ihita, a Ufedni razitka vyfazena z evidence.

(2) Skartac¢ni |haty nelze zkracovat. Skartacni lhdta muze byt vyjimecné
prodlouzena, je-li dokument nebo spis potfebny pro daldi c&innost statniho
zastupitelstvi. Tuto skuteCnost oznami statni zastupitelstvi pFisluSnému archivu,
okresni statni zastupitelstvi téz nadfizenému krajskému statnimu zastupitelstvi.

(3) Za fadné provedeni skartaéniho Fizeni odpovida u kazdého statniho
zastupitelstvi vedouci statni zastupce.

(4) Na skartacnim fizeni se podili zaméstnanci povérfeni vedoucim statnim
zastupcem, z nichZ jednoho vedouci statni zastupce povéfi organizaci a fizenim
prubéhu skartacniho fizeni (dale jen ,ureny zaméstnanec®). Na skartaCnim Fizeni



se vzdy podili také zaméstnanec spisovny. Jsou-li predmétem skartaéniho fizeni
dokumenty obsahujici oznameni ucinéné prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému? nebo dokumenty tykajici se postupu pfi vyfizovani takového oznameni,
podili se na skartacnim fizeni také pfislusna osoba?; pouze tato osoba muze
manipulovat s uvedenymi dokumenty. SkartaCni navrh vypracuje urceny
zaméstnanec.

(5) Ur€eny zaméstnanec mulze se souhlasem vedouciho statniho zastupce
a v zavislosti na rozsahu praci souvisejicich se skartaCnim fizenim povéfit vykonem
téchto praci také dalSi zaméstnance statniho zastupitelstvi. Tito zaméstnanci pomahaji
uréenému zaméstnanci podle jeho pokynl s pracemi v ramci skartacniho fizeni.

(6) Statni  zastupitelstvi zafadi do skartatniho Ffizeni dokumenty a spisy
obsahujici utajované informace®, které byly oznaceny skartatnim znakem ,S*
bez zruSeni stupné utajeni; pokud je pro ucely posouzeni dokumentu a spisti v ramci
skartaCniho fizeni nutné seznamit se s jejich obsahem, statni zastupitelstvi tyto
dokumenty ze skartaCniho fizeni vyfadi, zméni u nich skartani Ihutu a zafadi je
do skartacniho Fizeni po zruSeni stupné utajeni a pominuti divodu pro utajeni
informace. Statni zastupitelstvi nezafadi do skartacniho Fizeni dokumenty a spisy
obsahujici utajované informace, které byly oznaceny skartaCnim znakem ,A“, u nichz
nelze zrusit stupen utajeni po dobu trvani dvodua utajeni.

(7) U dokumentl obsahujicich obchodni, bankovni nebo obdobné tajemstvi Ize
k vybéru archivalii pfedlozit pouze dokumenty navrzené k vyfazeni a zni€eni;
u ostatnich dokumentu Ize vybér archivalii provést jen se souhlasem statniho
zastupitelstvi. Byl-li dokument vybran jako archivalie, statni zastupitelstvi jej po vybéru
archivalii opatfi dolozkou, v niz uvede druh tajemstvi obsazeny v dokumentu.

§ 6

(1) UrCeny zaméstnanec sestavi z evidence dokumentd vedené v listinné
podobé seznam dokumentu, které budou posouzeny ve skartaénim fizeni. V seznamu
dokumentl a spisl, které usporada podle spisovych znakl, uréeny zaméstnanec
uvede oddélené dokumenty a spisy se skartaénim znakem ,A“ a dokumenty a spisy
se skartanim znakem ,S“. V seznamu uréeny zaméstnanec dale uvede zejména
celkovy rozsah zafazenych dokumentu a spisu, charakteristiku obsahu dokumentu
a spisu, obdobi, z néhoz pochazeji (rozsah let), jejich skartacni rezim a odkaz
na oznaceni jejich ulozeni pfi skartaCnim Fizeni.

(2) Vykonava-li statni zastupitelstvi spisovou sluzbu v elektronické podobé,
ur€eny zameéstnanec sestavi z elektronického systému pro vedeni rejstfiki (ISYZ)
seznam dokumentl a spisl, které budou posouzeny ve skartacnim Fizeni. Tento
seznam je tvofen podle schématu XML pro vytvofeni datového balicku SIP
stanoveného narodnim standardem a obsahuje metadata podle schématu XML
pro zaznamenani popisnych metadat uvnitf datového balicku SIP stanoveného
narodnim standardem.

2) Zejména § 8 a 10 zékona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel(.

3) § 2 pism. a) zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpisobilosti



§7

(1) Statni zastupitelstvi pfedlozi skartaéni navrh na vyrazeni dokumentu, spisu
a ufednich razitek, v€etné seznamu sestavenych podle § 6 odst. 1 nebo § 6 odst. 2
prislusnému archivu. Vzory skartacniho navrhu, seznamu spisu a Ufednich razitek jsou
obsazeny v pfilohach €. 2 az 4.

(2) Pfislusny archiv provede na zakladé predlozeného skartacniho navrhu
odbornou archivni prohlidku dokumentut, spisu a ufednich razitek navrhovanych
k vyfazeni. Pfi odborné archivni prohlidce

a) posoudi, zda dokumenty a spisy se skartacnim znakem ,A“ odpovidaji pozadavkim
stanovenym zakonem k vybéru za archivalie; pokud zjisti, Ze trvalou hodnotu nemaiji,
prefadi je k dokumentiim a spisim navrzenym ke zni€eni,

b) posoudi, zda dokumenty a spisy se skartacnim znakem ,S“ nemaji trvalou hodnotu;
pokud zjisti, ze trvalou hodnotu maji, pfefadi je mezi dokumenty a spisy navrzene
k vybéru za archivalie,

c) posoudi, zda ufedni razitka zafazena do skartacniho fizeni maji trvalou hodnotu,

d) stanovi v soucinnosti se statnim zastupitelstvim dobu a zpusob pfedani archivalii
k ulozeni do pfislusného archivu.

(3) Prislusny archiv po provedené archivni prohlidce vyhotovi protokol
0 provedeném skartacnim fizeni.

(4) V pfilohach protokolu o provedeném skartaCnim fizeni jsou uvedeny
dokumenty, které byly archivem urCeny k ulozeni do archivu (skartacni znak A),
a dokumenty, které mohou byt pfedany ke zni€eni (skartaéni znak S).

(5) Nesouhlasi-li statni zastupitelstvi s obsahem protokolu, mize proti nému
podat namitky ke spravnimu ufadu na useku archivnictvi a vykonu spisove sluzby.
Podanim namitky je zahajeno spravni fizeni.*

(6) Na zakladé protokolu o provedeném skartacnim fizeni a podle pokynu
archivare vytvofi ur€eny zaméstnanec v ISYZu zvlast seznam spisl, které budou
uloZzeny v archivu (spisy oznacené skartanim znakem A), a seznam spisu, které
budou vyfazeny a zni€eny (spisy oznacené skartaCnim znakem S). Seznam spisu A
posle archivafi pro potfebu pfipojeni tohoto seznamu k ufednimu zaznamu o predani
archivalie pfisluSnému archivu k trvalému ulozeni, ktery vyhotovi pfislusny archiv. Vzor
seznamu spisU A do pfedavaciho protokolu je obsazen v pfiloze €. 5.

(7) Statni zastupitelstvi pfeda pfislusnému archivu do pé€e dokumenty a spisy
v analogové podobé a ufedni razitka vybrané jako archivalie.

(8) S dokumenty a spisy v analogové podobé evidovanymi v elektronickém
systému spisove sluzby statni zastupitelstvi pfeda rovnéz metadata k nim nalezejici.

4 § 10 odst. 3 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist.



Postup pfri zni¢eni dokument

§8

(1) Dokumenty a spisy v analogové podobé, které nebyly vybrany za archivalie,
a ufedni razitka, ktera nebyla vybrana za archivalie, statni zastupitelstvi znehodnoti
do podoby znemoznuijici jejich rekonstrukci a identifikaci obsahu.

(2) Pfi odvozu a ni¢eni dokumentl a spisu uréenych ke zni€eni je nutno zabranit
tomu, aby se s jejich obsahem mohly seznamit nepovolané osoby.

(3) ZniCeni dokumentu a spisu v digitalni podobé statni zastupitelstvi provede
jejich smazanim z elektronického systému spisové sluzby a dalSich ulozist. Obdobné
statni zastupitelstvi postupuje pfi zni€¢eni dokumentl a spisu v digitalni podobé, které
byly vybrany jako archivalie a jejichZ repliky pfedalo statni zastupitelstvi do digitalniho
archivu.

(4) Statni zastupitelstvi vymaze udaje o fyzické osobé vedené ve jmenném
rejstiiku nejpozdéji po uplynuti tfi let ode dne prfedani dokumentu a spist, ke kterym
se udaje o fyzické osobé vztahovaly, archivu nebo jejich zni€eni.

(5) O zniceni dokumentl se sepiSe protokol, v némz se uvede
a) jméno a pfijmeni vedouciho statniho zastupce, ktery rozhodl o pfedani dokumentt
ke zni€eni, jméno a pfijmeni zaméstnance, ktery zni€¢eni dokumentu zajistil, popfipadé
jména a pfijmeni dalSich zaméstnancu, ktefi pfi zni¢eni dokumentl spolupracovali,
b) datum, ¢as a misto (objekt, podnik) zni¢eni dokumentu,
c) druhy a ro¢niky zni¢enych dokumentd,
d) rejstfiky a evidenéni pomucky, v nichz bylo zni¢eni dokumentt vyznaceno,

e) zpUsob znic¢eni dokumentd.

(6) Protokol podepisi osoby uvedené v ném podle odstavce 5 pism. a).

§9
Vyznaceni vysledkd skartacniho fizeni v evidenci statniho zastupitelstvi

(1) Provedeni skartace, odevzdani vybranych dokumentu a spist archivu a dalSi
dilezité skuteCnosti podle tohoto skartaéniho Ffadu vyznaci urCeny zaméstnanec
neprodlené v ISYZu v evidenci spisli odevzdanych na spisovnu trvalou poznamkou
(napf. ,Archiv‘ nebo ,Stoupa“). Zasadou je pouzivani této evidence v ISYZu a neni
tfeba pouzivat vedle ni jesté evidenci v pisemné podobé. Pro pfipadné vedeni
pisemné evidence (tj. mimo ISYZ) je povoleno nahradit vyzna&eni napfiklad pfipojenim
kopii seznamU( uvedenych v § 7 odst. 4 (ij. seznam( dokumentU se skartaénim znakem
Aays).



(2) K poznamce podle odstavce 1 se pfipoji Cislo jednaci protokolu o zni¢eni
dokumentu podle § 8 odst. 5 pism. a) az e) a odst. 6.

§ 10
Evidence dokumentti o provedeném skartaénim fizeni

Skarta¢ni navrh (§ 7 odst. 1), seznam dokumentu uréenych k ulozeni v archivu
a seznam dokumentt urCenych k vyfazeni a ke znieni (§ 7 odst. 6), protokol
o provedeném skartaénim fizeni (§ 7 odst. 3 a 4) a protokol o zni€eni dokumentu [§ 8
odst. 5 pism. a) az e), odst. 6] se zalozi do spravniho spisu vedeného pod heslem
.Skartaéni Fizeni".

§ 11

Skartacni fizeni dokumentt tykajicich se projekta financovanych z dotac¢nich
programu

Spis tykajici se projektu financovaného z dotacniho programu (dale jen
.projekt") se povazuje za vyfizeny, jakmile statni zastupitelstvi, které projekt
realizovalo, predalo po finanénim vyporadani projektu informaci o ukonc€eni projektu
vdem subjektum, které se na projektu podilely. Projekt je finanéné vyporadan ode dne,
kdy statni zastupitelstvi, které jej realizovalo, pfijalo posledni platbu od dotacniho
organu.

§12

Skartacni fizeni dokumentti do€asné vyjmutych ze skartaéniho Fizeni

(1) Dokumenty, které nebyly pojaty do seznamu sestavenych podle § 6 odst. 1
a 2, pfestoze jejich skartaéni Ihtta uplynula (napf. z divodu uvedeného v § 5 odst. 2),
se zaradi do nejblizSiho skartaéniho fizeni.

(2) Dokumenty vzniklé Cinnosti byvalych statnich zastupitelstvi a byvalych
prokuratur, u nichz uplynuly skarta¢ni Ihity, zafadi statni zastupitelstvi, v jejichz
spisovnach jsou tyto dokumenty dosud ulozeny, do nejbliz§iho skartacniho fizeni.

(3) Dokumenty vzniklé do 31. 12. 1992, u kterych jsou stupné utajeni zruSeny
podle § 157 zakona o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti
a které jsou vlozeny do béznych spist, se po uplynuti skartacnich |hat zafadi
do nejblizSiho skartacniho fizeni.

§13

Trvaly skartaéni souhlas

Vedouci statni zastupce mlze podat pfisluSnému archivu zadost o vydani
trvalého skartaéniho souhlasu na uréity druh dokumentd.® Okresni statni zastupce

5) § 15 odst. 4 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpis.



zasle tuto zadost na védomi nadfizenému krajskému statnimu zastupitelstvi. V zadosti
musi byt pfesné specifikovan druh dokumentu, na néz se ma trvaly skartaCni souhlas
vztahovat, a konkrétné odivodnéno, pro¢ tyto dokumenty nemaiji trvalou hodnotu.
Trvaly skartacni souhlas je vzdy vydavan na typ dokumentu, takze musi byt urCen
spisovym znakem. Statni zastupitelstvi je po jeho vydani opravnéno vyfazovat uréené
dokumenty/spisy samostatné. Dokumenty, na néz se trvaly skartani souhlas vztahuje,
Ize zniCit bez vybéru archivalii ve skartacnim fizeni.

Prechodna a zavérec¢na ustanoveni
§ 14

(1) Skarta¢ni Ihity dokumentu ulozenych na spisovnu pfed po¢atkem ucinnosti
tohoto pokynu obecné povahy bézi podle dosavadnich pfedpist. V oduvodnénych
pfipadech se posoudi béh skartacnich Ihat v jednotlivych vécech a je-li toho zapotfebi,
prodlouzi statni zastupitelstvi skartacni lh(tu obdobné podle spisového a skartacniho
planu.

(2) Spisovy znak podle spisoveého a skartacniho planu se pfidéli spisu pfi jeho
vytvoreni od poc€atku ucinnosti tohoto pokynu obecné povahy.

(3) Pii provadéni skartacniho Fizeni dokumentl odevzdanych na spisovnu
statniho zastupitelstvi pfed pocCatkem ucinnosti tohoto pokynu obecné povahy
postupuje statni zastupitelstvi vzdy v uzké soucinnosti s pfislusSnym archivem.
Po dohodé s pfislusnym archivem se muzZe v odivodnéném rozsahu odchylit
od ustanoveni tohoto pokynu obecné povahy, jestlize je to nezbytné k zabezpeceni
fadného prabéhu skartaéniho fizeni.

(4) VyznaCovani spisovych znaku u spisl a na spisovych obalech spist
a vyznacovani obchodniho, bankovniho nebo obdobného tajemstvi nebo jiné statem
uznané nebo ulozené povinnosti mi€enlivosti podle § 5 odst. 7 bude provadéno
po zapracovani technickych uprav informacniho systému statniho zastupitelstvi.
Do doby upravy informacniho systému statniho zastupitelstvi jsou seznamy
dokumentl navrzenych do skartacniho fizeni fazeny podle spisovych znacek.

(5) Do doby upravy informacniho systému statniho zastupitelstvi jsou
do skartacniho navrhu zahrnuty pouze dokumenty a spisy vedené v rejstficich
v analogové podobé.

(6) K dokumentim a spisim vedenym v rejstficich v elektronické podobé
vzniklych do doby upravy informaéniho systému statniho zastupitelstvi budou archivu
predavana pouze existujici metadata.

§ 15

ZruSuje se:

1. Pokyn obecné povahy nejvy$Siho statniho zastupce €. 11/2019 ze dne
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18. prosince 2019, jimz se vydava skartacni fad statniho zastupitelstvi.

2. Pokyn obecné povahy nejvys$Siho statniho zastupce ¢&. 4/2020 ze dne
11. prosince 2020, kterym se méni pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce
€. 11/2019, jimz se vydava skartacni fad statniho zastupitelstvi.

3. Cl. Il a vé&ta druha v &l. Il pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce
€. 1/2022 ze dne 31. ledna 2022, kterym se méni kancelarsky fad statniho
zastupitelstvi a skartaCni rad statniho zastupitelstvi.

4. Pokyn obecné povahy nejvysSiho statniho zastupce ¢&. 3/2022 ze dne
13. Cervna 2022, kterym se méni skartacni fad statniho zastupitelstvi.

§ 16

Tento pokyn obecné povahy nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2025.

JUDr. Igor Stfiz v. r.
nejvyssi statni zastupce



