Informace o pfijmu podani v elektronické podobé

statnimu zastupitelstvi

Podatelna Okresniho statniho zastupitelstvi v Karlovych Varech mimo listinnych (tzv. analogovych)
podani
rovnéz pfijima datové zpravy a dokumenty v digitalni podobé (dale jen ,dokumenty®) v souladu se:

» zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjsich predpisu,

» zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument(, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

» zakonem ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce ve znéni

pozdéjSich predpisl,

* vyhlaskou ¢&. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisq,

Prostfednictvim elektronickych datovych zprav a do nich vioZzenych dokumentl je mozné zasilat
statnimu zastupitelstvi podani v elektronické podobé a jejich pfilohy. Datové zpravy lze statnimu
zastupitelstvi zasilat e-mailem nebo prostfednictvim datovych schranek. Podani v elektronické podobé
a jejich pfilohy je mozné statnimu zastupitelstvi zasilat 24 hodin denné. Jejich zpracovani vSak probiha
pouze v Ufednich hodinach podatelny.

Adresa pro osobni a postovni prijimani elektronickych datovych zprav na technickych nosicich
dat a dokumentd v analogové (listinné) podobé:

Okresni statni zastupitelstvi v Karlovych Varech
Jaltska 4
360 01 Karlovy Vary

Uredni hodiny podatelny Okresniho statniho zastupitelstvi v Karlovych Varech:
Pondéli 08:00-11:00 13:00-15:00

Utery 08:00-11:00 13:00-15:00

Stfeda 08:00-11:00 13:00-15:00

Ctvrtek 08:00-11:00 13:00-15:00

Patek 08:00-11:00 13:00-15:00

Dotazy tykajici se provozu elektronické podatelny lze podavat:

= telefonicky - na telefonnim Cisle +420 377 867 350
= elektronicky — na el. adresu statniho zastupitelstvi
= postou — na postovni adresu statniho zastupitelstvi
= osobné — v podatelné statniho zastupitelstvi

Seznam zaméstnancti podatelny Okresniho statniho zastupitelstvi v Karlovych Varech:

= Dana Krausova
= Hana Tvarouzkova
= pfip. jiny povéfeny zaméstnanec

Pouzivaji se kvalifikované osobni certifikaty vydané Ceskou postou.

Elektronicka podatelna okresniho statniho zastupitelstvi pfijima podani v elektronické podobé zaslana:



1. Na elektronickou adresu:

podatelna@osz.kva.justice.cz

Tato elektronicka adresa je ur€ena pro pfijem elektronickych datovych zprav zaslanych statnimu
zastupitelstvi elektronicky e-mailem.

E-mailové adresy zaméstnancil okresniho statniho zastupitelstvi nejsou uréeny pro pfijem
podani uréenych nejvyssimu statnimu zastupitelstvi, takovou adresou je elektronicka adresa
podatelny: podatelna@osz.kva.justice.cz.

V pfipadé, Ze tento postup nebude ze strany podatele dodrzen, tento se vystavuje tomu, Ze neobdrzi
automatickou odpovéd o pfijeti takové zpravy, rovnéz tak mize dojit k Easovym prodlevam pfi
posuzovani takovych podani.

Z divodu zajisténi kybernetické bezpecnosti okresniho statniho zastupitelstvi nebudou
zpracovana e-mailova podani obsahujici pouze odkaz vytvoreny tzv. zkracovaci URL adres
(napf. ,,goo.gl/trestni oznameni*), bez dalSiho doprovodného textu nebo sdéleni.

Technické parametry pfijimanych datovych zprav a potvrzeni doru€eni datovych zprav na tuto
elektronickou adresu podléhaji rezimu elektronické podatelny.

2. Prostiednictvim datové schranky
ID datové schranky Okresniho statniho zastupitelstvi v Karlovych Varech: 5czahx2

Doru€ovani podani v elektronické podobé prostfednictvim datovych schranek se fidi zakonem ¢&.
300/2008 Sb., o elektronickych uUkonech a autorizované konverzi dokumentd. Bliz$i informace o
datovych schrankach v€etné jejich seznamu Ize nalézt na internetovych strankach

https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/

Podavani dokumentli na prenosnych technickych nosicich dat

Statni zastupitelstvi pfijima dokumenty i na nasledujicich pfenosnych technickych nosicich dat: CD-R,
CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-RW, DVD+RW. Neni-li s podatelem dohodnuto jinak, pfijaty pfenosny
technicky nosi¢ dat se podateli nevraci.

Nosi¢ dat Ize dorudit do podatelny Okresniho statniho zastupitelstvi v Karlovych Varech v Ufednich
hodinach.
Na jednom nosici dat smi byt pouze jedno podani a jeho pfilohy.

Technické podminky pro pfijem podani v elektronické podobé

1. Maximalni celkova velikost datové zpravy (email nebo datova schranka) véetné viozenych dokumentt
je shodné 20 MB.

UPOZORNENI: Piekrogi-li datova zprava véetné viozenych dokumentt maximalni povolenou velikost,
nebude datova zprava statnimu zastupitelstvi dorucena.

2. Pokud obsahuje datova zprava nebo dokument pocitacovy program, ktery je zpUsobily pfivodit Skodu
na informaénim systému statniho zastupitelstvi (napf. viry, trojsky kdn atd.), povaZuje se takové
elektronické podani v souladu s § 4 odst. 2 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisll, za nedodané a statni zastupitelstvi je dale nezpracovava a
nepfihlizi k nim. O tomto bude podatel vyrozumén.

3. Poskozené dokumenty, které nelze zobrazit uzZivatelsky vnimatelnym zplsobem a nelze zjistit, jaké
obsahuji podani, se povazuji v souladu s § 4 odst. 2 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisove sluzby, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, za nedodané a statni zastupitelstvi je dale nezpracovava
a nepfihlizi k nim. O tomto bude podatel vyrozumén.
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4. Statni zastupitelstvi pfijima v souladu s procesnimi pfedpisy podani v elektronické podobé (napf.
trestni ozndmeni, opravné prostfedky, navrhy na zahajeni fizeni atd.) a jejich pfilohy doru¢ené na
elektronickou adresu podatelny (e-mailovou schranku podatelny) nebo prostfednictvim datové schranky
pouze v datovych formatech dokumenta PDF, PDF/A, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ZFO, TXT a RTF.

Statni zastupitelstvi dale pfijima statické obrazové, dynamické obrazové a zvukové dokumenty
dorucené na elektronickou adresu podatelny (e-mailovou schranku podatelny) nebo prostfednictvim
datové schranky v datovych formatech dokumentll PNG, TIF, TIFF, JPEG/JFIF, MPEG-2, MPEG-1,
GIF, MP2, MP3, WAV a PCM.

UPOZORNENI: Dokumenty zaslané statnimu zastupitelstvi v jiném neZ povoleném formatu se
v souladu s § 4 odst. 2 vyhlaSky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjSich pfedpisll, povazuji za nedodané. Statni zastupitelstvi dokument dale nezpracovava a
nepfihlizi k nému. O tomto bude podatel vyrozumén.

DOPORUCENI: Z davodu zajisténi bezpeénosti a integrity obsahu dokumentu doporuéujeme zasilat
veskera podani v elektronické podobé v dokumentech formatu PDF nebo PDF/A.

UPOZORNENI: Né&které datové formaty dokument( (nap¥. PDF, ZFO, DOCX, XLSX) umozfiuji do sebe
vlozit dal$i dokumenty. Vkladani dokumentli do dokumentt je mozné pouze u dokumentu ve formatu
PDF nebo PDF/A. U jinych formatd je vkladani dokumentd zakazano. Je nutné si ovéfit, zda vlozené
dokumenty neobsahuji néktery z nepovolenych formati. Zajistite tim bezproblémové zpracovani
Va$eho podani.

DOPORUCENI: Z diivodu zajiténi bezpeénosti a integrity obsahu Vadeho podani nedoporugujeme
psat samotné podani v elektronické podobé pfimo do téla e-mailu, ale pfilozit jej jako samostatny
dokument ve formatu PDF nebo PDF/A. V téle e-mailu je vhodné uvést pouze privodni informace
o pfilozeném podani.

5. Do pfedmétu datové zpravy uvadéjte spisovou znacku statniho zastupitelstvi, pokud je Vam znama,
a do nazvu dokumentu struéné jejich obsah (napf. oznameni, stiznost atd.), urychlite tim jejich
zpracovani.

UPOZORNENI: Neuvadéijte v nazvu dokumentu nestandardni znaky (napt. %, *, : ,? atd.) Vyvarujete se
tim pfipadnym problémUim se zpracovanim podani.

6. Zaslani Sifrované datové zpravy nebo dokumentu je tfeba pfedem domluvit a souasné zaslat kli¢ k
rozSifrovani. V opatném pfipadé bude toto podani v elektronické podobé&, které nelze zobrazit
uzivatelsky vnimatelnym zplsobem, povazovano v souladu s § 4 odst. 2 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.,
0 podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisli, za nedodané a statni
zastupitelstvi je dale nezpracovava a nepfihlizi k nim. O tomto bude podatel vyrozumén.

Podepisovani datovych zprav a dokumentt

Podani v elektronické podobé zaslana statnimu zastupitelstvi e-mailem musi byt v téch pfipadech, kde
je to pravnimi pfedpisy stanoveno, napf. § 59 odst. 1 zakona &. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim
(trestni fad), ve znéni pozdéjsich predpisu, podepsana uznavanym elektronickym podpisem zalozeném
na kvalifikovaném certifikatu vydaném a kreditovanym poskytovatelem certifikaCnich sluZeb.

Rovnéz tak podani podle § 16a odst. 1, 2 zakona ¢&. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve znéni
pozdéjSich predpisli, vyZzaduji podpis uznavanym elektronickym podpisem (platna pravni Uprava od
1.7.2024). Jiné elektronické dokumenty (napf. dikazni listiny, smlouvy, faktury, obrazova dokumentace
atd.) se také podepisuji uznavanym elektronickym podpisem, a to s pfihlédnutim k jejich povaze. Je
tfeba zvazit, zda by bylo obdobné podani podepisovano, pokud by bylo zaslano v listinné podobé.

Elektronické datové zpravy jsou systémem elektronické podatelny automatizované podrobeny kontrole
dle vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich predpist, a
to zplisobem, ktery stanovi zakona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické
transakce, ve znéni pozdéjSich predpisu.



Seznam poskytovatell certifikaénich sluzeb akreditovanych v Ceské republice Ize nalézt na strankach
ustfedniho spravniho Gfadu pro elektronickou identifikaci a sluzby vytvarejici davéru, kterym je Digitalni
a informaéni agentura (www.dia.gov.cz).

Vlastnite-li certifikat vydany zahraniénim poskytovatelem certifikaénich sluzeb, je nutné, aby byl
certifikat povazovany za kvalifikovany podle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014,
o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce na vnitfnim trhu a
o zruSeni smérnice 1999/93/ES (nafizeni elDAS) a rozhodnuti Komise (EU) 2015/1505, stanovujiciho
technické specifikace a formaty davéryhodnych seznam( podle ¢l. 22 odst. 5 nafizeni eIDAS. Tuto
skute€nost si mizete ovéfit na webovych strankach Digitalni a informaéni agentury (www.dia.gov.cz).

Dodatky pro jednotlivé pfipady:
a) Porusena integrita podpisu u celého podani

Pfipojeny elektronicky podpis nebo jeho certifikat obsahuje chybu, a proto na Vase podani bude
nahlizeno jako na nepodepsané podani. Integrita podani byla porusena.

b) Neplatny kvalifikovany certifikat u celého podani

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis je zalozeny na certifikatu, kterému skoncila platnost pred
dorucenim podani na organizaci.

c) Celé podani je podepsano komerénim certifikatem, nikoli kvalifikovanym certifikatem

PFipojeny elektronicky podpis byl vyhodnocen jako neplatny, nebot neni zalozen na kvalifikovaném
certifikatu akreditované certifikaéni autority dle zakona ¢&. 297/2016 Sb. o sluzbach vytvarejicich divéru
pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a proto bude na Vase podani nahlizeno jako
na nepodepsané.

d) Podani je podepsano kvalifikovanym certifikatem, ve kterém je osoba oznacena pseudonymem

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis je zalozeny na certifikatu, ve kterém je osoba oznalena
pseudonymem. Z tohoto divodu bude na VaSe podani nahlizeno jako na nepodepsané.

e) Neplatny kvalifikovany certifikat u celého podani a neplatné ¢asové razitko u celého podani

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis je zalozeny na certifikatu, kterému skoncila platnost pred
doruéenim podani na organizaci, a zarovenf pfilozené kvalifikované Casové razitko bylo vyhodnoceno
jako neplatné.

f) Neplatny kvalifikovany certifikat u celého podani a platné €asové razitko u celého podani, ale
pfipojené az po konci platnosti kvalifikovaného certifikatu

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis je zalozeny na certifikatu, kterému skoncila platnost pfed
dorucenim podani na organizaci, a zaroven pfilozené kvalifikované ¢asové razitko bylo pfipojeno az po
platnosti kvalifikovaného certifikatu.

g) PoruSena integrita podpisu u alespori jedné z pfiloh podani

Pfipojeny elektronicky podpis nebo jeho certifikat alespori u jedné z pfiloh obsahuje chybu, a proto na
tuto pfilohu bude nahlizeno jako na nepodepsanou. Integrita dokumentu byla porusena.

h) Neplatny kvalifikovany certifikat u alespori jedné z pfiloh podani

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis alespori u jedné z pfiloh je zaloZeny na certifikatu, kterému
skoncila platnost pfed doru¢enim podani na organizaci.

i) Neplatny kvalifikovany certifikat u alespon jedné z pfiloh a neplatné ¢asové razitko u dané pfilohy
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Pfipojeny uznavany elektronicky podpis alespori u jedné z pfiloh je zaloZeny na certifikatu, kterému
skoncila platnost pfed doru€enim podani na organizaci, a zaroven pfilozené kvalifikované &asové
razitko bylo vyhodnoceno jako neplatné.

j) Neplatny kvalifikovany certifikat u alespori jedné z pfiloh a platné ¢asové razitko u dané prilohy, ale
pfipojené az po konci platnosti kvalifikovaného certifikatu

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis alespon u jedné z pfiloh je zalozeny na certifikatu, kterému
skondila platnost pfed doruenim podani na organizaci, a zaroven pfilozené kvalifikované &asové
razitko bylo pfipojeno az po platnosti kvalifikovaného certifikatu.

k) Antivir vyhodnotil podani jako infikované

VaSe podani obsahuje Skodlivy kod, a proto neni mozno VasSe podani pfijmout k zaevidovani do
systému a k naslednému zpracovani.

[) Velikost pfiloh pfevySuje stanoveny limit

Podani obsahuje pfilohy, které pfevysuji stanovenou hranici velikosti, a proto neni mozno Vase podani
pfijmout.

m) Nepovolené formaty pfiloh

Vase podani obsahuje nepovolené formaty pfiloh, proto je statni zastupitelstvi nemize zpracovat.
Prilohy je nutno opétovné zaslat v povoleném formatu (.pdf, .txt, .doc, .rtf, .xIs), a to prostfednictvim
datové schranky nebo e-mailu s uvedenim bézného C&isla nebo evidenéniho Cisla podani.

n) Poskozend pfiloha

Va$e podani obsahuje alespon jednu pfilohu, u které se pfi otevirani vyskytla chyba, soubor nelze
otevrit, proto je statni zastupitelstvi nemulze zpracovat. PFilohy je nutno opétovné zaslat neposkozené,
s uvedenim bézného ¢isla plvodniho podani. Pokud nebude pfiloha zaslana tak, aby ji bylo mozné
zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpusobem, povazuje se za nedodanou a statni zastupitelstvi ji
nezpracuje.

0) Zasifrovana datova zprava nebo pfiloha

Va$e podani nebo alespon jednu z jeho pfiloh nelze pro jejich zaSifrovani otevfit a zpracovat. Podani
nebo pfilohu je nutno opétovné zaslat nezaSifrované, s uvedenim bézného ¢isla puvodniho podani.
Pokud nebude podéani nebo pfiloha zaslana tak, aby je bylo mozné zobrazit uZivatelsky vnimatelnym
zpusobem, povazuje se podani za nedodané a statni zastupitelstvi je nezpracuje. V pfipadé, ze bude
nalezeno vice problému u podani nebo pfiloh, podateli bude e-mail sestaven z jednotlivych dodatku.



