Podatelna pro prijem podani v elektronické podobé

Okresni statni zastupitelstvi v Semilech, Nadrazni 25, Semily

Moznosti podani:

1) e-mailovou postou na adresu podatelny: podatelna@osz.sem.justice.cz
2) prostfednictvim datoveé schranky: ID datové schranky: y42ah67
3) osobné na pfenosném mediu (CD, pfip. DVD médium, USB flash disk)

Ufedni hodiny:
Po: 7:00 — 16:00

Ut: 7:00 — 16:00
St: 7:00 — 15:00
Ct: 7:00 — 16:00

Pa: 7:00 — 14:30
Telefon na podatelnu: +420 481 623 409

Pracovnice podatelny: p. Klara Markova, p. Petra Schneiderova (e-mail:
podatelna@osz.sem.justice.cz).

Elektronicka podatelna je urCena pro pfijem vSech datovych zprav, pfijima rovnéz
datové zpravy s uznavanym elektronickym podpisem (tj. zaruCenym elektronickym
podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym
poskytovatelem certifikaCnich sluzeb nebo kvalifikovanym elektronickym podpisem).

Prostfednictvim elektronickych datovych zprav a do nich vioZzenych dokumentl je
mozné zasilat statnimu zastupitelstvi podani v elektronické podobé a jejich pfilohy.
Datové zpravy lze statnimu zastupitelstvi zasilat e-mailem nebo prostfednictvim
datovych schranek. Pfijem podani prostfednictvim e-mailu a datovych schranek
probiha nepretrzité, jejich zpracovani a potvrzeni pfijmu se uskuteCnhuje v pracovni
dobé.

Z duvodu zajisténi kybernetické bezpecnosti okresniho statniho zastupitelstvi
nebudou zpracovana e-mailova podani obsahujici pouze odkaz vytvoreny tzv.
zkracovaci URL adres (napf. ,,goo.gl/trestni oznameni*).

Dorucovani podani v elektronické podobé prostfednictvim datovych schranek se ridi
zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
vcetné jejich seznamu lze nalézt na internetovych strankach
www.datoveschranky.info.

Elektronicka podatelna pfijima podani ve formatech: PDF, PDF/A, DOC, DOCX, XLS,
XLSX, TXT, RTF, ODT, ODS.
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Statni zastupitelstvi dale pfijima statické obrazové, dynamické obrazové a zvukoveé
dokumenty doruCené na elektronickou adresu podatelny (e-mailovou schranku
podatelny) nebo prostfednictvim datové schranky v datovych formatech dokumentu
PNG, TIF, TIFF, JPEG/JFIF, MPEG-2, MPEG-1, GIF, MP2, MP3 a WAV s omezenim
celkové velikosti zpravy.

Maximalni pfipustna velikost pfijimané e-mailové zpravy v€etné pfilohy je 20 MB.
PrekroCi-li datova zprava v€etné vlozenych dokumentd maximalni povolenou velikost,
nebude datova zprava statnimu zastupitelstvi dorucena.

Pfi pouziti jinych formati nebude elektronicka podatelna zpulsobila tato podani
pfijmout. Dokumenty zaslané statnimu zastupitelstvi v jiném nez povoleném formatu
se v souladu s § 4 odst. 2 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisu, povazuji za nedodané. Statni zastupitelstvi
dokument dale nezpracovava a nepfihlizi k nému. O tomto bude podatel vyrozumén.

Pokud obsahuje datova zprava nebo dokument pocitacovy program, ktery je zpasobily
pfivodit 8kodu na informacnim systému statniho zastupitelstvi, povazuje se takové
elektronické podani v souladu s § 4 odst. 2 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich predpist, za nedodané a statni
zastupitelstvi je dale nezpracovava a nepfihlizi k nému. O tomto bude podatel
vyrozumen.

Poskozené dokumenty, které nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplsobem a
nelze zjistit, jaké obsahuji podani, se povazuji v souladu s § 4 odst. 2 vyhlasky
€. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich
predpisl, za nedodané a statni zastupitelstvi je dale nezpracovava a nepfihlizi k nim.
O tomto bude podatel vyrozumén.

Zaslani Sifrované datové zpravy nebo dokumentu je tfeba pfedem domluvit a sou¢asné
zaslat kli¢ k rozSifrovani. V opacném pfipadé bude toto podani v elektronické podobé,
které nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplsobem, povazovano v souladu s § 4
odst. 2 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjSich predpisu, za nedodané a statni zastupitelstvi je dale nezpracovava a
nepfihlizi k nému. O tomto bude podatel vyrozumeén.

Elektronicky ucinéné podani Krajskému statnimu zastupitelstvi v Hradci Kralové, které
souvisi s vykonem jeho pulsobnosti, musi byt v souladu s § 6 odst. 1 zakona C¢.
297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce, podepsano
uznavanym elektronickym podpisem. Za takto podepsané se povazZuje i podani
ucinéné prostfednictvim datovych schranek.

Uznavanym elektronickym podpisem se podle § 6 odst. 2 zakona o sluzbach
vytvarejicich divéru pro elektronické transakce rozumi zaru€eny elektronicky podpis
zalozeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany
elektronicky podpis.

Na podani podepsana pouhym zaruCenym elektronickym podpisem Ci podpisem
zaloZzenym na komerénim certifikatu bude pohliZzeno jako na nepodepsané. Stejné tak



bude nahliZzeno na podani opatfena uznavanou elektronickou znackou, ktera
uznavany elektronicky podpis nenahrazuje.

V pfipadé podani zaslaného statnimu zastupitelstvi e-mailem, kdy je podani
v elektronické podobé obsazeno v pfilozeném dokumentu, je nutno podepsat
uznavanym elektronickym podpisem dokument obsahuijici toto podani, nikoliv pouze
télo e-mailu.

Doruceni elektronicky podepsané datové zpravy zaslané e-mailem na elektronickou
podatelnu se odesilateli potvrzuje zaslanim datové zpravy z elektronické adresy
epodatelna@servis.justice.cz ~ podepsané  kvalifikovanym  certifikatem  pro
elektronickou pecet, ktery je vystaven pro centralni podatelnu justice.

V pfipadé datové zpravy zaslané prostfednictvim datovych schranek nahrazuje tuto
zpravu dorucenka, kterou generuje informacni systém datovych schranek.

Vzor e-mailu, kterym se doruc€eni potvrzuje:

Pfedmét e-mailu: Potvrzeni o doru€eni podani s béznym Cislem <bézné Cislo podani/
ro¢nik>

Vas$e podani ve véci "<pfedmét>"

s evidenénim Cislem <evidencni Cislo podani>

a s béznym Cislem <bézné Cislo podani / rocnik>

bylo doru¢eno dne <datum doruc€eni ve formatu dd.mm.yyyy hh24:mi:ss>.
Bylo podano elektronicky <typ podani>.

Pocet zaslanych pfiloh: <pocet pFiloh>

Nasledné bude provedena kontrola datové zpravy ve smyslu vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.,
0 podrobnostech vykonu spisové sluzby.

<organizace>

Tato datova zprava byla automaticky vygenerovana elektronickou podatelnou
organizace. Prosim neodpovidejte na tuto zpravu formou ,Odpovédét” ve Vasem
postovnim klientovi. V pfipadé problémud nebo dotazl se obracejte vzdy na organizaci,
ktera tuto zpravu vygenerovala.

Seznam pravnich predpist, podle kterych je mozné ¢init vucéi statnimu
zastupitelstvi pravni ukony — v elektronické podobé:

e podani k vykonu pusobnosti statniho zastupitelstvi podle § 16a zak. ¢. 283/1993
Sb., o statnim zastupitelstvi, ve znéni pozdéjSich pravnich predpisq,
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stiznosti na pratahy pfi plnéni ukoll statniho zastupitelstvi nebo na nevhodné
chovani statnich zastupcl a ostatnich zaméstnancu statniho zastupitelstvi
podle § 16b zak. €. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve znéni pozdéjSich
pravnich predpisu,

podani podle trestniho Ffadu - § 59 zak. &. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni
soudnim (trestni fad), ve znéni pozdéjSich pravnich predpisd,

Zadosti o podani informace podle zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich pravnich predpisu (elektronicky postaci
zadost o poskytnuti informace podat i ,prostym e-mailem®, nemusi byt
podepsana uznavanym elektronickym podpisem, ani podana prostifednictvim
datovych schranek; musi byt ov8em podana prostfednictvim elektronické
podatelny OSZ),

zak. €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich duvéru pro elektronické
transakce, ve znéni pozdéjSich pravnich predpisu,

zak. ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych inkasech a autorizované konverzi
dokument(, ve znéni pozdéjSich pravnich pfedpisu,

pokyn obecné povahy Nejvyssiho statniho zastupitelstvi €. 7/2004 ze dne 25.
10. 2004, jimZz se vydava kancelarsky fad statniho zastupitelstvi, ve znéni
pozdéjSich zmén,

zakon €. 85/1990 Sb., o pravu peticnim.



