Elektronicka podatelna

Okresni statni zastupitelstvi v Teplicich na zakladé naf. vlady €. 495/2004 Sb.,
kterym se provadi zakon €. 227/2000 Sb. o elektronickém podpisu a o0 zméné dalSich
zakonU ( zakon o elektronickém podpisu ) zfizuje k pfijimani a odesilani datovych
zprav se zaruCenymi elektronickymi podpisy zalozenymi na kvalifikovanych
certifikatech akreditovanymi poskytovateli certifikacnich sluzeb ( dale jen , uznavany

elektronicky podpis “) elektronickou podatelnu.

Elektronicka podani je mozné podat:
= e-mailovou zpravou podepsanou zaruCenym (uznavanym) elektronickym
podpisem
= nanosici dat CD/DVD

Nosi¢ dat Ize dorucit do podatelny Okresniho statniho zastupitelstvi v Teplicich v

ufednich hodinach. Na jednom nosici dat smi byt pouze jedno podani a jeho pfilohy.

Adresa elektronické podatelny: podatelna@osz.tep.iustice.cz

Telefon: +420 417 770 611

Seznam zaméstnancl Okresniho statniho zastupitelstvi v Teplicich uréenych
pro zajisténi provozu elektronické podatelny:

- Cernochova Jana, Hankova Hana

Seznam povolenych formata datovych zprav (odesilatel podani musi vybrat jednu
z uvedenych pfipon jmen souboru):

- format *.TXT (prosty text)

- format *.htm, *. html (hypertextovy dokument)

- format *.rtf (rich text format)

Adresa umisténi elektronické podatelny: Okresni statni zastupitelstvi v Teplicich,
Vrchlického 6, 415 02 Teplice


mailto:podatelna@osz.tep.iustice.cz

Pfijem a zpracovani elektronickych podani:
Obdrzi-li elektronicka podatelna elektronické podani, vyrozumi o tom odesilatele

obratem e-mailovou zpravou ve formé , Potvrzeni o pfijeti podani “, odeslanou na

adresu, uvedenou v podani.
Vzor odpovédi:
Potvrzeni o prijeti podani

Datova zprava byla dorucena elektronické podatelné OSZ v Teplicich dne ,datum” v
scas”.

S pozdravem
~Jméno odpovédného pracovnika"

Po pfijeti elektronického podani, je elektronicka pisemnost zafazena do spisové sluzby
ufadu. DalSi postup pfi vyfizovani podani se fidi pfisluSnymi pravnimi predpisy
(zejména § 16a, § 16b zakona €. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve znéni
pozdéjSich predpisl, § 59 zakona €. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim, ve znéni

pozdéjSich predpisu).

O konecném zpUsobu vyfizeni podani bude podatel vyrozumén pisemné.

Datové zpravy pfijimané elektronickou podatelnou jsou provéfovany antivirovym

programem. V pfipadé zjisténi “Skodlivého” kddu nejsou zpracovany.

PFi necitelnosti udaju v ,Ctecich zafizenich”, bude dorucujici osoba, pokud je znama,

o této skuteénosti uvédoména.

Datové nosicCe zaslané postou, nejsou-li vyzadany, se nevraceji.

Elektronicka podani a datové zpravy adresované na Okresni statni zastupitelstvi

v Teplicich se zasilaji pfimo na nize uvedenou mailovou adresu, osobné prinesena

elektronicka podani na nosi€ich dat se prijimaji na Okresnim statnim zastupitelstvi v

Teplicich béhem nize uvedené pracovni doby.




Pracovni doba podatelny OSZ Teplice:

Pondéli 07:00 — 16:00

Utery 07:00 — 15:30

Stfeda 07:00 — 15:30

Ctvrtek 07:00 — 15:30

Patek 07:00 — 15:00
OSZ Teplice

podatelna@osz.tep.justice.cz

Zaméstnanec OSZ, uréeny pro zajiSténi provozu elektronické podatelny:

Cernochova Jana, Hankova Hana

Prehled nékterych pravnich predpist a nafizeni:

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zakon €. 141/1961 Sb., trestni rad

Zakon ¢. 227/2002 Sb., o elektronickém podpisu

Nafizeni vlady €. 495/2004 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich
zakonu

Vyhlaska Ministerstva informatiky ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach
Instrukce Ministerstva spravedinosti CR &. j. 249/2004-OI-SP, o pouzivani
elektronického podpisu

Standard ISVS (Informaéniho Systému Verfejné Spravy) pro provoz elektronickych
podatelen ve vztahu k pouziti zaruéeného elektronického podpisu €. 016/01.01

Pokyn obecné povahy Nejvys§iho statniho zastupitelstvi &. 7/2004 ze dne 25. fijna

2004, jimz se vydava kancelafsky fad statniho zastupitelstvi.
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