Elektronicka podatelna

Okresni statni zastupitelstvi v Kutné Hofe na zakladé naf.vlady €. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon ¢.
227/2000 Sb. o elektronickém podpisu a 0 zméné dalSich zakonud (zakon o elektronickém podpisu) zfizuje

k pfijimani a odesilani datovych zprav se zaru€enymi elektronickymi podpisy zaloZenymi na kvalifikovanych

certifikatech akreditovanymi poskytovateli certifikacnich sluzeb (dale jen “uznavany elektronicky podpis”)

elektronickou podatelnu.

Elektronicka podani je mozné Cinit bud prostfednictvim e-mailové zpravy podepsané zaru¢enym (uznavanym)
elektronickym podpisem, nebo na nosici dat (CD, DVD, USB flash pamét). Nosi¢ dat Ize dorucit do podatelny
Okresniho statniho zastupitelstvi Kutna Hora v ufednich hodinach. Na jednom nosici dat smi byt pouze jedno

podani a jeho pfilohy.

1. Adresa elektronické podatelny: podatelna@osz.kha.justice.cz

Dotazy tykajici se provozu elektronické podatelny Ize podavat:

- e-mailem na adresu elektronické podatelny: podatelna@osz.kha.justice.cz

- postou na adresu: Okresni statni zastupitelstvi v Kutné Hofe, Radnicka 178, 284 01 Kutna Hora

- telefonem na ¢. 327 340 002.

2. Seznam zameéstnancl Okresniho statniho zastupitelstvi Kutna Hora, uréenych pro zajisténi provozu

elektronické podatelny:

Rejnova Olga, Mgr.

Varikova Jana

3. Seznam povolenych formatt datovych zprav (odesilatel podani musi vybrat jednu z uvedenych pfipon jmen

soubort):

o format *.txt (prosty text)
e format *.htm, *. html (hypertextovy dokument)
o format *.rtf (rich text format)

e format *.doc (soubory softwarového produktu Microsoft Word)



e format *.xls (soubory softwarového produktu Microsoft Excel)
e format *.jpg, *.gif (graficky format)
e format *.pdf (Portable Document Format standard ISO 32000-1:2008)

4. Seznam povolenych typl nosic¢l dat
e CD se souborovym systémem ISO9660

e DVD se souborovym systémem 1SO9660

e USB flash pamét se soubory podepsanymi uznavanym elektronickym podpisem

5. Adresa umisténi elektronické podatelny

Okresni statni zastupitelstvi v Kutné Hofe, Radnicka 178, 284 01 Kutna Hora

6. Uredni hodiny elektronické podatelny pro pfijem podani na technickych nosigich dat

pondéli 7:00-11:00 11:30-15:30
utery 7:00-11:00 11:30-15:00
stfeda 7:00-11:30 12:00-16:30
Gtvrtek 7:00-11:00 11:30-15:30
patek 7:00-11:00 11:30-15:00

7. Prijem a zpracovani elektronickych podani.

e Obdrzi-li elektronicka podatelna elektronické podani, vyrozumi o tom odesilatele obratem e-mailovou zpravou
ve formeé “Potvrzeni o pfijeti podani”, odeslanou na adresu, uvedenou v podani. Obsah zpravy je dan vysledkem
prvotnich kontrol elektronického podani z hlediska jeho Citelnosti, pfitomnosti elektronického podpisu, pfitomnosti
viru atd. Neprojde-li elektronické podani nékterou kontrolou, neni elektronickou podatelnou pfijato a ve zprave je
pak uveden konkrétni divod. Vypsany jsou i identifikaéni udaje e-podani.

o Po prijeti elektronického podani je elektronicka pisemnost zafazena do spisové sluzby Ufadu. DalSi postup pfi
vyfizovani podani se fidi pfislusnymi pravnimi pfedpisy (zejména § 16a, § 16b zakona €. 283/1993 Sb., o statnim
zastupitelstvi, ve znéni pozdéjsich predpisU, § 59 zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim, ve znéni

pozdéjsich predpis).



e O kone¢ném zplsobu vyfizeni podani bude podatel vyrozumén pisemné.

8. Seznam pravnich pfedpisu, podle kterych je mozné ¢init vici statnimu zastupitelstvi pravni ukony

v elektronické podobé:

Podnéty k vykonu plisobnosti statniho zastupitelstvi - § 16a zakona ¢. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve

znéni pozdéjSich predpisu.
Stiznosti na pritahy pfi pInéni Ukolu statniho zastupitelstvi nebo na nevhodné chovani statnich zastupcu a
ostatnich zaméstnancl statniho zastupitelstvi - § 16b zakona ¢. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve znéni

pozdéjsich predpisU.

Podnéty podle trestniho fadu - § 59 zak.¢. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni

pozdéjsich predpisU.

9. Zpracovani elektronickych podani se fidi pfislusnymi zakonnymi normami a standardem ISVS pro provoz

elektronickych podatelen ve vztahu k pouZivani zarudeného elektronického podpisu (vydal UVIS &.016/01.01).

10. Vzor potvrzeni o doru€eni elektronicky podepsané datové zpravy.

Potvrzeni o pfijeti podani ze dne DD.MM.RRRR

Datova zprava byla dne$niho dne dorucena elektronické podatelné Okresniho statniho zastupitelstvi v Kutné

Hore: podatelna@osz.kha.justice.cz

Podani bude evidovano podle pokynu obecné povahy nejvy$siho statniho zastupce pof.¢. 7/2004, jimz se vydava

kancelarsky rad statniho zastupitelstvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

O dal$im opatfeni a zpusobu vyfizeni podani budete vyrozumén.

S pozdravem

jméno a pfijmeni zaméstnance elektronické podatelny



